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Introduccién

Los contenidos de
este Manual

La capacitacion

Introduccion

Usted ha sido convocado para desempefiarse como Supervisor en el Censo
Nacional Agropecuario que se llevara a cabo en todo el pais.

Este Manual contiene los procedimientos y la informacion que Ud. necesita
para realizar su tarea como Supervisor.

Este Manual esta organizado en Modulos que presentan la funcién del
Supervisory las tareas que debera realizar en cada etapa del operativo censal:

Modulo Contenido

I La funcién del Supervisor

Il Tareas antes del relevamiento

1l Tareas durante el relevamiento

v Tareas después del relevamiento

Para desempefiarse como Supervisor Ud. debera:

> Leer detenidamente el Manual del Censista y este Manual.
> Participar del curso de capacitacion para Supervisores y Censistas.

> En caso de dudas, acudir a su Jefe de Supervisores.






Médulo 1

La funcidén del Supervisor

MODULO 1

LA FUNCION DEL SUPERVISOR

Introduccién El trabajo como Supervisor es muy importante, ya que es el responsable de
garantizar el relevamiento de todas las explotaciones agropecuarias y asegurar
la cobertura total del area bajo su responsabilidad en los plazos establecidos.
Asimismo debera garantizar la calidad de la informacién contenida en los
Cuestionarios Censales e ingresar la informaciéon que permita monitorear el
avance del operativo.

Este Modulo abarca los siguientes contenidos:

Contenido
1. La funcién del Supervisor
2. Las tareas del Supervisor

3. Los materiales del Supervisor

1. LA FUNCION DEL SUPERVISOR

La funcién del Supervisor

El Supervisor es el responsable del relevamiento censal en una porcién de territorio denominada Area. En
dicha area territorial, organizara, coordinara y supervisara las tareas que realice un equipo de aproximadamen-
te 5 Censistas a su cargo. Actualizara diariamente la informacioén por sistema que permita monitorear el avance
del operativo.

Dispondra ademas de un Censista Auxiliar que colaborara con Ud. en llevar adelante sus tareas asi como para
resolver situaciones de censado imprevistas.

Ud. estara en contacto directo con los Censistas para orientarlos, supervisar sus tareas, resolver los problemas
que pudieran aparecer en cualquier momento del operativo y garantizar la calidad de los datos recogidos en
terreno.

En su tarea dependera del Jefe de Supervisores a quien debera responder por los avances del operativo e
informara sobre cualquier dificultad que se le presente durante la realizacion del relevamiento.

Secreto Estadistico

Los datos recogidos en el Censo son de caracter confidencial y reservado y estan amparados por el Secreto
Estadistico que establece la Ley N° 17.622/68.

Por lo tanto, Ud.:

* No debera divulgar o comentar la informacion a la que tenga acceso en cumplimien-
to de su funcién de Supervisor.

* No podra delegar su funcién en otra persona.

» Debera controlar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del Secreto Estadis-
tico por parte de los Censistas a su cargo.
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La funcién del Supervisor

2. LAS TAREAS DEL SUPERVISOR

En la siguiente tabla se presentan, sintéticamente, las tareas que el Supervisor debera realizar ANTES, DU-
RANTE y DESPUES DEL OPERATIVO CENSAL.

Las mismas seran ampliadas en los médulos correspondientes del presente manual.

ANTES DEL RELEVAMIENTO

A. Concurrir al curso de
capacitacion

 Concurrir al curso de capacitacion de Censistas y Supervisores.

B. Recibir la cartografia

« Recibir el material cartogréafico del Area y de los Segmentos que la
integran.

« Controlar la pertenencia de la cartografia a su Area.
« Planificar el recorrido del Area.

C. Preparar el material censal
para el relevamiento y
programar las reuniones con
los Censistas

 Recibir y preparar el material censal correspondiente a cada
Censista.

» Programar la agenda de reuniones y comunicarla a cada Censista.

D. Entregar los materiales
censales a los Censistas

* Entregar los materiales censales a los Censistas.

* Asesorar a los Censistas en la planificacion del barrido del Seg-
mento.

DURANTE EL RELEVAMIENTO

E. Reunirse semanalmente con
cada censista

* Recibir y supervisar los materiales de cada Censista.
« Controlar la Hoja de Ruta del Censista.

« Controlar la Cartografia del Censista y completar su propia Carto-
grafia del Segmento.-

« Controlar los cuestionarios censales «P» y «E».

« Completar su cartografia del Area.

« Comunicar a los Censistas situaciones especiales.
» Confeccionar con el Censista los avisos «C» y «T».

F. Completar planillas operativas

» Completar la Planilla «S» de Resumen por Explotacion (EAP por
Segmento) para aquellos cuestionarios revisados y aprobados.

G. Registrar el avance de la
gestion de los Censistas

* Ingresar los datos de la Planilla «S» y de los avisos «C» y «T» al
sistema de gestion.

« Monitorear diariamente el avance en su Area, accediendo al Siste-
ma Informatico.

H. Realizar supervisiones en campo

 Controlar en campo el trabajo de los Censistas.

I. Ordenar y guardar el material

* Ordenar el material recibido de los censistas y acondicionarlo para
la entrega.

J. Reunirse con el Jefe de
Supervisores

* Entregar el material cumplimentado.
* Analizar el avance del operativo y resolver problemas puntuales.
* Recibir los Avisos «C» y «T».
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DESPUES DEL RELEVAMIENTO

K. Recibir los materiales de cada * Recibir el resto del material censal de cada Censista.
Censista

* Analizar con cada Censista las parcelas sin relevar segun Hoja de
Ruta.

 Controlar el grado de cobertura en la Cartografia de cada Seg-
mento.

* Resolver las situaciones pendientes en campo.

L. Verificar la cobertura total de
cada Segmento

LL. Resolver Avisos «C» pendientes * Resolver avisos "C" pendientes.

M. Completar la planilla «I» y + Completar la planilla "I" Resumen de la Superficie definitivamente
registrar la gestion por sistema no censada del Segmento.
* Ingresar la planilla "I" al Sistema de Gestion.

* Ordenar las Planillas "I" por segmentos, colocarlas en sobres y
despachar dentro de las cajas.

N. Preparar y entregar el material  * Ordenar y guardar el material censal remanente.
censal * Entregar el material censal al Jefe de Supervisores.

3. LOS MATERIALES DEL SUPERVISOR

Para realizar sus tareas, Ud. recibira de su Jefe de Supervisores los siguientes materiales de trabajo:

Credencial que lo acredita como Supervisor.

Carpeta con la Cartografia del Area due contiene:
» Mapas o Plano/s Generales donde se encuentra delimitado el terri-
torio (Area) bajo su responsabilidad.
+ Plano/s de cada Segmento que integran su Area.
* Planilla Resumen de Segmentacion para el Supervisor, donde se
encuentran listados los Segmentos del Area a su cargo.

Planilla «S» de Resumen por donde resumira, por Segmento, los datos principales de las explo-
Explotacion (EAP por Segmento)  taciones censadas.

Planilla_\ ‘fl» Resumen de la donde registrara, por Segmento, las parcelas o EAP cuya imposibi-
Superficie no censada del lidad de relevar ha sido establecida en forma definitiva.

Segmento

Avisos «C» y «T» Aviso «C»: para comunicar a su Jefe de Supervisores la existencia

de parcelas localizadas en su Area que corresponden ser censadas
en otra/s areal/s.

Aviso «T»: para comunicar a su Jefe de Supervisores la informa-
cion sobre parcelas que no estan localizadas en su Area pero que
han sido censadas por alguno de los Censistas a su cargo.
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Material de escritura

lapices, gomas y sacapuntas para completar los materiales censales.
marcadores de colores rojo, verde y negro para anotar en la Carto-
grafia y, eventualmente, para rotular las Cajas.

Cajas de cartéon y Sobres

para guardar y entregar los materiales censales (cuestionarios y pla-
nillas).

Etiquetas de numeracién de
cajas

para numerar las cajas en las que entregara los materiales censales.

Remito de Cajas

para dejar constancia de la entrega de cajas al Jefe de Superviso-
res.

10
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MODULO 2

TAREAS ANTES DEL RELEVAMIENTO

Ud. debera realizar una serie de tareas de suma importancia para asegurar que todo esté listo al inicio del
relevamiento censal.

Este Médulo abarca los siguientes contenidos:

CONTENIDO
A. Concurrir al curso de capacitacion.
B. Recibir la cartografia.

C. Preparar el material censal para el relevamiento y programar las reuniones
con los Censistas.

D. Entregar los materiales censales a los Censistas.

A. CONCURRIR AL CURSO DE CAPACITACION

- Concurrira en la fecha que le indique su Jefe de Supervisor al curso de capacitacion de 6 dias, con
jornadas de 8 hs.

B. RECIBIR LA CARTOGRAFIA

1. Recibir el material cartografico del Area y de los Segmentos que la integran

El territorio bajo su responsabilidad es un Area. La misma esta conformada por aproximadamente cinco
Segmentos.

Ud. recibira de su Jefe de Supervisores el siguiente material cartografico:
- Una carpeta que contiene:

« Mapals o Plano/s Generales del Area bajo su responsabilidad donde se encuentran indicados
los limites de cada Segmento.

« Plano/s de cada Segmento que conforman su Area.

* Planilla Resumen de Segmentacion para el Supervisor donde se encuentran listados los Seg-
mentos de su Area, con el detalle de Departamento, Fracciones y Radios. En ella Ud. podra con-
signar observaciones que considere necesario y que resulten del analisis de la Cartografia y/o
recorrido de su Area. Esta Planilla vendra pegada en la contratapa de su carpeta

- Una Carpeta para cada Censista a su cargo, que contiene:

« Plano/s de cada Segmento que conforman su Area y que entregara en su momento a cada
Censista.

En los materiales cartograficos figuran los datos de:

» Ubicacion Geografica (Provincia, Departamento o Partido, Localidad, Fraccion y Radio) que
seran los solicitados en todas las planillas y cuestionarios a completar.

- Estructura Censal (Zona, Area y Segmento).

2. Controlar la pertenencia de la Cartografia a su Area

Ud. debera realizar los siguientes controles en los materiales cartograficos, a efectos de asegurarse que
el material cartografico entregado corresponde efectivamente a su Area y a la de los Censistas a su
cargo:

- Verificara que la descripcion de los Segmentos de su Area registrada en la Planilla Resumen de Seg-
mentacion para el Supervisor coincida con lo que figura en su Cartografia del Area y en la Cartografia del
Segmento.

11
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- Verificara que los datos de Ubicacion Geografica registrados en su Cartografia y en la del Censista
coincidan entre si.

- Verificara que los limites y la numeracioén de cada'Segmento registrado en la Cartografia del Segmento
coincidan con los indicados en la Cartografia del Area.

- Si encuentra alguna discrepancia en los datos contenidos en los distintos materiales, consultara a su
Jefe de Supervisores.

3. Planificar el recorrido del Area

Antes de que los Censistas salgan a terreno, Ud. planificara junto con el Jefe de Supervisores el recorri-
do de su Area, tratando de establecer los siguientes criterios:

- Accesibilidad (estado de los caminos, distancias a recorrer)
- Lugar de residencia habitual de los productores (en la EAP o en pueblos y ciudades del area)

- Verificar los limites del Area de trabajo de cada uno de los Segmentos que la integran, controlando que
estén volcadas en su Cartografia las indicaciones que permiten reconocer cada Segmento mas facil-
mente, a fin de evitar omisiones o superposiciones en la tarea del Censista.

- Controlar la correspondencia entre la informacion de la Cartografia y la existencia de referencias
cartograficas, como ferrocarriles, escuelas, rios, arroyos, etc.

C. PREPARAR EL MATERIAL CENSAL PARA EL RELEVAMIENTO Y
PROGRAMAR LAS REUNIONES CON LOS CENSISTAS

1. Recibir y preparar el material censal para los Censistas
- Ud. recibira de su Jefe de Supervisores el material censal propio y el de sus Censistas.
- Controlara que cuenta con todos los materiales necesarios en cantidad suficiente.

- Preparara los juegos de materiales censales para entregar a cada Censista.

Cada juego debera contener:
* Credencial
 Carpeta con la Cartografia del Segmento
* Cuestionarios Censales Productivo (P) (1 pack)
* Cuestionarios Censales Econdmico (E) (1 pack)
* Hojas de Ruta
« Etiquetas identificatorias autoadhesivas
« Tarjetas de identificacion censal
» Cajas/Carpetas

* Elementos de escritura: lapices negros, sacapuntas, gomas de borrar, marcadores de color rojo y de
color verde

* Tabla de apoyo

* Calculadora de bolsillo

12



Médulo 2

Tareas antes del relevamiento

2. Programar la agenda de reuniones y comunicarla a cada Censista

- Programara la agenda de reuniones, teniendo en cuenta que Ud. mantendra al menos una reunion
semanal con cada uno de sus Censistas para supervisar el avance de la tarea, recibir y controlar los
materiales censales, orientar a cada Censista en su trabajo y evacuar dudas con relacion a los procedi-
mientos censales.

- Para programar la agenda tenga en cuenta asignarle un dia de la semana a cada censista, comunicando
los dias, lugar y horario en que mantendra cada reunién para verificar el estado de avance del relevamiento
y controlar el llenado de los Cuestionarios Censales.

- Asimismo les informara que se mantendran en permanente contacto ya sea para aclarar situaciones
dudosas, solicitar mas material, o bien para comunicar cualquier otra novedad.

D. ENTREGAR LOS MATERIALES CENSALES A LOS CENSISTAS

1. Entregar los materiales censales a los Censistas

- Alfinalizar la capacitacion y antes de que se inicie el relevamiento censal entregara el juego de materia-
les censales a cada Censista.

- Solicitara a los Censistas que verifiquen que esté completo el juego de materiales que se les entrega.

2. Asesorar a los Censistas en la planificacion del barrido del segmento

- Planificara con cada uno de sus Censistas el recorrido del Segmento, con el fin de asegurar un barrido
exhaustivo del Area de trabajo. Para ello:

» Observaran detenidamente los limites del Segmento en la Cartografia del Segmento, analizaran
las vias de acceso y las distancias a recorrer, siguiendo las indicaciones de la Cartografia del
Segmento, a fin de decidir el trayecto adecuado para realizar el relevamiento de todas las EAP en
el tiempo previsto.

* Orientara al Censista sobre situaciones especiales que permitan optimizar la localizacién de pro-
ductores dentro del Area.

13
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TAREAS DURANTE EL RELEVAMIENTO

Introduccion

Durante el relevamiento Ud. deberd reunirse con los censistas a su cargo, recibir y supervisar el material
completado por cada uno de ellos, y entregarlo al Jefe de Supervisores. Supervisara las tareas en campo y sera
asimismo el responsable de mantener actualizado el sistema de gestion para el monitoreo del operativo.

El Médulo abarca los siguientes contenidos:

CONTENIDO
E. Reunirse semanalmente con cada Censista

F. Completar planillas operativas

G. Registrar el avance de la gestién de los Censistas
H. Realizar supervisiones en campo

I. Ordenar y guardar el material

J. Reunirse con el Jefe de Supervisores

E. REUNIRSE SEMANALMENTE CON CADA CENSISTA

1. Recibir y supervisar los materiales de cada Censista

Durante las reuniones que mantendrd, al menos semanalmente, con cada Censista, Ud. realizara la recepcion
y supervision de los materiales censales.

Esta tarea es muy importante porque asegura la calidad de los datos recogidos. Permite detectar errores siste-
maticos en el llenado de los materiales censales, indagar por la reiteraciéon de rechazos en campo, y orientar al
Censista para que se desempefie en forma adecuada.

Para ello en cada encuentro con su Censista, Ud. debera controlar:
* La Hoja de Ruta.
* La Cartografia del Censista y completar su propia Cartografia del Segmento.

* Los Cuestionarios Censales «P» y «E».

Asimismo, durante estas reuniones, Ud. debera:

« Volcar en la Cartografia de su Area, conjuntamente con cada Censista, la informa-
cion registrada en la Cartografia del Segmento.

* Confeccionar los Avisos «C» y «T» cuando corresponda.

» Completar la Planilla «S» de Resumen por Explotacion (EAP por Segmento).

15
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2. Controlar la Hoja de Ruta

A partir del anadlisis de las Hojas de Ruta que cada Censista le presente como avance de su trabajo, Ud.
controlara que cada uno haya recorrido su Segmento con la eficacia y la eficiencia necesarias para finalizar el
relevamiento en los tiempos previstos.

Cuando cada Censista le presente sus Hojas de Ruta, Ud.:

- Verificara que estén completados correctamente los datos identificatorios de la Hoja de Ruta del Censista:

Provincia, Partido o Departamento, Fraccién, Radio, Segmento, Censista, Supervisor y N° de Hoja.

- Controlara que la caracterizacion efectuada por el Censista para cada una las parcelas visitadas sea

correcta con relacién a la informacion disponible en el Cuestionario y a los datos volcados en la Hoja de
Ruta.

En las Columnas de la Hoja de Ruta debera controlar:

1.
2.

Que estén completos los datos de Fecha y Nombre del Productor o Razén Social de la EAP.

“N° de orden de cuestionario”: Si el Censista censo la EAP, verificara que haya anotado el mismo
numero de orden de cuestionario que figura en la caratula del cuestionario “P”.

. Si el Censista anotd una “S” (Si) en la columna “Parcelals fuera del Segmento’, verificara que la EAP

censada posea parcelals fuera del Segmento de ese Censista, correspondiéndose esta anotacion con
lo registrado en la pagina del Cuestionario “‘CROQUIS DE LA EXPLOTACION Y LOCALIZACION DE
LAS PARCELAS”.

. Cuestionario Econémico: Consigne:

+ «S”: Si completd el cuestionario econémico.

» “D’: Si el productor difiere el llenado del cuestionario econémico. En este caso, el productor se
responsabilizara de entregar el cuestionario econémico por las vias previstas (personalmente o por
correo a la Direccién de Estadistica o completarlo por Internet en la pagina web de INDEC).

5.“NO CENSADA: Si el Censista no cens¢ la EAP, verificara que se haya registrado:

6.

7.

16

» “A” (ausente) si el productor o informante calificado no se encuentra presente al momento de la
entrevista o si se ignoran los datos que permiten obtener informacion sobre esas tierras. En este
caso, Ud. recordara al Censista que debera volver (maximo dos revisitas) a fin de obtener dicha
informacion.

* “‘R” si se hubiera producido un rechazo. En este caso, Ud. debera concurrir a la EAP a fin de lograr
recoger la informacion censal.

I (imposible censar) si luego de agotadas las instancias de visita a la EAP por parte del Censista
y de sus gestiones como Supervisor, no es posible censar a los ausentes y rechazos, estas EAP
pasan a la categoria I. También se incluyen aquellas areas que por causas de fuerza mayor como
inundaciones, etc., no puedan censarse.

En la columna “Observaciones” Ud. debera verificar que siempre estén consignadas las aclaraciones
pertinentes.

“NO ES EAP”: Ud. debera verificar si el motivo esgrimido en la columna “Observaciones” justifica la
categorizacion de dicha porcion de tierra como No EAP. En ese caso, Ud. comprobara que el Censista
haya anotado “EA” cuando el destino de la produccién es exclusivamente para autoconsumo, o “NA”
cuando la parcela es utilizada para destinos no agropecuarios.

“CENSAR EN OTRA AREA": El Censista utilizara esta columna Ginicamente cuando no le corresponda
censar la EAP, porque:
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* La/s parcelals pertenece/n a una explotacion cuyo casco se encuentra situado en otro Segmento.
* No hay casco y la parcela con mayor superficie de la EAP se encuentra situada en otro Segmento.
« El productor o unico informante calificado se encuentra localizado fuera del Segmento.

» La EAP estaba dirigida por otro productor al 31/12/2007 vy, por lo tanto, no corresponde censar al
productor actual, sino al productor que dirigia la EAP a esa fecha, y que se encuentra en otro Segmento.

De acuerdo a la situacion de la que se trate, el Censista puede haber registrado en la columna “Censar en otra
Area”: “Ci> (Aviso C Intraprovincial) o “Ce” (Aviso C Extraprovincial).

El Censista habra registrado “Ci” cuando:

* la EAP posee su casco o parcela de mayor superficie ubicada en otro Segmento dentro de la
Provincia.

» el productor o informante calificado debe ser localizado en otro sitio fuera del alcance del censista.

En este caso, si estos Segmentos se encuentran fuera de su Area de Supervisién, Ud. debera completar un
Aviso C Intraprovincial para que otro Censista cense la explotacion donde corresponde. (Ver mas adelante la
explicacion sobre «Confeccion de Aviso C”).

El Censista habra registrado “Ce” cuando:

» el productor o informante calificado se encuentra fuera de la Provincia. En este caso, Ud. debera
completar un Aviso C Extraprovincial para que otro Censista obtenga la informacion que el
Censo requiere.

8. Una vez controlados los datos anteriores, firmara el Conforme en la columna correspondiente.

3. Controlar la Cartografia del Censista y completar su propia Cartografia del Segmento

Con la Cartografia del Segmento que le presenta cada Censista, como avance de su trabajo, Ud. debera
realizar los siguientes controles:

- Si la EAP fue censada y el Cuestionario fue aprobado porque contiene datos de calidad controlados
por Ud., corroborara que el Censista la haya marcado en la Cartografia del Segmento:

Los limites de la EAP, con marcador verde,

El «<Numero de orden de cuestionario» con marcador verde, y sefialado las viviendas ocupadas o
desocupadas con el dibujo de un circulo lleno, con marcador verde.

Luego Ud. pasara estos datos a su propia Cartografia del Segmento, utilizando el mismo color.

- En caso que una EAP no haya sido censada porque el Censista no encontré al productor o infor-
mante calificado, ni tampoco pudo averiguar la informacion sobre donde censar dicha EAP, a pesar de
los repetidos intentos, Ud. verificara que el Censista haya delimitado y remarcado en su Cartografia las
parcelas correspondientes a la EAP y anotado la letra «I» (imposible censar), con marcador rojo. Luego
pasara estos datos a su propia Cartografia del Segmento, con marcador rojo.

- En el caso de una porcién de tierra caracterizada como No EAP, Ud. verificara que el Censista haya
delimitado y remarcado en la Cartografia de Segmento dicha/s parcela/s con marcador rojo, consignan-
do «EA» o «NA», seguin corresponda. Ud. pasara esa informacion a su propia Cartografia del Segmento,
con marcador rojo.

- Si el Censista le informa que la EAP debe censarse en otro lugar, Ud. verificara que el Censista haya
delimitado y remarcado en su Cartografia la/s parcela/s correspondiente/s, como asi también que haya
registrado con lapiz «Ci» o «Ce», segun corresponda. Ud. volcara esta informacion en su propia Carto-
grafia del Segmento, con lapiz.
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En este caso pueden presentarse las siguientes situaciones:

a) El lugar donde debe censarse la EAP pertenece al Segmento de otro Censista a su cargo.
En este caso, Ud. le informara al Censista que corresponda, que cense dicha explotacion. Una vez
que este Censista haya censado la EAP, Ud. comunicara al Censista que trajo la informacién, el
Numero de orden de cuestionario utilizado para censar la EAP y el NUmero de Segmento donde
fue censada. Este Censista volcara estos datos en su Cartografia del Segmento de la siguiente
forma: N° de orden del cuestionario/N° de Segmento. Asimismo, Ud. volcara la misma informa-
cion en su propia Cartografia del Segmento, con marcador verde.

b) El lugar donde debe censarse la EAP pertenece al Segmento de un Censista a cargo de
otro Supervisor. En este caso, Ud. confeccionara un Aviso «C», indicando que se trata de un
Aviso «Ci» o «Ce», segun corresponda. (Ver mas adelante la explicacion sobre «Confeccion de
Aviso C»). Ud. debera revisar periddicamente el sistema de gestion para ver si el Aviso «C» fue
resuelto. En este caso aparecera el Aviso T correspondiente, del que transcribira a su Cartografia
del Segmento el Numero orden de cuestionario utilizado y el Numero del Segmento: N° de orden
del cuestionario/N° de Segmento. Luego, le comunicara al Censista que trajo la informacion que
vuelque dichos datos en su propia Cartografia del Segmento, con marcador verde, una vez censa-
da la EAP.

- Si la EAP estaba dirigida por otro productor el 31 de diciembre de 2007 no correspondera censar al

productor actual, sino al productor que dirigia la EAP a esa fecha, razén por la cual el Censista debera
contactarlo y censarlo.

En caso que el productor se encuentre fuera del Area a su cargo, Ud. completara un Aviso «Ci» o «Ce»,
segun corresponda. Verificara que el Censista haya anotado «Ci» o «Ce» con el Numero de orden del
Aviso en forma provisional (con lapiz) en su Cartografia. Ud. volcara la misma informacién, con lapiz, en
su propia Cartografia del Segmento e ingresara esta informacion al sistema.

En el area de destino este productor sera entrevistado por otro censista, obteniéndose los correspon-
dientes cuestionarios P y E. El Supervisor responsable, ingresa al Sistema de Gestion el correspondiente
Aviso «T».

Ante su consulta al Sistema, podra obtener los datos de este aviso T y registrara con marcador verde el
N° de orden del cuestionario/N° de Segmento que informa el sistema tanto en su cartografia del
Segmento como en la del Censista, a quien le comunicara la novedad.

- Si la EAP tiene parcelas fuera del Segmento en el que corresponde censarlas, verificara que el

Censista haya anotado, con marcador verde el N° de orden del cuestionario /F sobre la/s parcela/s
censada/s en su Cartografia. Ud. volcara dicha informacién en la Cartografia de los Segmentos corres-
pondientes con marcador verde.

En este caso pueden presentarse las siguientes situaciones:
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a) Las parcelas fuera del Segmento se encuentran localizadas en un Segmento pertene-
ciente a otro Censista de su Area. En este caso Ud. notificara la situacién a dicho Censista,
quien registrara con marcador verde en su Cartografia el NUumero de orden de cuestionario y el
Numero del Segmento: N° de orden del cuestionario/N° de Segmento. Ud. anotara dichos da-
tos en su propia Cartografia del Segmento, con marcador verde.

b) Las parcelas fuera del Segmento se encuentran localizadas en un Segmento de un Censista
a cargo de otro Supervisor. En este caso Ud. deberia recibir un Aviso «Ci» al que dara curso de
acuerdo a las instrucciones respectivas. Anotara dichos datos en su propia Cartografia del Seg-
mento, con lapiz.
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4. Controlar los Cuestionarios Censales «P» y «E» completados

El control de los Cuestionarios Censales es una tarea muy importante porque asegura la calidad de los datos
relevados y permite que los resultados del Censo sean veraces.

Control de Cuestionario «P»

A cada uno de los cuestionarios P que le entreguen los Censistas, Ud. debera:

- Controlar la legibilidad de las anotaciones realizadas, teniendo en cuenta las recomendaciones que figu-
ran en el Manual del Censista para registrar las respuestas en el Cuestionario Censal.

- Que el cuestionario cuente con la etiqueta autoadhesiva identificatoria «P» en la caratula y la
identificatoria «C» en la hoja del croquis de la EAP, coincidiendo el nUmero de ambas.

- Aplicar la Lista de Controles para dar por aprobado el cuestionario Productivo «P» que figura en el
Anexo | del presente manual.

- Controlar los datos de Ubicacion Geografica de la Explotacion (Codigo de Provincia, Departamento /
Partido, Fraccion, Radio, Segmento), N° de Jefe de Supervisor, N° de Supervisor, y N° de orden de
Cuestionario para asegurar la ubicacion espacial de la EAP.

RECUERDE QUE

LA FECHA DE CORTE para la definicidon de la EAP, es decir, la delimitacion de la
base territorial y la conformacién del croquis, asi como la identificacién del pro-
ductor agropecuario es el 31 DE DICIEMBRE de 2007.

EL PERIODO DE REFERENCIA para registr,a\r los datos requeridos de la campaiia
agricola se encuentra indicado en LA CARATULA DEL CUESTIONARIO «P».

LA FECHA DE REFERENCIA para registrar los datos se existencias se encuentra
indicado en LA CARATULA DEL CUESTIONARIO «P».

- Controlar el trazado del Croquis de la EAP para verificar si han habido errores de barrido: inconsistencia
en la superficie; ubicacion incorrecta de la parcela principal, etc.

Para ello verificara:

* si el Censista trazo los principales rasgos planimétricos (rios, caminos, ferrocarriles, etc.) u otros
datos aclaratorios que permitan identificar las parcelas dentro y fuera del Segmento censado;

* si el Croquis contiene todas las parcelas de la EAP, incluso las que se encuentran fuera del
Segmento;

* si se han consignado las distancias aproximadas entre las parcelas, la superficie en ha de cada
parcela y los nombres y apellidos de los productores de los terrenos linderos.

* que se haya indicado con una flecha el norte geografico en el circulo del angulo superior derecho.

- Al controlar cada Cuestionario Censal preste especial atencion a la parte referida a existencias gana-
deras. Si el Cuestionario no presenta datos discriminados por categoria de existencias, Ud. debera
corroborar los motivos por los cuales es imposible obtener dicha informacion.

- Luego de verificar la legibilidad, el correcto llenado, el croquis y la identificacion de cada Cuestionario
recibido, puede ocurrir que:

* El Cuestionario presenta errores que pueden solucionarse en el momento de la recepcion, por
ejemplo un error de suma. En estas situaciones el Supervisor junto al Censista procedera a corre-
girlo y dara por aprobado el Cuestionario.

« El Cuestionario presenta errores o inconsistencias que no puedan solucionarse junto al Censista.
En ese caso, el Supervisor rechazara el Cuestionario e indicaré al Censista que realice una se-
gunda visita a fin de recabar los datos en forma correcta.
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Cuando revise los cuestionarios, usted debera tener sobre su mesa la LISTA DE
CONTROLES PARA DAR POR APROBADO EL CUESTIONARIO PRODUCTIVO «P»
(Anexo | del presente manual), para asegurarse de no omitir ninguno de dichos
controles.

Control de Cuestionario «E»
A partir de cada cuestionario E que le entregue cada Censista, Ud. debera:

- Verificar que cuenta con la etiqueta autoadhesiva identificatoria E correspondiente, coincidiendo con
el numero del cuestionario «P» de la misma EAP.

- Controlar la legibilidad de las anotaciones realizadas, teniendo en cuenta las recomendaciones para
registrar las respuestas en el Cuestionario Censal, que figuran en el Manual del Censista.

- Controlar los datos de Ubicacion Geografica de la Explotaciéon (Cédigo de Provincia, Departamento /
Partido, Fraccién, Radio, Segmento), N° de Jefe de Supervisor, N° de Supervisor y N° de orden de
Cuestionario, para asegurar la ubicacion espacial de la EAP.

- Aplicar la Lista de Controles para dar por aprobado el cuestionario Econémico «E» que figura en
el Anexo Il

Cuando revise los cuestionarios, usted debera tener sobre su mesa la LISTA DE
CONTROLES PARA DAR POR APROBADO EL CUESTIONARIO ECONOMICO «E»
(Anexo Il del presente manual), para asegurarse de no omitir ninguno de dichos
controles.

5. Completar su Cartografia del Area

Luego, conjuntamente con cada uno de los Censistas a su cargo, Ud. debera:
- Volcar en su Cartografia del Area la localizacién de las EAP que no pudieron ser censadas.

- Volcar el avance de cada censista delimitando en forma esquematica el sector de segmento que ya fue
barrido.

Luego de realizar el control de las Hojas de Ruta y de la Cartografia de cada Seg-
mento, haber aprobado los cuestionarios censales «P» y «E y de haber completa-
do su Cartografia del Area, Ud. firmara en la columna «<CONFORME» en cada uno
de los renglones correspondientes de las Hojas de Ruta.

6. Comunicar a los Censistas situaciones especiales

- Recuerde que si durante las reuniones, un Censista le informa que una EAP debe censarse en otro
Segmento dentro de su misma Area, Ud. comunicara dicha situacion al Censista correspondiente a
dicho Segmento para que la cense.

- Asimismo, comunicara al Censista que trajo dicha informacion el N° de orden del cuestionario y el N° del
Segmento donde se censo la EAP (cuando se haya resuelto), para que lo registre en su Cartografia.

- También comunicara aquellos casos de parcelas ubicadas en el Segmento de un Censista que pertene-
cen a Explotaciones ya censadas en otro Segmento de la misma Area. Le informara a dicho Censista el
N° de orden de cuestionario utilizado y el N° de Segmento donde fue censada la EAP, para que lo anote
en su Cartografia.

- Adicionalmente, comunicara a los Censistas de barrido o a su Censista Auxiliar segun corresponda, la
tarea de censar las parcelas que le han sido informadas a través de Avisos «C» confeccionados por
Supervisores de otras Areas.
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7. Confeccionar con el Censista los Avisos «C» y «T»

Avisos «C»

- La determinacion de las situaciones que ameritan la confecciéon de un Aviso «C», surge del ana-
lisis conjunto en la reunién con el Censista.

En el caso de una Parcela identificada en la Hoja de Ruta como «Censar en otra Area» que debe
censarse en un lugar que pertenece a otra Area de Supervision, confeccionara un Aviso «C». Si pertene-
ciera a otro Segmento del Area a su cargo, no dara lugar a la confeccidn de un aviso «C».

* Si el lugar esta ubicado en el territorio de su provincia confeccionara un Aviso «Ci» o Aviso C
intraprovincial.

* Si el productor a censar reside en otra provincia y se han agotado todas las instancias para ubicar
un informante calificado, emitira un Aviso «Ce» o Aviso C extraprovincial.

- Completara, conjuntamente con el Censista correspondiente, el Aviso «C» de la siguiente manera:
* Marcara con una «x» si se trata de un aviso «Ci» o «Ce».
* Anotara la fecha de emision.

ElI N° de Aviso que esta compuesto por: el codigo de su Provincia, el N° del Segmento y el nimero de
orden correspondiente.

* Numerara el mismo correlativamente dentro de cada Segmento y segun se trate de un Aviso Ci o
Ce.

* En el caso de un Aviso «Ce», agregara el nombre de la provincia emisora y el de la provincia
receptora.

* Llenara los datos de Ubicacion del Productor o Informante a localizar con la mayor precision
posible.

» Completara los datos de Ubicacion de la parcela a censar: Calle, Ruta, n°/KM, Localidad o paraje,
Depto./Part. y Superficie. También anotara el nimero de Fraccién, Radio y Segmento, Nombre de
la EAP -si contara con este dato-.

» Esbozara el Croquis de la/s parcela/s que debera ser consistente con el Croquis volcado en la
Cartografia del Segmento del Censista correspondiente.

* Anotara en Observaciones toda informacién que considere Util para aclarar la situacion de que se
trate.

* Colocara su N° de Cédigo, firma y aclaracion.

- Inmediatamente des,pués de completado el Aviso C, cargara los datos correspondientes en el
SISTEMA DE GESTION, de acuerdo a las pautas del Manual de Ingreso.

- Si se trata de un Aviso «Cen, lo enviara en forma urgente al Coordinador Provincial (via fax o escaner).

- Si se trata de un Aviso «Ci», lo entregara a su Jefe de Supervisores en la reunién que mantenga con él.

ATENCION
EL AVISO «C» ES DE TRATAMIENTO URGENTE.
Por lo tanto DEBE SER CARGADO EN FORMA INMEDIATA EN EL SISTEMA.
Ademas DEBE RESOLVER EN FORMA RAPIDA LOS RECIBIDOS POR SU AREA.
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Avisos «T»
- Ud. completara un Aviso «T» s6lo como respuesta a un Aviso «C».

- Si la tramitacion del Aviso C resulté en una EAP CENSADA, cuyo croquis difiere del correspondiente
al Aviso C, Ud. Confeccionara el Aviso T, conjuntamente con el Censista a quien se le hubiera asignado
la tarea de censar la EAP, de la siguiente manera:

» Completara la fecha de emision.
» Completara el cuadro «N° de Aviso» segun los datos del correspondiente Aviso C.

» Completara los datos N° de orden de Cuestionario, N° de Segmento, Nombre de la Explotacion,
Cantidad de parcelas censadas, Superficie de la EAP, Ubicacion (calle, ruta), Localidad o Paraje,
Apellido y nombre del Productor.

* Trazara el Croquis de la EAP.

* En caso de no poder censar la explotacion, debera indicar las causas, marcando con «x» la opcién
correspondiente.

* Anotara en Observaciones toda informacion que considere Util para la identificacion de la EAP (por
ejemplo, en cuanto a la ubicacién de la/s parcela/s censada/s)

* Colocara su N° de Cdédigo, firma y aclaracion.

« Completara, si se trata de un Aviso «Te», el numero de orden de emision del correspondiente
Aviso «Ce».

Una vez completado, Ud. ingresara esta informacion al Sistema de Gestion. Si se trata de un Aviso «Tey, lo
enviard (via fax o escaner) a su Coordinador. Si se trata de un Aviso «Ti», se lo entregara a su Jefe de
Supervisores en la reunion que mantenga con él.

- Si la tramitacion del Aviso C resulté en una EAP CENSADA, cuyo croquis NO difiere del correspon-
diente al Aviso C, o0 en un caso de NO CENSADO, Ud. cargara la informacion correspondiente al Aviso
T en el SISTEMA de GESTION. (No es necesario que complete el Aviso «T» en papel)

- Si se trata de una situacion de NO CENSADO, no olvidara completar en el Sistema el casillero que
indique la causa por la cual no se censd la EAP o parcela/s solicitada/s y anotara en Observaciones toda
informacion que considere util para aclarar por qué no se pudo realizar el censo.

F. COMPLETAR PLANILLAS OPERATIVAS

1. Completar la Planilla «S» de Resumen por Explotacion

- Durante la reunién con cada uno de sus Censistas Ud. irda completando la Planilla «<S» de Resumen por
Explotacion (EAP por Segmento) a partir de los datos que contienen los Cuestionarios aprobados.

» La Planilla «S» constituye la fuente de los datos preliminares que se publican inmediatamente
después de finalizado el operativo del Censo Nacional Agropecuario.

« Cada renglon de esta Planilla contiene informacion sobre cada EAP censada por Segmento.

- Ud. abrira una Planilla «S» de Resumen por Explotacién por cada uno de los Segmentos que integran su
Area y también para cada uno de los Segmentos registrados en los cuestionarios originados en la reso-
lucion de Avisos C. Debera completarlas de la siguiente manera:

» Datos de Ubicacion Geografica del Segmento (Provincia, Departamento / Partido, Segmento),
Caodigo de Censista y de Supervisor. En Hoja N° numerara correlativamente todas las hojas que
vaya completando de cada Segmento.

* Anotaré la fecha de llenado de cada Cuestionario «P» aprobado y transcribira, de cada uno de
ellos, los numeros de Fraccion y Radio.
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» Pegara la etiqueta identificatoria S correspondiente al mismo niumero de cuestionario «P» que
posee el censista de su juego de etiquetas.

* Transcribira el numero de CUIT del productor informado en el cuestionario «P».

* Registrara si se recibe también el cuestionario «E» completado, anotando en la columna «S» (si).
Anotara «D» (diferido), indicando que el productor se ha comprometido a completarlo y enviarlo.

* Volcara en las columnas pertinentes la informacion extraida del formulario «P»: Superficie Total de
la EAP (ha), Superficie Total de los Grupos de Cultivos Seleccionados (ha), Superficie Total Im-
plantada (ha), Cultivos Seleccionados y Ganaderia (cabezas) y la Superficie Total Pastoreada. Si
la EAP censada no tiene limites definidos, anotara «S/D» en la columna de Superficie Total.

* Al terminar de registrar los cuestionarios recibidos del censista, cerrara la Planilla S realizando la
suma de las columnas completadas y anotara el resultado en el renglon de Total Planilla. Usara
tantas planillas S como sean necesarias en esa entrega.

ATENCION

Inmediatamente después de la reunién con cada Censista, y completada la Pla-
nilla «S» del Segmento, Ud. debera ingresar esta informacion al Sistema de Ges-
tion, independientemente de la cantidad de cuestionarios aprobados del segmento.

En la proxima reunion con el Censista de ese segmento, abrird una nueva Planilla
«Sy, a fin de volcar la informacion de los proximos cuestionarios aprobados.

COMO SINTESIS
AL FINALIZAR LA REUNION CON CADA CENSISTA, UD. PODRA CONTAR CON:
* Cuestionarios «P» aprobados y eventualmente «E» aprobados.

* La Cartografia de cada Segmento donde consten las Explotaciones efectivamente
censadas y las parcelas que fueron consideradas como No EAP.

« La Cartografia de su Area actualizada.
* Avisos «C» y «T».

* Planillas «S» de Resumen por Explotacion (EAP por Segmento censadas y aprobadas).

G. REGISTRAR EL AVANCE DE LA GESTION DE LOS CENSISTAS

1. Ingresar los datos de la planilla «S» y de los avisos «C» y «T» al SISTEMA DE GESTION

- Usted recibira instrucciones para el ingreso de datos al Sistema de Gestion que permitira el monitoreo
del operativo. Para esta tarea podra contar con la ayuda del Censista Auxiliar.

- Recuerde que, inmediatamente después de completado los Avisos C y T, cargara los datos co-
rrespondientes en el Sistema de Gestion.

- Asimismo, inmediatamente después de la reunién con cada Censista, Ud. debera ingresar la
Planilla «<S» de cada Segmento al Sistema de Gestion.

- Analizara las inconsistencias que se detecten a partir del ingreso, y efectuara las correcciones pertinen-
tes en los materiales volcados.
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2. Monitorear diariamente el avance en su Area, accediendo al Sistema Informatico

Desde este sistema, tanto Ud. como su Jefe de Supervisores, la Direccion de Estadisticas de la Provincia e
INDEC, monitorearan el avance del barrido del area que realiza cada uno de sus censistas para asegurar el
cumplimiento de los plazos operativos.

H. REALIZAR SUPERVISIONES EN EL CAMPO

1. Controlar en campo el trabajo de los Censistas

Ud. supervisara personalmente una vez por semana el barrido realizado por los Censistas. Verificara al azar las
tierras definidas por sus Censistas como No EAP y otras caracterizadas como EAP. Las tareas que Ud. realiza-
ra seran las siguientes:

a) En las caracterizadas como No EAP:
- Verificara si la decision tomada por su Censista fue correcta.

- Si la decisién tomada por el Censista fue equivocada, Ud. debera indicar al Censista que corrija el
error, censando la EAP.

b) En las caracterizadas como EAP:
- Formulara una serie de preguntas para certificar la calidad de los datos contenidos en los Cuestionarios:
* Definicion de la Base Territorial de la EAP y del Productor.
« Superficie total de la explotacion.
« Superficie total implantada.
+ Cantidad de cabezas bovinas.
+ Cantidad de cabezas ovinas.

« Otras preguntas que Ud. considere necesarias.

- Resolver eventuales rechazos.

. ORDENAR Y GUARDAR EL MATERIAL

1. Ordenar el material y acondicionarlo para la entrega

Semanalmente, previo a la reunion con su Jefe de Supervisores, usted acondicionara el material censal recibi-
do de sus Censistas, de la siguiente forma:

- Ordenara por Segmento los Cuestionarios Censales «P» y «kE» aprobados y los guardara en cajas. Cada
cuestionario «P» debe ir acompafiado por su correspondiente cuestionario «E», en caso de haber sido
completado. Tenga en cuenta que cada caja tiene capacidad aproximada para 55/60 cuestionarios.

- Ordenara también por Segmento las Planillas «S» y los avisos «C» y «T», ya ingresados al Sistema. Los
guardara en los sobres Manila dentro de las mismas cajas en las que guarda los cuestionarios. Debe
haber correspondencia entre los cuestionarios guardados y la Planilla «S» en la que volcé los datos de
dichos cuestionarios.

- Completara semanalmente la cantidad de cajas que necesite, teniendo en cuenta que su niumero es
limitado, por lo cual, no entregara a su Jefe de Supervisores, cajas con menos del 75% aproximadamen-
te de su capacidad cubierta (42/45 cuestionarios aproximadamente). Cuando no alcance este minimo,
dejara pendiente para la préxima entrega los materiales de dicha caja. No olvide mantener la corres
pondencia entre los cuestionarios y las planillas «S».
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- Completara los rétulos de las cajas con los codigos de Provincia, Departamento/Partido y Supervisor.
Ademas pegara en ambos laterales cortos de las cajas, las etiquetas numeradoras que las identifican.

- Confeccionara y firmara un remito por duplicado y por caja con el listado de los elementos que contiene.
El Jefe de Supervisores firmara la conformidad luego de controlar la recepcién de las cajas y su conteni-
do, entregandole el original del mismo.

J. REUNIRSE CON EL JEFE DE SUPERVISORES

Ud. mantendra reuniones semanales con su Jefe de Supervisores, a fin de:
1. Entregar el material cumplimentado

- En la reunion semanal con el Jefe de Supervisores, entregara los materiales acondicionados segun las
explicaciones precedentes.

2. Analizar el avance del operativo y resolver problemas puntuales

- El Jefe de Supervisores analizara con usted el avance del operativo a partir del monitoreo a través del
Sistema de Gestion.

- Le comunicara los problemas que se le han presentado, como por ejemplo, la necesidad de incluir algun
Censista mas a fin de completar la cobertura total del Area asignada dentro de los tiempos preestablecidos;
la necesidad de reemplazar a algun Censista a su cargo por enfermedad, renuncia o por inadecuado
desempeno; dudas acerca de la definicion de una determinada situacion; la necesidad de contar con
mayor cantidad de material censal para continuar con el operativo; etc.

3. Recibir los Avisos «C» y/o «T»

- Asimismo en dicha reunion recibira de su Jefe de Supervisores los Avisos «C» y/o «T» emitidos o com-
pletados por otros Supervisores.
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TAREAS DESPUES DEL RELEVAMIENTO

Introduccion

Para cerrar el operativo de su Area Ud. debera recibir los materiales entregados por los Censistas, completar la
planilla «I» de Resumen de Parcelas no censadas o que no son EAP, verificar la cobertura total de cada
Segmento y preparar y entregar los materiales censales sobrantes a su Jefe de Supervisores.

Este Médulo abarca los siguientes contenidos:

CONTENIDO

K. Recibir los materiales de cada Censista

L. Verificar la cobertura total de cada Segmento

LL. Resolver Avisos «C» pendientes.

M. Completar la planilla | y registrar la gestion por sistema

N. Preparar y entregar el material censal

K. RECIBIR LOS MATERIALES DE CADA CENSISTA

Al cierre del operativo, Ud. recibira de cada uno de sus Censistas:
* Los Cuestionarios Censales «P» y «E» que hubieran sido completados al final del relevamiento.
* Las Hojas de Ruta correspondientes al cierre del trabajo de campo.
* Los Avisos «C» que no se pudieron resolver.
* La Carpeta de la Cartografia del Segmento.
* Las tarjetas de identificacion censal no utilizadas.
* Las etiquetas identificatorias de EAP no utilizadas.
* La Credencial.

 El material sobrante.

L. VERIFICAR LA COBERTURA TOTAL DE CADA SEGMENTO

1. Analizar con cada Censista las parcelas sin relevar segiin Hoja de Ruta

- Apartir de la Hoja de Ruta, analizara conjuntamente con él, las situaciones de las parcelas sin relevar, a
fin de determinar la posibilidad o imposibilidad de que sean censadas.

2. Controlar el grado de cobertura en la Cartografia de cada Segmento

Con la cartografia de cada Censista y conjuntamente con él debera verificar el cubrimiento total de la superficie
del Segmento.

Para ello:

- Controlara que las superficie de las EAP censadas asi como las superficies no censadas del Segmento
estén registradas.

- De existir alguna situacién no pautada, la volcara en su Cartografia de Area.
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3. Resolver las situaciones pendientes en campo

- De acuerdo a las verificaciones realizadas, y a fin de resolver las situaciones pendientes en campo,
asignara al Censista auxiliar las tareas inherentes a levantar eventuales rechazos y otras situaciones de
parcelas no censadas.

LL. RESOLVER AVISOS «C» PENDIENTES

- En los casos en los que todavia queden Avisos «C» pendientes de resolucién, asignara al Censista
auxiliar las tareas necesarias para garantizar que, efectivamente, las parcelas sean censadas.

M. COMPLETAR LA PLANILLA «l» Y REGISTRAR LA GESTION POR SISTEMA

1. Completar la Planilla «I» de Resumen de la Superficie no censada del Segmento
- Completara con cada censista la Planilla «I» con las parcelas NO relevadas definitivas.

- Usted abrira una planilla por cada SEGMENTO en el que haya quedado al menos una parcela sin
censar. Esta informacion la obtendra de la revision de las hojas de ruta (planillas HR), respecto a cada
parcela que haya dado lugar a marcar en las columnas:

* No censada o
*No es EAP.

- Abrira una planilla «I» adicional, o mas, si el nUmero de parcelas No censadas y que No son EAP excede
la cantidad de renglones de la primer planilla «I» .

- Anotara en cada planilla las identificaciones de:
» Cadigo de Provincia, Cédigo de pdo / depto, Nimero de Segmento
» Caodigo de censista, cédigo de supervisor
- Completara un renglén por cada parcela con los siguientes datos:
* N° de fraccion y N° de radio: correspondientes a la ubicacion geografica de la parcela

* N° de parcela: En cada renglon de la planilla debera registrar el nUmero de parcela o area no
censada seguido de la letra «i» (3 digitos) en forma correlativa. Este numero debera ser igual al
asignado en la cartografia. Ej. 001i.

 Superficie estimada (ha): Es la superficie de la parcela no censada. Ese dato en hectéareas, sera
posible obtenerlo de algun informante o bien estimarlo sobre el plano del segmento en funcién de
la escala o por comparacién con parcelas correspondientes a EAP censadas.

» Ubicacion de la parcela no censada: Se indicara una o mas distancias desde la parcela a puntos
de referencia como podran ser distancia a un arroyo o rio, a una ruta, o a un cruce de rutas, a un
pueblo, o la distancia a una escuela o a cualquier otra edificacion rural indicada o ubicable en la
cartografia.

» Uso-Destino: Esta informacion se obtendra generalmente del censista, quien, al hacer el recorri-
do de su segmento, puede por simple observacién o por la indagacion a vecinos, definir el destino
actual de la parcela; conforme a las siguientes categorias:
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uUso DESTINO
A Agropecuario

Exclusivamente autoconsumo

Rechazo

EA

A Ausente
R

IN

Inundado

NA | No Agropecuario | B  Bafados / esteros

LG Laguna/lago

ME Médano
SA Salinas / salitral
LO Loteos

CS Caserios

CE Cementerio
ES Escuela

FL Fabrica de ladrillos

PI Parque industrial

U Zona urbana o sub-urbana (barrios / Country)

RQ Reservas y/ o parques nacionales / provinciales
BS Basural
AT  Agroturismo

ON  Otros no agropecuarios

S| Sin informacién

2. Ingresar la Planilla «I» al Sistema de Gestién

- Ingresara las planillas «I» definitivas al Sistema de Gestion, de acuerdo con las instrucciones que reciba
al efecto.

N. PREPARARY ENTREGAR EL MATERIAL CENSAL

Durante el operativo Ud. habra realizado entregas parciales de cajas a su Jefe de Supervisores que contenian
los Cuestionarios Productivos P, los cuestionarios Econdmicos E y las Planillas S., por lo tanto, al cierre
definitivo del operativo, usted contara con dos clases de materiales:

- Materiales censales completados

* Las ultimas cajas con Cuestionarios Productivos «P», los cuestionarios Econémicos «E» y las
Planillas «S» correspondientes.

* Las Hojas de Ruta de cada uno de los segmentos.
* Las Planillas | de cada uno de los segmentos.

* Los Avisos «T» correspondientes.
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* Los Avisos «C» no resueltos.
* La cartografia de Segmento de cada uno de sus Censistas.
« Su cartografia de cada uno de los Segmentos del Area.

« La cartografia del Area.

- Materiales censales no utilizados

1. Ordenar y guardar el material censal para el ultimo envio
Ordenara y guardara en cajas:
Por un lado,

* Cuestionarios Productivos «P», los cuestionarios Econémicos «E» y las Planillas «S» correspon-
dientes, los Avisos «C» y «T» completados e ingresados al Sistema, de acuerdo al procedimiento
indicado en el item «I», punto 1 «Ordenar el material y modificarlo para la entrega».

Por el otro,
* Las Hojas de Ruta de cada uno de los segmentos.
* Las Planillas | de cada uno de los segmentos.
« Las Carpetas de la Cartografia del Area.
« Las Carpetas con la cartografia de cada Segmento, la propia y la utilizada por los Censistas.
« Las Credenciales de los Censistas y del Supervisor.

Ademas, embalara por separado el resto de los materiales sobrantes (cuestionarios y planillas, elementos de
escritura, tablas de apoyo, calculadoras de bolsillo, etc.)

2. Entregar el material censal al Jefe de Supervisores
- Entregara en mano al Jefe de Supervisores las Cajas con los materiales antes mencionados.

- Confeccionara los remitos correspondientes de acuerdo a las instrucciones volcadas en el item «lI»,
punto 1 «Ordenar el material y modificarlo para la entrega.
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LISTA DE CONTROLES
para dar por aprobado el

CUESTIONARIO PRODUCTIVO «P»

1. Verificar que se haya definido correctamente el productor, la EAP y su base territorial, segun las definiciones
censales.

2. Verificar que esté adherida la etiqueta identificatoria de la EAP.

3. Verificar que se hayan registrado todos los cédigos que determinan la ubicacién de la explotacién (codigo
0101), y que éstos se correspondan con la cartografia del segmento.

4. Verificar el correcto llenado del cuadro de Localizacion de parcelas, detallando codigos de Departamento/
Partidos, Ubicacion geografica y Superficie de las parcelas. Corroborar que la cantidad de parcelas mencio-
nadas en el codigo 1000_2 coincidan con las detalladas en el cuadro de Localizacion de parcelas y las
esquematizadas en el Croquis (siguiendo la definicion de parcela censal).

5. Verificar la coincidencia de la superficie de la EAP (cédigo 1000_1), la superficie en Régimen de Tenencia
(codigo 2000_3), la Superficie total de la EAP (cddigo 3000), la sumatoria del detalle de parcelas (cédigo
9000) y la superficie total graficada en el croquis.

6. Verificar que el croquis contenga toda la informacion necesaria para permitir la correcta ubicacion de las
parcelas en la EAP.

7. Cuando se declaren existencias ganaderas o superficie con cultivos, verificar el correcto llenado de los
cuadros relacionados.

8. Verificar que la superficie cosechada sea menor o igual a la suma de la superficie implantada en primera y/
0 segunda ocupacion.

9. Verificar que si existe dato en superficie cosechada, debe haber dato en el item produccion.

10. En caso de no haber cosechado, especificar la causa en el espacio reservado para observaciones, deta-
llando el cddigo de la variable.

11. Silos rendimientos de algun cultivo fueran escasos, especificar el motivo.
12. Verificar que los datos se hayan registrado en las unidades de medida indicadas en cada caso.

13. Verificar en el capitulo «V. uso de la tierra» que el total de superficie implantada de cada uno de los cuadros
de detalle de cultivos (N° 20 en adelante) coincida con la superficie antes declarada en los cuadros de
totales agregados correspondientes para el cierre de la superficie total (N° 1 al 19). Se exceptia de este
control a las hortalizas por la posibilidad de multiples ocupaciones sucesivas de la superficie.

14. En caso de haber completado el item «Sin discriminar», indagar al censista sobre el motivo por el cual no
se pudieron especificar las categorias.

15. Verificar el llenado coherente del capitulo de Comercializacion en funcién de lo informado precedentemen-
te.

16. Verificar sumas de filas y columnas.

17. Verificar que exista una sola marca en aquellos cuadros de respuesta excluyente (marque con X una sola
opcion).
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LISTADE CONTROLES
para dar por aprobado el

CUESTIONARIO ECONOMICO «E»

1. Verificar que la caratula tenga la misma identificacion de la explotacién y del productor que el cuestionario P
asociado

2. Verificar que se hayan registrado todos los cédigos que determinan la ubicacion de la explotacién (codigo
0101), y que éstos se correspondan con el cuestionario P.

3. Verificar que esté adherida la etiqueta identificatoria E.

4. En relacién al cuestionario productivo asociado, se debe verificar que la informacion registrada en ambos
cuestionarios guarda una relacién légica, para el mismo periodo de referencia:

a. Si inform6 Trabajadores Permanentes en el capitulo XI del cuestionario P, debié haber informado
sueldos y salarios brutos.

b. Si informo6 forma de remuneracion en especies en el capitulo XI, deberia haber un valor monetario
equivalente en el cuestionario econémico.

c¢. Siinform6 Mano de Obra Transitoria Directa (Capitulo XI del cuestionario productivo), deberia informar
egresos devengados por Trabajadores Transitorios (Capitulo Il, item 1.3.2).

d. Siinformé Mano de Obra Transitoria Indirecta (Capitulo XI del cuestionario productivo), deberia infor-
mar egresos devengados a Contratistas de Mano de Obra o egresos del capitulo IIl.

e. Siinformo Servicio de Maquinaria Contratada, deberia haber dato en egresos por pagos a contratistas
de maquinaria agricola excepto cosecha y/o por servicios de cosecha segun corresponda.

f. Siinformd Servicio de Maquinaria contratada en el cuestionario productivo, debe completar los datos
correspondientes de al menos un prestador (punto 2, Capitulo II).

g. Si presto Servicios de Maquinaria (cuestionario P) debe registrar dato en Venta de Servicios de Maqui-
naria Agricola y Cosecha (Capitulo Il, punto 3) .

h. Siinformé Comercializacion de Productos Agricolas en el cuestionario productivo deberia discriminar y
valorizar el ingreso por ventas de productos agricolas.

i. Siinformé Comercializacion de Productos Pecuarios en el cuestionario productivo deberia discriminar
y valorizar el ingreso por ventas de productos pecuarios.

j- Siinformé Comercializacion de Productos Forestales en el cuestionario productivo deberia discriminar
y valorizar el ingreso por ventas de productos forestales.

k. Si la EAP tuvo actividad productiva durante el periodo de referencia, deberia tener egresos por mate-
rias primas e insumos (Capitulo I, item 1.6).

5.En relacion al capitulo Ill, si se trata de una Administracion Central que controla la EAP, y no esta situada
fisicamente dentro de ella, debe haber consignado la informacion correspondiente en el Capitulo 111
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