


Plan de Capacitación para Jefes de Instrucción - Primera Etapa

PLAN DE CAPACITACIÓN PARA JEFES DE INSTRUCCIÓN

PRIMERA ETAPA: 5 al 16 julio de 2010

Día 1

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
Apertura del curso.
Etapas de la capacitación de Jefes de Instrucción,
modalidades de trabajo en cada etapa.

10’ Presentación de los participantes
Exposición apoyada por esquemas en
el pizarrón.

Pizarrón y tizas.

Presentación del Censo Nacional de Población,
Hogares y Viviendas 2010.

110’

El Censo: objetivos, características, usos de los datos,
marco normativo, metodología, modalidades de
relevamiento, temáticas censales, procesamiento de los
datos.

30' Presentación de los contenidos
siguiendo las pautas del Plan Guía
para la Capacitación de Instructores.

Plan Guía para la
Capacitación de
Instructores, págs. 9 a 17.

Estructura de relevamiento censal: división territorial,
responsables de cada área y funciones de cada puesto.
Correspondencia con la estructura educativa.

30’ Presentación de los contenidos
siguiendo las pautas del Plan Guía
para la capacitación de Instructores.

Plan Guía para la
Capacitación de
Instructores, págs. 17 a
22.

Estructura de Instrucción: características y objetivos.
Funciones de cada puesto. Cronograma de
reclutamiento y capacitación de la estructura de
relevamiento.

La función del Jefe de Instrucción: cronograma de
tareas.

30’

20’ Análisis del cronograma de tareas del
Jefe de Instrucción y su
correspondencia con el cronograma de
reclutamiento y capacitación de la
estructura de relevamiento.

Documento Selección y
Capacitación de los
Recursos Humanos.
Cronograma de tareas del
Jefe de Instrucción.
Planificación de la
capacitación censal.
Presentación power point.
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Contenidos Tiempo Actividades Recursos
PAUSA 15’

La función del Censista de Viviendas Particulares:
sus tareas y materiales.

Presentación.
Módulo 1. El Censo Nacional de Población, Hogares y
Viviendas 2010.
Módulo 2: Materiales y tareas del Censista.
Módulo 3: Conociendo su área de trabajo: El segmento.

105’
- Lectura del Manual del Censista de

Viviendas Particulares Cuestionario A.
Ejercitación: Diferencias y similitudes
entre los materiales censales A y B.

- Análisis de distintos modelos de
cartografía provincial: Croquis de
Segmento.

- Aplicación de normas de recorrido del
segmento para cada modelo.
Realización de la ejercitación del
Manual del Censista

- Aclaración de dudas.

Manuales del Censista A y
B.
Cuestionario Censal de
Viviendas Particulares (A
y B)
Planillas C1 y C2.
Carátula del Segmento del
Censista de Viviendas
Particulares.
Plan Guía para la
Capacitación de
Instructores, págs. 39 a
47.

ALMUERZO 60’
Módulo 4 : Conceptos básicos para realizar la tarea
censal.
Módulo 5:Planilla Recorrido del Censista Viviendas
Particulares (C1).

180’ Lectura del Manual del Censista de
Viviendas Particulares Cuestionario A.
Realización de los ejercicios
propuestos en el Manual y de los
ejercicios propuestos en el Plan Guía
para la Capacitación de Instructores.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.

Manuales del Censista A y
B.
Cuestionario Censal de
Viviendas Particulares (A
yB).
Plan Guía para la
Capacitación de
Instructores, págs. 49 a
60.
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Día 2

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
Módulo 5:Planilla de Recorrido del Censista de
Viviendas Particulares.
Módulo 6: La entrevista censal.
Módulo 7: Conociendo el Cuestionario Censal.

120’ Exposición dialogada.
Lectura del Manual del Censista de
Viviendas Particulares Cuestionario A.
Realización de los ejercicios
propuestos en el Manual y de los
ejercicios propuestos en el Plan Guía
para la Capacitación de Instructores.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.

Manuales del Censista A y B.
Cuestionario Censal de
Viviendas Particulares (A y
B).
Plan Guía para la
Capacitación de Instructores,
págs. 61 a 78.

PAUSA 15’
Módulo 8: Instrucciones para completar el Cuestionario
Censal (Ubicación Geográfica, Vivienda, Lista de
personas que pasaron la noche del martes al miércoles
aquí).

120’ Exposición dialogada.
Lectura del Manual de Viviendas
Particulares Cuestionario A.
Realización de los ejercicios
propuestos en el Manual y de los
ejercicios propuestos en el Plan Guía
para la Capacitación de Instructores.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.

Cuestionario Censal de
Viviendas Particulares (A y
B).
Plan Guía para la
Capacitación de Instructores
págs 79 a 100.

ALMUERZO 45
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Día 2 (continuación)

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
Módulo 8: Instrucciones para completar el Cuestionario
Censal (Características Habitacionales del Hogar,
Población)

120’ Exposición dialogada.
Lectura del Manual del Censista de
Viviendas Particulares Cuestionario A.
Realización de los ejercicios
propuestos en el Manual y de los
ejercicios propuestos en el Plan Guía
para la Capacitación de Instructores.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.

Cuestionario Censal de
Viviendas Particulares (A y
B).
Plan Guía para la
Capacitación de Instructores,
págs. 101 a 124.

PAUSA 15’
Ejercicio Integrador 60’ Dramatización: Administración de un

Cuestionario A.
Puesta en común.

Plan Guía para la
Capacitación de Instructores
pág 124 a 126.
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Día 3

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
Recuperación de los aspectos centrales de las tareas
del Censista de Viviendas Particulares desarrollados en
el día 2.

60’ Exposición dialogada.

La función del Censista de Viviendas Particulares:
sus tareas y materiales (continuación).

Módulo 9: Planilla Resumen del Censista de Viviendas
Particulares.
Módulo 10: Carátula del Segmento del Censista de
Viviendas Particulares.
Módulo 11: Cómo registrar las respuestas en los
materiales censales.

60’ Exposición dialogada.
Lectura del Manual del Censista de
Viviendas Particulares Cuestionario A.
Realización de los ejercicios
propuestos en el Manual y de los
ejercicios propuestos en el Plan Guía
para la Capacitación de Instructores.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.

Plan Guía para la
Capacitación de Instructores,
págs 127 a 135.

- Planilla C2.
Carátula del Segmento

PAUSA 15’
Módulo 12: Casos especiales.
Módulo 13' Cómo entregar el material al Jefe de Radio.
Módulo 14. Síntesis de las tareas del Censista.

45’ Exposición dialogada.
Lectura del Manual del Censista de
Viviendas Particulares Cuestionario A.
Realización de los ejercicios
propuestos en el Manual y de los
ejercicios propuestos en el Plan Guía
para la Capacitación de Instructores.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.

Manuales del Censista de
Viviendas Particulares A y B.

- Plan Guía para la
Capacitación de Instructores,
págs. 134 a 139.
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Contenidos Tiempo Actividades Recursos
Presentación del operativos de Viviendas
Colectivas

Módulo 2. Materiales y tareas del Censista de
Viviendas Colectivas.
Módulo 3: El área de trabajo del Censista de Viviendas
Colectivas.

105’ Exposición dialogada
Lectura del Manual del Censista de
Instituciones Colectivas.

- Análisis del Croquis de Segmento de
Instituciones Colectivas.

Manual del Censista de
Viviendas Colectivas.
Modelos de Croquis de
Segmento de Viviendas
Colectivas.
Cuestionario Censal de
Viviendas Colectivas.
Plan Guía para la
Capacitación de Instructores,
págs 144 a 147.

ALMUERZO 60’
Módulo 4: Planilla Recorrido del Censista de Viviendas
Colectivas.
Módulo 5: La entrevista censal.
Módulo 6: Conociendo el Cuestionario Censal de
Viviendas Colectivas
Módulo 7. Instrucciones para completar el Cuestionario
C.
Módulo 8: Planilla Resumen del Censista de Viviendas
Colectivas.
Módulo 10. Caso especial.
Módulo 11: Cómo entregar el material al Jefe de
Fracción.
Recuperación de los aspectos centrales de las tareas
del Censista de Viviendas Colectivas

30’ Exposición dialogada.
Lectura del Manual del Censista de
Instituciones Colectivas.
Resolución de Ejercitación.

Plan Guía para la
Capacitación de Instructores.
págs 147 a 154.
Manual del Censista de
Viviendas Colectivas.
Modelos de Croquis de
Segmento de Viviendas
Colectivas.

- Cuestionario Censal de
Viviendas Colectivas.
Planilla Resumen del
Censista de Viviendas
Colectivas.
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Día 4

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
La función del Jefe de Radio: sus tareas y
materiales.

Introducción.
Módulo 1: La función del Jefe de Radio.
Módulo 2: Tareas antes del relevamiento.

120’ Lectura del Manual del Jefe de Radio.
- Observación de los materiales del Jefe

de Radio.
- Análisis de cartografía de Radio de la

provincia.
Realización del ejercicio N° 1 propuesto
en el Manual.
Corrección del ejercicio y aclaración de
dudas.

Manual del Jefe de Radio.
Planos de Radio de la
provincia.
Planillas R1, R2 y RE.
Certificados de Compromiso.

PAUSA 15’
Módulo 3: Tareas durante el relevamiento.
Módulo 4: Tareas después del relevamiento.

105’ - Lectura del Manual del Jefe de Radio.
Realización de los ejercicios N° 2 y 3
propuestos en el Manual.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.

Manual del Jefe de Radio.
Planillas R1, R2 y RE.

ALMUERZO 60’
Módulo 4: Tareas después del relevamiento 180’ Lectura del Manual del Jefe de Radio.

Realización de los ejercicios N° 2 y 3
propuestos en el Manual.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.

Manual del Jefe de Radio.
- Planillas R1, R2 y RE.
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Día 5

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
La función del Jefe de Fracción: sus tareas y
materiales (continuación).

Introducción.
Módulo 1: La función del Jefe de Fracción.
Módulo 2: Tareas antes del relevamiento.

45’ Lectura del Manual del Jefe de
Fracción.
Observación de los materiales del Jefe
de Fracción.

- Análisis de cartografía de Fracción de
la provincia.

Manual del Jefe de Fracción
Planos de Fracción
provinciales.

- Planillas F1, R2, F2 y FE.
Ficha de postulante a
Censista.
Certificados de Compromiso.

Módulo 2: Tareas antes del relevamiento.
Módulo 3 Tareas durante el relevamiento.
Módulo 4: Tareas después del relevamiento.

105’ Lectura del Manual del Jefe de
Fracción.
Realización de los ejercicios
propuestos en el Manual.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.

Manual del Jefe de Fracción.
- Planillas R2, F2 y FE.

ALMUERZO 60’
Módulo 4: Tareas después del relevamiento
Recuperación de los aspectos centrales de las tareas
del Jefe de Fracción.

180’ Lectura del Manual del Jefe de
Fracción.
Realización de los ejercicios
propuestos en el Manual.
Corrección de los ejercicios y
aclaración de dudas.
Recuperación de los aspectos
centrales de las tareas del Jefe de
Fracción mediante preguntas a los
participantes.
Aclaración de dudas.

Manual del Jefe de Fracción.
Planillas R2, F2 y FE.

Instructivo para el uso del sistema informático vía
Web para el Jefe de Fracción.

60' Presentación con apoyatura de
diapositivas

Diapositivas.
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Día 6

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
La función del Jefe de Departamento: sus tareas y
materiales.

Módulo 1: La función del Jefe de Departamento.
Módulo 2: Tareas antes del relevamiento.

120’ Exposición dialogada.
Lectura del Manual del Jefe de Depto.
Observación de los materiales del Jefe
de Departamento.

- Análisis de cartografía de
Departamento de la provincia.
Realización del ejercicio de cálculo de
material censal propuesto en el Plan
Guia para la Capacitación de Jefes de
Departamento.
Corrección del ejercicio y aclaración de
dudas.

Manual del Jefe de
Departamento.
Planos de Departamento de
la provincia

- Planillas D1.D2.D3 y DE.
Plan Guía para la Instrucción
de Jefes de Departamento.
Plan Guía para la
Capacitación de Jefes de
Departamento.

PAUSA 15’
Módulo 3: Tareas durante el relevamiento
Módulo 4’ Tareas después del relevamiento

105’ Lectura del Manual del Jefe de Depto.
- Análisis de las Planillas D2 y DE.

ALMUERZO 60’
Recuperación de los aspectos centrales de las
tareas del Jefe de Departamento.

30’ Exposición dialogada.

La logística censal. 120’ Exposición dialogada.
- Análisis y síntesis del movimiento de

los materiales censales.

Documento: Logística del
Censo 2010. Principales
Aspectos.

Instructivo para el uso del sistema informático vía
Web para el Puesto del Jefe de Departamento._____

60’ Presentación con apoyatura de
diapositivas.

Diapositivas.
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Día 7

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
La capacitación de la estructura de relevamiento.

Contenidos, materiales y lincamientos de la
capacitación de cada puesto de la estructura de
relevamiento.
Tareas del Jefe de Departamento, Jefe de Fracción y
Jefe de Radio con relación a la capacitación censal.

60’ Exposición dialogada apoyada por
presentación power point.

Planificación de la
capacitación censal:
presentación power point.

La planificación de la capacitación censal. 180’ Lectura del documento: Planificación
de la logística de la capacitación 2010,
adaptada a las necesidades
provinciales.

- Análisis detallado de los ejemplos que
se presentan en el documento,
aplicando los criterios que se
establecen para cada caso.

Documento: Planificación de
la logística de la capacitación
2010, de la segunda etapa
de estudio dirigido de
Coordinadores.

ALMUERZO 60’
La planificación de la capacitación censal en la
jurisdicción provincial.

180’ - Análisis de la planificación de la
capacitación censal en la provincia.

Mapas y planillas elaborados
para la planificación en la
provincia.
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Día 8

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
La planificación de la capacitación censal en la
jurisdicción provincial (continuación).

120’ - Análisis de la planificación de la
capacitación censal en la provincia.

Mapas y planillas elaborados
para la planificación en la
provincia.

PAUSA 15’
La selección de Instructores. 180’ Exposición Dialogada: Metodología de

Selección para Instructores.
Objetivo del proceso de selección.
Rol del selector.
Perfil del Instructor.
Etapas del proceso de selección.
Ejercitación: Análisis de antecedentes
curriculares.
Ejercitación: Cómo preguntar para
competencias.

Documento Selección y
Capacitación de los RRHH.
Presentación power point:
metodología de selección
para la estructura de
Instrucción
Plan Guía para Capacitar en
Metodología de Selección
para Jefes de Instrucción e
Instructores.
Perfil del Instructor.
Cartel de Difusión de la
oferta laboral.
Ficha de Inscripción.
Formulario de Informe de
Entrevista.
Instructivo para la evaluación
de entrevistas.

ALMUERZO 60’
La selección de Instructores. 150’ Practica del rol del selector:

Modelización de entrevistas.
Ejercicio Integrador: Aspectos Teóricos
y Prácticos

Perfil del Instructor.
Competencias del Selector.
Formulario de Informe de
entrevista del puesto de
Instructor.
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Día 9

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
El rol del Instructor. Los materiales del Instructor. 120’ Exposición dialogada: Materiales y

Tareas del Instructor
Plan Guía para la
Capacitación de Instructores,
págs. 27 a 38.

PAUSA 15’
La capacitación de Jefes de Departamento.

Presentación del Plan Guía para la instrucción de Jefes
de Departamento.

60’ Exposición dialogada.
Presentación del Plan Guía:
identificación de sus partes, técnicas y
recursos didácticos utilizados durante
la instrucción.

Plan Guía para la
Capacitación de Jefes de
Departamento.

La capacitación de Jefes de Departamento
(continuación).

45’ - Análisis del Plan Guía para la
Capacitación de Jefes de
Departamento.

Plan Guía para la
Capacitación de Jefes de
Departamento.
Manual del Jefe de
Departamento.

ALMUERZO 60’
La capacitación de Jefes de Departamento
(continuación).

180’ Ensayos de clases para capacitar a
Jefes de Departamento a partir de
temas seleccionados previamente por
el Coordinador.
Evaluación de las prácticas.

Plan Guía para la
Capacitación de Jefes de
Departamento
Manual del Jefe de
Departamento.
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PLAN DE CAPACITACIÓN PARA JEFES DE INSTRUCCIÓN

SEGUNDA ETAPA: 17 al 21 de agosto de 2010

Día 1

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
Prueba de campo. Práctica del rol del Censista y del
Jefe de Radio.

Todo el
día

Preparación de los materiales para la
salida a campo.
Entrega de los materiales del censista
a cada Jefe de Instrucción.
Salida a campo.

- Análisis cruzado de los materiales
completados por los Jefes de
Instrucción en rol de censistas.
Puesta en común de la experiencia
como censistas.
Entrega del material del censista a
quienes jueguen el rol de Jefe de
Radio.
Puesta en común de la experiencia del
rol de Jefe de Radio.
Puesta en común de la experiencia con
las tareas del Jefe de Fracción.

Materiales del Censista de
Viviendas Particulares -
Cuestionario A.
Materiales del Jefe de Radio.
Pizarrón y tizas.

14



Plan de Capacitación para Jefes de Instrucción - Segunda Etapa

Día 2

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
La capacitación a los Jefes de Fracción. 240’ - Análisis del Plan Guía para la

Capacitación de Jefes de Fracción:
identificación de sus partes,
reconocimiento de las técnicas y los
recursos didácticos utilizados para el
tratamiento de los distintos contenidos.
Ensayo de clases.
Temas sugeridos:
J Tareas y materiales del Censista de

Viviendas Colectivas.
J Coordinar el reclutamiento de Jefes

de Radio y Censistas.
J Colaborar en la capacitación de

Jefes de Radio y Censistas.
J Control de los materiales del

Censista de Viviendas Colectivas.
Cómo guardar los materiales del
Censista de Viviendas Colectivas.

J Cómo completar la Planilla R2.
v' Cómo completar la Planilla F2.

Plan Guía para la
Capacitación de Jefes de
Fracción.
Manuales del Jefe de
Fracción, Jefe de Radio y
Censista de Viviendas
Colectivas.
Pizarrón y tizas.

ALMUERZO 60’
La capacitación a los Jefes de Fracción
(continuación)

180’ Ensayos de clases. Plan Guía para la
Capacitación de Jefes de
Fracción.
Manuales del Jefe de
Fracción. Jefe de Radio y
Censistas de Viviendas
Colectivas.
Pizarrón y tizas.
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Día 3

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
La capacitación de Instructores.

Síntesis de las etapas de capacitación de Jefes de
Radio y Censistas.
Las tareas de los Instructores de Censistas y de Jefes
de Radio. Cronograma.
El Plan Guía para la Capacitación de Instructores.

240’ Recuperación y síntesis de las etapas
de capacitación de Jefes de Radio y
Censistas, y de las tareas y
cronograma de trabajo de los
Instructores.

- Análisis del Plan Guía para la
Capacitación de Instructores:
identificación de sus partes,
reconocimiento de las técnicas y los
recursos didácticos utilizados para el
tratamiento de los distintos contenidos.

Plan Guía para la
Capacitación de Instructores
Manuales del Jefe de Radio,
del Censista de Viviendas
Particulares (A) y del
Censista de Viviendas
Colectivas.
Pizarrón y tizas.

ALMUERZO 60’
La capacitación de Instructores (continuación). 180’ Ensayo de clases de los siguientes

temas de la Parte 2 del Plan Guía para
la Capacitación de Instructores:
s La estructura de instrucción.
✓ El rol del Instructor. Características

del rol.
J Características especiales de la

capacitación de Censistas y Jefes
de Radio.

J La formación de Instructores de
Censistas.

J Los destinatarios de la
capacitación.

J La caja de herramientas del
Instructor.

Plan Guía para la
Capacitación de Instructores.
Pizarrón y tizas.
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Día 4

Día 5

___________Contenidos Tiempo Actividades Recursos
La capacitación del Instructores de
Censistas.

Todo el
día

- Análisis del Plan Guía para la Capacitación
de Censistas de Viviendas Particulares -
Cuestionarios A y B: identificación de sus
partes, reconocimiento de las técnicas y los
recursos didácticos utilizados.
Ensayo de clases: temas sugeridos en
páginas 159 y 160 del Plan Guía para la
Capacitación de Instructores.

Plan Guía para la Capacitación de
Instructores.
Plan Guía para la Capacitación de
Censistas de Viviendas Particulares -
Cuestionario A y B.
Manuales del Censista de Viviendas
Particulares (A) y del Censista de
Viviendas Colectivas.
Materiales del Censista.
Pizarrón y tizas.

Contenidos Tiempo Actividades Recursos
La capacitación de Instructores de
Censistas (continuación).

240’ Ensayo de clases: temas sugeridos en
páginas 159 y 160 del Plan Guía para la
Capacitación de Instructores (continuación).

Idem recursos del Día 4 para los ensayos
de clases.

ALMUERZO 60’
La capacitación de Instructores de
Jefes de Radio.

180’ Análisis del Plan Guía para la instrucción de
Jefes de Radio.
Identificación de sus partes, reconocimiento
de las técnicas y los recursos didácticos
utilizados.
Ensayo de clases. Temas sugeridos en el
Plan Guía para la Capacitación de
Instructores, págs. 198 y 199.

Plan Guía para la Capacitación de
Instructores.
Plan Guía para la Capacitación de
Jefes de Radio.
Materiales del Jefe de Radio.
Pizarrón y tizas.
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