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Modulo 4: Tareas durante el censo

Controlar la asistencia de jefes de radio rurales, censistas de viviendas colectivas, asistentes de jefe de
fraccion y jefes de radio urbanos y censistas suplentes, segin sean requeridos para cada operativo.
Controlar el ingreso de los datos de los responsables de las viviendas colectivas en el sistema de
registro.

Efectuar reemplazos de censistas

Controlar el inicio y el avance de los operativos rural y de viviendas particulares urbanas en la fraccion
Controlar el avance y recibir los resultados finales del operativo de viviendas colectivas (censo digital).
Recibir y controlar los materiales entregados por los jefes de radio rurales y urbanos.

Controlar el Resumen de la fraccion

Preparar y entregar el material completado en el operativo de viviendas particulares, de areas rurales y
urbanas al finalizar el dia del censo.

Durante el operativo, deberas realizar una serie de tareas con el fin de controlar el relevamiento. Las mismas
son esenciales ya que permiten actuar tempranamente ante problemas operativos para garantizar el
relevamiento censal.

En adelante desarrollaremos como deberas realizar cada una de las tareas.
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1. CONTROLAR LA ASISTENCIA DE JEFES DE RADIO RURALES, CENSISTAS DE VIVIENDAS
COLECTIVAS, ASISTENTES DE JEFE DE FRACCION Y JEFES DE RADIO URBANOS Y CENSISTAS,
SEGUN SEAN REQUERIDOS PARA CADA OPERATIVO

¢ Operativo de areas rurales

En el operativo de las viviendas particulares en areas rurales, el dia del inicio de este relevamiento, verificaras la
asistencia de los jefes de radio y censistas, mediante comunicacion telefonica.

¢ Operativo de viviendas colectivas directamente a tu cargo

A partir de las 08:00 hs. de la mafiana del primer dia del relevamiento de viviendas colectivas, corroboraras la
asistencia de los censistas asignados en la sede de tu fraccion.

* Operativo de viviendas particulares en areas urbanas

El dia del censo, el miércoles feriado, confirmaras mediante comunicacion telefénica, que los asistentes de jefe
de fraccion y los jefes de radio se hayan presentado en la jefatura de radio que les hayas asignado para el dia
del operativo censal de viviendas particulares de areas urbanas.
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2. CONTROLAR EL INGRESO DE LOS DATOS DE LOS RESPONSABLES DE LAS VIVIENDAS
COLECTIVAS EN EL SISTEMA DE REGISTRO

Una segunda instancia de contacto con tus censistas se llevara a cabo luego que hayan concluido el recorrido
previo y hayan ingresado en el sistema de registro los datos de los responsables de las viviendas colectivas
encargados de completar el censo digital. Te aseguraras que todos cumplan con esa tarea ya que, a partir de
esta carga, el responsable de la vivienda colectiva recibira el codigo uUnico de la vivienda colectiva (CUV) y
podra realizar el censo digital en la pagina web.

Se considera que los censistas que se desempefan laboralmente en una institucion colectiva puedan realizar la
carga de datos en la misma institucion. Aquellos censistas que no se desempefian en instituciones colectivas
tendran la posibilidad de realizar el ingreso en la sede de la fraccion.

Atencion: En el caso que hayas verificado o el censista te informe que la vivienda colectiva
debera ser censada en papel, entregaras a ese censista el material censal junto con el Plano de
area de trabajo de viviendas colectivas asignadas. Le indicaras que complete los datos de
Ubicacién Geografica correspondientes en todos los materiales, transcribiéndolos de su Plano
de area de trabajo. Controlaras esta tarea antes de que salga a campo.
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3. EFECTUAR REEMPLAZOS DE CENSISTAS

e Operativo rural

Puede ocurrir que un censista renuncie antes o durante el relevamiento rural. En todos los casos, como jefe de
fraccion, en acuerdo con los jefes de radio que corresponda, reasignaras esa carga de trabajo a otro censista
rural para asegurar el relevamiento censal.

Si la renuncia se produce antes de iniciar el operativo rural, le indicaras al jefe de radio rural que tache al
censista ausente en su Planilla R1 Nomina de censistas e incorpore en ella al censista asignado y en el sistema
de registro.

Si la renuncia se produce durante el desarrollo del operativo rural, confirmara que el jefe de radio rural
haya requerido al censista renunciante todos los materiales de trabajo, incluida la credencial, procediendo de la
misma manera que se describid anteriormente respecto a la reasignacion del segmento a otro censista rural
verificaras que el jefe de radio rural proceda a registrar la modificacion en la Planilla R1 y en el sistema dg
registro.

¢ Operativo de viviendas colectivas

Puede ocurrir que un censista de viviendas colectivas renuncie antes o durante ese relevamiento. En todos los
casos, como jefe de fraccion asignaras inmediatamente un censista suplente para asegurar ese operativo
censal.

Si la renuncia se produce antes del operativo de viviendas colectivas, tacharas en la Planilla F1 la linea del
censista ausente y asignaras al nuevo censista el radio cuyas viviendas colectivas le toca censar incorporando
dicha funcion en la Planilla F1 y en el sistema de registro.



Si la renuncia se produce durante el operativo de viviendas colectivas, el censista renunciante debera
entregarte todos los materiales de trabajo, incluida la credencial, procediendo de la misma manera que se
describio anteriormente respecto a la asignacién de la carga de trabajo al censista suplente y el registro en la
Planilla F1 y en el sistema de registro.

¢ Operativo de viviendas particulares en areas urbanas

Puede ocurrir que un censista renuncie antes o durante el relevamiento de viviendas particulares de areas
urbanas. En todos los casos, como jefe de fraccion asignaras inmediatamente un censista suplente para
asegurar el relevamiento censal.

Si la renuncia se produce antes del dia del censo, tacharas con una linea en la Planilla F1 al censista
suplente, le indicaras al jefe de radio que excluya al censista ausente e incorpore al censista suplente en su
propia Planilla R1 Noémina de censistas y en el sistema de registro.

Si la renuncia se produce durante el dia del censo, confirma que el jefe de radio haya requerido al censista
renunciante todos los materiales de trabajo, incluida la credencial, procediendo de la misma manera que se
describi6 anteriormente respecto a la asignaciéon del segmento al censista suplente y el registro en la Planilla R1
y en el sistema de registro.
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4. CONTROLAR EL INICIO Y EL AVANCE DE LOS OPERATIVOS RURAL Y DE VIVIENDAS
PARTICULARES URBANAS

Durante el relevamiento de viviendas particulares en areas rurales y viviendas particulares de areas urbanas,
deberas permanecer en la jefatura de fraccion para resolver cualquier inconveniente que pudiera presentarse.

Para tener un panorama claro sobre el desarrollo de los relevamientos en la fraccion utilizaras el sistema de
gestion.

En el caso de los jefes de radio rurales, el control del avance del operativo rural lo realizaras a los 2 (dos) dias
de haberse iniciado el operativo de areas rurales.

En el caso de los jefes de radio urbanos, el control del avance del operativo censal lo realizaras al mediodia del
dia del censo, miércoles feriado nacional.

Para poder obtener informacién sobre el avance del Censo consultaras la solapa “Tablero de gestion” del
sistema de gestion. En la subsolapa “Viviendas” observaras la cantidad de viviendas visitadas, finalizadas y
pendientes en relaciéon con el total de viviendas asignadas (esperadas segun listado de viviendas). Asimismo,
podras analizar el grafico sobre la cantidad de entrevistas realizadas en papel, entrevistas no realizadas y
cantidad de entrevistas realizadas a través del censo digital.

Veras con detalle las instrucciones sobre los procedimientos sobre el uso del sistema de gestiéon en la pestafia
correspondiente que se encuentra en el campus virtual de esta capacitacion.

En caso de contingencia, es decir, si no podés utilizar el sistema de gestion, completaras la Planilla AOF Avance
de Operativo por Fraccion, con las novedades que te comuniquen los jefes de radio a tu cargo, siguiendo el
procedimiento se detalla a continuacion.



Planilla AOF

PLAN(SR AOF

Para acceder al video de Planilla AOF escanea el codigo QR.
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5. CONTROLAR EL AVANCE Y RECIBIR LOS RESULTADOS FINALES DEL OPERATIVO DE VIVIENDAS
COLECTIVAS (CENSO DIGITAL)

Durante el operativo censal deberas supervisar el trabajo de los censistas de viviendas colectivas en tu fraccion.
Para ello estableceras comunicacién con tus censistas para resolver dudas y conocer el avance del operativo.

Para finalizar el operativo de viviendas colectivas el jefe de fraccion debera recibir de sus censistas las planillas
C3 con sus codigos/comprobante de censo digital. Con estos datos el jefe de fraccién completara su planilla F3
y asi corroborara la cobertura censal de las viviendas colectivas de su fraccion.

Asimismo, deberas visualizar en el sistema de gestion el total de poblacion discriminado por sexo, luego que los
censistas hayan sincronizado la informacién cargada en la APP CENS.ar. En los casos en los que los censistas
hayan trabajado en la planilla C1 papel, deberan realizar la carga de estos datos en el aplicativo en la sede de
fraccion.

Una vez corroborada la finalizacion de la tarea, le brindara al censista, el cédigo de cierre del censo para su app
CENS.ar de manera de cerrar tarea y asi se borraran los datos ingresados en el aplicativo del celular del
censista.

Por ultimo, recibiras los cuestionarios en papel de aquellos censistas que hicieron el censo en papel, ordenados
por radio y numero de vivienda y la planilla C1 en mano, junto con el resto de los materiales utilizados. El sobre
del censista lo utilizara para entregar los cuestionarios en papel en caso de haberlo utilizado para el
relevamiento de los datos de alguna vivienda colectiva.



Veamos en detalle los controles que deberas realizar con estos materiales.

¢ Recibiras de cada uno de los censistas de viviendas colectivas:
Sobres del censista, no cerrados, que contienen los Cuestionarios C

En mano:

Planilla C1 del recorrido del censista (viviendas colectivas).
¢ Plano de area de trabajo de viviendas colectivas.

» Credencial del censista de vivienda colectiva.

* Materiales sobrantes.

Controlar el ordenamiento de los cuestionarios censales C

Controlaras que los cuestionarios de viviendas colectivas C estén ordenados por N° de vivienda, de menor a
mayor por cada radio asignado.

Controlar los datos de los cuestionarios censales C y de la Planilla C1 recorrido del censista

Deberas contar con una Planilla C1, por cada radio asignado. Segui las instrucciones con la planilla C1 en
mano:

Verificaras que:

* Los datos de Ubicacion Geografica estén completos en cada cuestionario y se correspondan con los que
figuran en la Planilla C1.

* En Tipo de operativo haya una cruz en viviendas colectivas.

» EI N° de Vivienda (columna a) de la Planilla C1 se corresponda con la que figura en el casillero vivienda N°
del/los cuestionarios/s.

¢ Haya tantas hojas de Poblacién completadas como personas listadas en cada cuestionario.

Poblacién: controlaras para cada vivienda registrada (es decir por cada renglén) los datos de poblacion
obtenidos de los cuestionarios C teniendo en cuenta la pregunta 1 -sexo- del bloque Poblacion.

Subtotal: controlaras, para la columna (I) que el subtotal se corresponda con la cantidad de cruces. Para las
columnas (r), (s), (t) y (u), controlaras que los subtotales de cada una de las columnas estén correctos.

Total: controlaras que la suma de los subtotales coincida con el total de la primera planilla. Si se usé una sola
planilla, deberas chequear que esté repetido el subtotal.

Total de cuestionarios entregados: esta informaciéon surge de contar manualmente el total de cuestionarios
que te seran entregados en la bolsa correspondiente.

Por ultimo, controlaras que esté firmada la planilla por el censista.
Control del sobre del censista de viviendas colectivas

Verificaras que todos los datos de Ubicacion Geografica estén completos y sean coincidentes con los que
figuran en el plano y en la Planilla C1.

Guardar los materiales del censista de viviendas colectivas

Al finalizar los controles de los materiales de cada censista de viviendas colectivas, deberas ordenar los
cuestionarios por numero de radio. Guardar los mismos en el sobre correspondiente que ya estara rotulado con
la Ubicacion Geografica, y los numeros de fraccion y radio al que pertenecen.

Tené en cuenta que no se deben mezclar entre si los cuestionarios de diferentes radios dentro del sobre.
Deberas numerar los sobres utilizados en el recuadro reservado para tal fin, comenzando por el N°1.

Completaras en el sobre los casilleros, el tipo de cuestionario censal, la cantidad de viviendas y la cantidad de
poblacion, transcribiéndolo de la planilla C1.



Armar las cajas del Segmento 90

Para armar las cajas del segmento 90:

¢ Ordenaras los sobres de censista de viviendas colectivas de menor a mayor, segun nimero de radio.

e Guardaras los sobres en las cajas. Cada caja debera contener sobres de un solo radio. A medida que las
vayas llenando completaras el rétulo escribiendo los datos de Ubicacion Geografica, el nimero del radio, del
segmento (90) y numeraras las cajas en orden correlativo y creciente.

» Guardaras en el sobre de jefe de fraccion las Planillas C1 ordenadas por radio, y lo colocaras en primer lugar
en la Caja N° 1.

¢ Ataras con cinta autoadhesiva en paquetes de 3 cajas, dejando los rétulos visibles.
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6 RECIBIR Y CONTROLAR LOS MATERIALES ENTREGADOS POR LOS JEFES DE RADIO RURAL Y
URBANO

6.1 Recibir los materiales de los jefes de radio rural

Radios rurales con segmentos asignados y censados

Recibiras de cada uno de tus jefes de radio rural con segmentos asignados y censados los siguientes materiales
La Carpeta de jefe de radio con:

* Las credenciales de los censistas a cargo del jefe de radio y la credencial del jefe de radio.

¢ El plano del radio.

¢ Los planos de segmento.

* R4 -Segmentacion de areas rurales.

¢ La Planilla AOR Avance del operativo de viviendas particulares y supervision por radio.

¢ Cajas armadas con cuestionarios censales completados.

¢ En mano: Planilla R1 “Némina de Censistas”, Planilla R2 “Resumen de radio”, Planilla RE “Envio de radio”.
* Materiales sobrantes.

Los jefes de radio rurales entregaran todos los materiales anteriormente mencionados dado
que se descuenta que los diez dias de relevamiento rural han brindado la posibilidad de
recorrer toda el area de trabajo y censado todas las viviendas, hogares y poblacion de la

misma. En las areas rurales no se realizara el operativo de supervision.




6.2 Controlar los materiales del jefe de radio rural
Control de la planilla R2
Controlaras:

* Ubicacion Geografica: que los datos estén completos y se correspondan con su plano del radio.

e Completado el punto 2 Tipo de operativo: que en todas las planillas esté marcado con una «X» en
VIVIENDAS PARTICULARES.

* Numerar Planilla: que estén numeradas correlativamente las Planillas completadas y que a continuacion
«dey, el numero se corresponda con el total de Planillas utilizadas.

¢ La suma del total de viviendas visitadas sea igual a la suma de las columnas (b)+(c) +(d).

» El total de viviendas que falta censar sea la diferencia entre el total de viviendas visitadas (e) menos el total
de entrevistas realizadas (f).

¢ La suma del total de poblacién (k) sea la suma de mujer/femenino mas varén (masculino) mas “X” Ninguna de
las anteriores (h+ i +j)

¢ La suma del item Subtotal por planilla en cada una de las planillas utilizadas.

 La suma del item Total del radio, en la primera Planilla.

¢ Firma: que las planillas tengan la firma del jefe de radio.

Control de la Planilla RE
Recuerda que deberas recibir esta planilla por duplicado.
Controlaras en el original:

¢ Ubicacién Geografica: que los datos estén completos y se correspondan con el plano del radio.

¢ Segmento N°: que los datos coincidan con los volcados en la Planilla R2.

* Caja N°: que hayan sido numeradas en forma correlativa y creciente.

e Track & Trace del Correo Argentino: que estén pegados los stickers del codigo de seguimiento
correspondiente a cada caja. Esto permitira realizar el seguimiento de las cajas.

» Total de cajas: el total indicado en este item debe coincidir con el ultimo niumero utilizado para numerar cajas
y con la cantidad de cajas recibidas.

* Carpeta de jefe de radio: que esté completado con 01.

* Numerar Planilla: que estén numeradas correlativamente las Planillas completadas y que a continuacion
«de», el numero se corresponda con el total de Planillas utilizadas.

* Que el jefe de radio haya firmado el envio.

Controlado el envio, firmaras el original y duplicado de la planilla, devolviendo el duplicado al jefe de radio rural.

6.3 Recibir los materiales de los jefes de radio urbano
Radios urbanos con todos los segmentos asignados y censados

Recibiras de cada uno de tus jefes de radio urbano en los que todos los segmentos fueron asignados los
siguientes materiales

La Carpeta de jefe de radio con:

¢ Las credenciales de los censistas a cargo del jefe de radio y la credencial del jefe de radio.

* El plano del radio

¢ Los planos de segmento

¢ R3 - Segmentacion de areas urbanas

* La Planilla AOR Avance del operativo de viviendas particulares y supervision por radio

» Cajas armadas con cuestionarios censales completados.

¢ En mano: Planilla R1 “Némina de Censistas”, Planilla R2 “Resumen de radio”, Planilla RE “Envio de radio” y
las Planillas RCS “Resumen cobertura de segmento”.

* Materiales sobrantes.



Radios urbanos con algunos segmentos sin asignar/censar

Recibiras materiales de los jefes de radio urbanos con alguno/s segmento/s que no hayan sido asignados por
falta de censistas y por lo tanto han quedado sin censar.

En este caso el jefe de radio urbano te entregara adicionalmente una caja con la leyenda “Segmentos a
supervisar” con:

* Plano de radio
¢ Planos de segmentos que no fueron asignados o censados
* RS3 - Segmentacioén de viviendas particulares en areas urbanas

6.4 Controlar los materiales del jefe de radio urbano
Control de la planilla R2

Controlaras:

» Ubicacion Geografica: que los datos estén completos y se correspondan con su plano de radio.

e Completado el punto 2 Tipo de operativo: que en todas las planillas esté marcado con una «X» en
VIVIENDAS PARTICULARES.

* Numerar Planilla: que estén numeradas correlativamente las Planillas completadas y que a continuacion
«dey, el numero se corresponda con el total de Planillas utilizadas.

» La suma del total de viviendas visitadas sea igual a la suma de las columnas (b)+(c) + (d).

» El total de viviendas que falta censar sea la diferencia entre el total de viviendas visitadas (e) menos el total
de viviendas esperadas (f).

¢ La suma del total de poblacién (k) sea la suma de mujer/femenino mas varén (masculino) mas “X” Ninguna de
las anteriores (h+ i +j)

¢ La suma del item Subtotal por planilla en cada una de las planillas utilizadas.

« La suma del item Total del radio, en la primera Planilla.

¢ Firma: que las planillas tengan la firma del jefe de radio.

Atencion: Recuerde que, si hay segmentos completos “sin asignar y censar”, debera chequear
que los planos de segmentos respectivos se encuentren en la caja con la leyenda “Segmentos a
supervisar”.

Control de la Planilla RE
Recuerda que deberas recibir esta planilla por duplicado.
Controlaras en el original:

¢ Ubicacién Geografica: que los datos estén completos y se correspondan con el plano del radio.

* Segmento N°: que los datos coincidan con los volcados en la Planilla R2.

¢ Caja N°: que hayan sido numeradas en forma correlativa y creciente.

e Track & Trace del Correo Argentino: que estén pegados los stickers del codigo de seguimiento
correspondiente a cada caja. Esto permitira realizar el seguimiento de las cajas.

* Total de cajas: el total indicado en este item debe coincidir con el Ultimo niumero utilizado para numerar cajas
y con la cantidad de cajas recibidas.

» Carpeta de jefe de radio: que esté completado con 01.

* Numerar Planilla: que estén numeradas correlativamente las Planillas completadas y que a continuacion
«de», el nUmero se corresponda con el total de Planillas utilizadas.

* Que el jefe de radio haya firmado el envio.

Controlado el envio, firmaras el original y duplicado de la planilla, devolviendo el duplicado al jefe de radio
urbano.



Controles de Materiales del Jefe de Radio

CONTROLE MATERIALES
DEL JE E RADIO

Para acceder al video de Controles de Materiales del Jefe de Radio

escanea el codigo QR.
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7. CONTROLAR EL RESUMEN DE LA FRACCION

El hecho que los diferentes operativos censales se realizan en momentos diferentes te aporta tiempo para
controlar el resumen de tu fraccion.

Completar la planilla F2 Resumen de Fracciéon

En caso de contingencia, es decir, si no podés utilizar el sistema de gestion, completaras esta planilla, cuyo
procedimiento se detalla a continuacion.

A manera de organizacion te sugerimos:

¢ Completa inicialmente la ubicaciéon geografica y los nUmeros de los radios de tu fraccién en orden correlativo
y creciente.

e Luego pasaras a completar los totales de viviendas, hogares y poblacion censados a medida que haya
finalizado cada operativo censal (viviendas particulares y viviendas colectivas).

Viviendas particulares (urbanas/rurales)

Una vez que cuentes con el material remitido por tus jefes de radio urbanos y rurales y lo hayas controlado,
volcaras los datos finales correspondientes a los radios urbanos y rurales de tu fraccién en la Planilla F2.

Para facilitar tu tarea antes de completar la Planilla F2, ordena las Planillas R2 que recibiste de
los jefes de radio urbanos y rural, por nimero de radio en forma correlativa y creciente.




Viviendas colectivas

Cuando cuentes con el material remitido por tus censistas de viviendas colectivas y lo hayas controlado,
volcaras los datos finales correspondientes al operativo de viviendas colectivas de tu fraccion en la Planilla F2.
Deberas volcar los totales de las planillas C1 del censista de Viviendas Colectivas. Para ello deberas tener en
cuenta 4 situaciones posibles que pueden darse en la Fraccion:

Situacion 1: 1 censista-1 radio

Hay 1 solo censista en 1 radio. Puede tener 1 0 mas viviendas colectivas asignadas de acuerdo a la carga de
200 plazas/camas. El radio cuenta con una unica C1 de ese censista asignado. Los totales de esa planilla C1
deberan ser transcriptos en la linea de la F2 que corresponda a ese radio, en las columnas correspondientes al
operativo de viviendas colectivas.

Situacién 2: 1 censista-2 radios

Hay 1 sélo censista con carga en 2 radios diferentes. Ese censista debera completar una planilla C1 por cada
radio con viviendas colectivas asignadas. Los totales de cada planilla deberan ser transcriptos en la F2 en dos
lineas diferentes, una por cada radio, en las columnas correspondientes al operativo de viviendas colectivas.

Situacion 3: Varios censistas (1 coordinador) en una Unica vivienda colectiva (ej. Hospital) — 1 radio

Hay un conjunto de censistas bajo la coordinaciéon de un censista coordinador en una unica vivienda

colectiva en un mismo radio. El radio contara con una unica C1 que completara quien coordine el censo en

ese radio. Los totales de esa planilla C1 deberan ser transcriptos en la linea de la F2 que corresponda a ese
radio, en las columnas correspondientes al operativo de viviendas colectivas.

Situacion 4: Varios censistas-1 radio

Hay mas de 1 censista con viviendas colectivas asignadas en el radio. Cada censista completara una C1. Para
completar la F2, el Jefe de Fraccion debera sumar los totales de todas las planillas C1 que haya en el
radio, y transcribir ese total en la linea de la F2 que corresponda a ese radio, en las columnas
correspondientes al operativo de viviendas colectivas.

Para realizar este procedimiento deberas tener especial cuidado, dado que la suma debera ser realizada en una
hoja borrador de forma manual.

Para facilitar tu tarea antes de completar la Planilla F2, ordena las Planillas C1 que recibiste de
los censistas de viviendas colectivas, por niumero de radio en forma correlativa y creciente.

ATENCION: Al finalizar el completamiento de la Planilla F2 deberas verificar que la suma del
total de mujer/femenino y total de varon/masculino y X/ninguna de las anteriores sea igual al
total de poblacion.




Planilla de Resumen de Fraccién F2

PLANIL RESUMEN
DE ION F2

Para acceder al video de Planilla de Resumen de Fraccion F2

escanea el codigo QR.

MODULO 4 - TAREAS DURANTE EL CENSO

8 | Preparary entregar el material completado en el opera-
tivo de viviendas particulares, de areas rurales y urban- /v\
as al finalizar el dia del censo. Q

8. PREPARAR Y ENTREGAR EL MATERIAL COMPLETADO EN EL OPERATIVO DE VIVIENDAS
PARTICULARES RURALES Y URBANAS CUANDO FINALIZA EL DIA DEL CENSO

8.1 Completar la planilla FE Envio de cajas de la fraccion y el sobre de Planillas RE para el Correo

Argentino.

Esta planilla es muy importante ya que es la constancia de envio de las cajas armadas con el material de la
fraccion, correspondientes a los operativos de viviendas particulares urbanas y rurales, destinado a la empresa
de correo que realizara el transporte.

Tené en cuenta que, si eventualmente hay cajas armadas con el material correspondiente al operativo de
viviendas colectivas, deberas consignar en esta planilla las cajas utilizadas para también entregarlas al correo.

Completaras la Planilla FE segun sus instrucciones indicadas en el reverso.
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PLANILLAS DEL JEFE DE FRACCION

Para acceder a la Planilla FE escanea el codigo QR.

Para el Correo, prepararas también el Sobre de Planillas RE, en el que guardaras cada una de las planillas RE
entregadas por los jefes de radio a tu cargo en la fraccion.

8.2 Armado de la carpeta de jefe de fraccion

Guardaras en la carpeta de jefe de fraccion los siguientes materiales del operativo rural:

Planilla R4 Segmentacion de areas rurales.
* Planos de segmento de viviendas particulares rurales.
* Credenciales de los censistas de viviendas particulares rurales.

Planillas R2- Resumen de Radio.
Guardaras en la carpeta de jefe de fraccion los siguientes materiales del operativo de viviendas colectivas:

¢ Planilla F3 Segmentacion de viviendas colectivas y Planillas C3 de Relevamiento de los datos para el censo
digital de viviendas colectivas.

* Planos de area de trabajo de viviendas colectivas.

¢ Credenciales de los censistas de viviendas colectivas.



Atencioén:

En el caso de los radios urbanos con todos los segmentos censados, guardaras en la carpeta de jefe de
fraccion los siguientes materiales:

¢ Planilla R3 Segmentacién de areas urbanas.

* Planos de segmento de viviendas particulares urbanas.

¢ Credenciales de los censistas de viviendas particulares urbanas.

¢ Planilla AOF —del operativo de viviendas particulares de areas urbanas.
* Planillas R2- Resumen de Radio.

¢ Planillas RCS- Resumen cobertura de segmento.

Atencion:

En el caso de los radios urbanos con algin segmento sin censar, guardaras la/s planilla/s R2 en la caja
segmentos a supervisar que te entregé el jefe de radio. Alli estan sefialados los segmentos que deberan ser
censados en el operativo de supervision.

En el caso de que tuvieras viviendas colectivas a recuperar en tu fraccion, recorda tener a mano el siguiente
material:

* Planilla F3 Segmentacién de viviendas colectivas y Planillas C3 de Relevamiento de los datos para el censo
digital de viviendas colectivas.
* Planos de area de trabajo de viviendas colectivas.

8.3 Rotular el Sobre de Néminas y guardar las néminas
Rotularas el sobre y guardaras las ndominas del siguiente modo:

¢ Ordenaras las planillas R1 Némina de Censistas por niumero de Radio, de menor a mayor.
e Guardaras en el Sobre de Nominas las planillas R1 y la planilla F1, completando con una tilde los casilleros
correspondientes del rotulo del sobre.

8.4 Preparar y entregar el resumen de la fraccién al jefe de departamento una vez concluido el dia del
censo

Prepararas para entregar a tu jefe de departamento en mano luego de finalizado el dia del censo en caso de
contingencia, si no podés usar el sistema de gestién: la planilla F2 Resumen de Fraccion.

8.5 Organizar los materiales para el operativo de Supervision
Finalizado el dia del censo, dejaras organizado y ordenado los materiales que utilizaras en el operativo de
Supervision:

e Carpeta de Jefe de Fraccion.

» Carpetas del jefe de radio.

» Cajas con los materiales que, junto con la Planilla R2 - Operativo de viviendas particulares, te entregé cada
jefe de radio con segmentos sin censar.

* Materiales sobrantes.

Finalizado el recorrido de este modulo, te proponemos que resuelvas el siguiente cuestionario de auto
evaluacion.



