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INSTRUCCIONES PARA JEFES DE RADIO

DESCRIPCION DE TAREAS
La tarea que usted tendrá que desarrollar se puede dividir en tres etapas
que corresponden a ANTES, DURANTE y DESPUES del día del censo*
La primera etapa, comprenderá la recepción del material censal, el recorri­
do del radio asignado, lá estimación de recursos materiales y humanos y co­
nocer en profundidad cada uno de los aspectos relacionados al relevamiento
censal, para brindar así el asesoramiento adecuado a los censistas*

La segunda etapa, durante el operativo censal, consistirá fundamentalmen­
te en supervisar la tarea de los censistas a su cargo*

En la tercera etapa, efectuará el control de cuestionarios y plañí 11 as
de los censistas; realizará el resumen de radio y enviará el material, de
acuerdo con las correspondientes instrucciones*

ANTES
Tareas a realizar antes del día del Censo
Usted recibirá del Jefe de Fracción en una primara etapa el siguiente ma­
terial :

1- Plano del radio que le han asignado
2- Plano del radio asignado, en el cual ya está indicada la segmentación
3- Instrucciones para censista •
4- Cuestionarios para uso exclusivo durante la instrucción

Posteriormente recibirá cajas conteniendo:
1- Cuestionarios
2- Lápices
3- Gomas y sacapuntas
4- Planos de ubicación de los diferentes segmentos
5- Credenciales
6— Carpetas para apoyo y cajas para archivo y envío del material
7- Estampillas para adherir en el frente de las viviendas censadas
8- Planillas N° 1: Resumen de censista
9- Planillas N° 2; Resumen de Radio

Verificar límites del radio y de los segmentos
Su primera tarea consistirá en recorrer la zona de su radio en el plano

mencionado en el punto 1*
fin aquello casos donde uno o más 1 ímitea del radio no están precisamen­

te determinados o le creen dudas, deberá consultar con el Jefe de Fracción
para que le delimite la responsabilidad sobre estas.zonas*

Los segmentos incluidos dentro del radio tienen características diferen­
tes según estén ubicados en zonas amanzanadas o no*

-En zonas amanzanadas, cada segmento cubre un área continua de vi'Ziendas,
comprendiendo una o varias manzanas, uno o varios lados de una manzana,
varias casas contiguas, un solo edificio de departamentos o uno o más
pisos de un edificio de departamentos*
Tenga en cuenta que usted deberá recorrer el radio y verificar si la
segmentación cubre todas las viviendas del mismo, correspondiendo a
la realidad y no dejando viviendas sin incluir* ^n aquellos casos en
que reciba la segmentación y encuentre viviendas sin incluir en un seg­
mento determinado, deberá asignarlas al segmento más próximo*

Casos especiales
En caso de que se requiera más de un censista para completar un segmento

en función de las cargas de trabajo expuestas, es inportante tener presen-
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DESPUES
Tareas a desarrollar después del releyamíento cenaal ,
Control

¿¡espetando el orden de entrega de cada censista, procederá a hacer las
verificaciones que se detallan a continuación, solicitando al censista que
permanezca en el local de. la jefatura de radio para facilitar cualquier
consulta o aclaración»

- Verificará que esten completos todos los datos de UBICACION GEOGRAFICA
- Confirmará que todos los Ítems de la parte VIVIENDA tienen las res­

puestas correspondientes o
- Comprobará que en la parte POBLACION - de acuerdo con la edad de las

personas- se haya recabado toda la información pertinente»
Acuerde que según sexo y edad, hay preguntas que deben estar contes­
tadas»

Si del análisis surgen dudas que deben resolverse en terreno, enviará
al censista a realizar los correspondientes reparos de información»

Comprobará que la información de cada cuestionario censal haya sido co­
rrectamente volcada en la planilla desumen del Censista»
Confeccionar la planilla de Resumen de Radio

Finalizado el análisis de todos los segmentos a partir de los totales de
las plañí!las Resumen de Censista confeccionará la planilla Resumen de Ra­
dio, sin olvidar efectuar los totales pedidos»

Entregará estas p!aní ! 1aa al Jefe de Fracción»
Embalar el material

El material deberá embalarse de acuerdo con las siguientes instrucciones:
—'Una carpeta por cada segmento censado
— Ordenará las carpetas en orden creciente, colocándolas dentro de las ca­

jas
- No colocará en las cajas material sobrante
- -Enviará las cajas al Jefe de Fracción»
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te que:
-Deberá dividir el segmento con cargas de trabajo equivalentes para cada
censista especificando claramente loe límites de esta división, regis­
trando esa partición en el plano

-Los censistas de un mismo segmento deberán usar un único número de iden­
tificación de segmento

-Cada censista deberá usar números identificatorios de viviendas que no
se superpongan;por ejemplo; para enumerar las viviendas, un censista
puede usar números comprendidos entre 01 y 30,etc.

Indicaciones a los censistas
Indicará a loe censistas que deben recorrer el área del segmento que se

les asignó con anticipación al día del censo, recomendándoles que si no
tienen perfectamente claros los límites le presenten sus dudas.

Citará a los censistas para el día del censo a las 08.00 horas en la je­
fatura del radio, a fin de iniciar el operativo a las 08.30 horas en punto.

No deberá entregar ningún material (excepto el material para instrucción)
1 antes del día del censo salvo un cuestionario a aquel censista que habita

solo o a aquel que en su hogar no cuenta con ninguna persona con capacidad
para responder de modo que pueda dejar el cuestionario completado a algún
vecino.

DURANTE
Tareas a desarrollar durante el censo

Asistencia de censistas
Comprobará la asistencia de los censistas y en caso de ausencias comunica­
rá dicha novedad al Jefe de Fracción para el inmediato reemplazo de los
ausentes .

Indicar los códigos de ubicación geográfica
Es importante que se indique correctamente los códigos de ubicación geo­

gráfica en los cuestionarios censales:
para Departamento: 1 cifra
para fracción: 1 cifra
para radio: 2 cifras
para segmento: 2 cifras

t para N° vivienda: 2 cifras
Deberá recalcar la importancia de esta codificación.

Entregar material al censista
Procederá a entregar a cada censista el material necesario para efectuar

el trabajo en el segmento asignado, le proporcionará tantos cuestionarios
como viviendas tiene el segmento más un adicional, el plano del segmento,
planillas resumen de censista, carpeta para apoyo, lápiz, goma, saoapunta,
estampillas para adherir en el frente de las viviendas censadas.

Recomendará a los censistas que termi nadan sus laborea le entreguen inme­
diatamente todo el material.
Hecorrido de la zona
Cumplidas- las tareas antes citadas recorrerá la zona de su radio, verifican
do el normal desarrollo de la labor de los censistas, designando, de ser e
lio posible, un reemplazante en la jefatura del radio para satisfacer cual­
quier consulta que pueda existir.

Si por causas fortuitas el Jefe de Radio o algún censista tuviese que a-
bandonar su labor, deberá arbitrar los medios necesarios para su inmediata
sustitución, de modo que no afecte la continuidad de la tarea. Si un cen­
sista abandonara la tarea, el reemplazante debe mantener el mismo numeró­
la


