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Introduccion

El presente documento es una guia concisa que reune las principales recomendaciones
del Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC) para la comunicacién eficaz y
accesible de las estadisticas oficiales en el &ambito del Sistema Estadistico Nacional.

Esta quinta edicion del Manual Estilo del INDEC, que se presenté por primera vez en
2016, amplia los modelos de estandarizacién de aspectos textuales y graficos, el uso
de la comunicacién inclusiva, la organizacion de contenidos, los lineamientos de la
produccion editorial y digital del Instituto, y las pautas de usabilidad y accesibilidad
web, entre otros. Ademas, contiene las actualizaciones incorporadas a partir del inter-
cambio permanente con los equipos técnicos y las personas usuarias de informacién
estadistica.

Para mas informacion sobre la politica editorial del Instituto, ver las Politicas de di-
fusion estadistica, elaboradas por la Direccién General de Difusién y Comunicacién

(DGDC).

Agradecemos las opiniones y sugerencias de las personas usuarias para mejorar esta
y otras publicaciones del INDEC (ces@indec.gob.ar).

6 INDEC


https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/publicaciones/politica_difusion_indec.pdf
https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/publicaciones/politica_difusion_indec.pdf
mailto:ces%40inde.gob.ar?subject=

Guia de uso

El Manual de estilo presenta las recomendaciones para todas las personas involucradas
en la comunicacioén y difusion estadistica del INDEC. A lo largo del documento se
encontraran secciones que pueden resultar mas relevantes para ciertos grupos del
proceso productivo. Para facilitar la identificacion del contenido mas util para cada
grupo, se han incluido en esta edicion sefializacion codificada con colores especificos
para cada eslabén de la cadena de publicaciones:

Contenido L. . . P . L. L. P,
- Creacion de contenido: areas técnicas, comunicacion, redacciéon de textos juridicos y
Q administrativos.

Revision: tanto de estilo como técnica.

Disefio: grafico, editorial, web, de imagen.
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1. Tipos de publicaciones

El INDEC publica resultados estadisticos, documentos metodolégicos y documentos
institucionales en diferentes formatos. Adicionalmente, se ponen a disposicion metadatos
(ver capitulo 3), cuadros estadisticos (ver capitulo 4) y bases de datos para la libre
reutilizaciéon por parte de las personas usuarias citando la fuente primaria de informacion.
A continuacion se detallan los tipos de publicaciones que edita el INDEC.

1.1 Publicaciones periédicas

Son aquellas editadas indefinida y regularmente, con informacién estadistica de
elaboracién periddica. El INDEC produce las siguientes publicaciones periddicas:

® Informes técnicos

INDEC Informa

Estadisticas de Productos Industriales

® Anuario Estadistico de la Republica Argentina

El titulo de las publicaciones periédicas debe

mantenerse en el tiempo. /

ANUARIO ESTADISTICO
de la REPUBLICA ARGENTINA

A cada titulo de publicacion periédica se le asigna S
un numero internacional normalizado de serie (ISSN,
por su sigla en inglés) que se mantiene en el tiempo.

Existen tres datos basicos para identificar una
publicacién  periédica: volumen  (designacién
que reune los fasciculos publicados en un afio
calendario), nimero (designacion numeérica propia
de cada entrega) y designacion cronoldgica (periodo
que abarca cada entrega).

Contenido

Las publicaciones periddicas se mencionan en cursivas y con mayusculas iniciales en
todas las palabras, a excepcion de articulos, conjunciones o preposiciones. Por ejemplo:
“mafana se publicara el INDEC Informa”.

La serie Informes técnicos, en la que se publican los indicadores socioeconémicos de
coyuntura, se divide en las siguientes subseries (para mas informacion, ver Indicadores
de coyuntura. Fichas técnicas):

e (Ciencia y tecnologia ¢ indices de precios

e Comercio

e Comercio exterior

e Condiciones de vida

e Construccion

e Cuentas internacionales
e Cuentas nacionales

® Empresas

® Energia

Manual de estilo. Normas INDEC N° 8
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Industria minera
Industria pesquera
Salarios

Sector publico
Servicios

Trabajo e ingresos
Turismo


https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-InformesTecnicos
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Publicaciones-3
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Publicaciones-3
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Publicaciones-2
https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/publicaciones/indicadores_coyuntura_fichas_2023.pdf
https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/publicaciones/indicadores_coyuntura_fichas_2023.pdf
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-4-26
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-1
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-2
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-4-27
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-3
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-35
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-9
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-4
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-36
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-5
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-6
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-7
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-50
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel4-Tema-4-31-61
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel4-Tema-4-31-61
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-11
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-4-31
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel3-Tema-3-13

1.2

Contenido

Series monograficas

Presentan aspectos técnicos y metodoldgicos de la produccién y la divulgacion esta-
disticas. Relinen varias monografias que se relacionan entre si.

El INDEC edita las siguientes series monograficas:

® Documentos de trabajo INDEC
® Metodologias INDEC

* Normas INDEC

® Dosier estadistico

* Notas técnicas

* Notas al pie

* Metadato INDEC

DOSIER ESTADISTICO. Marzo de 2024

Cuentas ectores institucionales

Sector sociedades financieras

banco central y s
co central

es de depositos

Nota metodolégica

Diciembre de 2023

Cada entrega de una serie constituye una unidad: tiene un titulo individual, un ISSN y una
catalogacion en fuente, ademas del titulo colectivo que se aplica al conjunto de la serie
a la que pertenece, al cual también corresponde un ISSN. Cada monografia lleva una
numeracion secuencial dentro de la serie (y dentro de la subserie, cuando corresponde).

Los titulos de publicaciones que son parte de una serie se mencionan en cursivas y solo
con mayuscula inicial en la primera palabra; el nombre de la serie, en redondas y con
mayuscula inicial solo en la primera palabra. Por ejemplo: “La Metodologia INDEC N° 41 se

publicé en julio de 2023”.
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https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Publicaciones
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Metodologias
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Publicaciones
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Publicaciones
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Metodologias-2
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Publicaciones
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Alfabetizacion

1.3 Monografias

Son publicaciones que presentan resultados de operativos estadisticos puntuales o
contenidos institucionales. Ejemplo de ello se considera la ediciéon de las siguientes
monografias:

e Encuesta de Sostenibilidad Ambiental en establecimientos hoteleros y parahoteleros

e indice de produccion industrial minero

e Metodologia para el calculo de los factores de expansién de la Encuesta
Nacional sobre Consumos y Practicas de Cuidado

e Estrategia de comunicacién y difusién para el Censo Nacional de Poblacién,
Hogares y Viviendas

Encuesta de Sostenibilidad Ambiental
en establecimientos hoteleros y parahoteleros fndice de produccién Industri

Metodologia INDEC N° 41

Primer informe de resultados. Afio 2018

Sy

Estrategia de comunicacién y difusion para el

NOTA TECNICA ENCoPraC Censo Nacional de
Metodologia para el célculo de los factores

s
de expansién de la Encuesta Nacional sobre POblaCIOn, HOgareS
Consumos y Practicas de Cuidado L

y Viviendas

Documento de trabajo INDEC N° 38

E 4

Agosto de 2021

Prsidencia de 1a Nacién

Contenido

Las monografias se mencionan en cursivas y solo con mayuscula inicial en la primera
palabra, excepto cuando su titulo coincide con un nombre propio. Por ejemplo: “Se
detalla informacion sobre la adhesiéon a normas internacionales en las Politicas de difusion
estadistica”; “La Encuesta de Actividades de Nifios, Nifas y Adolescentes permite conocer
los ultimos datos sobre trabajo infantil en la Argentina”.

Manual de estilo. Normas INDEC N° 8 11


https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/economia/esa_05_23_069F15D84D.pdf
https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/economia/metodologia_ipi_minero.pdf
https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/sociedad/nota_tecnica_encoprac_2022.pdf
https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/sociedad/nota_tecnica_encoprac_2022.pdf
https://censo.gob.ar/wp-content/uploads/2023/10/estrategia_comunicacion_censo_2022-1.pdf
https://censo.gob.ar/wp-content/uploads/2023/10/estrategia_comunicacion_censo_2022-1.pdf

1.4 Colecciones

Este formato se usa para divulgar resultados, métodos y andlisis de operativos estadis-
ticos de gran envergadura, como los censos de poblacién, en un conjunto estructurado
con un numero cerrado de volimenes. Cada volumen debe contener el titulo general
de la coleccidn y el titulo del volumen. Asimismo, debe llevar dos ISBN: uno que corres-
ponda a la coleccién y otro que corresponda al volumen.

Contenido

Se menciona el titulo de la publicaciéon en cursivas y solo con mayuscula inicial en la
primera palabra; y el titulo de la coleccion en redondas y con mayusculas iniciales en todas
las palabras, exceptuando articulos, preposiciones y conjunciones. Por ejemplo: “Consulte
el documento Aspectos operativos y metodolégicos del Censo Nacional de Poblacion,
Hogares y Viviendas 2001”.

Canaa Hackonal de Foblecan, Hop st y Yodendas 2052

5

Camo Metional o Prblacon, Hogare: v Vivienhds 3072

Pl K m b e
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2. Contenidos de las publicaciones

Las publicaciones del INDEC en soporte papel y en formato digital deben contener
las siguientes partes, siempre que corresponda, en el orden en el que se presentan a
continuacion.

2.1 Portada
En la portada debe indicarse, cuando corresponda:

e titulo

® nombre de la serie o coleccion

e designaciones numéricas y cronoldgicas

® |SSN o ISBN

e fecha de publicacion

¢ identidad marcaria del INDEC y de otros organismos involucrados en la publicacién

® descriptores con palabras clave en las publicaciones digitales
sobre CONSUMOS y |
B e e SEdronar  CEEY:

CENSO EN ACCION

PLANETA

DATO

Encuesta Nacional
Practicas de Cuidado
2022 (ENCoPraC)

Agosto de 2023

III

Manual de estilo. Normas INDEC N° 8 13



2.2
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Pagina de registros legales

En la pagina de registros legales se deben incluir los siguientes elementos, cuando
corresponda:

titulo
nombre de la serie o coleccién
designaciones numéricas y cronoldgicas
“Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC)”
colaboradores
agradecimientos: se limitaran a las personas o los organismos que colaboraron
en alguna de las etapas de la produccién estadistica y no formen parte del circui-
to regular establecido en el INDEC
ISSN o ISBN
ficha bibliografica de catalogacion en fuente, realizada por la Agencia Argentina
de ISBN y administrada por la Camara Argentina del Libro (debe colocarse sin
modificaciones)
“Queda hecho el deposito que fija la Ley 11.723”
“Libro de edicién argentina”
logos de Creative Commons que indiquen la adscripcion a este tipo de licencia y
la obligatoriedad de citar al autor (INDEC) en caso de reproducir su informacion.
“Esta publicacion utiliza una licencia Creative Commons. Se permite su reproduc-
cién con atribucién de la fuente”
autoridades responsables de:

Direccion del INDEC

Direccion Técnica

Direccion de Gestion

Direccion General de Difusion y Comunicacion

Coordinacién de Produccion Gréfica y Editorial

Areas técnicas que realizaron la publicacion
lugar y fecha de publicacién
datos de contacto (teléfono, sitio web, correo electrénico y enlaces a perfiles de
redes sociales) y direccion
fe de erratas, si se enmendaron errores luego de su publicacion (ver seccion 2.15).

INDEC



Se expone un ejemplo de péagina de registros legales para una publicacién periddica:

Informes técnicos. Vol. 8, n° 172
ISSN 2545-6636

Industria minera. Vol. 2, n° 8
indice de produccién industrial minero
Junio de 2024

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC)

Direccion: Marco Lavagna

Direccion Técnica: Pedro Ignacio Lines

Direccion de Gestion: Santiago Tettamanti

Direccion General de Difusion y Comunicacion: Maria Silvina Viazzi

Coordinacion de Produccion Grafica y Editorial: Marcelo Costanzo

Este informe técnico fue producido por los equipos de trabajo de:
Direccion Naci de
Carolina Andrea Plat

Direccion de
de la Construccion
Laura Nasatsky

Mineras, M:

Energéticas y

Desestacionalizacion: Direccion Nacional de Metodologia Estadistica

@ ® Queda hecho el depsito que fija la Ley 11.723

’ Esta publicacion utiliza una licencia Creative Commons.

Se permite su reproduccion con atribucion de la fuente.

Buenos Aires, agosto de 2024

Signos convencionales:

Dato provisorio
¢ Dato estimado por extrapolacion, proyeccion
i Dato estimado por imputacién
u  Dato de calidad inferior al estdndar
- Cero absoluto
Dato no registrado
... Dato no disponible a la fecha de presentacion de los resultados
/// Dato que no corresponde presentar
s Dato confidencial por aplicacion de las reglas del secreto estadistico

Publicaciones del INDEC

Las publicaciones editadas por el Instituto Nacional de Estadistica y
Censos pueden ser consultadas en www.indec.gob.ar y en el Centro
Estadistico de Servicios, ubicado en Av. Presidente Julio A. Roca 609
C1067ABB, Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Argentina. El horario
de atencion al publico es de 9:30 a 16:00.

También pueden solicitarse al teléfono (54-11) 5031-4632

Correo electrénico: ces@indec.gob.ar

X: @INDECArgentina

Instagram: @indecargentina

Sitio web: www.indec.gob.ar
Facebook: /INDECArgentina
Spotify: /INDECArgentina

Calendario anual anticipado de informes:

www.indec.gob.ar/indec/web/Calendario-Fecha-0

X f . in @ @ INDECArgentina
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2.3

16

Pagina de autoridades

La pagina de autoridades se utiliza en publicaciones que muestren resultados de grandes
operativos estadisticos (como los censos de poblacion, econdémicos, agropecuarios y
mineros) y en el Anuario Estadistico.

En esta pagina se mencionan, en orden jerarquico, las maximas autoridades del Poder
Ejecutivo Nacional de las que depende el INDEC como organismo desconcentrado,
como asi también las autoridades del INDEC, y, si corresponde, las de otras
organizaciones que participaron en la produccion de las estadisticas que se difunden.

REPUBLICA ARGENTINA

Presidente de la Nacién
Dr. Javier Gerardo Milei

Jefe de Gabinete de Ministros
Dr. Guillermo Alberto Francos

Ministro de Economia
Lic. Luis Andrés Caputo

Director del Instituto Nacional de Estadistica y Censos

Lic. Marco Lavagna

Director Técnico del Instituto Nacional de Estadistica y Censos
Mag. Pedro Ignacio Lines
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indice

El indice general refleja la estructura de la publicacion. Adicionalmente, se puede incorporar
un indice alfabético, un indice de cuadros, un indice de mapas u otros. En los indices de las
publicaciones de la serie Informes técnicos se listan los gréaficos y los cuadros del informe.

nE

La introduccién, el prélogo, el resumen ejecutivo, las notas metodologicas, la bibliografia y los
anexos de una publicacion se incluyen en el indice, pero no llevan numeracion de seccion.

2.5

Para las publicaciones digitales, cada elemento de un indice debe estar vinculado con
la seccion correspondiente del documento. Con el objetivo de facilitar la diagramacion,
es recomendable que en los archivos realizados en un procesador de texto se utilice el
formato “normal” para el cuerpo y el formato “titulos” para los titulos.

Signos convencionales

En un listado ordenado alfabéticamente, se presentan los signos convencionales utili-
zados en la publicacion. Para mas detalle, ver la seccion 2.8.4.

Dato no registrado

Dato no disponible a la fecha de presentacion de resultados

Cero absoluto

Dato que no corresponde presentar

Dato confidencial por aplicacién de las reglas del secreto estadistico

Dato provisorio

Dato estimado por extrapolacién o proyecciéon

Dato estimado por imputacion

Dato de calidad inferior al estandar
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2.7
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Resumen ejecutivo

Cada publicacion monografica debe contener en sus primeras péaginas un resumen
ejecutivo con los principales resultados estadisticos del indicador presentado. Los valores
se exponen redondeados a un decimal. El objetivo de esta seccién es brindar, a través de
textos puntuales y gréafica representativa, un panorama rapido de los aspectos destacados
de la publicacion. El resumen ejecutivo debe incluir la serie, el titulo, y el lugar y la fecha de

la publicacion. El contenido puede presentarse utilizando los siguientes recursos:

e infografias

e graficos

® esquemas

® jlustraciones

® cuadros simples

® vifetas con texto sintético

En los resimenes ejecutivos
no siempre se aplican los
mismos criterios de los textos,
por ejemplo, en cuanto a los
superindices entre paréntesis,
la ubicacién de las llamadas y
las notas. Ademas, en algunos
casos se utiliza el color como
recurso de visualizacion: verde o
azul para valores positivos y rojo
0 naranja para valores negativos.

Textos

A continuacién se detallan las claves de redaccién para las publicaciones del INDEC,
sin profundizar en aspectos gramaticales basicos. Para otro tipo de inquietudes
gramaticales, generales o especificas, se encuentra disponible la bibliografia de

referencia de este documento.

® En el primer parrafo de todo informe de coyuntura deben presentarse, de manera
clara y puntual, los resultados principales o agregados del indicador para el

periodo correspondiente.

® Debe tenerse en cuenta que el INDEC cuenta con una variedad de personas
usuarias con diferentes necesidades y niveles de especializacion, por lo que debe
usarse un lenguaje sencillo, directo e inclusivo, comprensible para un publico

amplio.

® | os textos deben describir los datos y, cuando sea pertinente, su contexto; no

indec

Comercio exterior

Buenos Ares, 18 de julo do 2024

Intercambio comercial argentino

Cifras estimadas de junio de 2024

Resumen ejecutivo
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deben proveer interpretaciones especulativas o valorativas.

* Enlostextos no deben presentarse datos que no aparezcan en cuadros o graficos.
® Todos los textos, incluso las notas al pie o llamadas debajo de cuadros o graficos,

deben ir justificados y con corte de palabra.
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2.7.1 Redundancias

Para lograr textos claros y sintéticos, es importante evitar las redundancias y las formas

innecesariamente complejas.

Construcciones incorrectas

Construcciones correctas

Comprende los ingresos provenientes del trabajo,
asi como otras fuentes, como por ejemplo las ju-
bilaciones y pensiones, subsidios, etcétera.

Comprende los ingresos provenientes del trabajo
y otras fuentes, como jubilaciones, pensiones y
subsidios.

El siguiente cuadro tiene la particularidad de mos-
trar la distribucion del ingreso.

El siguiente cuadro muestra la distribucion del in-
greso.

La presentacion de las estimaciones detalladas se
expone a continuacion.

Las estimaciones detalladas se exponen a con-
tinuacion.

Las formas “el mismo”, “la misma” y sus plurales nunca deben usarse para referir a un
sustantivo mencionado previamente.

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

La Encuesta Nacional de Personas con Discapa-
cidad abarcé la causa de discapacidad y la edad
de origen de la misma.

La Encuesta Nacional de Personas con Discapa-
cidad abarcé la causa de discapacidad y su edad
de origen.

Consultar el informe Mercado de trabajo: Tasas

puede ser consultado en nuestro sitio web.

e indicadores socioecondmicos (EPH). El mismo

Consultar el informe Mercado de trabajo: Tasas e
indicadores socioecondmicos (EPH) en nuestro
sitio web.

2.7.2 Comunicacion inclusiva

La produccion y difusion de estadisticas oficiales son servicios para toda la poblacion.
Es por eso que al comunicarlas se debe considerar la diversidad cultural, la perspectiva
de género y la accesibilidad. A continuacion, se presentan una serie de recomenda-
ciones para tener en cuenta a la hora de redactar textos que interpelen a todas las
personas usuarias.

Lenguaje neutro

Siempre que sea posible, evitar el uso del masculino genérico. Es preferible usar formas
neutras (por ejemplo: “las personas” en lugar de “los individuos” o “las personas
encuestadas” en lugar de “los encuestados”). En la mayoria de los casos, se puede
agregar la palabra “persona” sin que ello conlleve un cambio en el sentido del texto.
Ademas, se recomienda evitar el articulo “los” para referirse a personas, eliminandolo
cuando el contexto lo permita o reemplazandolo:
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Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Se destaca que en la pregunta H23 existieron
problemas de comprension, tanto por parte de los
censistas como de |os censados.

Se destaca que en la pregunta H23 existieron
problemas de comprensién, tanto por parte de
censistas como de las personas censadas.

Se trata de una prueba piloto exploratoria que
busca conocer las distintas manifestaciones de
aceptacion o rechazo sobre poblacion LGBTIQ+
por parte de los encuestados y las dificultades
que puedan surgir durante la capacitacion de los
encuestadores.

Se trata de una prueba piloto exploratoria que
busca conocer las distintas manifestaciones
de aceptacibn o rechazo sobre poblacion
LGBTIQ+ por parte de las personas encuestadas
y las dificultades que puedan surgir durante la
capacitacion de quienes encuestan.

Se prefiere hacer referencia a las areas o los departamentos en lugar de los cargos (por
ejemplo: “jefatura de radio” en lugar de “jefe de radio” o “area de disefo” en lugar de
“disefiadores”).

Se desaconseja el uso de la forma desdoblada con barra o paréntesis en la que se
menciona un sustantivo masculino y luego uno femenino, salvo que se trate de una
nomenclatura que ya tenga las formas desdobladas (como es el caso de “hijas e hijos”
o de “obrera(0)” en los resultados definitivos del Censo 2022). Aunque se recomienda
utilizar algin reemplazo abstracto o neutro siempre que sea posible, también es licito
usar los pares masculino y femenino para los grupos de referencia:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Se consulté acerca de la participacion de_los/as ni-
fos/as o adolescentes en actividades productivas.

Se consulté acerca de la participacion de nifos,
nifas y adolescentes en actividades productivas.

Lacalibracién se realizé utilizando las proporciones
poblacionales por sexo, nivel educativo del jefe/a
de hogar y jurisdiccién.

Lacalibracion se realizo utilizando las proporciones
poblacionales por sexo, nivel educativo del jefe o
la jefa de hogar y jurisdiccion.

=

No se debe abusar del uso de los pares masculino y femenino, ya que la repeticién podria
producir agobio en la lectura. En el caso de tener que volver a mencionar el par, se recomienda
buscar un reemplazo: por ejemplo, “el grupo mencionado” en vez de “nifio, nifia 0 adolescente”.

Se recomienda el uso de pronombres sin marca de género como “quienes” o “alguien” en
lugar de “aquellos que” (por ejemplo: “quienes asisten” en lugar de “aquellos que asisten”).

En aquellas publicaciones en las que no sea posible el uso de lenguaje neutro, se aclarara
en la pagina de registro:
e Para la presente publicacion hemos optado por la utilizacién del masculino genérico

a fin de no dificultar la lectura y provocar recargamiento, sin que ello tenga conno-
taciones de discriminacion de género.
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Comunicacion accesible

Se sugiere utilizar un lenguaje que favorezca la lectura facil, es decir, que sea claro, resu-
mido y sencillo, sin que ello implique descuidar las demas normas de estilo presentadas
en este manual. Es importante diagramar la informacién de tal manera que facilite el flujo
de lectura y su interpretacion para las quienes tienen dificultades para la lectura digital. En
linea con las demas normativas recomendadas en esta publicacion, se recomienda tam-
bién utilizar una bateria de recursos que faciliten la lectura de las publicaciones ante di-
ferentes dificultades que puedan experimentar las personas usuarias, entre ellas: fuentes
aptas para la dislexia, combinaciones de colores aptos para el daltonismo, jerarquizacion
tipografica clara y consistente, etc.

Lenguaje sobre discapacidad
Se sugiere resaltar la persona y no la discapacidad. Es preferible evitar la sustantivacion
de adjetivos y los eufemismos (como “persona con necesidades o capacidades especia-

les”) o hipérboles (como “victima” o “persona que sufre discapacidad”). Algunos ejemplos
de construcciones corregidas son los siguientes:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Discapacitado Persona con discapacidad
Invalido, paralitico Persona con discapacidad fisica o movilidad
reducida

Persona con capacidades especiales/diferentes Persona con discapacidad intelectual

Ciego, invidente, no vidente Persona con discapacidad visual o persona ciega

Sordomudo, hipoacusico, sordo Persona de la comunidad sorda

2.7.3 Minusculas y mayusculas

Deben escribirse siempre en minuscula los sustantivos comunes.

® El nivel general del IPIM registré una suba de 1,9%.
® La cuenta de generacién del ingreso es compatible con las cuentas nacionales.

Esto incluye cuadros y graficos.

® Como puede verse en el gréafico 2, Ciudad Auténoma de Buenos Aires hospedo
el mayor nimero de viajeros.

También son sustantivos comunes los dias de la semana, los meses, trimestres y
semestres.

e (Cifras estimadas de abril de 2017.
e Estimacion provisoria del segundo trimestre de 2017.
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® Accesos a internet residenciales y de organizaciones. Enero 2016-septiembre 2017.

Se escriben con minudscula inicial indicadores, indices, tasas, coeficientes y otros
conceptos estadisticos, aunque se use una sigla para su abreviacion. Cuando se
refiere al nombre completo de un indicador o indice publicado por el INDEC, se utiliza
mayuscula inicial en la primera palabra.

* indice de precios al consumidor/indice de precios al consumidor (IPC)
® poblacion econémicamente activa (PEA)

® balanza de pagos (BdP)

® canasta basica alimentaria (CBA)

e valor agregado bruto (VAB)

En una publicacién, los titulos de capitulos, secciones, cuadros y graficos se mencionan
entre comillas y con mayuscula inicial en la primera palabra:

e \er mas detalles en la seccion “Anexo metodoldgico”.
e Esta definicién se explica en la seccion 5.2, “El concepto de violencia contra las mujeres”.
e Ver el cuadro 9, “Hogares segun escala de ingreso per capita familiar”.

Los titulos y cargos deben escribirse en minuscula.

* Enelencuentro del cincuentenario del INDEC particip6 el presidente de la Argentina.

e El ministro de Agroindustria hablé en la presentacion del Censo Nacional
Agropecuario 2018.

® El director del INDEC participara en la sesioén anual de la Comision de Estadistica
de Naciones Unidas.

Se escriben con mayuscula inicial los nombres propios, tengan o no sigla. Los nombres
de operativos estadisticos (como encuestas y censos) y de sistemas administrativos y
de informacion (como el Sistema Estadistico Nacional) se escriben con mayuscula en
todas las palabras significativas.

® [nstituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC)

® Direccion Nacional de Cuentas Nacionales (DNCN)

® Encuesta Permanente de Hogares (EPH)

® Encuesta de Turismo Internacional

® Censo Nacional de Poblacion, Hogares y Viviendas 2022

® Estudio Nacional sobre el Perfil de las Personas con Discapacidad 2018

Esto aplica para las formas abreviadas.

® ¢l Instituto (por “el INDEC”)

® el Censo (por “el Censo Nacional de Poblacion, Hogares y Viviendas”)

e ¢l Estudio (por “el Estudio Nacional sobre el Perfil de las Personas con
Discapacidad”)

En el caso de nombres que designan entidades o colectividades institucionales (“la
Universidad”, “el Estado”, “el Gobierno”, “la Iglesia”), también debe usarse mayuscula
inicial, excepto cuando se los menciona como sustantivos genéricos: “El director del
INDEC propuso acciones especificas para acercar las necesidades de los gobiernos a

las estadisticas publicas”.
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Los sustantivos y adjetivos que forman parte del nombre de leyes, decretos o
resoluciones, cuando se cita el nombre oficial completo, llevan mayuscula inicial.

® Principios Fundamentales de las Estadisticas Oficiales
® Ley para la Ordenacion General del Sistema Educativo

Cuando se usa un nombre comun de la ley, debe escribirselo en minuscula.

® |aley de educacion

==

Cuando se menciona una ley, decreto o resolucion Unicamente con su numero, debe
escribirse con mayuscula y sin la palabra “ndmero” ni el simbolo “n°”. Ademas, el numero
debe llevar punto como separador de miles. En el caso de los decretos y resoluciones,
luego del numero se escriben los dos ultimos digitos del afio de publicacion.

* laley17.622
e ¢| Decreto 3.110/70

2.7.4 Tildacion

No se tildan las palabras “ese”, “este” y “aquel” ni sus femeninos y plurales.

e [Estas son valoradas mensualmente.
e Se analiza la variacion en relacion con este.

Es obligatorio escribir sin tilde el adverbio “solo” en contextos en los que no genere
ambiguedad. Optativamente, se permite escribirlo con tilde si eso reduce el riesgo de
ambigledad.

® Solo se encuesto a la poblacion de 14 aflos y mas.
No se tilda la conjuncién “o0”:

e 1.117 01.120.
Siempre deben tildarse mayusculas:

e Elinforme Indice de precios al consumidor con cobertura nacional no reemplaza

al IPC-GBA.
e Fuente: INDEC, Direccion de indices de la Produccion.
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2.7.5 Puntuacion

Nunca debe colocarse una coma entre sujeto y predicado o entre el verbo y el objeto:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

El consumo privado, creci6 1,3%. El consumo privado crecié 1,3%.

El intercambio comercial con este bloque
arrojo, un superavit de 422 millones.

El intercambio comercial con este bloque
arrojo un superavit de 422 millones.

Las ventas en las regiones Buenos Aires,
Cérdoba y CABA, se incrementaron en mayor
proporcion.

Las ventas en las regiones Buenos Aires, Cordoba
y CABA se incrementaron en mayor proporcion.

Si pueden agregarse incisos entre dos comas entre el sujeto y el predicado o entre el
verbo y el objeto. Generalmente, estos incisos funcionan igual entre paréntesis o entre rayas:

® El consumo privado, en términos desestacionalizados, creci6 1,3%.
® El consumo privado (en términos desestacionalizados) creci6 1,3%.
® El consumo privado —en términos desestacionalizados— creci6 1,3%.

El Unico caso en que se separa sujeto de predicado con una coma es cuando la coma
reemplaza al verbo, tal como se ejemplifica en la seccion “2.7.7 Enumeraciones” del
presente manual.
Es correcto colocar una coma o punto y coma antes de la conjuncion “y” cuando es
precedida por un inciso entre dos comas o cuando lo que sigue no es parte de la enu-
meracion anterior.

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Las mayores TOH se registraron en Buenos Aires,
65,6%, Cérdoba, 64,1% y Patagonia, 63,4%.

Las mayores TOH se registraron en Buenos Aires,
65,6%; Cérdoba, 64,1%; y Patagonia, 63,4%.

Se encuesté a nifios, nifas y adolescentes y se
elaboré un informe con los datos.

Se encuesto a nifios, nifias y adolescentes, y se
elaboré un informe con los datos.

No debe confundirse el guion corto o simbolo de menos (-) con la raya media (-).

® Indicadores econémico-financieros.

® El balance de este afio fue de -5,8 millones de pesos.

® Los quimicos inorganicos —principalmente alimina calcinada- tuvieron un
aumento de US$ 33 millones.

El guion corto se usa para unir términos independientes, como por ejemplo: Santiago
del Estero-La Banda. En ese caso, no se agrega espacio antes o después del guion.

La raya media se utiliza para las aclaraciones, por ejemplo: “El 11,4% de los hogares
—compuestos por el 13,4% de las personas- habita en zonas inundables”. En ese caso,
al igual que sucede con los paréntesis, no debe haber espacio entre las rayas y las
palabras que abren y cierran la aclaracion.
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En enumeraciones con vifetas, si los elementos de la lista constituyen oraciones
completas se abre cada una con mayuscula inicial y se cierra con punto. Por ejemplo:

“Entre los objetivos del Censo Experimental se cuentan:

® Probar los instrumentos de la campana.

e Monitorear la respuesta de la poblacion censada.

e Controlar la calidad y la velocidad de respuesta en redes sociales”.
En el caso de que los elementos de la lista no sean oraciones completas, se abren con
minuscula y no llevan punto final:

“La Coordinacion de Produccion Gréfica y Editorial podra confeccionar diferentes
piezas con el sistema de identidad visual del Censo a través de los siguientes elementos
y recursos promocionales:

® banners

® boligrafos
® bolsas”

Si la lista contiene oraciones completas y elementos simples se puntuaran todos como
oraciones completas. Y si los elementos de la lista no son oraciones completas, se abren
en minuscula y no llevan punto final.

2.7.6 Redaccion de resultados

Los decimales siempre se indican con coma en textos en castellano. Para las publica-
ciones en inglés, siempre se indican con punto.

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

El indice registré un aumento de 18.8%. El indice registré un aumento de 18.8%.

Contenido o . _ .
- Los numeros que expresan dato y resultados siempre deben escribirse con cifras. No se

DAL

=Q: debe escribir el nUmero con letras entre paréntesis.

Para expresar variaciones porcentuales, pueden usarse verbos como:

e Ser: “La variacion mensual de la CBA fue de 2,9%, mientras que la variacion de
la CBT fue de 3,3%".

® Resultar: “La variacién interanual de la CBA resulté de 24,2%”.

® Registrar/tener una variacion: “El nivel general del IPC registré una variacion de
2,3% en marzo”.

Para expresar variaciones positivas, pueden usarse los siguientes verbos:

* Aumentar: “Las exportaciones aumentaron 1,7% respecto al mismo mes del afio anterior”.

® Registrar una suba/un aumento: “El indicador de febrero registrd una suba de 9,2%".

® Tener una variacion positiva: “El transporte de pasajeros tuvo una variacion positiva de
2,6%".

® Crecer: “El consumo privado crecié 1,3%”.
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® Incrementarse: “La formacién bruta de capital fijo se incremento 7,4%"”.

e Flevar: “Dicho porcentaje se elevé en mayo a 62,5%”.

e Ascender: “La facturacién ascendié 22,8% en enero de 2017 con respecto a enero
de 2016”.

e Acrecentar: “El que mas se acrecento fue PyA, con un alza de 82,3%”.

Evitar las siguientes expresiones:

e Observar una suba/un aumento: “La energia cogenerada observd un aumento de 15%”.
® \Verificar una suba/un aumento: “La energia cogenerada verifico una suba de 12%”.
® Mejorar/presentar una mejora: “Los vehiculos presentaron una mejora del 0,8%”.

El verbo crecer se usa para porcentajes y cantidades. Para indices y niumeros absolutos se
puede usar el verbo aumentar.

Contenido

Para expresar variaciones negativas, pueden usarse verbos como:

e Disminuir: “El total de energia autogenerada disminuy6 38,4%”.

® Descender: “El total de energia autogenerada descendi6 25,5%".

® Registrar/tener una baja: “La energia despachada al MEM registré una baja de 39,5%”.
e Tener una variacion negativa: “El transporte tuvo una variacion negativa de 0,5%”.
e Decrecer: “En equipo de transporte, el componente importado decrecid 26,7%”.

Evitar las siguientes expresiones:

e Observar una caida/un descenso: “La energia despachada observo una caida de 55%”.
e \Verificar una caida/un descenso: “La energia verificd un descenso de 37%”.

Para expresar registros de montos y saldos, pueden usarse verbos como:

e Ser: “En febrero, el valor de la CBA para el adulto equivalente fue de $2.150,29”.

® Registrar un saldo/un déficit/un superavit: “El intercambio con China registré un
saldo negativo de 830 millones de ddlares”.

® Alcanzar: “Las ventas alcanzaron un total de 3.426,1 millones de pesos”.

® Ascender a: “Los puestos de trabajo totales ascendieron a 20.053.000”.

® Sumar: “Las pernoctaciones de los turistas no residentes sumaron 2.521 noches”.

e Flevar: “Los bienes de capital se elevaron a 381 millones de ddlares”.

Es una alternativa viable y recomendable la elisién de verbos cuando se quiera expresar
que todos los elementos enumerados aumentaron o disminuyeron (ver seccion 2.7.7).

26

En los casos en los que es necesario referirse a un monto y a una variaciéon porcentual
en la misma oracion, pueden usarse construcciones como:

® Las ventas a precios corrientes en febrero de 2018 alcanzaron un total de 4.491,5
millones de pesos, lo que representa un aumento de 24,1% respecto al mismo
mes del afio anterior.

e Se registraron 5,9 millones de pernoctaciones, con un aumento de 13,9%
respecto al mismo periodo del afo anterior.

e Se registraron 1,1 millones de salidas al exterior de turistas residentes, lo que
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implica un aumento de 11,2% en relacién con el primer trimestre de 2017.
e El gasto del turismo receptivo totalizdé US$ 883,8 millones, 10,8% mayor a lo
registrado en el primer trimestre de 2017.

Evitar el uso de gerundios:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Las ventas de metales comunes fueron las que
mas aportaron al resultado, creciendo US$ 226
millones.

Las ventas de metales comunes fueron las que
mas aportaron al resultado, con un crecimiento de
US$ 226 millones.

Se estimaron 622,1 mil llegadas de turistas, evi-
denciando una suba interanual de 2,8%.

Se estimaron 622,1 mil llegadas de turistas, lo que

evidencié una suba interanual de 2,8%.

Conteni o . . . . q
- En las fechas no se usan numeros ordinales, sino cardinales. Por ejemplo: 2 de mayo. Sin em-
Q< bargo, para el primer dia del mes si debe usarse el nimero ordinal. Por ejemplo: 1.° de agosto.

Las fechas se escriben indicando Unicamente el nombre del mes con minuscula inicial
y el nimero del afio. No se agregan las palabras “mes” o “afio” antes, porque resultan
redundantes.

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

...mes de marzo del ano 2021

...marzo de 2021

Durante el afo 2020...

Durante 2020...

El periodo debe indicarse, de ser posible, una vez por seccién o capitulo porque, una
vez establecido, ya se entiende que el texto que sigue corresponde a ese mismo perio-
do, salvo aclaracién en contrario. En el caso de que fuera necesario volver a aclararlo,
no debe figurar mas de una vez en un mismo parrafo.

2.7.7 Enumeraciones

Las variaciones porcentuales presentan porcentajes como complementos de cantidad.
Siempre que se mencionen variaciones se debe aclarar respecto a qué a otro item o
periodo se compara (intermensual, intertrimestal, interanual, etcétera).

® Los precios subieron 2,2% respecto al mes anterior.
Cuando se enumeran varios datos de este tipo, pueden separarse los elementos con comas.

® Se registran caidas del 2,1% en los precios de bienes de capital, de 2,4% en los
de bienes intermedios y de 2,2% en los de bienes de consumo.

Cuando la enumeracion es compleja (los elementos incluyen conjunciones o comas), es
preferible usar punto y coma.

®* En el consumo aparente, se incrementaron 51,2% los insumos de griferia;
48,6% el asfalto; 35,8 % los mosaicos graniticos y calcareos; 24,8% los pisos
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y revestimientos ceramicos; y 23,8 % el hierro redondoy los aceros para la construccion.

Cuando el dato se ubica después del verbo, se debe colocar una coma cada vez que se lo
suprime.

e En el consumo aparente, los insumos de griferia se incrementaron 51,2%; el asfalto,
48,6%; los mosaicos graniticos y calcareos, 35,8%; los pisos y revestimientos
ceramicos, 24,8%; y el hierro redondo y los aceros para la construccion, 23,8%.

Estos datos también pueden introducirse dentro de incisos (usando paréntesis o punto y
coma).

® Aumentaron bienes de capital (2,2%), bienes intermedios (4,4%) y combustibles
(10,8%).

* Aumentaron bienes de capital, 2,2%; bienes intermedios, 4,4%; y combustibles,
10,8%.

Cuando la enumeraciéon es ain mas compleja, pueden usarse comas, punto y coma, Yy
paréntesis.

e |as ventas por grupos de articulos fueron: “Otros”, con 8.854 millones de pesos
(32,6%); “Televisores, DVD vy filmadoras”, con 4.497 millones de pesos (16,6%);
“Equipos de aire acondicionado”, con 3.978 millones de pesos (14,7%); y “Heladeras
y freezers”, con 2.555 millones de pesos (9,4%).

En ocasiones (en el caso de las encuestas, por ejemplo), se suelen encontrar porcentajes
como parte del sujeto.

® EI83,9% de los turistas no residentes viajo a la Argentina sin paquete turistico.

Cuando el porcentaje no lleva el articulo “el”, la concordancia puede hacerse tanto en plural
como en singular:

® Entre las empresas dedicadas fundamentalmente a la obra publica, 49,2% opinaron
que la actividad aumentara, 42,9% estimaron que no cambiara y 7,9% creen que
disminuira.

e Entre las empresas dedicadas fundamentalmente a la obra publica, 49,2% opind que
la actividad aumentard, 42,9% estimé que no cambiard 'y 7,9% cree que disminuira.

Cuando se usa el articulo “el”, la concordancia tiene que hacerse en singular. Es
preferible usar “el”, porque al usar el articulo indefinido “un” puede interpretarse el dato
como un estimado.

e E149,2% de las empresas opind que la actividad aumentara.

2.7.8 Mencion de aperturas

La mencion de categorias, divisiones, capitulos, rubros, aperturas, etc., en una
publicacion, puede hacerse de las siguientes dos formas.

Con comillas y con mayuscula en la primera palabra (recomendable cuando se trata de
categorias complejas):

e |os grupos de articulos con los aumentos mas significativos son: “Verduleria y
fruteria”, 22,4%; “Carnes”, 21,2%; “Bebidas”, 20,5%; y “Almacén”, 20,0%.

INDEC



® |as mayores ventas por grupos de articulos correspondieron a: “Otros” (32,6%);
“Televisores, DVD y filmadoras” (16,6 %); y “Equipos de aire acondicionado” (14,7 %).

Con minuscula y sin comillas, cuando se menciona la apertura como sustantivo
genérico:

e |ostractoresy las cosechadoras presentan los mayores aumentos de facturacion.
Los implementos aumentaron 46,9% y las sembradoras, 39,1%.

® En la demanda global se observaron alzas de 20,7% en la formacién bruta de
capital fijo y de 4,8% en el consumo privado, mientras que el consumo publico
crecié6 1,4%. Las exportaciones de bienes y servicios reales registraron una
variacién de 0,4%.

2.7.9 Prefijos
Los prefijos deben ir unidos a la palabra que afectan:
® |a tasa de subocupacién horaria se calcula como porcentaje entre la poblacién
subocupada y la poblacién econdmicamente activa.
® En el 82,7% de los casos, el vinculo de la victima con el agresor es el de pareja
y expareja.
® | a serie desestacionalizada arroja una variacion negativa de 0,7%.
Se escriben separados cuando afectan a mas de una palabra:
e El Instituto recibid la visita del vice primer ministro.
® Por iniciativa del INAM (ex Consejo Nacional de las Mujeres), el INDEC construy6

el RUCVM.

Se escriben separados con guion cuando la palabra que afectan empieza con
mayuscula o numero:

® No existen datos pre-1993.
® El mayor socio comercial en ese rubro fue Myanmar (ex-Birmania).

2.7.10 Conectores y marcadores

Pueden usarse conectores y marcadores como, entre otros:

asimismo pese a por el contrario
ademas ya que mientras que
sumado a esto porque en primer lugar
del mismo modo dado que finalmente

de igual forma/manera para por ultimo

por lo tanto con el fin de mientras tanto

en consecuencia no..., sino... con respecto a/de

debido a tanto... como... en relaciéon con
si bien sin embargo con relacion a
a pesar de no obstante de acuerdo con
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Evitar el uso del marcador “en tanto” con el significado de “en calidad de”:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

En este documento podran profundizar en estos
aspectos y conocer al INDEC en tanto productor
de informacién util para los estados, las empresas
y las personas en general.

En este documento podran profundizar en estos
aspectos y conocer al INDEC como productor de
informacion Gtil para los estados, las empresas y
las personas en general.

En el INDEC, la simple disponibilidad del dato no
es el Unico elemento que se toma en cuenta para
la difusién de un indicador, ya que debe prever
su utilizacion, en tanto informacion oficial, para la
toma de decisiones publicas o privadas.

En el INDEC, la simple disponibilidad del dato no
es el Unico elemento que se toma en cuenta para
la difusién de un indicador, ya que debe prever su
utilizacién, en caracter de informacién oficial, para
la toma de decisiones publicas o privadas.

2.7.11 Preposiciones y conjunciones

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

en base a

con base en

sobre la base de

mayor/menor a

mayor/menor que

venta al por mayor/menor

venta por mayor/menor

componerse por

componerse de

estar compuesto de

estar compuesto por

de acuerdo a

de acuerdo con

participar de

participar en

2.7.12 Cursivas y negritas

Las cursivas se usan para palabras extranjeras, titulos de publicaciones y énfasis.

® Internet permite alojar archivos en la nube (hosting) y enviar correos electronicos

(e-mails).

e El campo tiende a cambiar de fisonomia incorporando in situ transformaciones

industriales.

¢ Elinforme Indiice de precios y cantidades del comercio exterior muestra la evolucion
trimestral de los precios y de las cantidades de las exportaciones e importaciones.

e Se trata no solo de quienes viven y trabajan en el campo, sino también de
operadores y decisores agropecuarios con intereses asociados con el campo.
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Las negritas pueden usarse con moderacién para destacar conceptos y guiar la lectura.

® Para el sector publico, los datos que seran relevados son insumos basicos para
la planificacion sectorial. En el sector privado, la sofisticaciéon de la actividad
genero la necesidad de informacién referencial.

2.7.13 Notas al pie

En los textos, las llamadas deben tener un orden consecutivo en todo el documento,
no deben estar dentro de paréntesis y no deben estar precedidas por un espacio. La
llamada se coloca después del signo de puntuacién, sea coma, punto y coma o punto,
salvo en los siguientes casos:

® Si se desea aclarar solo la ultima palabra que precede al signo, la llamada debe
ir pegada a la palabra. Por ejemplo: “El Ministerio de Turismo y Deportes de la
Nacion resolvié limitar la actividad de los establecimientos hoteleros mediante la
Resolucion n°® 131/202”.

e Si se quiere aclarar una cita entre comillas, la llamada se coloca inmediatamente
después de la comilla de cierre. Por ejemplo: “El 29 de octubre se resolvié ‘adoptar
medidas para la reanudacion gradual de la actividad turistica a nivel nacional’”.

2.7.14 Siglas, abreviaturas y simbolos

A continuacion, se presenta una lista no exhaustiva de simbolos, siglas y abreviaturas
utilizados comunmente en el INDEC:

grado Celsius metro cuadrado

peso argentino metro cubico

centimetro mili-
centimetro cuadrado mega-
centimetro cubico milimetro
euro minuto
gramo no clasificado previamente
giga- no especificado previamente
hora no incluido en otra partida
hectarea punto porcentual
Instituto Nacional de Estadistica
G segundo
indice de precios al consumidor tonelada
kilocaloria trimestre
kilogramo tendencia ciclo
kilometro délar estadounidense
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kilowatt/kilovatio por hora

variacion porcentual

litro

variacioén interanual

metro

variacién intermensual

metro sobre el nivel del mar

sin estacionalidad

Enelcasodelosresimenesejecutivos, sepueden presentarexcepcionesalasabreviaturas
listadas anteriormente para priorizar, através del disefio, rdpidacomprensién de los datos.

Evitar abreviaturas y siglas innecesarias:

Construcciones incorrectas

Construcciones correctas

Piezas y acc. para bs. de capital.

Piezas y accesorios para bienes de capital.

La DE forma parte de los pasivos externos.

La deuda externa forma parte de los pasivos ex-
ternos.

Las siglas deben presentarse entre paréntesis después de la primera mencién del con-
cepto. No es necesario volver a presentar el concepto expandido en el resto del docu-
mento o, al menos, en el resto del capitulo.

® |as exportaciones de manufacturas de origen industrial (MOI) se incrementaron
22,6%. El crecimiento de 309 millones de las MOI se explicé por vehiculos auto-

moviles y tractores.

Las siglas no llevan marcas de plural:

Construcciones incorrectas

Construcciones correctas

Las MOAs aumentaron 42 millones de ddlares.

Las MOA aumentaron 42 millones de ddlares.

Van a relevarse entre 330.000 y 350.000 explota-
ciones agropecuarias (EAP’s).

Van a relevarse entre 330.000 y 350.000 explota-
ciones agropecuarias (EAP).
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Los simbolos son invariables (mantienen mayusculas y minusculas en cualquier
situacién) y nunca llevan punto final:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

La cantidad de pan que se calcula para la persona
adulta equivalente es de 6,7 Kg. en la composi-
cion de la CBA.

La cantidad de pan que se calcula para la persona
adulta equivalente es de 6,7 kg en la composicion
de la CBA.

Aumento la energia cogenerada para autoconsu-
mo en mw/h.

Aumento la energia cogenerada para autoconsu-
mo en MW/h.

La reunion se realizara a las 17 hs. en el lugar

La reunion se realizard a las 17 h en el lugar acor-

acordado. dado.
v, A
A diferencia del resto de los simbolos, los de “%” y “$” siempre deben ir junto al nimero,
sin un espacio de separacion.
2.8 Cuadros
Cuadro 2.1 IPI manufacturero. Alimentos y bebidas. Diciembre de 2018*
Variacion porcentual
indice
- - respecto al acumulada del i i
Cadigo Descripcion bafe mismo mes afio respecto a Incidencia
2004=100 del aiio igual acumulado
anterior del afo anterior
Numeros indice %
15 Alimentos y bebidas 1249 -2,8 -1,5 -2,8
15111 Carne vacuna 98,0 1,8 9,0 0,1
15112 Carne aviar 239,7 4.8 -1,6 0,2
15113 Fiambres y embutidos 147,5 -8,6 0,9 -0,3
15130 Preparacion de frutas, hortalizas y legumbres 212,9 11,4 43 0,7
15140 Molienda de oleaginosas 114,3 11,2 -10,7 0,9
15200 Productos lacteos 114,7 51 8,1 0,4
15311/12/13/20 Molienda de cereales 121,5 -8,2 1,4 -0,4
15411/12/41/42 Galletitas, productos de panaderia y pastas 99,4 -1,1 -0,6 -0,1
15420/30 Azlcar, productos de confiteria y chocolate 65,6 59 -4,5 0,1
15491/2/3 Yerba mate, té y café 96,0 7,5 0,5 0,1
15510/20/30/41/42/49  G3Se0S8S, 4guas, sodas, cervezas, jugos para dilu, 153,9 185 31 35
sidras y bebidas espirituosas

15521 Vino 117,5 9,2 -0,9 0,7
15120/330/499 Otros productos alimenticios 150,7 -11,3 -7, -1,6

Nota: los totales por suma pueden no coincidir por redondeo en las cifras parciales.
Fuente: INDEC.

Los cuadros son elementos centrales en las publicaciones estadisticas. Ademas
de publicarse en formato Excel, se incluyen también dentro de las publicaciones en
formato PDF y en papel.
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Si bien los cuadros son disefiados en la DGDC con base en los archivos en Excel
enviados por las direcciones productoras de estadisticas, deben contener todos
los elementos necesarios para asegurar una lectura comprensiva € integral. Para
mas informacion sobre el disefio de los cuadros estadisticos, ver el capitulo 9;
para mas informacién sobre los cuadros web, ver el capitulo 4.

2.8.1 Titulos

Los cuadros deben llevar niumeros consecutivos, comenzando por el 1 en cada
publicacion (cuadro 1, cuadro 2, cuadro 3, etc.). Como alternativa, pueden numerarse
consecutivamente dentro de cada capitulo (para el capitulo 2, cuadro 2.1, cuadro 2.2,
cuadro 2.3, etc.). La numeraciéon debe mantenerse con respecto a la presentada en los
cuadros web publicados en formato Excel (ver capitulo 4).

Los titulos deben describir de forma precisa y sintética su contenido. Sus palabras
significativas o claves pueden ser utilizadas como parametros de busqueda. Deben
mantenerse en publicaciones peridédicas sucesivas que presenten los mismos datos para
distintos periodos, de modo que las personas usuarias puedan encontrarlos con facilidad.

Pueden utilizarse comas, puntos y punto y coma en el titulo. Se usa punto antes de la
referencia temporal y antes de la referencia geografica. Los titulos no llevan punto final.
Si contienen unidades de medida, tales como m3, se sugiere expandir como “metros
cubicos”, salvo que el titulo sea muy largo.

Cuando los cuadros se refieran a ambitos departamentales (departamentos, partidos
0 comunas) o municipales, debe indicarse el nombre de la jurisdiccion, ya que puede
haber nombres idénticos en diferentes provincias como, por ejemplo, el caso de
Mercedes, que es un partido de Buenos Aires y un departamento de Corrientes; o
el caso de General Belgrano, que es un departamento de La Rioja y de Chaco, y un
partido en Buenos Aires. La Unica excepcién es cuando en algin cuadro se aclara que
los nombres refieren a una jurisdiccion especifica.

El Unico caso en el que puede omitirse el nombre propio del ambito en el titulo es el de
los cuadros que contengan datos del total del pais. En dichos casos, no se consignara
“Argentina”, sino “Total del pais” en negrita. Solo se debe indicar “Argentina” en lugar
de “Total del pais” en los datos que son enviados al exterior.

Puede aceptarse la omisiéon del ambito geografico y del periodo cuando el cuadro
forma parte de una publicacién integramente dedicada a un lugar y a un tiempo.

Con respecto a la representacion del periodo al que se refieren los datos:
® No se deben cortar los periodos en los cuadros, graficos e indices.
e Para periodos consecutivos, se usa un guion entre el periodo inicial y el final, sin
espacios entre uno y otro periodo. Por ejemplo, “1980-1983” incluye también

1981y 1982.

Cuando los periodos son largos no llevan la preposicion “de”, por ejemplo: “Enero
2019-enero 2020”, pero si si son cortos, ejemplo: “Enero de 2020”.
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e Para periodos no consecutivos, se los coordina normalmente. Por ejemplo, “1980,
1981 y 1983” no incluye 1982.

e Cuando hay muchos periodos no consecutivos y se pueden separar en series que si
son consecutivas internamente, las series van marcadas con guion, y se coordinan
entre si. Por ejemplo, “1980-1982 y 1984-1986” no incluye 1983.

e Cuando hay muchos periodos no consecutivos y no se pueden separar en series,
se usa una barra entre el periodo inicial y el final para indicar que al menos uno de
los periodos comprendidos entre ellos esta incluido, pero no todos. Por ejemplo,
“1980/1986” incluye 1980, 1986 y algunos de los afios intermedios, pero al menos
un periodo entre esos afos no esta cubierto.

® En el caso de periodos no calendarios, especialmente para las campanas agricolas,
se indicara cada campafa ligando con un guion (-) el punto inicial y el final de esta.
El punto inicial se expresa con el nimero del afio entero y el punto final solo con dos
digitos. Por ejemplo: “Campafia 1994-95”.

® Entodos los casos debe incluirse la palabra “afio” o “afos”, segun corresponda.

® Sise presenta una serie de datos anuales para diferentes afos y, por ejemplo, para el
ultimo se incluyeran solo cuatro meses, se recomienda “Afos 1990-1992” (con la ex-
plicitacion, en una nota al pie, de que la informacion para 1992 refiere solo a los cuatro
primeros meses), antes que “Afios 1990, 1991 y enero-abril de 1992”.

® Los meses, tanto en cuadros como graficos, pueden abreviarse cuando haya limi-
taciones de espacio. Se escriben las tres primeras letras, sin punto final y solo con
mayuscula inicial en el primer periodo: “Ene 2016-ene 2018”.

e En textos y titulos de cuadros, para los trimestres se usan las letras (por ejemplo:
“primer trimestre”). En cuadros (cabezales) y graficos se usan nimeros (por ejemplo:
“1°” y no “ler”).

2.8.2 Unidad de medida

Todo cuadro estadistico debe contener unidades de medida, salvo en algunos casos,
como los datos sobre personas o poblacién.

Contenido

Cuando la unidad de medida ya se explicita en el cabezal de la fila o columna, no es
necesario reiterarla en el titulo.

La unidad de medida se indica debajo de la linea del cabezal de las columnas, con
inicial mayuscula (excepto en el caso de los simbolos, que son invariables: “kg”, “I”), en
redonda, sin negrita ni cursiva.

Cuando en las filas se incluyan items que tengan cada uno su propia unidad de medida,
se las nombrara en una columna especial: la siguiente al cabezal de las filas.

Las unidades de medida se indican generalmente en singular, mediante sus abreviaturas
o simbolos estandarizados, o con la palabra completa, segin lo que se considere
mas claro para cada caso (ver la seccion 2.7.14). En los cabezales de cuadros debe
usarse la palabra completa, salvo que no haya lugar suficiente. Debe evitarse la palabra
“numero” como unidad de medida, es preferible usar “cantidad”.

Cuando un cuadro contiene datos divididos (o multiplicados) por una constante, este
hecho debe indicarse con nimeros arabigos, simbolos o palabras, antes de la unidad
de medida: “Millones de ddlares”, “En miles”, etcétera.
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2.8.3 Valores y redondeo

Todas las cifras (excepto los afios) deben expresarse con punto de mil y coma decimal
en espafol; si estan en inglés, se debe usar coma para marcar los miles y el punto para
marcar los decimales. Para facilitar la lectura de la persona usuaria, se recomienda
redondear los decimales y expresar los nimeros grandes en “miles” o “millones”. Por
cuestiones de espacio, en cuadros que contengan hasta 12 columnas, las celdas no
deberan exceder los 10 caracteres (incluidos puntos, comas y espacios). Cuando las
cifras de un cuadro estén expresadas con decimales, todas las cifras deberan llevar la
misma cantidad de decimales. El redondeo debe ser consistente en todos los informes
de una misma serie.

2.8.4 Signos convencionales

Los signos convencionales utilizados por el INDEC pueden ser sustitutivos o
complementarios. El listado completo de signos convencionales se consigna al
principio de la publicacion (ver seccion 2.5).

Los signos convencionales sustitutivos se ubican en la celda en la que deben
reemplazar un dato. El cuerpo del cuadro no debe tener celdas en blanco;
deberan utilizarse siempre los signos sustitutivos que correspondan.

Dato no registrado

Dato no disponible a la fecha de presentacion de resultados

Cero absoluto

Dato que no corresponde presentar

Dato confidencial por aplicacion de las reglas del secreto estadistico

Hasta principios de 2018, se utilizaba el signo convencional - - para reemplazar los
datos redondeados o truncados en 0,0 positivos y negativos. Actualmente, se utilizan
los correspondientes “0,0” y “-0,0”.

Los signos convencionales complementarios se colocan en superindice a la derecha
del dato que afectan.

En el caso de que el signo convencional afecte una fila o columna completa, puede
colocarselo en la celda correspondiente al valor o al periodo (en el cabezal de la fila o
columna). Si afecta todo el cuadro o grafico, se lo puede colocar al final de su titulo.
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w3 Dato provisorio

e Dato estimado por extrapolacion, proyeccion o imputacion

En algunas series, se suelen compilar datos preliminares, que pasan a ser provisorios
en una primera revision cuando se dispone de mas y mejores datos fuente.
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En estos informes, se diferencian estos dos estadios con las siguientes llamadas en
los cuadros:

e (1) Dato provisorio.
® (2) Dato preliminar.

Tras la revision final, se consignan como dato definitivo. Los datos definitivos no llevan marca.

2.8.5 Coeficiente de variacion

En cuanto a los datos estimados a partir de una muestra probabilistica, para cada
programa se debera establecer la forma que se considere mas apropiada para expresar
sus coeficientes de variacion (CV), indicandolos con sus valores o mediante una
llamada. Se recomienda que esas decisiones se mantengan en el tiempo.

2.8.6 Llamadas

Un cuadro puede tener una o varias llamadas, ubicadas en cualquiera de los espacios
del cuerpo o en los cabezales, siempre que haya que remitir alguno de sus elementos
a una aclaracion al pie.

Las llamadas deben indicarse en el cuerpo con nimeros arabigos, entre paréntesis
normales y el nimero en superindice, separado del texto. Cuando un cuadro contenga
mas de una llamada, estas deberan distribuirse sucesivamente de izquierda a derecha
y de arriba a abajo, en orden creciente de numeracion.

Cuando se hayan colocado llamadas en el cuerpo del cuadro, estas se explicaran a partir
de la primera linea del pie, en forma clara y concisa, precedidas del correspondiente
ndmero y utilizando una linea diferente para cada una. Siempre deben llevar punto final.

Tanto en los titulos de cuadros como en los de graficos no corresponde usar llamadas.
Si hay una nota que se aplica al cuadro completo debe consignarse como “Nota:”.

2.8.7 Notas

Las notas se utilizan para esclarecer aspectos generales. Se ubican en el pie, a conti-
nuacion de las llamadas (si las hubiere) y antes de la fuente.

La palabra “Nota” se escribe con negrita y va seguida de dos puntos. El texto que le
sigue va sin negrita:

* Nota: los totales por suma pueden no coincidir por redondeo en las cifras parciales.
Los margenes del texto de la nota no deben exceder el ancho de la pantalla o del

cuadro. Si es necesario, se lo debe fraccionar en distintas filas. Debe llevar siempre
punto final.

Para los cuadros en Excel que se publican en el sitio web, la nota debe separarse con

una interlinea tanto de la raya que cierra el cuadro como de las llamadas o la fuente (ver
Capitulo 4 para mayor informacion).
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2.8.8 Fuente

Luego de las llamadas y notas, debe aclararse la fuente del cuadro. Segun corresponda,
pueden incluirse institucion, direccion productora de los datos, nombre de la publica-
cién, nombre del operativo y periodo de referencia. Debe tenerse en cuenta la posible
descontextualizaciéon del cuadro por parte de las personas usuarias (por ejemplo, una
captura de pantalla del cuadro publicada en una plataforma de redes sociales).

La palabra “Fuente” se escribe con negrita y va seguida de dos puntos. El texto va sin
negrita, inicia con mayuscula y termina con punto.

e Fuente: INDEC.

e Fuente: EANNA Urbana (2016/2017), INDEC y MTEySS.
e Fuente: INDEC, Encuesta Permanente de Hogares (EPH).

Cuando un cuadro contiene datos numéricos que son resultado de una transformacion

de los datos obtenidos de otra fuente, el responsable de la operacién debe identificarse
con una leyenda:

e Fuente: INDEC, elaborado sobre la base de datos del Ministerio de Cultura.

2.9 Graficos
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Los graficos se usan para ilustrar los datos de los cuadros. No deben presentar
informacion que no aparezca en ellos (ya sea dentro de la publicacién o en los cuadros
web publicados de forma paralela).

En el INDEC se utilizan principalmente:

Se utiliza para mostrar y comparar segmentos
Grafico de barras dentro de totales. Las barras pueden ser vertica-
les, horizontales o apiladas.

Puede ser de torta o anillo. Se puede utilizar para
mostrar la distribucion porcentual de una variable.

Grafico circular

Grafico de bloques Se utiliza para mostrar datos en orden jerarquico.
rectangulares El tamafio de cada rectangulo es proporcional al
(treemap) valor numérico.

Se usa para la visualizaciéon de tendencias en los
Diagrama de curvas datos alo largo del tiempo y, por lo tanto, es el tipo
de grafico mas adecuado para series temporales.

Para mas informacién sobre gréficos, ver la seccion 9.4.

Para numeracién, titulacién, notas y fuente de los gréaficos, guiarse por las
recomendaciones de la seccion 2.8.

Los graficos para la serie Informes técnicos que son propuestos por las areas produc-
toras de indicadores para las distintas publicaciones se basan en las plantillas en Excel
enviadas por la Coordinacion de Produccién Gréfica y Editorial de la DGDC (ver mas la
seccion 9.4).

Para otras publicaciones, los graficos son redisefiados por la DGDC con base en lo
propuesto por el sector productor. Si bien el disefio final sera elaborado en la DGDC, se
sugieren las siguientes pautas, para facilitar la visualizaciéon durante el proceso de edicion:

e Utilizar una misma paleta de colores.

* No usar lineas de borde de ningun tipo en barras, tortas, blogues, etc., ni espacios en
blanco entre las secciones.

® Siempre usar formas planas, sin tridimension.

e Siempre usar colores planos, sin degradados ni sombras.

® Siel concepto que representa al eje vertical u horizontal no se puede recuperar del titulo
del gréafico, se debe consignar junto al eje correspondiente.

® A veces, para una mejor visualizacion de los datos, la escala no comienza en cero. En
estos casos, se aconseja mantener el criterio uniforme en todos los informes de la serie.

e FEvitar las lineas para unir las secciones de un grafico con su referencia, excepto en los
casos en los que por legibilidad sean necesarias.

Los gréaficos deben contener todas las referencias, unidades de medida y escalas
necesarias para su correcta comprensién. Como los resultados también aparecen en
los cuadros, no siempre es necesario incluir todos los datos numéricos dentro de un
grafico, especialmente cuando entorpecen la lectura.
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En algunos casos puntuales pueden proponerse infografias (narrativas graficas que
permiten contar una historia a simple vista). El disefio puede realizarse directamente
en la DGDC o acordarse con el sector productor de las estadisticas. Esto también
aplica para el caso de los mapas, que deben confeccionarse en conjunto entre la
Coordinacién del Sistema Geoestadistico y el drea de disefio de la Coordinacion de
Produccién Gréfica y Editorial.

Mapas

La cartografia incluida en publicaciones debe respetar pautas cartograficas y de disefio.
Los mapas deben ser elaborados por la Coordinacion del Sistema Geoestadistico del
Instituto, por pedido directo de la DGDC. El Instituto Geografico Nacional (IGN) debe
aprobar la obra terminada. Los mapas aprobados deben ser remitidos a la DGDC en
formato EPS para su posterior produccion gréfica.

Segun las recomendaciones del IGN, deben incluirse en todos los mapas los siguientes
datos y elementos cartograficos:

e tjtulo

e escala gréfica (preferentemente) o numérica (en su defecto)

e orientacioén (direccién norte)

® red de paralelos y meridianos con coordenadas geogréaficas

e mapa de situacion relativa

® leyenda (referencias), preferentemente a la derecha o en el borde inferior
e fuente

De acuerdo con la Ley 26.651, todos los organismos oficiales y establecimientos
educativos tienen la obligacion de hacer uso del mapa bicontinental, que muestra el
sector antartico en su proporcién real con relacién al sector continental e insular. En
caso de que el formato (mapa bicontinental) condicione o limite la presentacién de
datos, se podra utilizar un mapa que represente parcialmente el territorio nacional,
siempre que esté acompafnado por un mapa bicontinental en el que se sefale la parte
representada, es decir, un mapa de situacion relativa. El mapa de situacion relativa debe
mostrar a la Argentina bicontinental pintada integramente con un mismo color.

Los nombres de las jurisdicciones pueden ir completos o abreviados, con criterio
uniforme.

En ciertos casos en los que fuera necesario usar recursos ilustrativos para la
visualizacion de datos estadisticos (multimedia para redes sociales, por ejemplo),
el mapa puede dejar de ser la representaciéon oficial de la superficie terrestre para
convertirse en simbolo de una presentacion infografica. Es decir, se convierte en objeto
que acompanfa la narracion visual.
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Abreviaturas geograficas

Ante la heterogeneidad en la forma de abreviar los nombres geograficos, la DGDC
adopta las normas generales del IGN para el uso de abreviaturas.

Dicha institucidon normaliza las abreviaturas de los términos genéricos y especificos
utilizados en la cartografia publicada por diversos organismos oficiales de la Republica
Argentina a través del documento disponible en su sitio web: Normas generales para
el uso de abreviaturas en el Instituto Geografico Nacional. En el caso de que una
abreviatura no se encuentre incluida en este documento, se informara a la Coordinacion
del Sistema Geoestadistico que, junto con la DGDC, determinara la pertinencia de su
inclusién en el listado de abreviaturas y dara aviso al IGN para su incorporacion.

Nomenclatura

Para la confeccién de cuadros estadisticos, graficos y mapas que incluyan la
denominacion de paises, debera consultarse el listado que ha confeccionado el INDEC
teniendo en cuenta las convenciones actualizadas periédicamente de la Organizacién
de las Naciones Unidas (ONU), del IGN, de cancillerias y de embajadas.? Dentro de
este listado, la columna “Nombre de uso comun” es la que se considerara al momento
de elaborar cuadros, graficos, mapas y textos. La fuente de los codigos de los paises
corresponde a la norma ISO 3166-1 alfa-3.

Regiones

Desde 2016, el INDEC adopto la siguiente nomenclatura para las divisiones regionales
del pais a partir de las cuales se difunden agregaciones estadisticas:

* Region Gran Buenos Aires: integrada por la Ciudad Autobnoma de Buenos Aires
y los siguientes 31 partidos de la provincia de Buenos Aires: Almirante Brown,
Avellaneda, Berazategui, Cafiuelas, Escobar, Esteban Echeverria, Ezeiza, Florencio
Varela, General Rodriguez, General San Martin, Hurlingham, ltuzaingo, José C. Paz,
La Matanza, Lanus, Lomas de Zamora, Malvinas Argentinas, Marcos Paz, Merlo,
Moreno, Morén, Pilar, Presidente Perdn, Quilmes, San Fernando, San Isidro, San
Miguel, San Vicente, Tigre, Tres de Febrero y Vicente Lépez.

® Regidén Cuyo: provincias de Mendoza, San Juan y San Luis.

® Regidn Noreste: provincias de Corrientes, Chaco, Formosa y Misiones.

* Region Noroeste: provincias de Catamarca, Jujuy, La Rioja, Salta, Santiago del
Estero y Tucuman.

* Region Patagonia: provincias de Chubut, Neuquén, Rio Negro, Santa Cruz y
Tierra del Fuego, Antértida e Islas del Atlantico Sur (departamentos Rio Grande,
Tolhuin y Ushuaia, y las Islas Malvinas del departamento Islas del Atlantico Sur).

* Region Pampeana: provincias de Buenos Aires (para algunas publicaciones,
incluye la regién Gran Buenos Aires), Cérdoba, Entre Rios, La Pampa y Santa Fe.

* Regidn Antartica: integrada por el departamento Antartida Argentina y las islas
Georgias del Sur, Orcadas del Sur, Sandwich del Sur y Aurora (denominadas

2 Dicho listado se encuentra disponible en el apartado “Cédigos geograficos” del sitio web del INDEC:

https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel4-Tema-1-39-121
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también Rocas Cormoran y Roca Negra) del departamento Islas del Atlantico Sur
de la provincia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico Sur. En 2016,
se incluyo la region Antartica con el fin de legitimar los derechos de la Republica
Argentina sobre los territorios antarticos, tal como lo persigue la Ley 26.651 de
obligatoriedad del uso del mapa bicontinental de la Republica Argentina.

Mapas oficiales

Republica Argentina. Plataforma continental. Aho 2022
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Mapas iconicos en infografias

3.761.274

2.791.810
2.780.200

2.11 Glosarios

Los glosarios son una herramienta para la buena interpretacion y comprension de un
documento. Se recomienda tener en cuenta las siguientes pautas a la hora de desarrollarlos:

® Lostérminos a definir deben estar presentes en la publicacién y ser relevantes para
las personas usuarias.

® |os términos deben estar ordenados alfabéticamente, en negrita o tipografia des-
tacada.

® En caso de que la definicién corresponda a otro documento, debe hacerse la acla-
racion correspondiente.
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® | as definiciones deben estar basadas en los nomencladores o las metodologias
del Instituto.

e Siempre que se pueda, la redaccion debe ser directa, es decir, poner la palabra
definida y luego la definicidn, sin verbos introductorios o rodeos. Por ejemplo:

Clima educativo del hogar: promedio de afios de estudio alcanzado por las
personas mayores de 18 aflos y mas que residen en el hogar. La legislacion
vigente estipula esta edad para la finalizacion de la educacion obligatoria.

212 Anexos

Los anexos o apéndices son todos aquellos complementos del cuerpo principal del
libro constituidos por documentos, datos adicionales, cuadros, etc. Normalmente, las
publicaciones de resultados estadisticos incluyen un anexo metodolégico.

2.13 Referencias y bibliografia

Cuando se menciona otra obra en una publicacion, ya sea en estilo indirecto o directo
(entre comillas), debe hacerse en una nota al pie la referencia bibliografica abreviada
(autor, afio y numero de pagina) o completa (todos los datos bibliograficos). En el caso
de que las referencias en el pie de pagina se presenten abreviadas, debe incluirse una
seccion de bibliografia al final de la publicacion, donde se presenten las referencias
completas, en orden alfabético.

Modelos para la construccion de referencias bibliograficas:

Metodologias y notas Institucion (afio). Titulo [Nombre de coleccién o serie, nimero]. Editorial.
técnicas

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (2023). /ndice de produccion
industrial minero [Metodologia INDEC n® 41].

Informe institucional Institucion (aho). Titulo del informe. Subtitulo del informe (n° nimero de
informe). Nombre del editor. Enlace

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (2023). /ndice de precios al
consumidor. Julio de 2023 (n° 163).
https://www.indec.gob.ar/uploads/informesdeprensa/
ipc_08_23ED301034A4.pdf

Leyes que no sean Numero y afo de la ley. Asunto. Fecha de promulgacién. Numero en el
codigos Boletin Oficial de la Republica Argentina.

Ley 17.622 de 1968. Créase el Instituto Nacional de Estadistica y Censos.
25 de enero de 1968. BORA 21.366.

44 INDEC


https://www.indec.gob.ar/uploads/informesdeprensa/ipc_08_23ED301034A4.pdf
https://www.indec.gob.ar/uploads/informesdeprensa/ipc_08_23ED301034A4.pdf

Decreto, ordenanza,
acuerdo, resolucion

Pagina web con
contenido estatico

Pagina web con
actualizaciones
frecuentes

Archivo descargable
dentro de una web
(incluye base de datos)

Libro cuyo autor es una
institucion

Libro cuyo autor es una
persona

Libro con dos autores

Libro con mas de tres
autores y hasta veinte

Numero y afio del decreto/ordenanza/acuerdo/resolucion [Ente que lo
promulgd]. Asunto. Fecha completa de promulgacion del acto.

Decreto 117 de 2016. [Ministerio de Modernizacién]. Plan de Apertura de
Datos. 12 de enero de 2016.

Institucién o Apellido, N. (fecha completa: dia, mes, afo). Titulo del
articulo de la pagina web. Nombre del sitio web. Enlace

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (s.f.). Contacto. https://www.
indec.gob.ar/indec/web/Institucional-Indec-Contacto

Institucion o Apellido, N. (fecha completa: dia, mes, afio). Titulo del articulo
de la pagina web. Nombre del sitio web. Fecha completa de recuperacion.
Enlace

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (s.f.). Organigrama.
Recuperado el 15 de agosto de 2024 de https://www.indec.gob.ar/indec/
web/Institucional-Indec-Organigrama

Institucion o Apellido, N. (fecha completa: dia, mes, afio). Titulo del archivo
[Tipo de archivo]. Nombre del sitio web. Enlace

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (s.f.). Mddulo de Acceso
y Uso de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (Encuesta
Permanente de Hogares) [Archivo de texto]. https://www.indec.gob.ar/
indec/web/Institucional-Indec-BasesDeDatos-3

Institucion. (Afo). Titulo. Editorial.

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (2016). Anuario Estadistico de la
Republica Argentina 2014.

Apellido, N. (Afo). Titulo. Editorial.

Jelin, E. (1998). Pan y afectos. La transformacion de las familias. Fondo de
Cultura Econémica.

Apellido, N. y Apellido, N. (Aho). Titulo. Editorial.

Wallgren, A. y Wallgren, B. (2021). Hacia un sistema estadistico integrado y
basado en registros. Banco Interamericano de Desarrollo.

Apellido, N., Apellido, N. y Apellido, N. (Afo). Titulo. Editorial.

Dorfman, A., Royall, R. M. y Valliant, R. (2000). Finite population sampling
and inference: a prediction approach. Wiley.
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Capitulo de libro

Articulo en
publicaciones
periédicas

Trabajos presentados
en jornadas, simposios,
conferencias o
congresos

Constitucion politica

Podcast completo

Podcast (episodio)
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Apellido, N. (afio). Titulo del capitulo. En N. Apellido (Rol: Comp., Coord.,
Ed., etc.), Titulo del libro (pp. pagina inicial-pagina final). Editorial.

Benencia, R. (2008). Migrantes bolivianos en la periferia de ciudades
argentinas: procesos y mecanismos tendientes a la conformacion de territorios
productivos y mercados de trabajo. En S. Novick (Comp.), Las migraciones en
Ameérica Latina. Politicas, culturas y estrategias (pp. 13-30). Catélogos.

Apellido, N. (afio). Titulo del articulo. Titulo de la publicacion, volumen
(nimero), pp. pagina inicial-pagina final.

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (1996). La mortalidad infantil en
la Argentina. INDEC Informa, 20 (7), pp. 11-13.

Apellido, N. (fecha completa: dia, mes, afno). Titulo del trabajo. En Apellido,
N. (Rol: Moderador, Presentador, etc.), nombre de jornada/simposio/
conferencia/congreso. Organizador, ciudad, pais.

Sanchez, C. y Ayala, D. (7-8 de marzo de 2015). s Serian las criptomonedas
el futuro del liberalismo econémico? En Figueiredo, J. (Moderador), Teorias
econdémicas modernas. Simposio de economia. Universidad de los Andes,
Bogotd, Colombia.

Nombre oficial de la Constitucion [abreviacién]. Articulo especifico citado.
Fecha de promulgacién (Pais).

Constitucién de la Nacién Argentina [Const.]. Art. 14 bis. 3 de enero de 1995
(Argentina).

Institucion o Apellido, N. (Rol: Anfitrién, Productor, Invitado, etc.). (afio-
afno). Nombre [Podcast]. Plataforma. Enlace

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (Anfitrion). (2020-presente).
Las estadisticas y vos [Podcast]. Spotify. https://open.spotify.com/
show/20gsFaJvyneuCmCijptyJdk

Apellido, N. (Rol: Anfitrion, Productor o Invitado). (fecha completa: dia, mes
y afo). Titulo del episodio. (N° nimero de episodio) [Episodio de podcast].
En Nombre del podcast. Plataforma. Enlace

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (Anfitrién). (31 de agosto de
2023). Volveremos, volveremos... jvolveremos otra vez! (s.n.) [Episodio
de podcast]. En Las estadisticas y vos. Spotify. https://open.spotify.com/
episode/6CgjiOBuC1WmhaEkeUEVZ]
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Software o aplicacion Institucion o Apellido, N. (afio). Titulo del programa (Numero de version)

movil

SV o][[e=Tel{eaW-TAMINNIV[elSM INnstitucidon o Apellido, N. [Nombre del canal]. (fecha completa: dia, mes,

Publicacién en

otras redes sociales de la entrada en cursiva limitado a las primeras veinte palabras
(Instagram, X, etc.) incluyendo hashtags [Tipos de contenido incluidos en la publicacion:

[Tipo de programa). Plataforma de distribucion digital del programa.
Enlace

Statista Inc. (2023). Statista Daily Data (2.1.0) [Aplicacion movil]. Google
Play. https://play.google.com/store/apps/details?id=com.statista.
dailydata&hl=es_AR

afo). Titulo. [Video]. YouTube. Enlace

Instituto Nacional de Estadistica y Censos [@INDECArgentina).
(21 de noviembre de 2023). Cdmo reconocernos: cronicas del
Censo 2022 [el documental]. YouTube. https://www.youtube.com/
watch?v=v9fYbkCmQhw

Institucion o Apellido, N. [Nombre de usuario]. (Dia mes y afio). Contenido

Video, Texto, Imagen, etc.]. Nombre de la red social. Enlace

Censo 2022. [@Cens02022]. (9 de agosto de 2024).
#DialnternacionaldelosPueblosindigenas: el #Censo2022 reveld que hay
1.306.730 personas que se reconocieron indigenas o descendientes de
pueblos originarios. ;Querés conocer mas? [Texto y video]. X. https://x.
com/Cens02022/status/1821923670668771422

En caso de necesitar referenciar un documento no contemplado, recomendamos
consultar: https://normas-apa.org/

Criterios generales de referencia

Para los casos digitales, se agregara el enlace a continuacion:

Institucion (afo). Titulo del capitulo. En Titulo del libro (pp. pagina inicial-pagina final).
Editorial. Enlace

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (2022). Trabajo no remunerado. En Encuesta Na-
cional de Uso del Tiempo 2021. Resultados definitivos (pp. 42-53). https://www.indec.gob.
ar/ftp/cuadros/sociedad/enut_2021_resultados_definitivos.pdf

Contenido

Luego de un enlace no debe haber punto final.

Cuando la institucion autora y la editorial coinciden, como en el caso de INDEC, no se
vuelve a consignar la informacién luego del titulo.
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Cuando la institucién autora explicita la dependencia especifica que estuvo a cargo de
la publicacién, la especifica se consigna en autoria y la general, en editorial:

e Statistics Division of the Department of Economic and Social Affairs. (2024). 2024
Energy Statistics Pocketbook. Naciones Unidas. https://unstats.un.org/unsd/
energystats/pubs/documents/2024pb-web.pdf

Hasta veinte autores, se escribe el nombre de todos en la referencia bibliografica. En
publicaciones con mas de veinte autores, se deben enumerar los primeros diecinueve
y luego utilizar puntos suspensivos después del nombre del décimo noveno autor. En el
caso de no contar con alguno de los datos, se indicara:

e Cuando falte el afio: “s.f.”.
e Cuando falte la editorial: “s.e.”.

Cuando se ordenen varias obras que posean la misma autoria, solo en la primera
referencia se consignara completa la autoria. En las siguientes sera reemplazada por
cinco guiones bajos:

¢ Instituto Nacional de Estadistica y Censos (2023). Dosier estadistico sobre uso
y distribucion del tiempo libre. https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/sociedad/
dosier_tiempo_libre_06_23.pdf

e _ (2023). INDEC Informa. 28 (8). https://www.indec.gob.ar/ftp/cuadros/
publicaciones/indecinforma/indec_informa_08_23.pdf

En el cuerpo de texto, para publicaciones institucionales que solo se divulgaran en
formato digital, es posible optar por la utilizaciéon de hipervinculos en lugar de referencias
bibliograficas. Por ejemplo: “Ver las Politicas de difusion estadistica”.

Colofon

En contenido del colofén es redactado por la DGDC previamente al envio de una
publicacion a imprenta. Se ubica en la uUltima pagina de las publicaciones impresas y
respeta el siguiente modelo:

Este volumen del
Anuario Estadistico de la Republica Argentina 2021
con una tirada de 200 ejemplares
se terminé de imprimir
en marzo de 2023
en AD Graphis Bureau Creativo SRL
José Marmol 1757
1255ABO Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Republica Argentina
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2.15

Tratamiento de erratas

Cuando se detecten errores en informes técnicos relacionados a los indicadores de
coyuntura o en las publicaciones de resultados estadisticos del INDEC, se activara un
protocolo interno de correccion de datos conducido por la DGDC.

Esos errores pueden surgir producto de las revisiones internas que periédicamente se
hacen en cada area técnica o a través del aporte de las personas usuarias que envian
observaciones a los equipos del Centro Estadistico de Servicios, Trabajos Especiales o
Prensa Institucional del INDEC.

En primer lugar, se clasificara el error detectado, de acuerdo con su implicancia, como un
error menor o un error relevante. Se considera un error menor a aquel que es facilmente
reconocible y que no genera una interpretacion errénea de los datos estadisticos por
parte del publico, como puede ser una correccion ortografica, gramatical, tipografica o
de estilo. Un error relevante, en cambio, puede ocasionar una interpretacion inexacta
de la informacién estadistica oficial y, llegado el caso, afectar decisiones econémicas,
politicas o judiciales que dependan de un indicador oficial.

Protocolo para la notificacion de correcciones

Una vez detectado el error, debera establecerse si se trata de un error menor o de un error
relevante. En el caso de los errores menores, se realizara la correspondiente correccion
en la publicacion digital del informe técnico. En cuanto a los errores relevantes, debera
informarse inmediatamente al area técnica del INDEC que produce la informacién para
que evalle el inconveniente y determine cémo se debe realizar la correccion.

Luego, el area responsable del indicador debera confirmar la informacién y redactar
una propuesta de anuncio que explique las razones del error. Con esa informacion,
el equipo de la DGDC activard un proceso de revision en la pagina web oficial y en
los productos de comunicacion satelitales que, principalmente, se difunden en redes
sociales y canales digitales.

El equipo de la DGDC debera actualizar a la mayor brevedad posible los contenidos web
y eliminar aquellos difundidos en canales digitales, sobre todo en aquellas plataformas
en las que no es posible editar o reemplazar la informacién. En las publicaciones
digitales, en un rectangulo en la pagina de legales, debera incluirse la informacion
errdnea junto a la correspondiente fe de erratas e incluir la fecha de actualizacion del
archivo en PDF. En los informes técnicos, debera incluirse la informacién errénea junto
a la correspondiente fe de erratas en la pagina de legales de la publicaciéon e incluir la
fecha de actualizacién del archivo en PDF, dentro de una caja de texto sombreada que
se destaque. Ademas, en la pagina web oficial también se debera especificar la fecha
de actualizacién (formato “dia, mes y afio”) y la correspondiente fe de erratas dentro
del espacio donde se encuentra alojado el archivo afectado. En el caso de los errores
relevantes, también se debera crear un comunicado de prensa que se cargara en la
seccion de Gacetillas de prensa, dentro del sitio web oficial del INDEC.
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Para las publicaciones impresas se debera definir junto con la Coordinaciéon de
Produccién Gréfica y Editorial, dependiente de la DGDC, la creacion de una hoja aparte
agregada al inicio de la publicaciéon que explique en detalle la fe de erratas e incluya
los textos, cuadros o graficos correctos. Si restan imprimirse ejemplares, se corregiran
las erratas encontradas. La hoja se afiadira Unicamente en las publicaciones que estén
en stock, no en las que ya fueron entregadas. Si llegaran a haberse editado todos los
ejemplares del mes, se agregara en la edicion del mes posterior de dicha publicacién.
En el caso de las publicaciones digitales, si tuvieran errores, se reemplazaran con una
versién actualizada que debera incluir una nota que detalle todas las modificaciones
que fueron realizadas.

Al mismo tiempo, el area técnica productora del dato debera evaluar los alcances de
los errores relevantes junto con la Direcciéon de Asuntos Juridicos, para notificar a otros
organismos y entidades que usen la informacion relacionada al indicador de coyuntura.

Registro de errores

Todos los errores detectados deberan compilarse en una pagina web de “Erratas”
ubicada dentro de la seccion “Comunicacién”. Esa pagina debera incluir una tabla
con filtros que contenga las siguientes columnas de informacién: “Fecha”, “Operacion
estadistica”, “Tipo de producto”, “Titulo”, “Descripcion” y “Estado de correccién”.

Este procedimiento permite compilar e identificar los distintos errores, con el fin de
planificar una serie de medidas para prevenir errores futuros, con el objetivo de mejorar
la calidad de las estadisticas publicadas y transparentar los procesos internos de
trabajo del Instituto.

INDEC



Metadatos

Los metadatos se definen como la informacioén que se necesita para utilizar e interpretar
las estadisticas. Describen los datos por medio de definiciones de poblacion, objetos,
variables, metodologia y calidad. Generalmente, se diferencia entre metadatos
estructurales y de referencia.

Los metadatos estructurales consisten en identificadores y descriptores com-
plementarios que son esenciales para describir, organizar, recuperar y procesar un
conjunto de datos estadisticos.
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Ejemplo de metadatos relacionados a la publicacion de los Indicadores de condiciones de vidas de los hogares en 31
aglomerados urbanos.

Los metadatos de referencia describen los contenidos y la calidad de los datos esta-
disticos desde un punto de vista semantico. Incluyen las notas explicativas de los datos
estadisticos, las metodologias de recoleccién y compilacion, y las pautas de calidad y
de difusion. Al contrario de los metadatos estructurales, los metadatos de referencia
se pueden desligar de los datos (es decir, se pueden generar, recopilar o difundir por
separado de las estadisticas a las que se refieren).

Manual de estilo. Normas INDEC N° 8 51



4.1

52

Cuadros web

Adicionalmente a las publicaciones de resultados estadisticos en formato PDF, se
difunden desde el sitio web del INDEC tablas editables para que las personas usuarias
puedan procesarlas segun sus necesidades. Los archivos con esa informaciéon
estadistica se presentan, generalmente, en formatos XLS, XLSX y CSV.

Estas recomendaciones pretenden simplificar la lectura de los cuadros, favorecer
la accesibilidad, permitir la reutilizaciéon de los datos desde distintos programas o
aplicaciones y unificar la presentacion de las series temporales publicadas por el INDEC.

Estructura y contenido

A continuacion, se detallan la estructura de un cuadro web y los contenidos asociados,
principalmente, para los archivos en formatos XLS y XLSX.

Presentacion

Los cuadros web difundidos de forma paralela a las publicaciones en PDF deben ser
coherentes con los reproducidos en los informes técnicos: deben mantener numeracion,
titulos, contenidos, notas, etcétera. Deben estar agrupados, de ser posible, en un Unico
archivo, en solapas separadas y tituladas con el nimero del cuadro.

Caratula

La primera solapa del archivo debe contener un indice de todos los cuadros, con
sus titulos y nimeros completos, y los signos convencionales utilizados —de acuerdo
con el listado detallado en la seccion 2.5-. Cada titulo debe enlazar a la solapa que
contenga el cuadro correspondiente. Ademas, debe incluir la siguiente informacion:

e titulo de los datos presentados (que describa el dato, el periodo de referencia y
el area geografica)

e fuente

e fecha de publicacion

e Qaclaracién sobre si el dato es provisorio o revisado

e ¢l area responsable del Instituto que elabora el indicador

Consideraciones de formato

e La fuente del titulo debe ser Arial 9.

e Las fuentes del cuerpo del cuadro, las llamadas, las notas y las fuentes de
informacion deben ser Arial 8.

e No se deben utilizar colores o grisados para los valores o textos.

e Los cuadros no deben tener las lineas divisorias de celdas.

e (Cada solapa debe incluir un enlace para volver al indice.

e Se debe evitar el uso de abreviaturas en los cuadros.

e Se recomienda no utilizar columnas o filas en blanco sin datos para separar
cabezales, ya que dificulta su reutilizacion.
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Alineacion

Los textos que se encuentran fuera del bloque de valores y los cabezales de fila deben
estar alineados a la izquierda. Los valores se alinean a la derecha.

Enlaces

Los textos de los hipervinculos deben ser descriptivos y consistentes. Es una mala
practica incluir enlaces con un texto no especifico como “Ver mas” o “Conocer mas”.
En el caso de los enlaces a los documentos, se recomienda que se detalle el tipo de
archivo y el tamano.

Filtros

Se debe evitar el uso de filtros en los cuadros presentados. Si son imprescindibles, se
deben aclarar las celdas que contienen el menu desplegable y si existe informacién
oculta. También es importante aclarar como se pueden desactivar los filtros.

Verificaciones finales

Antes de su carga definitiva en la pagina web oficial, es necesario revisar la configuracion
de pagina del archivo de calculos. El area de impresioén debe permitir visualizar toda la
informacion del cuadro. La configuracion de pagina debe ser horizontal o vertical, de
acuerdo con la disposicion del cuadro.

Es necesario que, antes de guardar definitivamente los datos, el cursor se posicione en
la celda A1 de la primera hoja del archivo de Excel, de manera que, al abrir el cuadro,
se visualice en la primera celda.

Los nombres de las solapas de cada hoja de calculo deben ser descriptivos de su
contenido o respetar el criterio de numeracion definido. También es necesario fijar los
encabezados de filas o columnas en aquellos cuadros que exceden el ancho o el largo
de una pantalla estandar de 1.024 x 768 pixeles.

Por ultimo, una vez generado el archivo, se deben completar los siguientes campos
que se encuentran en el menu “Propiedades” (boton derecho sobre el archivo >
Propiedades > Detalles):

e “Autor”: debe contener el nombre “INDEC Argentina”;

e “Titulo”: debe contener el indicador y el periodo que comprende el archivo;

e “Palabras clave”: tiene que registrar al menos cinco palabras que describan el
contenido del cuadro.

Si bien estos metadatos no son directamente visibles para la persona usuaria,

contribuyen no solo a que las busquedas web resulten mas eficientes sino también a
una presentacioén profesional de la informacion estadistica.
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4.2 Sugerencias para estructurar las planillas de calculo

e Celdas simples: siempre deben usarse celdas simples y nunca combinar celdas.

e Fila de cabezal: los datos, preferentemente, deben contener solo una fila de
encabezado. Desde la segunda fila en adelante debe haber datos, excepto en los
casos que sea preciso especificar, por ejemplo, la unidad de medida.

e Celdas vacias: se deben evitar las celdas vacias en las filas, con la presuncion
de que los valores en blanco posteriores a un valor contienen implicitamente
ese mismo valor en una suerte de agrupamiento conceptual. Esto suele
ocurrir, por ejemplo, cuando se utiliza una columna para el afio y la siguiente
para los meses. En muchos casos no se repite el afio para los doce meses y
esto hace que queden algunas celdas en blanco en esa columna. Ejemplo:
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sucesivas en blanco.
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Este error es muy comun en la construccién de planillas de calculo y suele
generar problemas graves cuando cambia el orden original de las filas. Ademas,
impide el uso de tablas dinamicas y otras formas de analizar los datos. Las
formas de solucionarlo que se recomiendan son dos:

Repetir el afio en cada una de las filas, al lado de los meses correspondientes.
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Serie histérica de la balanza comercial argentina, total y variaciones porcentuales. Ejemplo con repeticion de afios.
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Serie histérica de la balanza comercial argentina, total y variaciones porcentuales. Ejemplo con el periodo unificado en una sola

columna.
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Formato de celdas: las celdas de una planilla de célculo deben estar formateadas
acorde al tipo de datos que se presente. Los nimeros siempre deben estar en
celdas de formato tipo “nimero”; los campos de tipo textual, en formato tipo
“texto”; y los campos con fechas, en formato tipo “fecha”.
Denominacion de los datos: las denominaciones que aparezcan entre los
datos de un campo textual deben tener una descripcién Unica y usar una misma
cadena de caracteres. Si hay distintas formas de referirse a esa denominacion,
se recomienda utilizar siempre el mismo término en todos los casos. Al tomar
como ejemplo las exportaciones por grandes rubros, las Manufacturas de origen
agropecuario también se pueden sintetizar con la sigla MOA. Se debe elegir una
sola denominacion y utilizarla en todos los casos, teniendo en cuenta el estandar
establecido en ese tipo de registro.
Nombres propios: la primera letra de cada palabra debe escribirse con
mayuscula y el resto de las letras en minUsculas, excepto en los articulos o las
preposiciones. Ejemplo: Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.
Siglas: todas las siglas o acronimos no lexicalizados se escriben en mayusculas,
sin usar puntos ni espacios intermedios.
Numero: siempre deben llevar separador de miles, no deben contener espacios
en blanco y para el caso de los valores negativos, debe incluirse el simbolo
menos “-” inmediatamente antes del numero, sin espacio en blanco intermedio.
Moneda: los valores numéricos que sean también valores monetarios se
consideran numeros y, por lo tanto, valen las mismas recomendaciones que para
ellos. Ademas, se agregan las siguientes recomendaciones:

La cantidad de decimales debe limitarse a dos, salvo que el uso de una

mayor cantidad de decimales sea significativo para el caso particular.

En ninguin caso se incluiran simbolos o letras en el campo numérico, ya sea

“$”, “USD”, etc. La informacién sobre el tipo de moneda debe encontrarse

en el cabezal de la columna.
Coordenadas: para registrar datos de coordenadas geograficas de puntos se
deben utilizar nimeros decimales. Los campos deberan llamarse “latitud” y
“longitud”. Cuando sea conveniente especificar el nombre de la entidad de la
cual se consignan las coordenadas, se usaran los sufijos “_latitud” y “_longitud”.
Estandares para presentacion de fechas: se usara el estandar ISO 8601. A
menos que se indique lo contrario, se asumira que la zona horaria es UTC-03:00
(Argentina). Las variables temporales se indicaran con el formato YYYY-MM-DD
para archivos CSV o el formato MMM-YY para archivos XLSX.
Precision de los datos: las series de tiempo con nuimeros enteros y decimales
deben contener valores con numeros enteros (por ejemplo: 277441) o con
numeros decimales (por ejemplo: 277441,31725), pero no deben combinarse
dentro de la misma serie si se desea preservar la precision. Los nimeros enteros
pueden tener cualquier cantidad de cifras, mientras que los nUmeros decimales
Unicamente pueden tener hasta 12 cifras en total, incluyendo la parte entera y
la parte decimal. Casi todos los programas que manejan nimeros pueden usar
decimales con hasta 12 cifras sin pérdida de precision; con mas de 12 cifras no
esta garantizado.
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4.4

4.5

Titulos

Los titulos deben mantenerse en publicaciones periddicas sucesivas que presenten
los mismos datos para distintos periodos, de modo que las personas usuarias puedan
encontrarlos con facilidad.

Los cuadros deben llevar nimeros consecutivos. Como alternativa, pueden numerarse
los cuadros consecutivamente dentro de cada capitulo —si se trata de una publicacion-
y dentro de cada tema -si se trata de su disposicion en la pagina web-. Por ejemplo:
para los datos correspondientes al capitulo 1, pueden crearse los cuadros 1.1, 1.2, 1.3
y asi sucesivamente. En el caso del Censo 2022, la numeracién fue consecutiva dentro
de cada tema, y el segundo numero fue el identificador de jurisdiccién. Por ejemplo;
para los cuadros de Estructura por edad y sexo de la poblacion de la Ciudad Auténoma
de Buenos Aires la numeracion aplicada fue: Cuadro 1.1, 2.1, 3.1, y asi sucesivamente.
Los titulos no llevan punto final.

Al escribir el titulo del cuadro, se debe procurar resumir la informacién presentada con
palabras clave que puedan servir como parametros de busqueda. Deben utilizarse co-
mas para separar las variables y los respectivos cruces de informacion, en los distintos
niveles (por ejemplo: “Poblacion de 15 afios y mas, por maximo nivel de educaciéon
alcanzado, segun jurisdiccion”). Mientras que deben utilizarse puntos antes de la refe-
rencia geografica (por ejemplo: Cuadro 1. Accesos a internet fijos por categoria. Total
del pais. Enero 2015-diciembre 2023) y antes de la referencia temporal (“Tendencia-ci-
clo de las exportaciones. Septiembre de 2010-2018”). Se omiten el ambito geogréafico
y el periodo cuando el cuadro forma parte de una publicacion integra y exclusivamente
dedicada a un lugar y a un tiempo.

Encabezados

Los nombres de los encabezados deben ser consistentes en todas las hojas de calculo.
Pueden anadirse jerarquias en las variables de las filas, a través de distintas sangrias, y
no se recomienda el uso de subencabezados para las filas, ya que dificulta la accesibi-
lidad y la lectura por maquina.

Unidad de medida

La unidad de medida debe indicarse debajo de la linea del cabezal de las columnas,
con inicial mayuscula (excepto en el caso de los simbolos, que son invariables, como
por ejemplo “kg” y “I), en fuente redonda y sin negrita ni cursiva. Puede ser incluida en
el titulo, en casos excepcionales en los que se deba hacer énfasis en ella.
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Serie histérica del Valor Bruto de Produccion a precios basicos, por rama de actividad econdmica. Ejemplo de inclusion de la
unidad de medida en el titulo.

A B c D E F G H

1 Cuadre 3.1 Biodiésal, Produccidn, despachos al mencado intemao, exportacionss, en toneladas v varacidn porcentual

Wariaciin Wariacidn Wariaciin
porcamiual Despachos parceniual porcantual
Pariodo Produccdn  respecto 8 gual  al mercade  respecio a igual  Exporiaciones  respacio & igual
pariodo afo Iriterna pariodo aflo paripdo ahe

3 anlane anlegor anlanias

3 t % t ] 1 k]

4 M0 1® trimestre 60,284 n 24,383 mw 334831 i
5 2% irimestre 480,857 ] 158.798 ] 331.553 i
] 3* trimestre 487.315 1] 166.392 i 328.728 i
7 4" frimestre 511529 ] 188,993 i aT1.680 I
8 Enéro 140247 ] 204 " 153.916 ]
9 Febrers 112.508 i 434 o 111.096 ]
10 Marzo 107 429 w 23,745 i 69,618 i
11] Abeil 141,733 ] 54,184 it 107 825 ]
12 Mayo 158105 w 52,750 ] 81.003 i
13 Junie 160,049 ] 51.867 ] 142.725 ]
14 Julio 165068 w A5 525 o 102 268 i
15 Agasta 164,262 0] 55.503 L 141730 I
16 Seplemboe 157 635 w 60564 i 84.731 ]
17 Octubre 180.503 ] 51.202 ] 129.718 ]
18 Moviambre 177,578 i £4.140 i 111.402 W
18 Diciembre 153,358 W 53651 i 130,550 it
20 2044 1* rimestre 480,024 334 161,000 560,7 322642 3.6
21 Z* trimestre 631.152 ira 193619 1.9 409673 136
22 3 trimestre 654 857 M3 183.058 10.0 480,041 46,0
23 &* trimestre BE4.231 29 210,877 T 479814 20,1
24 Enara 151,848 8.3 51.808 253451 111.268 27T

Serie histérica del Biodiésel. Produccién, despachos al mercado interno y exportaciones. Ejemplo de unidades de medida en
el cabezal.
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En los casos donde el cuadro exceda el ancho de la pantalla y la unidad de medida sea
la misma en todas las columnas de informacion, debera consignarse en la primera linea
del cabezal de las filas, alineada al centro. Si cada columna de datos tiene una unidad
de medida diferente, debe aclararse debajo del nombre de la variable y por encima
de la linea inferior del cabezal. Si la unidad de medida no es la misma para los valores
de cada una de las filas, se debe especificar cada unidad de medida en una columna
ubicada a continuacién de la que contiene el cabezal de filas.
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Serie histérica de Produccion industrial de origen forestal. Ejemplo de inclusion de distintas unidades de medida.

Debe evitarse la palabra “nimero” como unidad de medida. Es preferible usar “cantidad”.
Cuando un cuadro contiene datos divididos (o multiplicados) por una constante, este
hecho debe indicarse con nimeros arabigos, simbolos o palabras, antes de la unidad de
medida: “Millones de ddlares”, “En miles”, etc.

4.6 Bloque de valores

El bloque de valores es la seccién del cuadro donde se muestran las celdas con cifras.
Este bloque debe respetar ciertos criterios, en la medida de lo posible, para facilitar el
consumo de los datos desde una Interfaz de programacion de aplicaciones (API) por
parte de las personas usuarias.
® A partir de la linea en la cual se muestran los valores, no deben presentarse filas
ni columnas vacias.
® El bloque debe contener solo valores numéricos o celdas vacias. No se pueden
presentar caracteres no numéricos dentro del bloque de valores, a excepcion de
los signos convencionales presentados en la seccion 2.5.
® Todas las cifras, excepto los afos, deben expresarse con punto para los millares
y comas para los decimales.
® |os valores presentados deben tener el mismo tipo de agregacion temporal.
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® Se recomienda presentar un solo tipo de agregacién temporal por serie y no
combinar en un mismo cuadro datos de diferente periodicidad, sino presentar
en hojas o archivos separados las series mensuales, trimestrales, semestrales y
anuales. Cualquier agregacion temporal distinta se deberia generar en otra hoja o
a través de un visualizador dindmico.

e |as filas de totales deben ubicarse por encima de los datos desagregados,
destacadas con negritas.

e |as columnas de totales deben ubicarse, preferentemente, a la izquierda de las
de sus componentes.

e Pueden anadirse jerarquias en las variables a través del uso de distintos niveles
de sangrias.

e Cuando las cifras de un cuadro web sean el producto de férmulas o de planillas
relacionadas, deben ser transformadas en valores. Sin embargo y por pedidos
especificos de algunas areas técnicas del Instituto, hay excepciones: la
Direccion Nacional de Estadisticas del Sector Externo y Cuentas Internacionales,
por ejemplo, requiere la visualizacion de las férmulas en los cuadros de las
Estadisticas integradas de balanza de pagos, posicién de inversién internacional
y deuda externa.

e Cuando se utilicen signos convencionales, debe asegurarse de que no se
transforme la celda al formato “texto”, sino que se apliquen como “formato de
numero personalizado”.

e |as cifras deben visualizarse con la misma cantidad de decimales a lo largo de
todo el cuadro y dentro de todo el archivo. Se necesita verificarlo no solo en la
celda, que puede mostrar uno o dos decimales a nivel de formato, sino también
en la cifra de origen.

Fuentes, notas y llamadas

El texto de las llamadas, notas y fuentes no debe exceder el ancho del cuadro. Solo
para el caso de textos de gran extension que superen el ancho de todo un cuadro, se
recomienda utilizar la opcién “combinar celdas” para mantener las dimensiones del
cuadro y aprovechar las filas inferiores. Ejemplo de nota al pie para la jurisdiccion Tierra
del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico Sur:

Las Islas Malvinas, Georgias del Sur, Sandwich del Sur y los espacios maritimos circundantes forman
parte integrante del territorio nacional argentino. Debido a que dichos territorios se encuentran sometidos
a la ocupacion ilegal del Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte, la Republica Argentina se vio
impedida de llevar a cabo el Censo 2022 en esa area. Estas islas pertenecen al departamento Islas del
Atlantico Sur. Del departamento Antartida Argentina fueron censadas las bases antarticas permanentes
que pertenecen a la Republica Argentina.

La fuente de informacién debe colocarse siempre debajo de cada cuadro, luego de las
llamadas y las notas, si las hubiere, con el objetivo de darle visibilidad a la referencia a
INDEC como productor de la informacion, sobre todo cuando los cuadros se difunden fuera
del contexto de una publicacion o informe técnico. Por eso, se sugiere que la fuente incluya
el nombre de la publicacion o indicador, antecedida de la sigla “INDEC”. Por ejemplo:

Fuente: INDEC, Censo Nacional de Poblacién, Hogares y Viviendas 2022. Resultados definitivos.
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Contenido

Las notas se deben ubicar debajo de las llamadas y usarse para aclarar cuestiones
excepcionales que afecten puntualmente al cuadro. Un comentario general que aplique
a todos 0 a muchos de los cuadros puede incluirse en un documento metodoldgico,
cuyo enlace se consigne debidamente al pie de cada cuadro.

Un cuadro puede tener una o varias llamadas, ubicadas en cualquiera de los espacios
del cuerpo o en los cabezales, siempre que algunos de sus elementos remitan a una
aclaracién al pie. Las llamadas deben indicarse en superindice y debe dejarse un
espacio entre el dato o texto y la llamada. Las llamadas se explicaran a partir de la
primera linea del pie, en forma clara y concisa, precedidas del correspondiente nimero
y a través de una fila o linea diferente para cada una. Siempre deben llevar punto final.

Cuando un cuadro contenga mas de una llamada, deberan distribuirse sucesivamente
de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo, en orden creciente de numeracioén. Se
debe tener especial cuidado de no transformar una celda numérica en alfanumérica, en
caso de contener una llamada.

Para los casos en que exista por lo menos una celda con valor numérico que lleve
una llamada o un signo convencional, se recomienda incluir esta aclaracién en las
notas al pie del cuadro. Se recomienda hacer una referencia desde el cabezal del
cuadro, para evitar la inclusion de un valor no numérico en el bloque de valores.

Periodo de referencia de los datos

Se recomienda la presentacion del periodo de referencia de los datos en los cabezales
de filas. De esta forma, el rango temporal se presenta verticalmente y el cuadro ira
creciendo en esa direccién. Como las variables suelen ser fijas y lo que va creciendo
es el periodo, esta disposicion resulta la mas adecuada para la lectura de los datos.

Importante: no se deben utilizar filas en blanco para separar los afos.

En los archivos de datos difundidos por el Instituto, hay dos opciones para mostrar el
periodo de referencia de los datos:

e Incluir el mes y el afio en una misma celda y a través de distintas filas, con el
formato mmm-AA.

e Incluir el afo en la primera columna y el mes en la segunda. En este caso, es
importante no utilizar filas en blanco para separar los afios (se recomienda ver
las imagenes 1y 2). El objetivo es favorecer la reutilizacién de la informacion y
evitar el uso de celdas vacias bajo la presuncién de que los valores en blanco
posteriores a un valor positivo contienen implicitamente un valor.
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22
23
24
25
26

A B C [ E
Canasla bésica alimentaria y canasta basica iolal, Valores mensuales por adullo equivalente, expresados &n pesos
Canasia bdsica alimentaria Canasta basica lotal
- Imvarsa dal -
Mas Limea de indigencia cosficlente do Engal Linea da pobreza
(Valor en §) {Valor an $)
abr.16 1.514,53 2,42 1.683.68
may-16 1.561,35 2,45 353077
jun=16 1.614,32 244 3947 67
Jut-16 1.666.48 2,42 4,033,786
|ag::.-1$ 1.675,05 241 404167
sep-16 171,22 2,38 4,088 &2
oct-18 1.7358,4 241 4.191.81
nov-16 1.762,65 241 424709
dic-16 1.766.62 241 4.257.55
ane-17 1.789,15 241 4.311.85
fob-17 1.821,02 2,43 4,425,008
rar-17 1.676,56 2.43 4.550,04
abr-17 1.91547 2,45 4,692,590
rary-17 1.937,24 245 4.746,24
jun-17 1.956,42 2,45 4.793,23
jul-17 1.984 64 245 4.BE2,37
ago-17 201,98 2,44 493353
sepe17 2,049,379 244 5.000,51
oct-17 207923 2,44 507332
no17 212584 2,44 5.187.05
dic-17 21502 251 53T.E

Serie historica de la Canasta Basica Alimentaria y la Canasta Bésica Total. Ejemplo de formato de fecha mmm-AA.

4.9 Formatos y visualizacién

Archivos en formato CSV

Los archivos CSV (del inglés comma-separated values) son un tipo de documento
sencillo para representar una gran cantidad de datos en forma de tabla, en las que las
columnas se separan por comas (0 punto y coma en los paises donde la coma es el
separador decimal, como en Chile, Peru, Argentina, Espafa, Brasil, entre otros) y las
filas por saltos de linea.

Para generar tablas en formato CSV estandar, el INDEC adopta las siguientes pautas:
e Codificacién: UTF-8.
e Separador de campos: “;”.

e Caracter decimal: “,”.

Los datos tienen una frecuencia temporal determinada. Esto significa que pueden ser
diarios, mensuales o anuales, pero no se mezclan distintos tipos de frecuencia.

Cada una de las columnas son series de tiempo.
No se deben incluir notas al pie de la tabla de valores como, por ejemplo, la fuente o

las notas aclaratorias. Toda esa informacién debe especificarse en los metadatos del
archivo en formato .txt o .doc.
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No debe contener columnas ni filas vacias y tampoco celdas con valores nulos. Un
valor nulo puede ser, por ejemplo, un simbolo en una celda que solo debe ser numérica.

Todas las columnas que contengan series con valores numéricos deben contener ex-
clusivamente valores numéricos.

Nomenclatura de los campos

La nomenclatura de los campos es el nombre de las columnas en los datos de
estructura tabular. Estas recomendaciones aplican a la generalidad de los casos. Si
una tematica o un rubro de datos especifico tiene una convencion particular para estas
denominaciones que pueda entrar en conflicto con la convencién general, se puede
utilizar primero la convencion de la tematica especifica y luego la convencion general.

Los nombres de los campos deben cumplir las siguientes condiciones:

e Estar escritos en espanol.

e Ser lo mas explicitos, descriptivos y declarativos que sea posible, aunque se
recomienda no superar los 50 caracteres.

e Reemplazar, en la medida de lo posible, las palabras “variacién” por “var” y
porcentual por “pct”.

* No usar otras abreviaturas si no es estrictamente necesario. Todas las abreviaturas
deben incluirse en el diccionario de datos.

e Estar en minusculas, sin incluir caracteres especiales ni formatos subrayados.
Usar caracteres en mindsculas comprendidos en el rango a-z (letras, sin la “A” ni
signos diacriticos) y 0-9 (digitos). Las palabras deben separarse con guion bajo

_”, sin que haya espacios entre ellas.

@ Ejemplo correcto: “indice_ipim”
B Ejemplo incorrecto: “indiceipim” o “indice ipim”

e Para todos los nombres de los campos, se recomienda incluir como prefijo el
indicador y una secuencia logica en la que se incluya el nombre de la variable y la
unidad, separadas por guiones bajos. En el caso de la tabla del Estimador men-
sual de actividad econémica (EMAE), los nombres de las columnas quedarian de
la siguiente manera:

Columna 1: “emae_original_indice”

Columna 2: “emae_original_var_pct_interanual”

Columna 3: “emae_desestacionalizado_indice”

Columna 4: “emae_desestacionalizado_var_pct_intermensual”
Columna 5: “emae_tendencia_indice”

Columna 6: “emae_tendencia_var_pct_intermensual”
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Serie del estimador mensual de actividad econémica en formato XLSX. Ejemplo de como se puede adaptar una tabla existente
de acuerdo a la recomendacién para nombrar cada columna en la conversién a CSV.

e Si existe una denominacién que engloba varias caracteristicas separadas en
campos diferentes, se debe comenzar con ese nombre y luego con los atributos
mas especificos (de lo mas general a lo mas especifico). Ejemplo: para el caso del
IPC, se pueden crear las siguientes denominaciones:

Ipc_indice
Ipc_variacion_mensual
Ipc_variacion_interanual

e Los campos que sean identificadores o cédigos deberan incluir el sufijo “_id” en el
nombre del campo, salvo casos excepcionales donde un nombre alternativo sea
mas conveniente porque ofrece informacion sobre el sistema de identificacion
usado.

e En cuanto a los campos que contengan la descripcion de ese identificador, se
recomienda que incluyan el sufijo “_desc” (por “descripcién”) en caso de que no
exista una forma mas conveniente de nombrar el campo.
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Nivel de granularidad de los datos

Las tablas no deben incluir totales, subtotales ni agrupamientos de datos. Un dataset
debe ser consistente en el nivel de granularidad de los datos que contiene. Siempre se
puede calcular un total a partir de datos mas desagregados, pero esto no es posible a
la inversa. Por ejemplo, con el total de viviendas de Cérdoba no se puede conocer el
total de las viviendas en el departamento Rio Cuarto. Pero si se presenta el dato por
departamento, se puede calcular el total de viviendas con una suma.

Orientacion vertical de los datos

Es preferible que la orientacién de los datos sea vertical en lugar de horizontal, ya que
facilita su tratamiento y andlisis.

Atributo por campo

Se recomienda definir los campos de forma atémica, con el objeto de incluir un Unico
atributo por elemento en lugar de datos multiples. En caso de ser necesario, se pueden
generar campos adicionales. Por ejemplo:

e Los campos deben separar los atributos de los datos en la forma mas desagregada
posible.

e Se debe evitar definir campos que contengan mas de un tipo de informacion (por
ejemplo: correo electrénico, sitio web, nimero de teléfono, etc., bajo “datos_contacto”).

En este ejemplo, se recomienda separar en dos columnas la variable “sexo registrado
al nacer” y “edad”, en vez de presentar estas dos variables en una celda combinada.

B L

W Censo Macional da Foblacion, Hogares y ViMendas 2022
Cuadro 1.5, Provincia del Chubut. Poblacidn en viviendas particulares por condicidn de asistencia escolar, segin sexo
registrado al nacer, edades simples y edades quinguenales. &no 2077
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Poblacién en viviendas particulares por condicién de asistencia escolar, segin sexo registrado al nacer, edades simples y
edades quinquenales. Ejemplo de atributos combinado, practica que se suele desaconsejar.
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Censo Nacional de Poblacidn, Hogares y Viviendas 2022

Cuadro 1.5. Provincia del Chubut. Poblacidn en viviendas particulares por condicién de asistencia es
colar, seglin sexo registrado al nacer, edades simples y edades quinquenales. Afio 2022

Sexo registrado Edad . F‘nblac:lén.an Poblacién que asiste Poblackn que.n? Pnblsnldn.q@ mnca
al nacer viviendas parliculanes asiste pero asistid asislid
MujerfFemening  Total 300,162 108.310 177,835 14,217
Mujer/Famening 0 3.098 325 116 2,657
MujerfFamaning 1 3.103 52 110 2441
MujerfFamening 2 3.581 133 105 2,183
MujerfFamenine 3 3.892 2.762 107 1.023
Mujer/Famenine 4 4234 4.140 23 Fi |
MujerfFamenine 5 4.311 4,370 rx] 18
MujerfFamening & 4 616 4 587 17 12
MujerFamening 7 4 B36 4.793 i 15
Mujer/Femenine & 4.765 4.726 s i7
Mujer/Femenine 9 4 888 4.835 k"1 17
MujerfFemenino 10 4,679 4.642 3 4
MujerFemenine 11 4.851 4.300 42 9
MujerfFemenino 12 4960 4.908 48 4
MujerFemening 13 4.830 4,868 53 ]
MujerfFamenino 14 4.759 4.701 54 4

Poblacién en viviendas particulares por condicién de asistencia escolar, seguin sexo registrado al nacer, edades simples y edades
quinquenales. Ejemplo de atributos desacoplados para favorecer la reutilizacion y su posterior conversién a CSV.

Valores nulos, desconocidos o en blanco en campos numéricos

Los valores de los datos deben ser siempre explicitos y respetar el tipo de datos del
campo de que se trate. Los elementos o las celdas en blanco se interpretaran siempre
como “valor ausente”.

Si existen distintas interpretaciones posibles de un “valor ausente”, estas deben ser
explicitadas en un campo independiente. Si solamente hay “valores ausentes” (no hay
distintas interpretaciones, es siempre un “valor ausente”), no es necesario agregar una

columna adicional.

Es importante destacar, por ejemplo, que cuando un valor numérico es “0”, siempre
debe ponerse un “0” como dato, y no un valor nulo, en blanco o vacio.

Tablas en formato .csv para series de tiempo

Las tablas CSV deben respetar los siguientes estandares para poder ser reutilizadas o
procesadas por algun programa o graficador de series:
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e La primera columna debe ser un indice de tiempo y contener fechas en formato
ISO-8601. Se debe utilizar el formato AAAA-MM-DD vy la periodicidad se indicara
de la siguiente manera:

Mensual: 1991-01-01, 1991-02-01,1991-03-01

Trimestral: 1991-01-01, 1991-04-01, 1991-07-01, 1991-10-01
Semestral: 1991-01-01, 1991-07-01

Anual: 1991, 1992, 1993

e Las fechas se ubicaran en orden ascendente. La primera fila debera tener el valor
mas antiguo y la ultima fila, el més reciente.

e Para una frecuencia dada (anual, semestral, trimestral, mensual o, llegado el
caso, diaria), se puede utilizar el formato de fecha estandar completo o solo la
parte necesaria.

Datos anuales
© Es correcto tanto el formato “AAAA” como “AAAA-MM-DD”.

Datos mensuales
@ Es correcto: AAAA-MM
B Es incorrecto: AAAA

Datos trimestrales
© Es correcto: AAAA-MM
B Es incorrecto: AAAA

Contenido

Las fechas deben estar completas porque el indice de tiempo es
continuo.

© Datos anuales
B Es correcto: 1980, 1981, 1982
Es incorrecto: 1980, 1982, 1984

Datos semestrales

@ Es correcto: 1980-01-01, 1980-07-01 y 1981-01-01

B Es incorrecto: 1980-01-01, 1980-08-01, 1981-01-01, 1980-01-31,
1980-07-31 y 1981-01-31

Datos trimestrales
Debe utilizarse el primer dia calendario del mes para el inicio de cada
trimestre del afo. Por ejemplo, la fecha de inicio del primer trimestre
de 2023 es 2023-01-01; la del segundo trimestre, 2023-04-01; la del
tercer trimestre, 2023-07-01; y la del cuarto trimestre, 2023-10-01.

@ Es correcto: 2023-01-01 / 2023-04-01 / 2023-07-01 / 2023-10-01

B Es incorrecto: 2023-02-01 / 2023-05-01 / 2023-08-01 / 2023-11-01

Datos mensuales

@ Es correcto: 1980-01-01 / 1980-02-01 / 1980-03-01
B Esincorrecto: 1980-01-31 / 1980-02-28 / 1980-03-31
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Datos diarios

En la frecuencia diaria completa (lunes a domingo), no puede faltar
ningun dia de la semana.

Para una frecuencia dada (anual, semestral, trimestral, mensual
o diaria) donde se use la forma completa, se debe usar siempre la
fecha inicial del periodo.

Documentacién complementaria

Los disefios de registro son los manuales de uso de las bases de datos. Se deben
publicar en formato Excel y PDF con las mismas pautas requeridas para los cuadros
web y publicaciones, respectivamente (gramatica, puntuacién, uso de mayusculas,
minusculas, abreviaturas, etc.).

La presentacion en formato PDF se disefa utilizando como insumo la versiéon Excel
provista por el area técnica. El archivo Excel debe contener una pestafa para la
introduccion y cada parrafo debe estar tipeado en una celda sin exceder los 800
caracteres con espacios. La fuente debe ser Arial, cuerpo 10.

Las bases de registros se presentaran en pestanas separadas. Por ejemplo, la EPH
contiene las pestafas de la base Personas y la base Hogar. Los campos y codigos
de cada variable y su respectiva descripcion se presentan por celdas y columnas. Se
puede utilizar la opcion de contorno de celda para una mejor identificacion, pero se
recomienda no utilizar celdas ni filas en blanco a tal fin.

Archivos en formato SDMX

El SDMX (Statistical Data and Metadata eXchange, por su sigla en inglés) es un
estandar de intercambio de datos y metadatos que permite ser leido e interpretado por
diferentes tipos de software estadistico, desarrollado y promovido por organizaciones
internacionales como el Fondo Monetario Internacional (FMI), el Banco de Pagos
Internacionales, el Banco Central Europeo, Eurostat, la Organizacién de Cooperaciéon
y Desarrollo Econdmicos (OCDE), la Comisién Estadistica de las Naciones Unidas y el
Banco Mundial.

El INDEC difunde un conjunto de indicadores en este formato a través de la Pagina
de datos nacionales resumidos de la Argentina (NSDP, por sus siglas en inglés), que
se encuentra disponible en la Cartelera electronica de divulgacion de datos (DSBB,
por sus siglas en inglés) del Fondo Monetario Internacional y en la secciéon web sobre
la Balanza de pagos, posicion de inversion internacional y deuda externa, que se
encuentra disponible en este enlace.
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https://sdds.indec.gob.ar/nsdp.htm
https://www.indec.gob.ar/indec/web/Nivel4-Tema-3-35-45

Los primeros indicadores difundidos en este formato de datos abiertos corresponden a
las cuentas internacionales y se recomienda la progresiva creacion de archivos SDMX
para la difusién de series estadisticas.
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Contenido de un archivo en SDMX.
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Redes sociales

Las cuentas oficiales del INDEC en redes sociales son:

e Facebook: https://www.facebook.com/INDECArgentina

e |nstagram: https://www.instagram.com/indecargentina/

e LinkedIn: https://www.linkedin.com/company/indecargentina
e X: https://x.com/INDECargentina

e YouTube: https://www.youtube.com/c/INDECArgentina

En estos canales oficiales se difunden informes, publicaciones y resultados de
operaciones estadisticas coyunturales; informaciéon sobre operativos de campo;
anuncios relacionados con el calendario anticipado de difusién; novedades y eventos
institucionales; nuevos contenidos en el sitio web; nuevas herramientas de visualizacién
estadistica; material de divulgacion y alfabetizacion estadistica; material del archivo o de
la biblioteca del INDEC; y efemérides, entre otros temas que fomentan la ampliacion de
audiencias no especializadas en el uso de la fuente primaria de informacion estadistica.

Las publicaciones en estas cuentas oficiales son planificadas de acuerdo con las
caracteristicas de cada plataforma y sus publicos, creadas y divulgadas exclusivamente
por el equipo de contenidos digitales de la Direccién de Comunicacion, y no se utilizan
sistemas automaticos para la generacion de contenidos. En casos excepcionales,
cuando se lo considera relevante para sus objetivos de difusion, se comparte o replica
determinada informacién de interés publicada previamente por otros organismos
publicos o privados, nacionales o internacionales, lo que no implica reconocimiento
de ningun tipo.

Los comentarios generados por los visitantes en las redes sociales son de dominio
publico. Sin embargo, se moderan para evitar la reproducciéon de contenidos con
lenguaje ofensivo, abusivo o amenazante, ataques personales de cualquier tipo contra
una persona o grupo, temas no pertinentes, publicidades o datos personales.

Redaccioén

Las comunicaciones en redes sociales se realizan en tono coloquial, sin perder el
cardcter institucional. No deben incluirse juegos de palabras o jerga. Cuando sea
pertinente, se deben utilizar hashtags relacionados a la informacién que se comparte e
incluir etiquetas con menciones a cuentas vinculadas al tema que se difunde.

Al referirse a las acciones desarrolladas por el INDEC, los textos deben escribirse,
preferentemente, como oraciones impersonales. Se reserva el uso excepcional de la
primera persona del plural “nosotros” para textos que lo requieran especificamente. En
los casos excepcionales en los que se utilice la segunda persona del singular, debera
emplearse el voseo.
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5.2

5.3

Los textos para las publicaciones en redes sociales normalmente deberan ir
acompanados de infografias, videos, fotografias e ilustraciones. Al mismo tiempo, se
tendra que completar el atributo ALT en todas las plataformas que ofrezcan esa opcion.

Enlaces

Siempre que sea posible, se incluiran hipervinculos para redireccionar a las personas
usuarias hacia la pagina web oficial del INDEC, las cuentas oficiales del Instituto en
otras redes sociales 0, en casos excepcionales, a otros sitios web. Los enlaces deberan
colocarse al final de un breve texto introductorio que esté relacionado con su contenido
y no deberan publicarse en formato acortado.

En el caso particular de Instagram, las publicaciones con enlaces de informes técnicos,
publicaciones, cuadros web, desarrollos multimedia y aplicativos, entre otros, deberan
incluirse a través de las historias. En las publicaciones que se realizan en el feed, en
cambio, se podran incluir referencias web tanto en las imagenes o videos como en los
textos que acompanan los contenidos especificos.

Fotografias

Las fotografias publicadas en redes, como por ejemplo las que puedan surgir a partir de
un acto institucional, deberan ser creadas o adquiridas por el INDEC, ser obtenidas de
fuentes confiables o ser imagenes de derechos libres. Cuando se usen imagenes que
no sean creadas por el INDEC, se debera citar su autor y fuente.

INDEC ntina &
= @1 NDI-::-E;:,E ntina
El INDEC recibid la visita de un equipo técnico de la @FAD con el fin de
obtener asistencia en la estructuracidn de un sistema de estadisticas
agropecuarias, forestales y pesqueras en €l marco del Sistema
Estadistico Macional.
Mds info en: indec. gob.ar/indec/web/Inst.,

l Food &nd Agriculture Organization y 3 mas

B:AG g i, - 24 may, 2024 - 8,240 Reproducciones

[»

= e Qza []

Mensaje institucional en X con fotografias intitucionales.
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5.4

Las imagenes deberan publicarse en alta calidad y con los elementos de disefio
correspondientes a las normas gréficas del Instituto. Siempre deberan publicarse
junto con un texto que las introduzca. Para mas informacién sobre los estandares
fotograficos, ver el capitulo 8.

Placas graficas e ilustraciones

Las placas gréficas e ilustraciones publicadas en las redes sociales del INDEC, como
aquellas que se pueden generar para fechas patrias o efemérides, las disefiara el equipo
de la Coordinacion de Producciéon Grafica y Editorial de la DGDC, con los estandares
del sistema marcario del Instituto. En todos los contenidos debera colocarse el isologo,
de acuerdo con la plantilla en uso. En algunos casos se podran utilizar ilustraciones
o vectores provenientes de bancos gratuitos, o algunas funciones de asistentes de
inteligencia artificial que optimicen los productos digitales. Para mas informacién sobre
estos estandares, ver el capitulo 9.

INDEC Argentina
& e pidares

G dias. - m
Procios: «4 6%
En junio de 2024, los precios al consumidor an la Argentina aumentaron £ 6%
respecto de mayo y 271,5% contra un afio atrés. Acurmularon un alza de 79.8%
en gl primer semestee,
LCdmo evolucionaron mes a mes?

Miis info o https:[finkd.injdzyx54 7s

indice de precios al consumidor a

0000 DD

BB B B B B B ' B ad 6

e goba

Publicacion de resultados en Linkedin.
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Videos

Los videos deberan ser producciones propias de la Direccion de Comunicacion del
INDEC y pueden incluir algunos materiales extraidos de fuentes oficiales confiables
o de bancos gratuitos de materiales audiovisuales. Se publicaran en alta calidad y
con los elementos de disefio correspondientes a las normas graficas del Instituto (ver
capitulo 8). Los productos audiovisuales difundidos por las redes sociales deberan
tener subtitulos nativos o cargados manualmente desde las opciones de configuracion
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de cada plataforma, para garantizar la accesibilidad del contenido a las personas
usuarias. En el caso de los subtitulos nativos, la fuente debe ser Montserrat Regular,
con tamano no menor a 60 puntos, y tiene que respetar los siguientes atributos:

e Color de relleno #FFFFFF.

e Borde de 1 punto (trazo sobre relleno) con color #555555.

e Sombra paralela aplicada en modo “multiplicar” color #000000, angulo 120, dis-
tancia 5, desenfoque 8% y tamafo 13.

s eatddmtrc‘&ﬁson y :Tﬁ‘ﬁ;ortantps
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Captura del video institucional ;Qué es el INDEC?, publicado en Youtube el 9 de mayo de 2023.
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Podcasts

El plan integral de produccion de podcast del INDEC es parte de la estrategia del Ins-
tituto para acercar la informacién estadistica a la comunidad en general mediante el
desarrollo de productos digitales.

El material debe dirigirse a un publico familiarizado con el uso de las nuevas tecnologias
y tendiente a consumir informacién en formatos digitales. El podcast, como archivo
multimedia, utiliza la plataforma Spotify for Podcasters (antes Anchor), que redistribuye
el producto a distintas aplicaciones como Amazon Music, Apple Podcasts, Breaker,
Overcast, RadioPublic y Spotify.

Estructura

Todos los productos del podcast deben contar con una estructura base, compuesta
por: a) una introduccién sobre el tema a desarrollar, b) el contenido general del episo-
dio, con informacion estadistica descriptiva, y ¢) un cierre a modo de conclusién. De
acuerdo con el contenido del podcast, cada episodio puede durar ente 1 y 15 minutos.
La conduccién puede realizarse a una o a dos voces, en funcion de lo que sugiera el
guion creativo.

Estilo

Se apunta a un lenguaje coloquial, simple y claro, aspecto clave del formato audio
para asegurar la comprension de la informacion por parte del oyente desde la primera
escucha. Las definiciones técnicas y metodoldgicas requieren especial tratamiento, de
manera que se logre cercania con el publico y, a su vez, se asegure de no incurrir en
imprecisiones o ambigtiedades en la terminologia estadistica.
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Contenido

Informacidén paralos medios de comunicacién

EI INDEC envia informacién de forma directa a periodistas, editores y otros destinatarios
como analistas, consultores, profesionales del ambito académico, funcionarios
nacionales, provinciales y municipales, y diplomaticos, entre otros.

Los envios se realizan a través de MDirector, una herramienta en linea de email marketing.
Cada envio debe realizarse en simultaneo a la difusién de los informes técnicos,
publicaciones de resultados estadisticos y otras novedades institucionales (para
mas informacioén, ver el capitulo “Vinculaciéon con la prensa” del documento Politicas
de difusion estadistica). La informaciéon debe contar con elementos institucionales
adecuados, algunos de los cuales se detallan a continuacion:

e Asunto: debe indicar de forma concisa qué contenido se encontrara en el envio.
e Membrete: debe incluir el logo en uso del INDEC.

e Lugary fecha: deben colocarse con alineacion a la derecha, debajo del membrete.
e Titulo: debe resumir el contenido de la comunicacion.

e Enlaces: accesos directos a los contenidos que se mencionan en el mensaje.

e Firma: debe consignar los datos de contacto del equipo de prensa del INDEC.

Ademas, los periodistas y editores pueden solicitar la recepciéon de informacion
estadistica via servicios de mensajeria instantanea de uso masivo. Desde 2017, la
Direccion de Comunicacién del INDEC realiza a demanda -y simultdneamente a su
difusiéon en la pagina web- el envio de indicadores y otra informacién institucional
a través de un grupo de WhatsApp creado con ese fin. Alli se envian los informes
técnicos de acuerdo con el calendario del Instituto, gacetillas de prensa, podcasts,
calendario semanal y mensual, y toda la informacion que se considere relevante para
su reproduccion a través de los medios de comunicacion.

Indicadores de coyuntura

La informacién destinada a los medios masivos de comunicacion se envia por correo
electronico como complemento de los informes técnicos, para dar a conocer su
publicacion (de acuerdo con el calendario anticipado) junto a informacién adicional que
detalla sus caracteristicas y especificaciones.

La finalidad de la informacion destinada a periodistas, editores y comunicadores es
netamente descriptiva; no se emiten opiniones ni interpretaciones con respecto a la
los resultados estadisticos.

Se envia un Unico correo electrénico por dia con el enlace a uno o a varios informes
técnicos, en el mismo horario en que se publica la informacién en el sitio oficial (16:00
UTC-3). El acceso a la publicacion se ofrece a través del enlace a la pagina web, sin
archivos adjuntos.
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Gacetillas

El formato de gacetilla se utiliza para divulgar novedades y actividades institucionales de
interés publico, tales como la participacién del INDEC en foros, eventos y convocatorias
nacionales e internacionales, firmas de convenios, operativos y puesta en marcha
de nuevos programas de trabajo, entre otros aspectos relacionados a los resultados
estadisticos y las metodologias que difunde el Instituto.

Se publican en la seccién Gacetillas de prensa del sitio web del INDEC y en la intranet;
se envian por correo electronico y por WhatsApp a los medios de comunicacion,
consultores, académicos; se difunden via redes sociales; y se envian a todo el personal
del Instituto.

Otras comunicaciones

Se trata de notas breves con fines informativos inmediatos, cuya difusion se realiza
mediante correo electrénico y WhatsApp a los medios de comunicacion y otras
personas destinatarias. Estos anuncios se relacionan con cuestiones organizativas,
normas y procedimientos, documentos de trabajo no incluidos en el calendario oficial,
correcciones de informacion o fe de erratas, e invitaciones a convocatorias, entre otros.

En ocasiones especiales, también se utiliza el grupo de WhatsApp para realizar
correcciones en los casos en que se detecta un uso inadecuado de la informacién
provista por el INDEC, con el fin de evitar cualquier interpretacion erronea que pueda
dafar la credibilidad en las estadisticas oficiales y del personal que interviene en el
proceso de produccién estadistica. Si ocurriera una accién u omision de este tipo (ya
fuera de manera deliberada, por descuido o por desconocimiento) se advertira a la
persona usuaria y, eventualmente, se emitird un comunicado oficial donde se indicara
el uso correcto de los datos publicados.
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8.1

8.2

Producciones audiovisuales

Las producciones audiovisuales desarrolladas en el INDEC comprenden registros
de eventos, conferencias de prensa, firmas de convenios, actividades de formacién
estadistica, operativos como encuestas y censos, y acciones de sensibilizacién.

El uso de recursos técnicos y estilisticos esta supeditado a lo que se deba comunicar
y depende de las caracteristicas del proyecto y sus objetivos.

Formatos

Se trabaja en pixeles para formatos digitales y en centimetros cuando se trata de
material impreso. En cuanto a la resolucion, si se trata de una imagen para el sitio
web o para una presentacion audiovisual, debe utilizarse una resolucion de entre 72 y
150 pixeles por pulgada (PPP o PPI, segun sus siglas en inglés). Y si se trata de una
imagen destinada a una publicacién impresa, debe utilizarse una resolucién de 300
puntos por pulgada (DPI).

Los videos y las fotos se deben realizar con distintos formatos, segun su finalidad:
web, proyecciones, presentaciones audiovisuales y publicaciones impresas. El
formato de video para presentaciones audiovisuales es de 1.920 x 1.080 pixeles (px)
y el tipo de archivo es MOV o MP4. Si se realiza un video en ambos formatos en
simultaneo, la medida del archivo debe ser 1.920 x 1.920 px.

En cambio, los videos para redes sociales deberan realizarse en formato vertical
1.080 x 1.920 px (un ratio de 9:16), y en su version horizontal 1.920 x 1.080 px (16:9),
cuadrada 1.080 x 1.080 px (1:1) o 720 x 480 px (4:3) para que puedan ser publicados
de forma que se garantice la mayor accesibilidad y optimizacion en las diferentes
plataformas.

Las producciones realizadas para el reel de Instagram deberan tener en cuenta los
margenes UX de la plataforma, de acuerdo con las pautas vigentes al momento de
realizar un video.

Sonidos

Las pistas utilizadas para cada pieza audiovisual deben ser libres de derechos de autor
o de produccién propia.

Cada una de las piezas audiovisuales puede ser locutada y debe realizarse con un tono
amigable. Los dispositivos tecnoldgicos que se utilizan para la grabacion de las piezas
son un micréfono USB y un teléfono celular. En caso de emplearse el micréfono, se
puede utilizar la plataforma digital Zencastr —o una similar- con el objetivo de optimizar
la calidad del sonido.
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Las cortinas, separadores y efectos que se deben utilizar para todos los contenidos
del podcast deben ser de produccion propia (desarrollada por el equipo audiovisual)
o extraerse de la Biblioteca de audio de YouTube Studio, una plataforma que ofrece
efectos de sonido y musica de produccién sin regalias que se pueden usar en
producciones multimedia. El montaje y edicion de las pistas deben realizarse en Adobe
Premiere o Adobe Audition.

Animaciones

Si hay ilustraciones cuyos elementos deben pasar por un proceso de animacion, estos
deben estar separados por capas dentro del archivo disefiado en Adobe lllustrator. En
el caso de los rostros, se deben separar todos los elementos en capas individuales.
Esto permite deformar y animar al personaje con mayor facilidad (riggear). Cuando
un contenido audiovisual requiera el disefio y la preparacion de mas de una placa, se
debe generar un archivo en lllustrator por cada placa para facilitar luego su animacién
por Adobe After Effects.

Tipografias

La tipografia a utilizar en los productos audiovisuales debe ser Helvética Neue o
Montserrat, segun los lineamientos tipograficos establecidos en la seccion 9.2. Pueden
existir excepciones para proyectos especificos de sensibilizaciéon o alfabetizacién
estadistica.

Subtitulos

Todas las piezas audiovisuales deben llevar subtitulos para garantizar a todas las
personas usuarias el acceso a los contenidos de los productos de sensibilizacion y
difusion del INDEC.

Portadas para producciones audiovisuales

Se recomienda que para las producciones audiovisuales que se carguen en YouTube
y los reels de Instagram y Facebook se disefien portadas en JPG en los formatos
9:16 y 16:9, para que funcionen como vista previa en miniatura del contenido en los
perfiles oficiales del INDEC.
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£Qué hacemos
en el INDEC?

TRES ESTRELLAS

[

EN INDEC
CUMPLIMOS

Ejemplos de portadas en formato 9:16 para un conjunto de reels publicados por el INDEC en su cuenta oficial de Instagram.

8.7 Cierres audiovisuales

Todas las producciones audiovisuales del INDEC deben concluir con la animacion del
isologo del Instituto y, luego de publicarse en el canal oficial de YouTube, se deberan
embeber o insertar en la secciéon Multimedia del sitio www.indec.gob.ar.
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9.1

Diseno grafico

En este capitulo se presentan los principales elementos del sistema marcario utilizado
en el INDEC, ademas de las lineas generales del armado, la composicién y el disefio
de publicaciones estadisticas. Estos lineamientos son aplicados por el equipo de
disefio de la Coordinacién de Produccién Grafica y Editorial de la DGDC, a partir de la
informacion estadistica producida por las areas técnicas. Para mas informacién sobre
los contenidos de las publicaciones, remitirse al capitulo 2.

Isologo
Sintesis conceptual

El isologo implementado en 2019 responde a la evolucién técnica e institucional del
INDEC. En esta nueva etapa, el color abandona la tipografia y se ubica en la forma para
aplicarse en las publicaciones y los productos estadisticos complementarios. El uso de
las vainillas para presentar el isologo y otros elementos de las publicaciones se inspira
en la iconografia de la mensajeria instantanea para establecer la comunicacién con
las personas usuarias. De esta forma, la imagen institucional acompana la politica de
comunicacioén accesible promovida por el INDEC.

En 2021 se implementd una nueva propuesta cromatica y se la expandié para lograr
mayor variedad en las piezas de comunicacién, en armonia con la morfologia de la marca.

indec indec 8D mos

Instituto Nacional de Estadistica y Censos Instituto Nacional de Estadistica y Censos

2012 2018

. . Instituto Nacional de . Instituto Nacional de
|n(’lec Estadistica y Censos |ndeC

Estadistica y Censos
Republica Argentina Republica Argentina

2019 2021 Version para redes sociales
) Instituto Nacional de
Instituto Nacional de e H
indec | Estadisticay Censos Estadistica y Censos IndeC
Republica Argentina Republica Argentina
2021 2022

Con el fin de preservar la identidad institucional, la generacion de isologos adicionales
debe restringirse a grandes operativos, como los censos, que requieran de una marca
especifica que los identifique. Se evitara la proliferacion de diferentes signos que
desnaturalicen la unicidad temporal identitaria del INDEC.
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Sistema marcario

Luego del Censo 2022, la morfologia del isologo se sintetizd. Se conservé la vifieta principal
y se rescataron los atributos cromaticos de la identidad del censo cuyo protagonista es el
azul, color que evoca confianza, seguridad, productividad y profesionalismo.

Isologotipo

o Instituto Nacional de
|ﬂdeC Estadistica y Censos

Republica Argentina
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Aplicaciones secundarias

El isologo tiene dos aplicaciones primarias y dos aplicaciones secundarias para su
implementacioén en formatos variados.

A) Aplicacion primaria con quiralidad derecha: dependiendo del espacio; su uso se
recomienda cuando la marca va emplazada sobre la mitad izquierda de la pieza.

B) Aplicacion primaria con quiralidad izquierda: se sugiere su uso cuando va
emplazado sobre la mitad derecha de la pieza.

C) Aplicacion secundaria sintetizada.

D) Aplicacién secundaria sin vifieta o tipografica.

. Instituto Nacional de
A) |ndeC Estadistica y Censos
Republica Argentina

Instituto Nacional de 48
B) Estadistica y Censos |ndeC
Republica Argentina

)
Q
()
@)

C)
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Zonas de seguridad

lnstltuto Nacional de
Estadlstlca y Censos
]%epubJLcaArgﬁntlna _____________

- === == = - [VVEEVIOIEON IO, IO IIIIVIY, N Rttt _ _ _ . . - - - ]

Existen variantes secundarias de la marca para su adaptacion a espacios reducidos o
piezas que no admitan gran cantidad de texto. También puede aplicarse a criterio del
disefiador para lograr un mejor ajuste a determinados formatos.

. Instituto Nacional de
|ndeC Estadistica y Censos
Republica Argentina

Mitad izquierda de la pieza Mitad derecha de la pieza
Se aplica logo con texto a la derecha. Se aplica logo con texto a la izquierda.

Instituto Nacional de 48
Estadistica y Censos |ndeC

Republica Argentina

Aplicaciones secundarias

.....................
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Casos de uso

Version principal: la alineacion del texto depende de la posicion del logo; si se emplaza
sobre la mitad derecha, se usa la versiéon con texto a la izquierda; si se coloca en la
mitad izquierda, se usa la versién con el texto del lado derecho.

centro

o Instituto Nacional de | Instituto Nacional de 8
|ndeC Estadisticay Censos | Estadistica y Censos |ndeC

Republica Argentina Republica Argentina

Version en escala de grises: puede utilizarse en escala de grises, pero deberia
priorizarse la versidn monocromatica siempre que sea posible.

VErsiones en version
escala de grises monocromo
L L

indec indec indec

Version monocromatica: cuando se trabaje a un solo color pleno, debe utilizarse la
version sintetizada, ya sea en variante positiva o negativa. La version positiva se utilizara
cuando el fondo esté por debajo del 50% de luminosidad. Siempre que el fondo supere
ese valor, debera usarse la version en negativo.

50%

indec indec

0%

En aquellos casos en que el isologo deba operar sobre un fondo de color, fotografia o
ilustraciones que dificulten su lectura, es recomendable utilizar la variante negativa ya
que provee de una sensacion de “espacio” que contiene al logotipo.
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Limite de reduccioén de la marca

q Instituto Nacional d
Ay D) S SR B inCec JEtEiek
Republica Argentina
2,7cm |
........................................ N incdec
1,2cm |
........................................ ; |ﬂdeC
0,7cm |

Limite de reduccion

Cuando se trate de piezas impresas, es importante tener presente que las variantes de
marca tienen limitaciones de tamano.

El limite de reduccion para el isologotipo, (es decir las variantes Ay B) es de 2,7 cm.
Achicar estas versiones por debajo de la medida recomendada, implica que el texto
que acompafa al isologo pueda presentar dificultades para la lectura.

Para la version C, el limite de reduccién es 1,2 cm. Por debajo de esa medida el
logotipo que conforma el interior del iso podria ser ilegible, sobre todo en impresos de
terminacién porosa como papel obra u opalinas sin calandrado; esto se debe a que el
logotipo es un calado sobre un pleno de color.

Para la version tipografica de la marca, es decir el logotipo INDEC en version D, la
medida mas pequefa posible es de 0,7 cm. Por debajo de esa medida serd ilegible.
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Usos erréneos de la marca

Brillos

. Instituto Nacional de
indec adistica y Censos
Rep¥Qlica Argentina

indeq

Instituto Nacional de
Estadistica y Censos

RepublicaMrgentina

fieta

Proporciones de elemento Vinetas deformadas
Q
Instituto Nacidqal de
Estadistica y CeMgos
Republica Argenti
damiento y cCompreslio Reacomodacion de texto e iso
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No cambiar la orientacion del
isologo.

No ubicar el isologo sobre
imagenes o patrones complejos.

No alterar los colores del
isologo.

No aplicar efectos de sombra o
brillos en ninguna instancia de la
marca.

No existen instancias outline de
los isotipos.

No cortar el logo ni enviar sus
partes al corte.

No utilizar la vifieta en colores
fuera de las gamas aprobadas.

No aplicar ninguna instancia del
isologo sobre fondos complejos
sin un contenedor para mayor
contraste.

No alterar las proporciones ni los
tamanos de los elementos de la
marca.

No colocar el isologo dentro de
vifietas improvisadas.

No estirar, comprimir o

distorsionar el logo.

No mover de lugar los elementos
del isologo.
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Tipografia institucional

La tipografia Helvética Neue LT Std y sus variantes se utiliza para todas las piezas de
comunicacioén producidas por el INDEC. La eleccion armoniza con el isologo, que parte
estructuralmente de esta tipografia. EI amplio espectro de opciones que ofrece esta
fuente la hace muy versatil para cubrir las distintas demandas de un texto.

CABEZAL Titulo 1

Cabezal 2
Aclaracion categoria - Lorem ipsum dolor sit amet consetetur adipis elit.
Categoria* Categoria Categoria
000,1 000,1 000,1
000,1 000,1 000,1
000,1 000,1 000,1
000,1 000,1 000,1
000,1 000,1 000,1

* Integer imperdiet eget leo in maximus. Ut in vestibulum lacus.
* Nota: integer imperdiet eget leo in maximus. Ut in vestibulum lacus.

27 Helvetica Neue LT Std

37 Helvética Neue LT Std

47 Helvética Neue LT Std

57 Helvética Neue LT Std
67 Helvética Neue LT Std
77 Helvética Neue LT Std
87 Helvética Neue LT Std
97 Helvética Neue LT Std

Encabezado

Opcion de Titulo 1.1
Opcion de Titulo 1.1.1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat.

(continua)
Nota: lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,

sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat.

25 Helvética Neue LT Std

35 Helvética Neue LT Std

45 Helvética Neue LT Std

55 Helvética Neue LT Std
65 Helvética Neue LT Std
75 Helvética Neue LT Std
85 Helvética Neue LT Std

95 Helvética Neue LT Std

Luego del Censo 2022, se agregé como fuente secundaria la familia tipografica
Montserrat y Montserrat alternates. Su uso suele estar concentrado especialmente en
piezas digitales y, dentro del sistema editorial, principalmente en infografias y portadas,
manteniendo la Helvética Neue para textos, cuadros y tablas.

Los dosieres y documentos especiales, incorporan Montserrat, Helvética y tipografias
especificas de cada pieza de acuerdo a criterios de disefio o comunicacionales,
por ejemplo, las fuentes tipograficas que remiten a notas caligraficas a modo de
“anotaciones” sobre los gréaficos, o caracteres de gran peso visual como Roboto slab

black para titulos de alto impacto.
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Montserrat

Montserrat alternates

Montserrat thin
Montserrat thin italic
Montserrat light
Montserrat light italic
Montserrat regular
Montserrat italic
Montserrat medium
Montserrat medium italic
Montserrat semibold
Montserrat semibold italic
Montserrat bold
Montserrat bold italic

Montserrat extra bold

Montserrat extra
bold italic

Montserrat black

Montserrat black italic

Montserrat alternates thin

Montserrat alternates thin italic
Montserrat alternates light
Montserrat alternates light italic
Montserrat alternates

Montserrat alternates italic
Montserrat alternates medium
Montserrat alternates medium italic
Montserrat alternates semibold
Montserrat alternates semibold italic
Montserrat alternates bold
Montserrat alternates bold italic

Montserrat alternates extra bold

Montserrat alternates
extra bold italic

Montserrat alternates black

Montserrat alternates black italic

cCOmo usar un

indice de precios? i/
Preguntas frecuentes

ISBN 978-950-896-618-6

Notas al pie

Abril de 2022

Ejemplos de uso de tipografias Montserrat, en una composicién de portada utilizando sus variables. Nota al pie N°7, 2022.
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Estratos de
participacion,
en porcentaje
0-10
@l -5
@l 5 - 20
@l - 25
@ 25 - 55

Sin dato

Limites

- LiMite internacional
==== LiMite interprovincial
/= Linea de costa

— = . Limite exterior de la Zona
Econdmica Exclusiva

- =~ 200 millas desde el Sector
Antartico Argentino

.. Limite exterior presentado
ante CLPC pendiente de
analisis

. Limite exterior sobre la
base de las recomendaciones
de CLPC

Se observé una mavor
participacién de mujeres
productoras en las
regiones Noroeste,
Noreste y parte de la
Patagonia.

Ejemplos de uso de tipografias Montserrat, y de una caligrafica que imita el estilo “nota” para los boxes. En este caso se

trata de la tipografia Ink Free. Dossier estadistico, Mujeres agropecuarias argentinas 2022.
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9.3 Paletas de colores

Ademas de la paleta principal, se utiliza una paleta cromética institucional secundaria y
una voz neutra; las tres pueden combinarse en gréficos, infografias, etc.

Esta es la combinacion de colores que refiere a la institucion, y el orden de jerarquia es
Primario, Secundarios, y Voz neutra acompafiando ambos niveles.

Colores marcarios

Primario Secundarios Voz neutra
#384984 #7A5691 #AB5138 #DDAD29 #EAEAEA

Titulos Titulos Cuerpo de texto
Subtitulos Subtitulos Anexos
Botones activos Destacados Valores neutros
Fondos Iconografia

Vifietas

Tramas

lustraciones
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Composicién de paletas primarias y secundarias

A continuacion se desglosan los valores CMYK (sintesis sustractiva) y RGB (sintesis
aditiva) de las paletas cromaticas primaria y secundarias, junto a su correspondiente
codigo hexadecimal. La sintesis sustractiva, utilizada siempre en archivos para im-
presion, es la obtencion de colores por mezcla de pigmentos cian, magenta, amarillo
y negro. Para la reproduccion digital, se utiliza el modelo de sintesis aditiva, es decir,
el método de formacion del color a través de luces en distinta longitud de onda, que
toma como colores primarios el rojo, verde y azul. La codificacion Hex corresponde a la
nomenclatura hexadecimal que sirve para establecer el color en los navegadores web.

CMYK RGB Hex CMYK RGB Hex
‘ C6 M33 Y99 K1 R239G177 B0 #EFB100 . C49 M24 Y48 K7 R141G161 B137 #8DA189
. C17M78 Y82 K6 R198 G79 B52 #C64F34 . C42 M52 Y19K3 R161G131B163 #A183A3
. C57 M74 Y7 KO R136 G87 B154  #88579A ‘ C53 M45Y18 K3 R137 G135B169  #8987A9
. C6 M33 Y99 K1 R239 G177 B0 #EFB100 . C78 M64 Y3KO R79 G96 B166  #4F60A6
‘ C17M78 Y82 K6 R198 G79 B52 #C64F34 . C24 M78 Y85 K17  R171 G73 B44 #AB492C
. C78 M64 Y3KO R79 G96 B166 #4F60A6 . C80 M88 Y6 KO R89 G57 B137  #593989
‘ C42 M52 YI9K3 R161 G131 B163 #A183A3 ‘ C78 M14 Y85 K2 R52 G152 B79  #34984F
‘ C49 M16 Y100 K2 R150 G171 B34  #96AB22 . C42 M52 Y19 K3 R161 G131 B163 #A183A3
. C6 M33 Y99 K1 R239 G177 B0 #EFB100 . C6 M33 Y99 K1 R239 G177 B0 #EFB100
COM24Y86 KO R253 G199 B48  #FDC730 . CO M59 Y57 KO R241 G134 B104  #F18668
. C78 M67 Y32 K25 R70 G75B108 #464B6C ‘ C34M73YOKO R178 G93B161 #B25DA1
. C57 M74 Y7 KO R136 G87 B154  #F39425 C45M2Y34K0 R153 G205B184 #99CDB8
C7M17 Y56 KO R242 G211B133  #F2D385 ‘ C10 M95 Y100 K2 R210 G40 B23  #D22817
. C1M65Y3 KO R237 G123 B172 #ED7BAC . C87 M30 Y78 K16 R8 G117 B79  #08754F
. C69 M50 YOKO R96 G122 B188  #607ABC . C78 M67 Y32 K25 R70 G75B108 #464B6C
‘ C64 M24 Y24 KO R98 G160 B182  #62A0B6 C23 M40 YO KO R203 G168 B208 #EFB100
. C26 M59 Y62 K7 R187 G117 B92 #BB755C ‘ C64 M48 Y100 K43 R81G84 B30 #51541E
C23 M40 YOKO R203 G168 B208 #EFB100 C21 M20 Y74 KO R214G192B89 #D6C059
C42 M52 YI9K3 R161 G131 B163  #E3D400 . C96 M41Y23 KO ROG118B162 #0076A2
. C57 M75Y7 K40 R96 G59 B106  #603B6A ‘ COM59 Y57 KO R241 G134 B104  #F18668
. C17M78Y82K6 R198 G79B52 #C64F34 ‘ C6 M33 Y99 K1 R239 G177 B0 #EFB100
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Plantillas para publicaciones

Para todas las publicaciones del INDEC, se utiliza una grilla que consta de una pagina
cuya caja de texto se divide en seis columnas. En una disposicién normal, se utilizan
5 columnas para el texto general y se libera la primera columna para los titulos. Los
graficos, las imagenes y los cuadros pueden sobrepasar la caja de texto, si fuera
necesario. El pie contiene la numeracién de pagina (en los margenes externos) y el
nombre del Instituto y de la publicacion (en los margenes internos).

Todos los infomes técnicos deben comenzar con un cabezal que contenga el
membrete, la fecha, el nombre de la subserie y del informe, y el periodo de referencia,
independientemente de que estos datos estén incluidos en el resumen ejecutivo.

La grilla presenta la misma composicioén tanto para la serie Informes técnicos (en formato
A4) como para las demas publicaciones (en formato 19 cm x 25 cm).

Cuadros

A continuacién se detallan algunos parametros para el disefio estandarizado de cuadros
estadisticos (para mas informacién sobre el contenido, ver la seccion 2.8).

e Se utiliza la fuente Helvética Neue 77 Bold Condensed, cuerpo 9, para los titulos.
e Parael cuerpo del cuadro, se utiliza la fuente Helvética Neue 57 Condensed cuerpo
8, y para filas destacadas y cabezales la Helvética Neue 77 Bold Condensed.

e Los titulos deben alinearse sobre el margen izquierdo del cuadro.

e Los cabezales deben separarse del cuerpo con lineas horizontales de 1 punto.
Las lineas divisorias horizontales internas son de 0,5 puntos. No se utilizan lineas
verticales; las columnas se dividen con espacios blancos de 2 puntos.

e | os textos de los cabezales de las columnas deben estar centrados. En lo posible,
se recomienda no usar la opcién de cortar palabras.

e Las unidades de medida se ubican debajo de la linea inferior del cabezal y se usan
expandidas, salvo que no haya espacio suficiente. Se utiliza la fuente Helvética
Neue 47 Light Condensed cuerpo 8, con alineacién centrada. Cuando corresponde
la misma unidad de medida para mas de una columna, se combinan las celdas.

e El cuerpo del cuadro no debe incluir lineas; se utiliza la opcién de alternar relleno,
con los colores negro al 6% y blanco.

e Tanto los datos numéricos como los signos convencionales sustitutivos y las
llamadas deben alinearse a la derecha (opcién de alinear con coma).

e Las llamadas de los cuadros deben ir en orden consecutivo, entre paréntesis y
en superindice, dejando un espacio entre el dato o texto y la llamada en todos
los casos.

e Lostextos de los cabezales de las filas (primera columna) se alinean a la izquierda,
con sangrias de dos puntos entre las variables de distintas jerarquias.

e | os contenidos del pie se alinean sobre la segunda columna del margen de la
caja de texto de la grilla.

e Preferentemente, los totales se ubican en la fila superior o en la columna izquierda,
segun corresponda. Las filas de totales y subtotales deben ir en negrita.

e El cierre inferior del cuadro debe sefialarse con una linea horizontal de 1 punto
inmediatamente debajo de la ultima fila.

Manual de estilo. Normas INDEC N° 8 93




Para los cuadros que ocupen mas de una pagina:

Debe indicarse, en el extremo inferior derecho, la palabra “continta” entre
paréntesis, en todas las paginas que corresponda.
Las continuaciones deben indicarse con la palabra “continuacién”
entre paréntesis, en el extremo superior izquierdo, antes de la linea del
encabezado.
En la pégina final de cada cuadro, debe indicarse “conclusion” en el
extremo superior izquierdo.
Las palabras “continta”, “continuacion” y “conclusion” deben:

tener mismo tamafo tipografico que el del titulo

estar entre paréntesis

ir en mindscula

estar sin resaltado tipografico propio: ni cursiva ni negrita (@ me-

nos que el estilo del titulo lo tenga).
En la continuacion y la conclusién no debe repetirse el nombre del cuadro;
solo debe ir el nUmero del cuadro, excepto en algunos informes técnicos
que asi lo requieran.
El pie del cuadro y la linea de cierre solo se mostraran en la Ultima pagina.
En los cuadros que contindan horizontalmente se coloca la linea de cierre
en todas las paginas.
En los cuadros que contintian verticalmente, deben repetirse los cabezales
de las columnas y debe cambiarse solo la columna matriz.
En los cuadros que contindan horizontalmente, se debe mantener la colum-
na matriz y deben cambiar los cabezales de las columnas.

Modelo de cuadro que continda verticalmente:

Cuadro 2. Sistema de indices de precios mayoristas (SIPM), base 1993=100. indice de precios
internos basicos al por mayor (IPIB), mayor desagregacion disponible

Clasifi- 2015 2017 2018

cacion Codigo Descripcion

F?:;I:.‘l) CPC () Dic Dic* Ene* Feb* Mar* Abr* May* Jun* Jul* Ago* Sep* Oct* Nov* Dic*

Nacionales
2811 42120-1 Aberturas de aluminio 1000 172,22 1757 1847 1868 1868 1931 227,3 2454 2536 297,3 3038 3130 320,1
2811 42120-2 Aberturas de chapa de hierro ) 1402 1406 1484 1571 1574 1682 1696 1953 1958 2227 2227 2248 2248
2699  37910-1 Abrasivos 1000 1479 1492 1567 1581 158,1 1638 1709 1804 1829 2094 230,6 2067 2121
2893 42921-4 Abrazaderas 100,0 1380 1409 1438 1486 1486 1565 1660 1737 1867 2196 2196 2196 2242
2002 44251-1 ﬁgf;sr;rgﬂp:sra méguinas 1000 1614 1614 1639 1739 1746 1746 1914 1949 1988 2462 2462 2557 2557
2893 429221 Accesorios para herramientas  100,0 1655 168,8 1821 1867 1867 2053 2312 2305 2420 2800 291,0 3033 3089
2320 33380-1 Aceites lubricantes 1000 1505 1505 1558 1602 1655 1680 1936 2070 221,6 2744 2881 2980 297,0
3420 49229-1 Acoplados 1000 160,7 1685 1708 1722 1742 1887 201,8 2131 2157 2557 2585 2609 2635
3140 46420-1 Acumuladores eléctricos 100,0 1341 1406 1406 1494 1494 1571 1715 1779 1805 2002 2002 2002 2049
2710 41263-1 Alambres de acero 1000 1504 1619 1710 1756 1790 2056 2316 2323 2487 3117 2873 2898 3075
(continua)
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Cuadro 2.

(conclusion)

Clasifi- 2015 2017 2018
cacion Codigo Descripcion
F?;':;') CPC () Dic Dic* Ene* Feb* Mar* Abr* May* Jun* Jul* Ago* Sep* Oct* Nov* Dic*
3410  49115-1 Utilitarios 100,0 156,3 160,3 1646 169,2 1751 1852 2042 2143 2243 2573 2832 2915 3012
2610  37113-1 Vidrio plano s s s s s s s s s s s s s s
2610  37199-3 Vidrios laminados S S S s s S s s s S S S S N
2610  37199-1 Vidrios templados S S S S s S S S s S s S S S
2610  37199-2 Vidrios térmicos S S S S S S S S S ] S S S S
1410  15200-1 Yesosy piedras calizas 100,0 152,2 152,2 1550 157,3 1573 169,0 170,3 1752 189,0 2183 2224 2298 2349
Importados
2029 Q4gp-1 ACCOSOMOSYTEPUESIOSPAA oo 474 4634 1684 1725 1665 2019 2295 2283 2438 3185 3057 3009 3132
maquinas de uso especial
2710  91223-1 Aceros aleados 1000 171,4 186,3 197,8 2029 2005 2242 2529 2632 2799 3474 337,7 3256 3390
Fuente: INDEC, Direccién Nacional de Estadisticas y Precios de la Produccién y el Comercio.
Modelo de cuadro que continda horizontalmente:
Cuadro 3.1.5 Exportacion, importacion y saldo de la balanza comercial argentina por secciones y
capitulos de la Nomenclatura Comun del Mercosur.
Enero-noviembre 2017 y enero-noviembre 2018
Exportacion Importacion Saldo
Seccion  CaP Variacién % Variacién %
tulo E respecto a respecto a
ne-nov Ene-nov . - Ene-nov Ene-nov . ) Ene-nov
2018° 2017+ igual periodo 2018* 2017+ igual periodo 2018*
del afo del afo
anterior anterior
Miles de ddlares Miles de dolares Miles de dolares
Total 56.333.497 54,043.344 42 61.528.311 61.566.045 0,1 -5.194.814
| 5.348.422 4.319.531 238 293.708 264,648 1,0 5.054.713
01 36.391 30.965 17,5 18.443 19.921 14 17.948
02 2.337.452 1.669.328 40,0 143.868 107.342 34,0 2.193.584
03 1.975.422 1.836.355 76 70.997 76.450 -1 1.904.425
04 928.516 720.548 289 28.427 21475 35 900.089
05 70.641 62.334 133 31.973 33.460 44 38.667
] 10.324.054 11.577.573 -108 2.885.199 1.405.970 105,2 7.438.854
06 3.303 2.809 17,6 8.261 7.995 313 -4.959
07 557.054 656.050 -15,1 29.610 34.000 -129 527.444
08 975.530 868.092 124 297.999 352911 -15,6 677.531
(continua)

Debajo de cada cuadro se coloca la fuente para facilitar su reproduccion completa, con la
cita de autor (ver seccion 2.8).
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Cuadro 3.1.5 (conclusion)
Exportacion Importacion Saldo
Seccion  ©aPI- Variacion % Variacién %
tulo respecto a respecto a
Ene-nov Ene-nov igual periodo Ene-nov Ene-nov igual periodo Ene-nov
2018° 2017 del afio 2018* 2017* del afio 2018*
anterior anterior
Miles de dolares Miles de dolares Miles de dolares

xvi 1.332.891 1.268.753 51 16.223.955 17.109.074 -5,2 -14.891.064
84 1.151.708 1.034.311 14 8.890.297 9.135.876 2,7 -7.738.589

85 181.183 234.442 22,7 7.333.659 7.973.199 -8,0 -1.152.475

Xvii 6.877.210 5.863.475 17,3 11.031.427 13.597.587 -189 -4.154.217
86 3.808 4751 -19,9 196.512 373.752 474 -192.704

87 6.697.741 5.275.863 27,0 10.537.604 12.098.060 -12,9 -3.839.863

88 157.514 489.331 67,8 185.160 1.017.001 -818 -27.646

89 18.147 93.524 -80,6 112,151 108.774 3,1 -94.004

Xvii 115.560 115.385 0,2 1.687.654 1.730.619 25 -1.572.094
90 106.138 107.957 -1,7 1.613.775 1.648.658 2,1 -1.507.637

91 6.764 4.826 40,2 47.479 54.586 -13,0 -40.714

92 2.658 2.602 2,2 26.401 27.375 -3,6 -23.743

XIX 8.076 8.969 -10,0 18.412 24.232 -24,0 -10.335
93 8.076 8.969 -10,0 18.412 24.232 -24,0 -10.335

XX 109.151 118.709 -8,1 1.107.529 1.130.851 2,1 -998.377

(") Capitulo 77: reservado para una futura utilizacién en el Sistema Armonizado.

Nota: los totales por suma pueden no coincidir por redondeo en las cifras parciales.

Fuente: INDEC, Direccién Nacional de Estadisticas del Sector Externo.
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Graficos

A continuacion se detallan algunos parametros para el disefio estandarizado de graficos
estadisticos (para mas informacioén sobre el contenido, ver la seccion 2.9).

Debe utilizarse la familia de fuentes Arial o Helvética, segun el programa utilizado
(Excel o lllustrator, respectivamente).

Los graficos deberan llevar una referencia o leyenda, ubicada preferentemente en
la parte inferior, con la descripcion de la simbologia utilizada (colores, lineas) para
diferenciar conceptos a los que se refieren los datos estadisticos.

Los graficos deben tener un eje de valores que represente la escala de medicién
a la que corresponden los resultados. Si se visualizan los rétulos de datos, es
optativo mostrar u ocultar el eje de valores.

Es importante aclarar la unidad de medida junto al eje. No es necesario incluir
un subtitulo al eje de categorias si este esta implicito o descripto en el titulo del
grafico.

Se recomienda utilizar una misma gama de colores en graficos de una misma
area tematica.

Los graficos deben ser bidimensionales. Se deben evitar la tercera dimensién
y los relieves, ya que pueden impedir la lectura correcta de las proporciones
representadas.

Deben utilizarse colores planos y evitarse los contornos, las tramasy los degradados.
Los gréficos estandarizados en Excel, en general, requieren una reduccién
del 50% cuando se los coloca en InDesign. Los porcentajes pueden variar de
acuerdo con el tipo y tamano.
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En los graficos de lineas se utilizaran los siguientes estilos:

Grosor de lineas para las variables: 1,75 puntos para los producidos en
Excel (se aplican en InDesign con 50% de reduccion); y de 1 punto para la
aplicacion en lllustrator.

Nivel general: linea sélida, color negro al 70%, tipo de guion “sélido”, sin
marcador.

Serie original: linea sélida, color a eleccion del area, tipo de guion “soélido”,
con marcador de tipo “punto”, tamano 5.

Serie tendencia-ciclo: linea sélida, color a eleccién, tipo de guion “sélido”,
sin marcador.

Serie desestacionalizada: linea sélida, color a eleccién, tipo de guion “punto
cuadrado”, sin marcador.

Lineas de cuadricula principal: lineas soélidas, color gris (negro 50%), tipo
de guion “punto cuadrado” de 0,75 puntos y de 0,25 puntos para lllustrator.

Exportaciones e importaciones, en millones de délares. Enero 2014-marzo 2021

2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
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2
= 3.000
meses meses meses meses meses meses meses meses
2.000
13.836 12.049 12.443 12.755 14531 14.169 13.340 15.407
1.000 Importaciones Importaciones Importaciones Importaciones Importaciones Importaciones Importaciones Importaciones
) 16.576 13.506 12.776 13.936 16.918 12.166 9.881 12.876
Saldo Saldo Saldo Saldo Saldo Saldo Saldo Saldo
o -2.740 -1.457 -333 -1.181 -2.387 2.003 3.459 2.531
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Yeso

Hormigén elaborado

Resto ()

Placas de yeso

Hierro redondo y aceros para la construccion
Cales

ISAC

Pinturas para construccion
Cemento portland

Asfalto

Mosaicos graniticos y calcareos
Ladrillos huecos

Articulos sanitarios de ceramica

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
. . . - . !
Pisos y revestimientos ceramicos :
L

Variaciones % -40,0 -35,0 -30,0 -25,0 -20,0 -15,0 -10,0 -50 0,0 50 10,0
Aumentara
Aumentara 6,5%
12,5%

Disminuira

40,0%
No cam;iaré Disminuira

37,1% 56,4%

No cambiara
47,5%

Otros equipos, aparatos e
instrumentos

Equipos y aparatos de
informatica, television y
comunicaciones, y
componentes electrénicos

Equipos y aparatos eléctricos

Instrumentos médicos, épticos
y de precision

-600 -450 -300

%

-15,0
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Equipos y aparatos de
informatica, television y
comunicaciones, y componentes
electrénicos

Equipos y aparatos eléctricos

Instrumentos médicos, épticos y
de precision

-30,0 -20,0 -10,0 0,0

%
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9.5 Sitio web
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Captura del sitio web oficial del INDEC.

Colores web

Primarios: el azul institucional queda reservado a las instancias del logo, mientras que
el violeta correspondiente a la identidad visual del INDEC se utiliza como uno de los
colores principales de la web, junto con su variante mas clara. Se deben aplicar como
color de acento en botones, enlaces y estados activos.

#295291 #875597 #F1EBF3

RGB 41.82.145 RGB 135.85.151  RGB 241.235.243
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Complementarios: se deben aplicar principalmente como colores de feedback y algu-
nos acentos de color. Los grises deben utilizarse para textos, fondos, lineas y bordes.

#DFB021  #FFFOD6  #C92B42

RGB 223.176.33 RGB 255.240.214  RGB201.43.66

#2A2A2A  #B8B8B8  #F1F1F1 #FAFAFA

RGB 42.42.42 RGB 184.184.184  RGB 241.241.241 RGB 250.250.250

Tipografia

Helvética Neue LT Std

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyz
0123456789

Aligual que en el resto de las piezas de comunicacion producidas por el INDEC, en el sitio
web se utiliza principalmente la tipografia Helvética Neue LT Std.

El diferente peso de la fuente se utiliza para dar énfasis y resaltar la jerarquia de contenido.

El peso y el tamafo tipografico deben equilibrarse y elegirse cuidadosamente en funcién
del contenido.

Aa Aa

Helvética Neue LT Helvética Neue LT
Std 55 Roman Std 55 Roman
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La escala de tamafios para la jerarquizacion de contenidos en el sitio web es la que sigue:

Titulo 1 SRl

Bold 40 pt
Subtitulo 2

Titulo 2

Regular 25 pt BOTéN

Regular capital 14 pt

Tl,tu IO 3 Parrafo

Bold 24 pt Regular capital 14 pt

iconos

Los iconos presentes en la web fueron disefiados para este fin y se utilizan en formato
PNG, es decir que no se utilizé ninguna biblioteca de iconos especifica. Cuando se
usan junto al texto, los iconos deben estar alineados al centro. No es recomendable
utilizar colores diferentes para texto e icono.

@EPRCETPEB S & o&F
ORI LT QERE
DEHIRSCETTEES & &
OB vy QEEFE

Los iconos para indicadores se utilizan en la pagina principal y fueron disefiados para
representar visualmente cada uno de los indicadores elegidos. Estos pueden rotar

segun la publicacion.
3 i O Jii
i

1" 123

—

e

INDEC



También se utilizan los siguientes iconos para indicar enlaces a redes sociales.

DO0OOOS
DO0OCOOS

Tamafos de imagenes para la web

* jconos: 30 x 30 pixeles.

¢ jconos de los indicadores: 150 x 150 pixeles.

® Placa de noticias: 600 x 337 pixeles.

® |méagenes para destacados: 540 x 350 pixeles. Superficie visible en version de
escritorio de 540 x 200 pixeles.

® Imagenes para carrousel: 250 x 328 pixeles.

e [Infografias: ancho fijo de 540 pixeles y alto variable.

® Imagenes para metodologias: 250 x 328 pixeles.

® Imagenes para publicaciones: 250 x 328 pixeles.

® Imagenes para gacetillas: minimo de 460 x 320 pixeles.

9.6 Redes sociales

Deben seguirse los siguientes criterios en la realizacion de contenidos para las
plataformas Facebook, Instagram, LinkedIn, Spotify y X.

Colores

El esquema de cromatico utilizado en redes sociales consta de una paleta principal para el
isotipo, y estan previstos los siguientes para graficos e ilustraciones:

Paleta cromatica primaria (isotipo)

#295291 #875597 #F1EBF3

RGB 41.82.145 RGB 135.85.151  RGB 241.235.243

Manual de estilo. Normas INDEC N° 8 103



104

Paletas cromaticas para graficos

Principal

#ABB1CA #7F8AB3 #004F95 #3E4F72 #273954

Paletas cromaticas series

Colores en duo Colores en serie
dao |l dao |
#4F639D #9D719E #4F639D #9D719E #C6B48D
dioll dao ll
#F49F51 #E6B43D #F49F51 #E6B43D

Paletas cromaticas complementarias

positivo exportaciones varones duo |

#67846B #37AAAA #9D719E #F9ADG2

negativo importaciones mujeres dio Il

#A0404C #E28DB4 #E6B43D #7E8FCA
Tipografia

Helvética neue Bold i Light subtitulos ~ Regular - /tdlica pie - fuentes

Vainillas al pie

@ indecobar X f © in© @ noecargentina

iconos

La iconografia adopta una estética lineal para que la composicién sea ligera, mo-
derna y funcional. El uso estéa regido por la necesidad de identificar el tema o la
categoria tratados en cada pieza.
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Comercio

Supermercados

Centros de
compras

Autoservicios
mayoristas

Electrodomésti-
cos y articulos
para el hogar

Condiciones
de vida

Pobreza

Canastas

Condiciones de
vida de los hogares

indices de
precios

IPC

Precios
mayoristas

Costo de la
construccion

Turismo

Turismo
internacional

Ocupacion
hotelera

Trabajo e
ingresos

Mercado
de trabajo

Distribucién del
ingreso

Salarios

Industria
manufacturera

Capacidad instalada e IPI

Maquinaria
agricola

Industria
farmacéutica

Industria
pesquera

Industria
minera

Cuentas
nacionales

PIB/EMAE/
Generacion del
ingreso

Cuenta satélite

Comercio exterior

Gastos de los
hogares

Cuentas internacionales
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. Cienciay
Energia tecnologia
Censo Q Acceso y uso
Agropecuario de las TIC

.. Accesos a
Construccion internet

Servicios Educacion
Empresas Salud - Factores de riesgo
Sector
Publico
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Tamafos y formatos

Segun los requerimientos de cada plataforma, los contenidos a publicar deben tener los
siguientes tamanos:

® |nstagram feed: 1.080 x 1.080 px (formato cuadrado 1:1).

® [Instagram story: 1.080 x 1.920 px (formato vertical 9:16).

® Facebook, LinkedIn y X: formato genérico de 1.600 x 900 px. Este formato es
flexible, es decir que se recomienda su uso, pero puede adaptarse si la infografia
requiere un disefo vertical o tiene una proporcién no compatible. En ese caso, se
sugiere realizarla en 1.600 px de ancho (como minimo) por el alto que se requiera.

En cuanto a los parametros técnicos, las imagenes deben tener un perfil de color RGB
y un minimo de 72 PPP.

Es recomendable utilizar tipografias de 18 puntos tipograficos o mas para parrafos de
contenido. La fuente de los datos debe medir, en todos los casos, entre 14 y 15 pun-
tos. El titulo debe destacarse en color, y su tamafo puede ajustarse de acuerdo con el
ancho de la pieza.

Ademas, todas las imagenes difundidas en redes sociales deben presentar su corres-
pondiente fuente de informacion.

El isologotipo del INDEC debera incluirse como firma en la mayoria de las piezas grafi-
cas producidas para las redes sociales, teniendo en cuenta las siguientes aclaraciones:

e X, Facebook y LinkedIn: debera incorporarse en cada una de las placas.

BOEC Angercing 7
Lt et

Comarcio axtarior on junio de 2024, a sxportacidn cracid 2118
égranual y 1 knpodacide capt 15,45 La halsoo nrmis un sopenind
e USD 1,917 S in

Inlercamiig comercial mgenting w

Captura de mensaje institucional en X para
e o difundir datos de comercio exterior.

INDEC



® [nstagram feed: se tendra que incluir cuando sea placa Unica, un carrusel con
datos de los informes técnicos de coyuntura o con placas independientes entre si.

S T

Comercio exterior

Captura de mensaje institucional en Instagram para difundir datos de comercio exterior.

En el caso de los carruseles con continuidad en el contenido, el isologotipo del INDEC
solamente se incluira en la imagen de cierre, donde se cita la ruta a la web donde el
usuario puede encontrar mas informacion sobre el tema desplegado.

Captura de todas las piezas que componen un carrousel en Instagram y del tratamiento que recibe el isologotipo del
INDEC.

e Instagram story: no se incluiran los isologotipos debido a que la firma del INDEC
ya se visualiza en el sector superior izquierdo, donde se encuentra la informacion
sobre el perfil de la cuenta.
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@ ARGENTING

Comercio exterior

USS 6.590 millones

USS 4,679 millones

L ]
Precios al

Canastas bdsicas
consumidor -

#SRAN BLENS AFET

+ 4,6% $ 393.319

+ 79,8% $ 873.169

& Mis info &
A |NDEC. BORLAR < |NDEC.GDBAR  seeas G HIELGIBAR  seens

Ejemplo de story institucional en Instagram para anunciar nuevos resultados estadisticos.

9.7

108

Los isologotipos especiales, como los que se pueden crear para los censos conducidos
por el Instituto, siempre deberan ir acompafnados del isologotipo del INDEC.

Podcast

Las gréficas utilizadas en episodios de los podcasts consisten en placas fijas ilustradas
por el equipo de disefio de la Coordinacion de Produccién Grafica y Editorial de la DGDC.
Todas las piezas deben incluir el isologotipo del INDEC. En el caso de los episodios
especiales, las placas utilizadas variaran en funcion de la tematica de cada episodio, y se
utilizaran fotografias propias o de bancos gratuitos de imagenes, con trazos de ilustracién
agregada junto con titulo del episodio correspondiente, que utiliza la fuente Chalk Board.

Las imagenes que se cargan desde las aplicaciones de podcast deberan tener un
formato cuadrado y un tamafio minimo de 1.080 x 1.080 px. Para la difusién en el sitio
web institucional o en las redes sociales, las imagenes se deberan adaptar a los formatos
propios de cada plataforma.
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10.

Pautas de usabilidad y diseno digital

Las nuevas herramientas visuales, interactivas y graficas propuestas desde las distintas
areas técnicas deben ser coherentes con la marca INDEC, a partir de pautas basicas
centradas en el disefio de user experience (UX) y user interface (Ul). Es prioritario que
cualquier aplicativo digital sea responsive para que pueda consultarse desde cualquier
dispositivo tecnolégico y respete los criterios de usabilidad y accesibilidad web, para
garantizar que todas las personas usuarias identifiquen inmediatamente la imagen
institucional.

Paleta de colores

#2B5698 #875597 #FIFIF1

Son los colores que deben predominar en el producto. Pueden utilizarse en encabezados,
pies de pagina, botones y otros elementos clave.

#3C998F #DFBO021 #FEF3E] #565656

Son los colores que se utilizan para destacar y generar contrastes con la paleta principal.
Pueden utilizarse en textos, vifietas y otros elementos de menor importancia.

Encabezado (header)

El header debe contener los elementos necesarios para identificar el sistema como un
desarrollo del INDEC. Primero, se debe presentar el isologotipo del Instituto y, en caso
de ser necesario, el menu o la opcion de acceso al sistema (login). En el encabezado
no se debe incluir el nombre de la encuesta o producto especifico al que se accede.
La marca INDEC es el sello de confianza para las personas usuarias al momento de
usar o navegar en el sitio, sobre todo en aquellos sistemas que requieren el ingreso de
informacion personal.

Manual de estilo. Normas INDEC N° 8 109



logotipo header

Tituls

T —— |
Lurmer o fueme nd prrepd Corviss (aP o b reg et e men g T i et ede beeew ) et sbepe prale Mgk Brap i 0 oreewes Fray (o ey ey
HoU M B BFTE T O [T S S00TEL PSR B ST T eI T DR WL i DT TR S o |
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Lstmragprry, T A s, 1 e s AR T g, Peeedrm e e ) oy ol deasla, 1 wrvbe Mg

WAL e N B e L TV L W e el el B0 DOTLAE S T CLFTVTOe 0 Bl § e S D FUILE T i N o O0HOF R £ S BPCo) vl e o
an'n jrde Crim vere-d o, el iy vrsidnebern
i g il P S i it i el s v ey et
Trrtryum an b 1 L s g wie iy g iortes Par e e
=
Imagen
footer

. Instituto Nacional de
Indec Estadistica y Censos
Republica Argentina

El'logotipo INDEC debe estar alineado a la izquierda
y representar entre un 40-50% del alto total del header

facional de
stica y Censos

Republica Argertti

Cuando se trata de sistemas complejos, se puede utilizar este espacio para ubicar el menu
principal o accesos directos.

b M u e
il = any s lemenn THEGL LR YRS Ok EECAT CARACITACKIHES v ORERATRGE HDEC CHHPUS WIRTAL
Fopalias g 1

8 ) \ )

1. 2.

1. Lasopciones del ment deben estar alineadas a la derecha.

2. Los botones que se incorporen al mend deben responder al estilo general del
sistema de botones para la web

110 INDEC



Para el fondo del header, se puede utilizar cualquiera de los tres colores de la paleta prin-
cipal. Es importante mantener el contraste al momento de incorporar el logotipo INDEC.

. Instituto Na
indec =2

Las migas de pan (breadcrumb) son un recurso para que la persona usuaria sepa en todo
momento en qué parte del recorrido se encuentra. Es recomendable utilizarlo en sistemas
en los que la arquitectura del aplicativo es demasiado extensa.

o Instituto Nacional de
|ndeC Estadistica y Censos
Republica Argentina

Inicio > Recursos educativos > Recursos para el nivel secundario
[\ )
v

El breadcrumb debe ubicarse alineando a la izquierda, justo debajo del header

Contenido

El contenido debe tener una diagramacién que respete los margenes, la alineacion de los
textos y las jerarquias. Se debe priorizar el espacio entre los elementos, para evitar super-
posiciones y mejorar la navegacion.

Intercambio comercial argentino

RESLUEN EXPOATACIDNED BARDATACEIMES PRECIS ¥ CANTIOADED RFORME TECHICD

M, ft
L el e
Prnirmn il 13 o3 anym b 2

Resumen
CHras estimadas de julla do 3024

58,1%

Erprtacurs

439%

Irprtators

¥ Intercombio comerciol de julio de 2024
i il i PUERE, i i pioancaon T PE millones da Sobared {8 v ) v e oeporketeoen B BAE el de Solane |10 B 0
El rdwrcar i corerad (maprls oo min prpolaconmn aurreall O 4 e eelaat oo el s gl oo aderer y alaned wa rors de
HRBET rlioren e cilme. Lo Balansa comeesal megietd on supenindt Ge 1578 mdlate de Siaren

i R Sl e s bl o el i

Pt a5 Doy i ol e e s T St [ 5 e D i i
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Activo

Hover

Presionado

Inactivo

Se recomienda el uso de una Unica familia tipogréafica con sus variantes, segun el caso.
Utilizar varias familias tipograficas en un mismo proyecto entorpece la jerarquia visual.
Es importante, ademas, que los elementos mantengan la morfologia al ser replicados.
Por ejemplo: los botones deben presentar las mismas caracteristicas de tamarios y
bordes, con las modificaciones necesarias en el texto y en el uso del color si se trata de
un contenido destacado.

Familias tipograficas recomendadas:

Montserrat
ABCDEFGHIIKLMNNOPQRSTUVWXYZ 0123456789

Roboto
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ 0123456789

Es importante que el sistema de botones mantenga una Iégica en cuanto a su estilo
y comportamiento. Se recomienda darle especial atencién al contraste y usar figuras
redondeadas, con colores plenos.

Botones de confirmacion: se dispondran al centro de la ventana, manteniendo una
distancia corta entre si.

| ——

Botones de avance: se dispondran en esquinas inferiores opuestas, haciendo
referencia a la accion de pasar de pagina.

ANTERIOR SIGLIFWTE

\ )

Estado de los botones: al tratarse de elementos interactivos deben tener variantes
visuales que indiquen en qué estado se encuentran. Un botén inactivo, por ejemplo, no
podra ser seleccionado hasta que se cumplan determinadas condiciones en el sistema.
En ese caso, el botén se encontrara bloqueado y en color gris.

ACEPTAR »  Cuando es posible interactuar con el boton.

ACEPTAR »  Cuando la persona usuaria pasa por encima del boton.

ACEPTAR »  Mientras se presiona el boton.

~.,1
»

»  Cuando no es posible interactuar con el boton.
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Pie de pagina (footer)

El pie de pagina deberéa contener la informacion basica del Instituto, como la direccion y el
contacto del Centro Estadistico de Servicios. Del lado derecho deben estar los enlaces a
las plataformas digitales y el logo INDEC.

V000

\ )
v v
Del lado izquierdo se puede incluir El footer debe contener el acceso a las
informacion de contacto u otros datos que redes sociales y el logo INDEC.

sean necesarios segun el caso.

Elementos

Para presentar varios bloques informativos, se recomienda el uso de tarjetas en no mas de
dos o tres columnas, de la siguiente manera:

~
Titulo Titulo
1 Hullarm id odio blandit, egestas mi Mullarn id odio blandit, egestas mi
neE, accumsan diam. Suspendisse nec, accumsan diam. Suspendisse
eulsmod libero sed metus euismod libero sed matus
[ pondimentum sollicitudin condimenturm sollicitudin.
~
~—
—
;
~—

1. En la web no deben convivir mas de cinco estilos tipograficos.

2. Imagenes o ilustraciones.

3. Los hotones deben tener todos el mismo estilo, aungue su ancho podré variar dependiendo
de la extension del texto.

Se deben utilizar vifietas para brindar la informaciéon de manera ordenada y facilitar la lectura.
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® Lorem ipsum dodor Sit amet, consectetur adipiscing efit. Suspendisse protium nulla et
dolor lobortis comvallis

® Pracsent maxkmus, est id rhoncus faucibus, diam est porttitor loremn, id allquet est
neque sed tellus

®  HNullam iaculls ante lorem, vel faucibus magna allquet at. In at tempus turpds. In
raximus pulvinar aerel sit amet lobartia

®  Vestibulurm et convallis massa, ot commodo orci, Integer semper porta imperdiet.

® Nulla mattis felis nec saphen aliquet, eget dapibus libero auctod. Nullam sit amet
metus &t massa lacinia pharetra vel eget erat

Ejemplo de sistema de tarjetas por seleccion:

_ ® Lorem ipsum dofor sit amet. consectetur adipiscing

wlit. Suspendisse pretium rulls ot dolor lobortls

cormallis

® Praoten maximus, o6t i rhoncus faucibus, diam
aEl porttior lohem, X aliquet o541 negque Lod Leliug,

& Lovemn ipgum doler §it amel, consectotur adiplicing
oiit. Sutpandiiss pretium rulla & delor labertis

Ejempos de tooltips

Descargus el comprobante
o formato POF Acceda a nuestra guia de ayuda

Ejempos de checkbox:

® Seleccién 8 Seleccion

Opcidn 2 1 Opeidn 2

Ejempos de buscador:

Busscar Q

Visualizaciones generadas con software de programacion o
gestion de datos

Las visualizaciones dinamicas generadas por las areas técnicas, en la medida de lo posible, se
publican embebidas dentro del sitio web del INDEC. Los desarrollos deben respetar la guia de
usabilidad y estilo digital detallados anteriormente, sobre todo en lo que respecta a la paleta
de colores institucional, en la inclusion de la fuente de los datos al pie de cada gréfico o tablero
de datos y en el correcto uso de la lengua espafola (tal y como se indica en este manual).
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11.

11.1

Accesibilidad web

Olga Revilla Mufioz y Olga Carreras Montoto explican en su libro Accesibilidad web. WCAG
2.2 de forma sencilla: “La accesibilidad web se define como el conjunto de caracteristicas
que debe incorporar un sitio web, una aplicacion mévil o un documento digital para que
el mayor nimero de personas en el mayor numero posible de circunstancias puedan
acceder a él, usarlo y comprenderlo”.

Un sitio o contenido web es accesible cuando cualquier tipo de persona usuaria puede
percibirlo, entenderlo, navegar e interactuar con él. Esto significa que los sitios web,
herramientas y tecnologias deben estar disefiadas y desarrolladas de tal manera que
puedan usarlas, en particular, las personas con discapacidades auditivas, cognitivas,
neuroldgicas, fisicas, del habla y visuales.

Las pautas de accesibilidad web benefician a todas las personas, como por ejemplo:

® Personas que utilizan teléfonos méviles, relojes inteligentes, televisores inteligentes y
otros dispositivos con pantallas pequefas, diferentes modos de entrada, etc.

® Personas mayores cuyas habilidades cambian con la edad (disminucién de la vision,
dificultades para usar el mouse).

e Personas con discapacidades temporales, como la pérdida momentanea de lentes.

® Personas con limitaciones por su ubicacién, como alguien que se encuentra bajo la luz
del sol, en un entorno donde no se puede escuchar audio, o en un transporte publico.

® Personas con conexién inestable a internet o ancho de banda limitado.

Tener en cuenta el contexto y las distintas condiciones de uso de las personas que
consultan nuestro sitio digitales, responden nuestras encuestas en linea, o utilizan
nuestras vias de contacto web es fundamental para ofrecer una experiencia satisfactoria
y, sobre todo, para eliminar las barreras o limitaciones que pueden impedir el accceso
a los contenidos estadisticos.

Guia para tener un sitio web accesible

La Ley 26.653 de Accesibilidad de la Informaciéon contempla las normas técnicas y las
pautas de accesibilidad web, es decir, los requisitos técnicos que deben cumplir los
sitios y el contenido web para ser accesibles.

ARTICULO 1° — El Estado nacional, entiéndanse los tres poderes que lo
constituyen, sus organismos descentralizados o autarquicos, los entes publicos
no estatales, las empresas del Estado y las empresas privadas concesionarias
de servicios publicos, empresas prestadoras o contratistas de bienes y servicios,
deberan respetar en los disefios de sus paginas Web las normas y requisitos
sobre accesibilidad de la informacién que faciliten el acceso a sus contenidos, a
todas las personas con discapacidad con el objeto de garantizarles la igualdad
real de oportunidades y trato, evitando asi todo tipo de discriminacion.
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Los estandares web internacionales definen una serie de criterios y pautas que los
sitios web deben cumplir para ser accesibles.

Las Pautas de accesibilidad para el contenido web (WCAG) son estandares técnicos
estables y de referencia. Las versiones actuales son las WCAG 2.0, WCAG 2.1y WCAG 2.2.
La primera contiene doce pautas y las Ultimas dos, tienen trece pautas que se agrupan
en cuatro principios: perceptible, operable, comprensible y robusto. Cada pauta incluye
criterios de conformidad, que se pueden comprobar y que se clasifican en tres niveles:
A, AAy AAA.

A modo de sintesis, presentamos una serie de recomendaciones para cumplir con esos
cuatro principios basicos, en base a las pautas de accesibilidad mencionadas.

Perceptible

e Proporcionar alternativas textuales para contenido no textual. Por ejemplo: tama-
Ao de tipografia, braille, voz, simbolos o un lenguaje mas simple.

e Proporcionar subtitulos y otras alternativas para multimedia.

e Crear contenido que se pueda presentar de diferentes formas (una composicion mas
simple, por ejemplo), incluyendo a las tecnologias de apoyo, sin perder informacion.

e Facilitar que los usuarios puedan ver y oir el contenido.

Operable

e Proporcionar acceso a todas las funcionalidades mediante el teclado.

e Conceder a los usuarios tiempo suficiente para leer y usar el contenido.
e No usar contenido que pudiera causar convulsiones o reacciones fisicas.
e Ayudar a los usuarios a navegar y encontrar el contenido.

e Facilitar métodos de entrada diferentes al teclado.

Comprensible
e Proporcionar texto legible y comprensible.
e Proporcionar contenido que sea predecible en apariencia y operacion.
e Ayudar a los usuarios a evitar y corregir errores.
Robusto
e Maximizar la compatibilidad con herramientas de usuario actuales y futuras, in-
cluyendo tecnologias asistidas.

e Respetar los estandares de cddigo (marcacion, etiquetas, ID, etc.).
e Disefno responsive.
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11.2

Accesibilidad y usabilidad

La accesibilidad, en definitiva, no deja de ser usabilidad de las interfaces extendida a un
mayor rango de personas y situaciones. Cuando disefiamos interfaces accesibles, las
hacemos mas usables. A continuacién, se describen los 10 principios que Jakob Niel-
sen utiliza para describir una interfaz usable y que Carreras Montoto y Revilla Mafioz
(2024) compilan su libro Accesibilidad web. WCAG 2.2 de forma sencilla.

1. Visibilizar el estado del sistema. Esto implica devolver una retroalimentacion cons-
tante a la persona para que siempre sepa qué esta pasando.

2. Utilizar el mismo lenguaje que la persona que usa el sistema: con mensajes com-
prensibles, con palabras y términos que le sean conocidos.

3. Dar control y libertad a la persona que usa el sistema: el sistema debe adaptarse
para que sea totalmente controlado por las personas.

4. Ser consistente y seguir estandares: la persona debe ser capaz de entender el
significado de las palabras, acciones o situaciones del sistema de acuerdo con los
estandares de la plataforma.

5. Prevenir de errores: el sistema debe ser capaz de prevenir y evitar los errores
antes que la persona se encuentre con un mensaje de que algo ha fallado.

6. Minimizar la carga de memoria de la persona que usa el sistema: el sistema debe
ser capaz de minimizar esa carga a través de objetos e imagenes que faciliten a la
persona su reconocimiento.

7. Ser flexible y eficiente en el uso: el sistema debe ser capaz de reconocer al tipo
de persona que lo usa y ofrecerle que personalice su experiencia de uso.

8. Ofrecer didlogos estéticos y un disefio minimalista: el sistema debe ser capaz
de aportar la minima informacion relevante para la persona que lo usa, sin que ésta
pierda de vista el contenido mas importante del sitio web.

9. Ayudar a la persona que usa el sistema a reconocer, diagnosticar y recuperarse de
los errores: el sistema debe ser capaz de expresarlos en un lenguaje que la persona
reconozca, aportando informacién sobre lo que ha ocurrido y proponiendo algin
tipo de solucion.

10. Proporcionar ayuda y documentacion: ubicadas en algun lugar de facil acceso
para la persona que usa el sistema, escritas en algun lenguaje que la persona conoz-
cay, de ser posible, que no sean muy extensas.

Para mayor informacién sobre accesibilidad web, se puede consultar el sitio oficial
de la Iniciativa para la Accesibilidad Web, una rama del World Wide Web Consortium
que vela por la accesibilidad de Internet; o en la pagina web de la Oficina Nacional de
Tecnologias de Informacion.
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12.

Campanas de sensibilizacion

La DGDC lleva adelante la planificacion estratégica, disefio e implementacion de campanas
de sensibilizacién para los diferentes operativos estadisticos que realiza el INDEC.
Cada campafia se desarrolla de forma integral, con base en la lectura de documentos
conceptuales, las definiciones metodoldgicas del operativo, elcuestionario definido para el
relevamiento y el intercambio con las areas técnicas del Instituto sobre las particularidades
del universo objetivo.

Las campafias de sensibilizacion deben contemplar el desarrollo de una estrategia
comunicacional que contemple los siguientes aspectos:

e Definiciéon de objetivos de campafia.

e Definicién de publicos objetivo.

e Desarrollo de racional creativo: idea o justificacion sobre la cual se sustentara
la campana.

e Elaboracion de la identidad visual del operativo.

e Desarrollo de recursos graficos originales, de la paleta de colores y las tipografias por
parte del equipo de la Coordinacién de Produccién Gréfica y Editorial de la DGDC.

e Definicién de mensajes y canales de comunicacion.

e Creacion de los productos gréaficos y digitales como afiches, flyers, folletos, videos,
podcast, piezas estaticas y animadas para redes sociales, avisos de radio, piezas
personalizadas para aliados estratégicos, piezas de comunicacion directa para per-
sonas encuestadoras e informantes.

e Desarrollo de acciones de sensibilizacion para publicos especificos.

Para el caso de los censos y la Encuesta Nacional de Gastos de los Hogares (ENGHo), se
debe desarrollar ademas un sistema de identidad visual especifico que funcione junto con
la marca del Instituto. La ENGHo tiene este tratamiento especial debido a la complejidad
del relevamiento y a las necesidades de sensibilizacion durante un periodo extenso.

Censo Nacional W
Agropecuario 2018 C N AM

Censo Nacional a la Actividad Minera

i CENSO2022?

Republica Argentina

Encuesta Nacional de Gastos de los Hogares Republica Argentina

Las piezas de sensibilizacion de las encuestas, en cambio, solo deben llevar el isologotipo
del INDEC.
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CUEITA RACKIRAS, BORRE -

ENCUESTA
NACIONAL SOBRE
CONSUMOS Y

PRACTICAS DE
CUIDADO

Ejemplo de folleto impreso creado para la Encuesta Nacional sobre Consumos y Practicas de Cuidado 2022.
Redaccién
Las comunicaciones deben realizarse en tono coloquial, sin perder el caracter institucional.

Por su finalidad, en la redaccion de piezas de sensibilizacion puede utilizarse la segunda
persona del singular y, en los casos en los que se aplique, deberd emplearse el voseo para
favorecer la cercania con el publico objetivo y apelar a su participacion en los relevamientos
del INDEC.

Producciones audiovisuales

Las fotografias utilizadas para la elaboracion de piezas de sensibilizacién deberan ser
creadas o adquiridas por el INDEC, ser obtenidas de fuentes confiables o ser imagenes de
derechos libres. Cuando se usen imagenes que no sean creadas por el INDEC, se debera
citar su autor y fuente.

Las imagenes deberan estar en alta calidad y contener los elementos de disefio
correspondientes a las normas graficas del Instituto. Para més informacién sobre los
estandares fotogréficos, ver el capitulo 8.

Las placas gréficas e ilustraciones que desarrolle el equipo de la Coordinacién de Produccién
Gréfica y Editorial de la DGDC para cada campafa deben respetar los estandares del
sistema grafico del Instituto y llevar el isologo del INDEC. Para més informacion sobre
estos estandares, ver el capitulo 8.

Los videos deben ser producciones propias de la Direccién de Comunicacion del INDEC.
Se publican en alta calidad y con los elementos de disefio correspondientes a las normas
graficas del Instituto (ver los capitulos 8 y 9). Deberan desarrollarse en formatos horizontal
y vertical para difundirse a través de los canales de comunicacién del instituto y enviarse
por WhatsApp a las personas encuestadoras. También deberan contener subtitulos, con el
fin de facilitar el acceso al material a todos los publicos objetivo.

Los contenidos que se elaboreny las acciones que se lleven a cabo deberan corresponderse
con la estrategia de comunicacion institucional del INDEC.
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Anexo.

Generales

Recomendaciones sobre lenguaje juridico

Para la elaboracion de textos juridicos se recomienda, principalmente, prestar especial
atencién al uso de la puntuacion. Con el objetivo de profundizar sobre esta tematica,
se puede consultar la pagina oficial de la Real Academia Espafiola:
https://www.rae.es/dpd/signos%200ortogr% C3%A1ficos

Se prefieren estructuras simples y concisas a la sintaxis embrollada y las “oraciones parrafo”:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Ello, porque las circunstancias y caracteristicas de
cada situacion particular —que no siempre resultan
previsibles—, pueden dar lugar a situaciones
juridicas diversas; por lo que limitar su opinion al
caso concreto y circunstanciado sobre el cual se
solicita dictamen constituye la Unica manera de
garantizar la interpretacion recta de su criterio.

Debido a que las caracteristicas de cada situacion
no siempre resultan previsibles, pueden existir
situaciones juridicas diversas. Por lo tanto, limitar
la opinién al caso concreto y circunstanciado sobre
el cual se solicita dictamen constituye la Unica
manera de garantizar la correcta interpretacion.

Se priorizan expresiones claras:

Construcciones incorrectas

Construcciones correctas

La intencionalidad de causacion del resultado.

La intencion de causarlo.

Se sugiere utilizar la estructura de oracion mas simple (sujeto + verbo + complementos):

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Quedandonos, por consiguiente, frente al
supuesto de...

Por consiguiente, el supuesto...

Ello por resultar su oferta admisible, ajustarse
técnicamente a lo requerido, cumplir con la
documentacioén prevista en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y resultar su precio el
mas conveniente.

La recomendacién se justifica teniendo en
cuenta que la oferta es admisible, que se ajusta
técnicamente a lo requerido, que cumple con la
documentacion prevista en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y que su precio resulta
el mas conveniente.
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Especificas

Evitar el abuso de expresiones especializadas, ya que, en ocasiones, dificulta la

interpretacion:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Los dictamenes no son obligatorios para las
autoridades con competencia para resolver, ya
que solo poseen la fuerza dimanante de su propia
fundamentacién juridica.

Los dictimenes no son obligatorios para las
autoridades con competencia para resolver, ya
que poseen su propia fundamentacion juridica.

A orden 27 luce agregada la Disposicion del
Director General de Administracion y Operaciones
de este Instituto.

Se agrega a orden 27 la Disposicién del Director
General de Administracion y Operaciones de este
Instituto.

Revisar términos. La invencion innecesaria de palabras (originacion, predisponente, ne-
cesariedad) es una caracteristica tipica del lenguaje juridico que puede evitarse con una
busqueda en el diccionario (origen, que predispone, necesario).

Evitar términos arcaicos. Siempre que sea posible, elegir formas actuales y precisas.

Construcciones incorrectas

Construcciones correctas

Al propio tiempo, se propicia adjudicar la presente
contratacién en favor de la firma EJES S.A.

Al mismo tiempo, se le adjudica a la firma AXIS
S.A. la presente contratacion.

Buscar sinébnimos o parafrasear para no caer en la repeticion.

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Se enviaron automaticamente invitaciones con la
publicacion de la misma a diferentes proveedores
inscriptos en el Sistema de Informacién de
Proveedores segun el rubro de la contratacion,
segun consta en documento incorporado a
orden 31.

Se enviaron automaticamente invitaciones con la
publicacion a diferentes proveedores inscriptos
en el Sistema de Informacion de Proveedores
segun el rubro de la contratacion y de acuerdo
con lo que consta en el documento incorporado
a orden 31.

Escribir con naturalidad:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

Las resoluciones firmes pasan en autoridad de
cosa juzgada.

Las resoluciones firmes tienen fuerza de cosa
juzgada.

Posteriormente la Comisién Evaluadora de Ofertas
emiti6 su dictamen de evaluacién de ofertas
mediante el cual recomendé adjudicar la presente
Licitacion N° 34-0070-RSRL40, sin modalidad,
en favor de la firma AXIS S.A. Ello por resultar
su oferta admisible, ajustarse técnicamente a lo
requerido, cumplir con la documentacion prevista
en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares
y resultar su precio el mas conveniente.

Posteriormente, la Comision Evaluadora de
Ofertas emiti6 su dictamen de evaluaciéon de
ofertas mediante el cual recomenddé adjudicar
la presente Licitacion N° 34-0070-RSRL40,
sin modalidad, en favor de la firma AXIS S.A.
La recomendacién se justifica teniendo en
cuenta que la oferta es admisible, que se ajusta
técnicamente a lo requerido, que cumple con la
documentacioén prevista en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y que su precio resulta
el mas conveniente.
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Tener presente que el abuso de sinébnimos no siempre aporta a la oracién. Oraciones
redundantes como “los muchos informes y sugerencias recibidos de distintos érganos

y entidades” siempre pueden ser simplificadas.

Evitar el abuso de adverbios terminados en “-mente”.

Construcciones incorrectas

Construcciones correctas

Se ha establecido que el Servicio Juridico solo
dictamina en casos concretos y debidamente
circunstanciados, por lo que su opinién resulta
estrictamente relativa al expediente en el que
se emite. No obstante, el andlisis juridico debe
comprender necesariamente también el andlisis
de razonabilidad de los actos a dictarse.

Se ha establecido que el Servicio Juridico solo
dictamina en casos concretos y circunstanciados,
por lo que su opinion resulta estrictamente relativa
al expediente en el que se emite. No obstante,
el analisis juridico debe comprender que es
necesario también el andlisis de razonabilidad de
los actos a dictarse.

=

breve, siempre es mejor.

Los adverbios terminados en “-mente” no constituyen un problema gramatical pero alargan
la oracion y dificultan la comprensién. Si podemos decir algo de forma mas sencilla o

Evitar gerundios:

Construcciones incorrectas Construcciones correctas

La oferta fue presentada a través del Sistema
utilizando el formulario electrénico que suministra
el sistema y acompafando la documentacién que
las integra en soporte electrénico, conforme el
articulo 9.

La oferta fue presentada a través del Sistema, se
utilizé el formulario electronico que suministra el
sistema y se acompafié con la documentacién
que las integra en soporte electronico, conforme
con el articulo 9.

En orden 63 tom¢ intervencién la DIRECCION
NACIONAL DE DIFUSION Y COMUNICACION,
en su caracter de area requirente, emitiendo un
informe técnico.

En orden 63 tomo intervencion la DIRECCION
NACIONAL DE DIFUSION Y COMUNICACION,
en su caracter de area requirente y emitié un
informe técnico.

El articulo 3° establece la reserva del Organismo
el derecho de rescindir el contrato, total o
parcialmente, por razones presupuestarias o de
otra indole, comunicando esa decision en forma
fehaciente a la adjudicataria con DIEZ (10) dias
corridos de anticipacion.

El articulo 3° establece que el Organismo posee
el derecho de rescindir el contrato, total o
parcialmente, por razones presupuestarias o de
otra indole. Esa decision debera ser comunicada,
en forma fehaciente, a la adjudicataria con DIEZ
(10) dias corridos de anticipacion.

Se sugiere evitar el apego excesivo a formulas estereotipadas, por ejemplo: “en virtud

LTS

de”, “debo acordar y acuerdo”,
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Construcciones incorrectas

Construcciones correctas

(---) con opcion a prorroga por DOCE (12) meses en
virtud de lo establecido en el inciso h) del articulo 9.

(...) con opciodn a prérroga por DOCE (12) meses
de acuerdo con lo establecido en el inciso h) del
articulo 9.

Queda fijado el Consejo como érgano de apelacion
sin perjuicio de la posibilidad de recurrir por via
judicial.

Queda fijado el Consejo como érgano de apelacion
sin descartar/pese a la posibilidad de recurrir por via
judicial.

Evitar la inclinacién a la nominalizacién (muchas veces conduce a la cacofonia):

Construcciones incorrectas

Construcciones correctas

Con el fin de coordinar el desarrollo de las
actividades censales procede la creacion de UN
(1) Comité Operativo.

Con el fin de coordinar el desarrollo de las
actividades censales se crea UN (1) Comité
Operativo.

Se requiere nuevamente |a intervencion de esta
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS del
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y
CENSOS con relacion al Proyecto de Disposicion.

Se requiere que intervenga la DIRECCION
DE ASUNTOS JURIDICOS del INSTITUTO
NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS con
respecto al Proyecto de Disposicion.

Verificar si el uso de latinismos, anglicismos y helenismos es necesario.
Asegurarse de que los conectores utilizados sean los correctos.

Construcciones incorrectas

Construcciones correctas

Es menester sefialar que el andlisis que realiza esta
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS versa sobre
el seguimiento del procedimiento previsto por la
normativa y la disponibilidad presupuestaria para
realizar la contratacion, en tanto que los aspectos
técnicos quedan, de acuerdo lo que dispone la
PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION, fuera
del alcance del dictamen.

Es menester sefalar que el analisis que realiza
esta DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS versa
sobre el seguimiento del procedimiento previsto
por la normativa y la disponibilidad presupuestaria
para realizar la contrataciéon, mientras gque los
aspectos técnicos quedan, de acuerdo con lo que
dispone la PROCURACION DEL TESORO DE LA
NACION, fuera del alcance del dictamen.

En conclusion, se trata de una Licitacion Privada en la
cual se verifica: a) la difusion y publicidad del llamado
de acuerdo a los medios indicados al efecto.

En conclusion, se trata de una Licitacion Privada en la
cual se verifica: a) la difusion y publicidad del llamado
de acuerdo con los medios indicados al efecto.

Las formas “el mismo”, “la misma” y sus plurales nunca deben usarse para referir a un
sustantivo mencionado previamente:

Construcciones incorrectas

Por su parte el articulo 35 del Anexo al Decreto
1.344/07 establece las competencias para aprobar
gastos, ordenar pagos y efectuar desembolsos,
encontrandose el DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION Y OPERACIONES incluido en el
mismo.

Construcciones correctas

Por su parte el articulo 35 del Anexo al Decreto
1.344/07 establece las competencias para aprobar
gastos, ordenar pagos y efectuar desembolsos,
encontrandose el DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION Y OPERACIONES incluido.

Previo abordar el andlisis de la medida proyectada,
cabe referir sucintamente a los antecedentes que
acompanan la misma.

Previo abordar el andlisis de la medida proyectada,
cabe referir sucintamente a los antecedentes que la
acompanfan.
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