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LAS RESPONSABILIDADES DE LA D. P.E. EN El S.N.R. 

El propósito del presente documento es describir los toreos y responsabilidades de lo D.P.E., las cua 

les se definen en torno de la participación que le corresponde a la repartición en la implantación y seguimien

to del S. N. R. en su jurisdicción, 

En el mismo se exponen la secuencia e interrelaciones de las toreos que las D.P.E.desarrollanparo el 

cumplimiento de los objetivos propuestos para el S.N.R •. 

Este trabajo se complementa con una serie de instrucciones especTficas paro coda toreo fundamental 

de la D.P.E.: on6lisis, cadificoción, manejo de nómino provisorio y podrones de trobojo, perforación y super

visión. 

PRESERVAR LA CALIDAD DEL PADRON PROVINCIAL 

El objetivo inicial del S.N.R. es mantener permanentemente octuol izodo el padrón de unidades eco

nómicos proveniente del relevomiento del C.N.E. 74. 

El t~rmino 110ctualiz0ci6n11 hoce referencia o uno cuidodoso puesta al dro tonto en lo referente a 

contidod de establecimientos registrados como o la veracidad de los datos respectivos. Por lo tonto, los duplic~ 

cienes de establecimientos registrados contribuir6nodeteriororel padrón, tonto como los errores de cadificoción 

de actividad, en los referencias de ubicación de los plantos o cualquier otro error. 

Lo vigilancia y celo por lo permanente calidad del padrón, entendidos en el sentido senolado, deben 

ser objetivo constante de lo D.P .E. y por lo tonto responsobi lidad fundamental. 

ASEGURAR EL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA EN LA PROVINCIA 

Uno de los definiciones fundamentales del S. N.R. es que se troto de uno formo de coordinoci6n entre 

distintos tipos de organismos con un objetivo corrun: lo obtención de padrones provinciales y nocionales perma

nentemente actualizados de unidades económicos. Lo D.P.E. es lo instancio de coordinación o nivel provincial. 

3 
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Pe,o lo obtención de padrones nocionales solo seró pasible si todos los D.P.E. adoptan procedimier.tos, normas y 

,utinos comunes o tcxlo Sistema. 

Asimisr.10, el éxito del sistema en la provincia también depende, y en muy alta grado, de la rapidez 

conque las reparticiones que accedieron a integrorla (las oficinas S.N.R.) reciban información de interés paro 

su gesti~n. Es decir, es fundamental el envra peri6dico de los padrones actualizados en las plozas preestableci

das poro mantener el interés de los Oficinas S.N.R. 

TAREAS QUE REALIZARA LA D.P.E_. 

El cumplimiento de estas responsabilidades supone la realización de una serie de tareas las que de~ 

rón ser ejecutados siguiendo las normas y procedimientos prod,,cidas por el Nc,clea Central y aceptadas por todo 

el sistema. 

Dentro del marco de las responsabilidades que le corresponden o la D.P.E. paro el cumplimiento de 

las objetivos del S.N.R. surgen b6sicomente los siguientes toreos: 

- Reunir las novedades suministrados por las oficinas S.N.R. 

- Analizar los formularios que ingresan o lo D.P.E. 

- Registrar los novedades en el padrón. 

- Asignar y comunicar m6triculo estodrstica o los establecimientos registrados. 

- Codificar los formularios. 

- Perforar los tarjetas o grabar en cintos las novedades registradas. 

- Enviar los tarjetas o los cintas al Nc,cleo Central (1.N.D.E.C.). 

- Proveer o lo of íc ino S. N. R. de su jur isdicc i6n cap íos de los sucesivos actual izoc iones del padrón, 

Es necesario distinguir en lo participación de lo D.P.E. dos etapas o perradas de trabajo. 

- lmplortocióndel S.N.R. 

- Funcionamiento normal o definitivo. 

A codo uno de estos etapas corresponde lo ejecución de toreos espedficos. 

Se de tal Ion mós adelante los toreos o rutinas de trabajo que corresponden o codo etapa siguiendo lo 

secuencio detallado en el grófico que figuro en el Anexa 1. 

El funcionamiento y consolidación definitivo del 5.N.R. tendr6 esencialmente los corocterrsticos de 

un procesa repetitivo y estandarizado. 

En contraposición, lo implantación del S.N.R. implico lo realización de uno serie de toreos espedf_!_ 

cosque se harón por único vez, dado que esto primero etapa se caracterizo porlanodisponibilidad de padrones. 
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LA IMPLANTACION DEL SISTEMA 

Durante esto etapa de implantación pueden diferenciarse dos líneos de trabajo fundamentales. Uno de 

ello< comienzo o partir del relevomientp del CNE 74 y se desarrollo hasta la disponibilidad del PADRON SNR A 

LA FECHA CENSAL. 

la otro comienzo con lo re<"ep<"iÓn de los primeros formularios en la DPE y se desarrollo hosta el mamen 

to en que <e obtenga el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL. 

Ambos líneos de trabajo confluyen en el momento en que se efectué el coteja de la NOMINA PROVI 

SORIA con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL. 

Las toreas específicos que lo DPE deberó efectuar poro lo implantación del SNR son: 

- Conversión del PADRON CENSAL provisoria a PADRON SNR 

- Elaboración de uno nómina provisorio (NP). 

- Cotejo del PADRON SNR A LA FECHA CENSAL con lo NOMINA PROVISORIA. 

CONVERSION DEL PADRON CENSAL A PADRON SNR 

Los provincias dispondrán del PADRON CENSAL PROVISORIO (que surge del procesamiento de lo pi~ 

nilla resúmen del censisto del CNE 74), cuyos unidades tendrán asignado un número correlativo que posteriormen

te constituirá lo porte secuencial del número de matrícula estadístico. 

Dado que lo unidad utilizado en el CNE 74 difiere de lo adoptado por el SNR, lo DPE deberá efectuar 

lo adaptación de aquellos unidades en las que no hayo coincidencia. A esto toreo se lo denomino ANALISIS OE 

CONVERSION y se lo realizo siguiendo los procedimientos indicados en los instrucciones poro la "Conversión del 

Padrón Censal". 

A fin df' facilitar los toreos de conversión, el padrón censal estará compuesto por dos listados. Una de 

ellos incluye o los establecimientos con uno cédula censal y el otro o los establecimientos con mós de uno cédula. 

Esto separación en dos listados tiene como principal objetivo tener perfectamente diferenciados los estoblecimien-
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tos en los que se debero efectuar lo "conversión de unidod censal " o unidod SNR, de oquéltos que no requieren 

conversión. Posteriormente se perforon tarjetas con los resultados del onólisis de conversión. 

De lo que antecede se desprende que el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL será el resultado de lo in

tegración del listado de unidades q_Je no req.,ieren conversión y de aquél con los unidades convertidos. 

COMUNICACION DEL N2 DE MATRICULA ESTADISTICA A LOS ESTABLECIMIENTOS DEL PRIMER PADRONSNR 

Lo DPE comunicará el N2 de matrícula estadístico, o oq_Jellos establecimientos que se encuentren inclu!_ 

dos en el listado de unidodes que no requieren onólisis de conversión, en el momento en que dispongo del PADRON 

CENSAL PROVISORIO. 

Poro el resto de los establecimientos (unidades que requieren conversión ) se comunicará el N2 de motrí 

culo estadístico luego de finalizado el onólisis de conversión. 

EL REGISTRO DE LOS HECHOS HASTA LA DISPONIBILIDAD DEL PADRON SNR 

Lo disponibilidad del PADRON SNR A LA FECHA CENSAL exige un plazo poro su procesamiento. 

Es responsabilidad de lo DPE oseguror que los hechos producidos entre lo fecho del relevomiento censal 

y lo disponibilidad del 1er_ PADRON SNR q_Jeden debidamente registrados. 

Lo calidad y oportunidad con que se efectúe codo uno de los registrociones oseguroró lo preservoción de 

lo colidod, confiabilidad y octuolidad del PADRON . 

Por tol motivo durante e sta etopo el elemento fundamental de trobojo de lo DPE seró uno planilla espe

cial denominado NOMINA PROVISORIA cuyo función básico es registrar lo información sobre hechos que afectan 

o los unidades e conómicos. 

Deberá realizarse, como etopo previo o lo inclusión en lo NOMINA PROVISORIA de los novedodesq_Je 

se hubieren captado, el onólisis de los formularios que ingresan en lo DPE. Es necesario sei'lolor q.,e los toreos de 

análisis de los formularios comienzan con lo recepción de los mismos y prosiguen con los mismos corocterísticos en 

el período de funcionamiento normal del sistema. 

Concluído el análisis, se registran los hechos captados en lo NOMINA PROVISORIA. 

Esto toreo de registro de los novedades se denomino confección de Nómino ProviSOfia. 

Los toreos de análisis y confección de lo NOMINA PROVISORIA se realizan siguiendo los instrucciones 

que figuran en el manual "Análisis de los formularios y confección de lo NOMINA PROVISORIA". 
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COTEJO DE LA NOMINA PROVISORIA CON El PADRON SNR 

Uno vez obtenido el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL se lo cotejo con lo NOMINA PROVISORIA, 

o los efectos de incluir en dicho PADRON los movimientos ocurridos hosto su aparición. lo toreo de cotejo ~e efe~ 

tuo de acuerdo a lo instrvccion que figuro en el manual de "Análisis de Formularios y confección de nómino pro 

• • 11 vrsono . 

la realización del coteja mencionodo permite calificar (determinar si se trota de un olto, uno bojo o 

un cambio) los hechos registrodos en lo NOMINA PROVISORIA. Por lo tonto, solo o partir de ese momento~ osi2 

no y comunica lo motrículo estadístico o aquellos establecimientos de lo nómino que deben ser incorparodos al PA 

DRON. 

Asimismo, solo después de calificados las hechos y asignado lo ME en los cosos en que correspondo, se 

inician los toreos de codificación de los formulori os recibidos en lo DPE desde lo iniciación del funcionamiento del 

sistema. Concluido lo codificación, se perforon los tarjetas con lo información contenido en los formularios. 

los tareas de codificación y perforación se efectúan de acuerdo o los instrucciones contenidos en los re.! 

pectivos manuales: "Codificación de formularios" y "Perforoción de tarjetas". Conviene sei'lolor aquí que ombos t~ 

reos prosiguen con los mismos caracterhticos durante todo el funcionamiento del sistema. 

El PRIMER PADRON ACnJALIZADO 

Se envían ol lNDEC los tarjetas perforados resultantes del cotejo de lo NOMINA PROVISORIA con el PA 

DRON SNR A LA FECHA CENSAL y los tarjetas resultantes del análisis de conversión. 

Estos tarjetas ingresan al Archivo Numérico SNR (en INDEC) y permitirón lo impresión y distribución del 

primer PADRON octuolizodo o uno fecho posterior o lo censal. 



FUNCIONAMIENTO NORMAL 

Lo recepcj6n del ler. podr6n octuolizodo constituye el inicio del perroclo de funcionamiento normal 

del sistema, corocterizodo por un comportomiento cfclico repetitivo y estondorizodo, en el que bdsicomente 

se puede distinguir lo siguiente secuencio: 

- Recepci6n del padr6n octuolizodo en la D.P.E. (fecha 1) y envío de copio del mismo o los Ofi
cinas S.N.R. 

- lncorporoci6n en el mismo de los novedades registrados o partir de lo fecho 1 y hosto lo recepci6n 
del podr6n fecha 1. 

- Período de onotaci6n sobre padr6n (fecho 1) hasta lo fecho de cierre de podr6n poro nuevo octuoli
zoci6n. 

- Perforoci6n y envfo de los novedades coptodos desde lo fecho 1 hosto lo fecho de cierre del padr6n 
fecha 2, 

Esto secuencio se describe en el grófico que figuro en el Anexo l. 

CURSO DE UN FORMULARIO EN LA D.P.E. 

El formulario S.N.R. es el elemento b6sico de trabajo en lo D.P. E. yo que en él estd consignado lo i~ 

formaci6n que permite lo octualizocidn de los padrones. 

En torno al tratamiento del forrrulorio se definen uno serie de toreos bdsicos y rutinas,de cuya opor

tunidad y correcto reolizoci6n d pende el hecho de que lo informacidn que ingre'9 al sistema seo lo corr9Cta. 

Lo secuencia de toreas que se describe o continuoci6n fvf preparado teniendo en cuento lo necesidad de esta

blecer un fvncionomiento lineal que permito un on61isis completo del forrrulorio evitando en lo medido posible 

los retrocesos,~ que en caso de observociones,preveo la consulto a la Of. S.N.R. o al infOfmante. 

Esto secuencio de toreos se ilustra en el grdfico"Curso de un formulario en la D.P .E. que figura en lo 

página 13. 

9 
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1)Recepci6n de formularios 

a - Se recibe el fonrulario enviodo por la oficina S,N,R. y se le adjunta la Hoja de Ruto (1). 

b - Se registra el ingreso del forrn.,lario en el Libro de Entrodas y Solidas (2) indicando la fecha de re

cepci6n, el n(ímero de orden (que corresponde al de llegodo) y el nombre o identificoci6n de lo 

Oficina S.N.R. emisora. 

c - Se anoto en codo formulario el n6mero de orden que le corresponde. 

2) A n6 1 is is 

Se onolizo el formulario de acuerdo o los instrucciones contenidos en lo primero porte del manual 

"Anolisis del formulorio y confecci6n de nómino provisoria", de modo tol que lo informoci6n que ingrese al Si~ 

temo seo completo y consistente. 

3) C o te j o c o n e I p o d r 6 n 

Se cotejo codo formulario onolizodo con el podr6n. Este cotejo permite determinar si el estableci

miento estó registrado o no, y simult6neomente, los corocterrsticos del hecho, es decir si se troto de un alto, 

un cambio ounabojaofin de realizar lo intervencion que correspondo en el padr6n. 

4)Verificoci6n 

Durante los etopos de on0lisis y cotejo con el padrón pueden presentarse distintos tipos de observaci~ 

nes,consignodos en la Hoja de Ruto (formularios incompletas, inconsistentes o equivocados) que obliguen o la 

D.P .E. a consultor con la oficina S.N.R. emisora o al informante. A esta etapa del trabajo se la denomino Veri-

ficoci6n . 

La verificoci6n es de importancia fundamental ya que su objetiva es preservar lo colidod de lo infor

moci6n, impidiendo lo introduccion de modificaciones al formulario o al padr6n sino est0n plenamente confir-

modos. 

Cada D.P.E. odoptar6 paro estos situaciones el mecanismo que rnós se odec(íe con sus corocterrsticos 

y posibilidodes,perotendiendoentodos los casos a evitar causar lo menor molestia posible al declarante.Por ello, 

(l) Lo Hoja de Ruta ocompotla o coda formulario y en ello se registran los observaciones o comentarios que se ha 
cen al formulario en codo uno de los etapas del trabajo. Su objeto es preservar lo integridad del formulario 
impidiendo la introducción de modificaciones que no est~n plenamente confirmados.Ver modelo en Anexo 11. 

(2) En el Libro de Entrados y Solidos se llevo un control de los formularios que ingresan o lo D.P.E., de los for-
1n.1lari°' que requieren verificoci6n (incompletos o inconsistentes) y se c;onsigno lo onuloci6n de los formulo 
rios en los cosos en que correspondo. Su objeto es asegurar que lo D.P .E. tengo un control de tod°' los forni; 
lori°' que ingresan y que todo mcwimiento de material entre ello y los Oficinas S.N.R. seo realizado en far 
mo y tiempo correctos. Ver modelo en el Ane,co 111. 
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lo con:wlto deber6 realizarse en primer t6rmino con lo oficina S.N.R. emisora, o efectos de ialvor los observa

ciones presentados con lo informoci6n disponible en ese organismo. Si 6sto no fuero posible, reci6n se c-i•or6 ol 

decloronte, y o trov6s de lo oficina S.N.R •. 

En todos los cosos de observaciones seró el supervisor o encargado del programo, previo revisión de 

lo actuado hosto el momento, el que autorice si corresponde o no efectuar lo verificoci6n. 

Uno vez autorizado, lo verificoci6n debe quedar registrado en el Libro de Entrados y Solidas, consi!!_ 

nondo lo fecho en que se efectúo lo consulto o lo oficina S.N.R. emisora. 

5)Asignoci6n de M6triculo Estodrstico (M.E.) 

Lo correcto osignocion de lo M.E. constituye uno de los responsabilidades mayores de lo D.P.E.yo que: 

o) lo M.E. es lo único individuolizoci6n de los unidodu dentro del Sistema; b) es lo llave que entro ol Archivo 

S.N.R.; c) existe uno notificoci6n de por medio y uno responsobilidod p(lblico con el declarante y con lo sacie 

dad y d) de su correcto osignoci6n depende su uso poro otros fines estodrsticos fuero del S.N.R. 

Lo osignoci6n incorrecto puede dar lugar o repeticiones de M.E. yo otorgados, o no respetar 

el orden secuencial solteondo números u otorgar o un mismo establecimiento mós de uno M.E .. 

Dado lo importancia que lo toreo reviste, se propone el uso en lo D.P.E. de un "libro de motrTculo e! 

tadístico", con hojas fijos y numerados y dividido por departamentos. Enel mismo se deber6 consignar el último 

número asignado por e I INDEC poro codo deporto mento. Dicho nómero constituye el punto de arranque poro lo 

asignación de M.E. en lo D.P.E .. Seregistrordn o continuación, en formo secuencial, los nómeros de M.E.que lo 

D.P.E. voyo otorgando, consignando asimismo el nombre de lo empresa y el domicilio del establecimiento. 

6) Codifico c i 6 n 

Se codifican los formularios siguiendo los procedimientos indicados en los "Instrucciones poro loco

dificoci6n de formularios". 

7) Archivo 

Previo outorizoci6n del supervisor o respon50ble del programo se archivan los formularios de acuerdo 

al número de orden y previendo que el material trabajado puedo ser entregado poro su perforoci6n en cualquier 

momento. 

8) P e rf o r o c i 6 n 

Se perforan los tarjetas siguiendo los procedimientos indicados en el manual poro perforación de tar

jetas del S,N.R. 
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9) Envro de tarjetas al NOcleo Central 

las tarjetas perforados se envron al N6cleo Central (INDEC) en los plazos acordados entre el 

INDEC y la D.P.E .• 

1 O) S u p e r v i s i 6 n 

E I respon$0ble del programa realizo lo supervisión verificando que todos los toreos se cumplan en t6r 

mino y de acuerdo con los normas de funcionamiento del sistema. No obstante, hoy dos momentos en que su in

tervención es imprescindible: poro autorizo, verificaciones y ontes de que se efect6e el archivo de los formulo-

ríos. 
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Form. SNR 

1. ANALISIS 

1.1 Completo □ 
1.2 Incompleto □ 
1.3 Consistente □ 
1.4 Inconsistente o 

2. CONTROL GEQGRAFICO 

2.1 Consistente □ 
2.2 Inconsistente □ 

3. A. G . 

3. l Codificado □ 
3.2 Pendiente de codificación O 

4. CONTROL CON N. P. 

4.1 Registrodo □ 
4.2 No registrado □ . 
Si marcó 4.1 

4.3 Coincidente □ 
4.4 No coincidente □ 

5. SUPERVISION 

5.1 Archivo o 
5.2 Verificada □ 

ANEXO 11 

HOJA DE RUTA 

1\12 de Orden: 

Fecha de recepción: 
(en la DPE) 

Observaciones 

PARA COMPLETAR CON POSTERIORIDADAL COTEJO DE LA NP CON EL PADRON SNR 

6. CALIFICACION DEFINITIVA DEL 
ESTABLECIMIENTO 

6.1 Alta real 
6.2 Cambio real 
6.3 Baja real 
6 . .t Confl rmac Ión 

7. CODIFICACION 

7 .1 En formulario 
7 .2 En Nómina 

8. SU'ERVISION DEFINITIVA 

Fecha: .......... / ••••••• / . ...... . 

9. ARCHIVO DEFINITIVO 

Fecha: ••.••.•• / ...... / ........ . 

□ 
□ 
□ 
□ 

□ o 

Responsable 



ANEXO 111 

MODELO DE LIBRO DE ENTRADAS Y SALIDAS 

1 Fecho de Fecho de 
Fecho N2 de 

Oficino SNR emi soro 
pedido de recepción 

O bservociones recepción Fecho verifico- información 
ción v..ificada 

-1- -2- -3- -4- -5- -6-

. 
. 

-



Impreso en el 
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS 

Buenos Aires, Diciembre de 1974 



INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS 
Secretaria de Estado de Programac,on y Coord1nac1ón Económica 

M ,n1sterio de Econom,a 




