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PRIMERA PARTE

ANALISIS DE FORMULARIO

El andlisis de consistencia de la informacidn contenida en los formularios SNR tiene co-

mo principal obietivo lograr la depuracién de la misma ontes de efectuar las tareas de confec-

cién de la Némina Provisoria y codificacian de los datos.

En esta etapa debido o rozones de mejor ordenamiento de las toreos se deberd efectuar
la codificacién de los items: "Actividod Principal", "Fraccién", "Rodio" del establecimiento
"A -G" y se determinoié si lo actividod declarado corresponde o no o octividades econdmicas in

cluidas en el Censo Nacional Econdmico 1974,

REC OMENDACIONES GENERALES

- Para proceder ol onglisis de lo informacidn se deberdn seguir estrictomente las poutas
de control sehaladas en este manual.
- Los resultodos de las operaciones de control deberén quedar registrados en la Hojo de

Ruta correspondiente al formulario (1)

En los casos de formularios con informacién completa o consistente se debera marcor

en la misma los casilleros que correspondan.

Para los casos de formularios con informacién incompleto o inconsistente se debera mor

car en la Hojo de Ruta los casilleros que correspondan e indicar en * Observaciones "
el item y los datos incompletos o incorsistentes con las ocforocianes que correspon-
dan y que seran motivo de verificocion (2).

~ Se podrén efectuor correcciones sobre el formulario sdlo en caso de detectarse errores

de ortogrofia en la informacién alfabética que debe codificarse. Se cuidara de no al-

terar la informacién original que en ningln case podrd ser borrada o tochada de farma

tal que impida la lectura de la misma
Estos correcciones deben ser anotadas en forma clare y legible en letra tipo imprento

mayGscula en lo parte superior del dato incorrecto.

(1) (2): Ver folleto: SNR "Lo participacién de la DPE"
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INSTRUCCIONES PARA EL ANALISIE

- Caomo etapa previa al anélisis de consistencia se deberd realizar una lectura minuciosa de las oclaraciones que
figuran en "Observociones" del formulario, Estos oclaraciones deberdn ser tenidos en cuenta en el momento que
se efectie el anélisis del mismo.

- El andlisis de consistenciase lleva a cabo medionte lo oplicacién de una serie ordenodo de controles destinados
a verificar ‘

a) que lo informacién esté completa,

b) que lo informacién suministroda por el declarante sea consistente,
Por rozones précticas los contrales se traton en este manual en forma separada aunque pueden efectuarse en for-
mo simulténea.

- Al efectuar su torea el anolista deberé controlar que las aclaraciones que figuron ol pie del formulorio y 1as ins

trucciones dodos o las Oficinas SNR referidos o la cumplimentacién y recepcién hayan sido interpretadas por el

decloronte y por el responsable de lo Oficina SNR.

1. CONTROLAR QUE LA INFORMACION ESTE COMPLETA

A continuacién y siguiendo el orden del formulorio SNR se enumeran los contrales que deberdn aplicarse en co

da item,

Control del Punta A. Datos del estoblecimiento

Ay - Nombre del establecimienta.
%
- Si el item est& contestado y la informocién presenta errores de ortografla se deberén efectuar las carrec-

ciones que correspondan.

5i el item estd en blanco se debers consignor 5/N (sin nembre ).



]
A9 - Domicilio.

- Se deberé controlar que los datos referidos o calle o rute; N°/Km; Locolidad; Departomento o partido y
Provincio estén completas, En caso contraria se deberd anotar enlio HOJA DE RUTA los datos incomplE
tas.

Si lo informacién consignado presenta errores de ortagraffa se deberén efectuar las correcciones corres-
pondientes,

=~ Si no se consigné infarmocién en "Pisa"; “Oficina , Local o puesta” y "FC", y los espacios correspon-
dientes no fueron royados, se procederd a rayar los mismas.

A3 - Direccién postal,

- Si se consigné informacién se deberé controlor si existe coincidencia a no con el domicilio del estobleci
mienta declorado en Ap,

- §i los datos coinciden deberd controlar que le Oficina SNR haya onulado el espacio correspondiente @
Ag3. En coso controrio se deberd rayar el mismo,

- Si los dates no coinciden y se comprueban errores de ortograffo se deberén intraducir las correcciones que
carrespandan,

= 5i no se consigné informacién y el espacio correspondiente no ho sido rayado, se deberé anotar en lo HO
JA DE RUTA el dato incompleta,

Ay = Matrfeulo Estadfstica.

- El espocic correspondiente o N° de matrfcula permanecerd en blanco hasta que los declorantes  reciban
lo comunicacién de su N A partir de ese momento el analista deberé contraler que lo declorada corres
ponde o numeracién asignada por la DPE,

Ag - Fecha de iniciacién,
~ Se deberd controlar que esté marcodo un solo cosillera. En caso que el item esté en blanco o que se en-

cuentren marcados mdés de un cosillero se deberd anotar esa circunstanciao en la HOJA DE RUTA

Control del Punte B. Causas que originan la presentocién ante este Organisma.

- En este punto se deberé comprobar que esté marcado ol menos un cosillero; en caso cantrorio se deberd anatar

tal situacién en lo HOJA DE RUTA.

- 5i se morcé By: Se deberé contralor que se encuentre consignoda lo fecha del cese. En coso contrario anotard
en la HOJA DE RUTA el dato incompleto. En coso que se haya consignado informocién en l::s items C, Dy E
se deberén anular los espacios correspondientes a los mismos, dado que el declarante no debié llenarlos (ver

instruccion en el farmularia).
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- Se debeid comprobar que se encuentie consignoda informoacién poro alguno de los dos domicilies pedidos. En
caso contiorio se debeid anotor en la HOJA DE RUTA esto circunstancia,
B> - Se debeid compiobai que se encuentre maicado un salo casillero dentro de lo llave.
Si se hollon marcodos los dos casilleros o si ambos estén en blanco se onotaré tal circunstancio en lo HOJA
DE RUTA.
Si se ho marcado el cosilleio "otros" se controlard que se encuentre consignado el motivo del cambio de pro-
pietario, En caso contiario se onotaré tol circunstancio en lo HOJA DE RUTA.
Bo - Se deberé contiolor que se encuentien consignodos las circunstancias que motivaran el trémite. En case con-

tiario se onotard en la HOJA DE RUTA que el item estd incompleto.

Control del Punto C. Uso anterior del local.

~ Se debei6 contralar que se encuentre marcado un solo casillero.
Si se hollon marcodos los dos casilleros o si ombos estén en blanco se anotard esta circunstancia en lo HOJA

DE RUTA,

Control de los Puntos D y E. Carocte Isticas Flsicas del local ol que se refiere es
ta declarocién - Tipo de Actividad Piincipal del estoblecimiento. y-

- Se deberé contiolar que se encuentie marcodo un solo casillere,
Sise marcd més de un casillero o ninguna de ellos se anotaié tol situaciér en la HOJA DE RUTA.
Sise ha marcodo el casilleio "otras" se deberé controlar que se encuentren especificados los caracterfstizas fT

sicas del estoblecimiento y lo octividod que desoriollo. En caso contrario se anotaré en la HOJA DE RUTA,

Control del Punto F. Actividod pfincipal que desarrolla el estoblecimiento.

- Se deber6 controlar que los dotos consignadas desciiban adecuadomente la activided principal que desarrolla

el estoblecimiento. En cuso contrario se onotord en la HOJA DE RUTA,

Control del Punto G. Dotos de lo empresa o la que pertenece el establecimiento.

G| - Nombre del propietorio o razén sociol,
- Se deberé controlor que el item hayo sido contestodo. En coso que lo informocién presente errores de ar-
tograffa se deberén efectuar los correcciones que correspandan.
Si no se consignd informacién se anotard esa situocidn en la HOJA DE RUTA,
G2 - Domicilio de la administracién centrol.
- Si se consigné informocién se deberé determinar si existe coincidencia a no con el domicilio del estclbls

cimiento {AZ”’



- 51 ambos datos coinciden en su totalidad se deberd controlor que la Oficina SNR haye onulada toda el
espocio correspandiente a G, Si no estd onulado, el analista deberd rayarlo, y en el cosillero A~G que
figura en lo 22 corillo en el drec reservodo pora cédic o del punto A, procederd o consignar el cadiga 1.

- 5i el domicilio declorado en G5 es distinto del declarado en A se deberé contralar que estén completas
los datos correspandientes o "Calle o ruta";*N%/Km"; "Localidad"; “Departomento o portido” y "Provin
cia", y procederd a codificor con 2 el casillero A-G de la 2° carilla. En coso de que dichos datos estén
incompletos se onotaré en la HOJA DE RUTA lo foltonte y no se codificaré A-G.

- Si no se consigné informocién en "Piso”; "Oficina, locol o puesta” y "FC", se deberé comprobar que los
espacios correspondientes hayan sido royados, procediendo a anularlos si figuran en blonco.

- 51 la informocién presento errores de ortagroflo se deberén efectuor las correcciones que correspondan.

- Si no se consignd infarmacién y los espocios no han sido royados se contralord que el motivo se encuen-
tre consignodo en "Observociones" del formulorio, 51 no hoy anotociones en "Observaciones" se anotaré
en la HOJA DE RUTA que el item estd totolmente incompleto.

G3 - Organizacién jurldico.

Se deber6 controlar que se encuentre morcado un solo casillera y que haya coincidencia con lo  declorado

en G). Si no hubiero correspondencia, prevalecerd lo declorado en G y el analista deberé ajustar lo de-

clerodo en G3, anulondo lo que no corresponda y marcondo el cosillero pertinente. Sise morcé en el item

G4 el cosillero correspondiente o organizaci6n jurfdico unipersonol, deber6 controlorse que en el item G

figure en primer término el apellido y en segundo término el nombre. En coso contrario se realizaran las co

rrecciones pertinentes siguiendo los instrucciones dadas para los casos de errores de ortograffa.

Si en Gy no hubiera mencién de organizacién jurldica y en (33 hubiero més de uno cruz o ningunn,rolsifug

citn se anotard en la HOJA DE RUTA,

Control - Datos del Declarante.

En caso que no se hollen consignodos todos los datos solicitades se deberé contralor .que figure al menos el nom-
bre y apellido o la firma del declorante.

Si no se consigné la fecha de declaracién se anotaré lo que figura en el érea "Reservado Oficina SNR", Si esto
6ltima se hubiere omitido se anotard la fecho de recepcién del formuloria en la DPE que figuro en el "Libro de

Entradas y Salidas".

Control - Areas Reservada y Reservado Cédigo.

Se deberé controlar que figuren en blonco,



Control - "Reservado Oficina SNR",

En coso que no se hallen consignados todos los datos solicitados se deberd contr::lar que figure la denominacién
completa de la Oficina SNR emisora. Si lo misma resulta poco legible o esté incompleta se transcribird en letra
tipo imprenta lo denominocién correcta. Si no se consigné la fecho de recepcién del formulario se anoterd la fi

cho de decloracién que figura en el drec "Datos del declorante". Si esto dltima se hubiere omitida se anotoréd la

fecho de recepcién del formulorio en lo DPE que figura en el "Libro de Entrodos y Salidas",

N

CONTROL CARTOGRAFICO

Se deberd efectuor el estricto control cartogréfico de los dotos de ubicocién que se encuentren consignados en

el formulario,
Poro realizor este control se debers consultar lo cortogroffa del Censo Nocional Econémico y otros materiales
auxiliores como mapos, gulos, ploncs, etc, a fin de determinar con el mayor grado de certezo posible lo consis-
tencio de la informacién suministrado.
Este control permitird verificar la exoctitud de los datos referidos a:

- Departamento o Partido

- Localidad

- Denominacién de calle o ruta

- Altura de colle o km de ruta

Se enumeran a continuacién los items en los que deberd efectuarse el cantrol cartogréfico,

A, - Domicilio del establecimiento
Si como resultado del control efectuado se comprueba la consistencia de los datos se deberd anotar el ndmero
de fraccién (FR) y Radio (RE) en los compos correspondientes del érea "Reservada Céadige".
En coso de comprobarse lo inconsistencio de los datos suministrados se consignord en la HOJA DE RUTA el

item y el/los dotos inconsistentes y no se codificord Fraccién ni Radio,

G2 - Domicilio de la Administracién Central
El control cartogréfico se deberé efectuar Gnicamente en los casos en que se compruebe que la Administracién
Central se encuentra radicado en la misma jurisdiccién provinciol que el establecimiento.
$i como resultade del contral efectuado se compruebo la inconsistencio de los datos suministrados se comsigna

ré en lo HOJA DE RUTA el item y el/los dates inconsistentes.
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83 - El establecimiento combia de domicilio
El contral cartogréfico se deberd efectuor Gnicamente sobre aquel domicilio distinto al declarado en Ay y u-
bicado dentro de lo jurisdiccién provincial.
Este contral permite verificar lo exactitud de los datos reteridos al lugar flsico donde anteriormente el esto-
blecimiento desarrollaba su actividad o al lugar flsico donde, el establecimiento desarrollaré su ocfividad,sg
gin sea la situocién declarada.
Si se comprueba inconsistencio se anotaré’en la HOJA DE RUTA (33) el tipo de domicilio (ol que se traslo-~

da o anterior) y el/los dotos inconsistentes.

3. CONSISTENCIA DE LA INFORMACION

El anélisis de consistencia del formulorio tiene como principal finalidod determinar lo coherencia interno de los
dotes suministrados por el declarante.
Los puntos del formulario en los que pueden aplicarse pruebas de consistencia de la informacién declorada son:
D. Coracterlsticas Flsicas del local
E. Tipo de Activided Principol
F. Actividod que desarrolla el establecimiento
Lo inclusién de los puntos D y E en el formulario tiene como objetivo disponer de informacisn auxilior paro efei
tuoi el anélisis de los dotos declarados en el item F.
Este andlisis consiste en determinar lo coherencia de los respuestos dados en los tres puntos mencionados.
Si como resultode del ondlisis se comprueba la consistencia de los datos seré tareo del anolisto efectuor la codi
ficacitn de lo actividad declarada en el punto F.
Paro efectuar la codificacién se deberd utilizar la CIIU Rev., 2 con las adaptaciones realizadas por INDEC pa
ro el CNE 1974,
Después de realizada lo codificacién de la actividad principal el analista determinoré si la octividod declara-
da carresponde o no a una octividod econémica censada, (Ver Anexo I), El resultade se consignard en el cuadra
"Actividod censada" que se encuentro dentro del érec "Reservado" (primera carilla del formularia)  marcando
con una ¢ruz el casillero que corresponda,
Si como resultado del andlisis se comprueba la inconsistencic de los datos consignados en los items D, E y F se
onotaré en lo HOJA DE RUTA lo inconsistencia. En este caso no se codificaré rama de actividad nisi corres-

ponde o no a actividad censada.



ANEXO |

ACTIVIDADES ECONOMICAS (1) INCLUIDAS Y EXCLUIDAS - CENSO NACIONAL ECONOMICO 1974

fmeldldas Excluvldas
mk:;n Cadigo PRk E;:;%T::lg: Cadigo | i il T (T
Gran Division 1 Agricultura, caza, silvicultua y pesca
Gron Division 2 Explotacion de minas y camtercs
Gron Divisign 3 industrias manufoctureras
Gron Divisién 4 Electricidod, gos y ogua
Gron Divisién 5 Comitruccion
Gron Divisién 6 Comercio al por maoyor y al por menor y retourontes y hoteles
Grupo 711 Tromporte ferrovierio
Grupo 7112 Tronsporte urbano, suburbano e interurbano de pasajeros por corretero
Grupo 7113 Otros servicios terrestres de transporte de posajercs
Grupo 7114 Tramsporte de corga por corretera
Grugo 7115 Transporte por oleoductos o gosoductos
Grupo 7118 Servicios relacionodor con el tramsporte terrestre
Agrupocion 712 Trontpotte por ogua
Agrupoc kon 713 Trorsporte oérec :
Division T2 Comunicociones
Grupo 8101 Instituciones monetarias
Grupo 117 (2) Grupo 8102 @)
Grupo 8103 Servicios finoncieres Grupo 8103 Servicics financiercs
S&lo: ogentes de combio de divisas Con excepcibn de: Agentes de cambio de divisas
Agrupoc ion 820 Seguros
Grupn 8310 Bienes inmuebles
Grupo 8321 Servicios juridicos
Grupo 8322 Servicios de contabilidad, ouditorle y teneduria de |fbros
Grupo 8323 Servicics de eloborocian de datos ¥ de tobulacién

(1) Las derminociones utillzodos en ¢l presente onexo pora nominar las actividades y los cadigos respectivas comesponden a fos de lo "Clasificocidn Industrial Internocional Uniforme de todas la octividodes econdmices™ (ClIU)
~NACIONES UNIDAS- [NFORMES ESTADISTICOS - Serie M N94 - Rav, 2. .

(2} Pendiante de gestionss en curso con el Banco Central de lo Rapiblico Argentina,

g
-



ANEXO | (Continvaclién)

Inecluvildas Ex ¢ knildas
Somadats Y ot Tlruloe e il (€Y Tfrvle
Grupo 8324 Servicios tecnicos y orquitecténices
Geupo 8325 | Servicios de publicidod
Grupo 8329 | Servicios prestados o las empresos, n.e.p. , exceptuando &l olquiler y arrendamien
to de moguinario
Grupo 8330 Alquiler y arrendamiento de moquinaric y equipo
Grupo 9100 | Administrocion piblica y defensa
Grupo 9200 Servicios de saneamiento y similaores
Grupo 9310 | tmstruccidn piblica Grupo 9310 | Instruccidn piblica
S8lo: emenanza privada en imfitucimn. Con excopcidn de: ensefanza privoda en instituclones
Grupo 9320 Institutos de investigociones y clentificos
Grupo 9331 Servicios médices y odontolbgicos y otras servicios de sanidad Grupo 9331 Servicios médicos y odontolbgicos y ofras servicios de sonidod
Sola: servicios en instituciones - loboratorios médicos ¥ Con excepcitnde: sarvicios en inatituciones - loborato-
odontolbgicos rios méd’~~ y edontoldgicos
Grupo 9332 Servicios de veterinaria Grupe 9332 Serviclos de veterinaria
Séla: prestados por Instituciones o empresas r Con excepcidn de: prestados por institucionesoempresos
Grupo 9340 Instituciones de asistencio soclal
Grupo 9350 | Asociaciones comercioles, profesioncles y loborales
Grupo 9391 Organizociones religicsas
Grupo 9399 Servicios sociales y servicios comunales conexas n.e.p.
Grupo 9411 | Produccidn de peliculas cinemotograficos Grupo 9411 | Produccidn de pelicules cinematogréficas
Sélo: loboratorios de revelodo y copio de peliculas - servl Con excopcibn de: Loborgtorios de revelodo y copiode pef
cios de rotulode de peliculos Ifculos -mrvicios de rotulado de peliculod
Grupo 9412 | Disribucidn y exhibicidn de peliculas cinematogréfices
Grupo 9413 | Emisiones de rodio y television
Grupo 9414 Productores teatroles y srvicios de esparcimiento Grupo 9414 Productores tedtrales y servicios de esporcimiento

Solo: servicios de esporcimiemo

Con excepcién de: servicios de esparcimiento




ANEXOQO | { Continuacidn)

Fow: & d o Tl 8y
Cotegoria de & < Categoria de o
closificocion Cadigo EvEdlo clasificocion Codigo !
Grupo 9415
Grupo 9420
Grupo 9490 Servicios de divenidn y esporcimiento n.e.p.
Agrupocion 951 Servicios de reporacidn n.e.p.
Agrupacitn 952 Lavanderias y servicios de lovanderia; estoblecimientos de limpiezo y teftido
Agrupacion 953
Agrupacidn 959 Servicios personales directos
Division %6

Autores, compositores y otros ortistas independientes n.e.p.

Bibliotecas, museos, jordines botdnicor y zoologicos y otras servicios culturales
n.e.p.

Servicios domésticos

Orgonizaciones internacionales y olrot orgonismos extraterritorioles

&l



SEGUNDA PARTE

CONFECCION DE LA NOMINA PROVISORIA

Durante el periodo transitorio (3), los hechas declarados ante las distintas Oficinas
SMNR que integran el Sistema constituirén una lista o ndmina que catejoda en el momento que
corresponda con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL, dard lugor a la  primera oc?uu“zg
cién SNR.

Esta ndmina, que por su cargcter ya sefiolado ha de ser identificoda como NOMI
NA PROVISORIA (NP), constituye el elemento fundamental de trabajo desde la implantacién
del Sistema hosta la obtencién del PRIMER PADRON SNR ACTUALIZADO.

Durante el perfado de funcionamiento normol, perfodo que se inicia en la préctica
con la dispenibilidad de las copias del PRIMER PADRON SNR ACTUALIZADO, el registro de
los hechos se hard esencialmente sobre copias de Podrén.

El presente y subsiguientes capltulos estén destinados a explicar todas las toreas y
procedimientos que lo DPE debe reolizar, durante el perfodo transitorio, en tomo a la confec
cién de lo NP y al cotejo de la mismo con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL.

Se estima que el sistema de trabajo oquT resefiodo podré ser oplicado tamblen en el
periodo de funcionamiento normal del Sistema, unc vez efectuadas las modificaciones o ajustes

que correspondon ¢l mismo.

E) Ver folleto: SNR "Lo participacién de lo DPE"

15
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- CALIFICACION DE LOS HECHOS QUE INGRESAN A LA NP

Los hechos notificados o través de los formularios SNR sufren una primera calificacién en el momento
de su ingreso a lo NP, Esta calificocién no es definitive ya que, posteriormente, durante el cotejo de la NP con
el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL se podré determinar en muchos casos la modificacién de la mismao (4).

Para la calificocién de los hechos que ingresan a lao NP se deberén tener en cuenta las siguientes con
sideraciones;

- Lo declaracién efectuada por el declarante en el formulario SNR.

~ El resultado del cotejo del formulario SNR con la NP,

- El tipo de intervencién en la NP a que da lugar el formulario en estudio.

Con relocién o la declaracién efectuada por el declarante hay que sefalar que, aunque todo la infor-
mocién del formulario interviene en la calificacién del hecho, es fundomental el punto B: "Causas que originan la
presentocién ante este organismo”, La informacién registrada en este punto permite una primera oproximacién a la
calificacién del hecho (alta, baja o cambio)que puede ser modificada o no en la medida que intervengan los otros
elementos de la calificoci6n.

Con respecto ol cotejo del formulario con la NP se destoca que, no s6lo permite determinar si el esta
blecimiento ya est6 registrado en la Némina sino, odemés, si los datos del formulerio coinciden o no con la infor-
macién registrada en la misma,

Se espera que, por lo general, un formulario SNR dé lugar a una Gnica intervencién en la NP y gue
la misma sea en relacién directo al pstablecimiento al que corresponde el formulario. En algunos cases, no obstan-
te, el formulario SNR puede dor lugar o una segunda intervencién en la NP. Esta intervencién serd en relecién o
otro establecimiento que resulta ofectodo por algunas declaraciones efectuadas en el formulario.

Los hechos que surjen de la primera intervencién del formulario en la Némina, se lloman HECHOS
REALES y los que surjen de lo segundo, HECHOS DE OFICIO, Es necesario destacar que la mayor parte de los co
sas que den lugor a una segunda intervencién en lo NP, corresponderén a BAJAS DE OFICIO.

(4) Ver pégina 31



18
Ejemplo:

Ingresa un formulario en la DPE. Del cotejo del mismo con la NP surje:

a) Que el formulorio corresponde o un establecimic .0 que no estd registrodo en la NP, por tonto, de
be ser inscripto como ALTA REAL.

b} Simultdneamente se comprueba que el domicilio declarado en el formulorio figuro en la Némina, pe
ro afectado a otro establecimiento. En este caso corresponderfa dar la BAJA DE OFICIO a este es
toblecimiento pues el cese de octividades del mismo podrfa deducirse de las declaraciones efectua-
dos en el formulario que ingresa como alta.

Los cosos de "Bojas de Oficio" que se copten durante la confeccién de la NP deben ser siempre verifi
cados. Ante la imposibilided real de ubicar a los propietarios de los establecimientos que resulten afectados por es
tas bajas de oficia, la verificacién debe reolizarse por otro medic: inspecciones oculares, cotejo con informacién
proveniente de atros organismos, etc..

No obstonte la sefialado, la verificaci.dn se puede obtener a través de un formularia SNR. Puede darse
el coso de que el propietaria del establecimiento (afectado por la baje de oficia) notifique ante la Oficina SNReco
rrespandiente el cese de octividades con mucha posterioridad al cierre real del estoblecimiento. En estos cosos se
puede esperar que la Oficina SNR ante quién se presento el declarante, haga-llenar el formulario SNR notifican=
do la baja real del establecimiento.

Las "Bajas de Oficio" uno vez verificodas ingresan a Padrén como BAJAS REALES y como tales modi-
fican lo informacién registrada en el mismo. Si en el momento de cerror la NP quedarc pendiente la verificacién
de algunas "Bajas de Oficio", los establecimientos respectivos seguirdn en Padrén con una sefiol especial hosta tan
ta la verificacién permita que se los elimine del mismo.

Tenienda en cuenta la diferenciacién sealada paro hechas recles y de oficio, el farmulario en estu-
dio y las anotaciones consignadas en lo HOJA DE RUTA pertinente y odemds, el estodo de la NP, el responsable

de la tarea podré discernir a cuél de los siguientes casos corresponde el formulario que esté analizando:

l. QUE EL ESTABLECIMIENTO YA ESTE REGISTRADO EN LA NP, y

1.1 que coincidon tados las dotos

1.1.1 Las declaraciones efectuadas en el formularia mantienen vigente la infarmacién registrada en la N6~
mina.

En estos cosos el hecho debe calificarse como CONFIRMAC ION.,
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1.1.2 5i en el Punto B del formularia estd marcade el item 2 ("Cese de Actividades"), ladeclaracién de ce-
se prevalece sabre lo confirmacién de los datos del establecimiento.

En estos casos el hecho debe colificarse como BAJA REAL.

1.2 que algunes datos ne caincidan

Las declaraciones efectuodas en el formulario medifican lo informacisn registroda en la Némina,

- Si la modificacién est¢ declarada en el Punto B del formulorio el hecho debe calificorse como CAM
BIC REAL.

- Si la madificacién no esté declaroda en el Punto B del formuloric se trata de un caso de VERIFICA-

CION (5).

2, QUE EL ESTABLECIMIENTO NO ESTE REGISTRADO EN LA NP

2.1 Los declaraciones efectuadas en el formulario corresponden a un establecimiento que ingreso per primera vez
enlo NP, °
En estos casos el hecho debe calificorse como ALTA REAL, (Cabe recordor que, de acuerdo a la sedaledo,
estos casos pueden dar lugar o "BAJAS DE GFICIO".

2.2 Si en el Punto B del formulario esté marcado el item 2 ("Cese de Actividades"), lo decloracién de cese pre
valece,

2.3 Si en el punto B del formulario esta morcado el item 3 ("Combio de Domicilio") y se indica el cambio a otro
departamento o provincio; o si estd marcado el item 7 ("Cambio de propietario o razén social”) y se indica
por venta, corresponde en ombos casos un combia de Matricula Estodistica.

Por otra parte puede corresponder la anulocion de lo Matricula Estadistica del establecimiento si del cotejo

con el "PADRON SNR A LA FECHA CENSAL" surge que estd incluido en el mismo.

En estos tres cosos el hecho debe colificarse como BAJA REAL

(5) Ver folleto: "La Participacion de la DPE".



Las situaciones descriptas pueden, ésquemdticamente, ser presentados como sigue:

Establecimientos
yo registrados
en la NP

Establecimientos
no registradas
en la NP

7

Coinciden todos
los datos

Algunos datos
no coinciden

>
CONFIRMACION

BAJA REAL (Sise marcé el item 2
\ del formulario)

CAMBIO REAL

Jl VERIFICACION

ALTA REAL y puede corresponder BAJA DE” OFICIO

BAJA REAL (Si se marcs el item 2,3 y 7 del formularic)

Resumiendo, puede decirse que los definiciones aplicadas en esta primera calificacién de los hechos

son:

ALTA: El ingreso en lo NP de un establecimiento que no figuraba en la misma.

BAJA: La eliminacién de la NP de un establecimiento que figura en la mismo.

CAMBIO: La modificacién de ur; dato ingresado con anterioridad en la NP, referente a un estableci~

miento.

CONFIRMAC ION: Lo ratificacién por nueva declaracién del informante, de la vigencie de la infor~

macién que figura en la NP, (6)

El cuodro que sigue muestra todos los casos posibles de presentarse para cada uno de los items del pun

to B del formulario.

(6) Las confimociones dnicomente se registran cuando ratifican lo vigencio de la Gltima declarocién incorporada a
la NP. En los casos de "bajos" no se registran, pues interesa mantener lo fecha correspondiente o la primera no

tificacién de las mismos.
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Cousos que originon lo presentocion del de
clarante enlaoficino SNR correspondiente |

{Punto B del foarmularia SNR)

Control del formulario con NP

T

| Establec
iregistrado

-
Establec.

no

Calificacion del
hecho como resu

registrodo| tado del cotejo

Observaociones

I. El establecimiento inicia octividades X I C onfirmacion
gdsnpiear. 4 - - WEacnie s fooeeens i .........................................
| X | Alto Real Puede corresponder BAJA de OFICIO
" 2. El estoblecimienta ceso totolmente sus X | Béjo Real
octividades R Tl e o R I
X Bajo Reol Se registra poro posterior cotejo con el
[ ‘ PADRON SNR A LA FECHA CENSAL
3. El establecimiento combia de dornrcdlo|
(7
3.1 DENTRO DEL MISMO DEPARTA- | X Combio Real
MEEMEERY - - 7 a0 R L e el s e R L S P
| X Alta Real Puede corresponder BAJA de OFICIO
I
3.2 A OTRO DEPARTAMENTO No se considera CAMBIO pues ol troslodorse a ofro
3.2.1 5i el formulario se presenta deportomento, el estoblecimiento combia la ME osig
en el departamento que o~ X | Boja Real nada oporfunumnre
bondona ) R i e K e e e R AR 8 S S g v R
! X | Baja Reul Se registra para posterior cotejo conel
[ PADRON SNR A LA FECHA CENSAL
|
3.2.2 Si el formulario se presento
en el departomento ol que se
trasloda | X Alto Reol Puede corresponder BAJA de OFICIO
3.3 A OTRA PROVINCIA No se considero CAMBIO pues al trasladone o atro
3.3.1 5i el formulorio se presenta provincia, el establecimiento combia lo ME asignado
en lo provincia que abon- X Boja Real oportunomente
dona. R T e S e W B e A e e N s e
X Bajo Real | Sa reglsfra paro pasterior coteja con el
PADRON SNR A LA FECHA CENSAL
3.3.2 5i el formulario se presenta
en la provincia a lo que se X Alta Reol Puede corresponder BAJA de OFICIO
traslada
4. Se amplio el locol X Confirmacion | Lo onexion de locales linderos na implice un combio
enel domicilio
X Alta Real Puede correnponder BAJA de OFICIO
5, El establecimiento combio de ramo X Combio Real
L e R e (e PR I G e W S e . R e e e 251 R o BT
X Alto Real Puede correspcmder SAJA de OFICIC
6. El establecimiento incorpora otros No es un CAMBI O porque el SNR solo capta ramo prin
ramos X Confirmocidén | cipal
X Alta Real Puede correlponder BAJA dc OFIC!O
7. Combia el propietorio o razan social No se considera CAMBIO pues al combior la razon
7.1 Por venta del estoblecimiento (8) x 8ojo Real social el establecimiento combia lo ME asignada
oportunomente
X Bajo Real Se registro pora posterior cotejo con el
PADRON SNR A LA FECHA CENSAL
7.2 Otra razén X Combio Real
X Alta Reol Puede corresponder BAJA de OFICIO
8. Combid el domicilio del propietaria o X Combio Real
rozdn social T | I S R e o S e
X Alta Real Puede corresponder BAJA dn OFICIO
9. Otros causos - - - -

" (7) Fl combio de domicilio puede reclizarse dentro del misma deportamenta, o otro deportomento o o ofraprovincia.Ea los dos Gltimos
cososse hon considerado las dos posibilidodes segin que el formulario se anclice en el deportaments o provincio que obondona el de-

cloronte o en el deportamento o provincia al que se trasloda.
(8) El ondlisis del item 7.1

parte del supuesto que ha sido marcado por el vendedor Jel establecimiento.



DISENO DE LA HOJA NOMINA PROVISORIA

Las hojos NP, cuyo modelo se agrega como onexo |l, deben estar ordenadas por departamento y de al
gin modo por localidad, con la finalidad de facilitar el cotejo de la misma con el PADRON SNR A LA FECHA
CENSAL.

Asimismo, es conveniente, paro un mejor control, gue las hojas NP se numeren en forma secuencial
dentio de cada departamento.

A continuacién se enuncian y describen las 16 columnos que componen la hoja NP.

Columna N® 1: N° DE ORDEN
En esta columna se registra el N° de orden asignado a! formulario en el momento de su ingreso o la
DPE y que figura en el recuadro ubicado en el extremo superior derecho de lo primera carilla del
formulario,
Los cosos de BAJAS REALES de establecimientos no registrados en la NP (9} se identificardn en

) la columna adjuntando al N° de orden la letra B,

Columna N® 2: FECHA DE RECEPCION
En esta columna se registro la fecha de recepcién del formulorio en lo Oficina SNR. Este dato es-
té consignodo en el drea "Reservado para Oficina SNR" que figura-ol final de la cuarta carilla del

formulario,

Columnas N°®  ler. Renglén: CALLE, N°/Km, PISO, OF LOCAL Y NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO
3,4,5,6 y7: 2do. Renglén: CALLE, NS/Km, PISO, OF/LOCALY NOMBRE DE LA RAZON SOCIAL

En estas columnos se registran en el primer renglen los dotos del establecimiento y en el segundo
los correspondientes a la razén social.
Los dotos de esta pueden coincidir o no con los dotos declorados para el establecimiento.

- Si son totalmente coincidentes, el segundo renglén quedo en blonco,

(9) Ver pégina 27
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Calumna N° 8:

Columnas N©
Pl il 12

- 51 son parcialmente coincidentes se completan en el segundo renglén dnicamente los columnos
que tienen dotos distintos. El resto queda en blanco,
NCTA; En los columnas 3 y 7, los datos del establecimiento (ler. renglén) deben ser registrados o
partir de la |Ineo divisaria, y los datos de la razén social (2do. renglén) dejando un espo-
cio en blanco. (10)
Esto forma de registro permite distinguir rapidamente el establecimiento y rozén social,

ler. Renglén: CHU
2do. Renglén: LOCALIDAD Y DEPARTAMENTO (de la razén social)

En esta columna se registran, en el primer renglén el cédigo correspondiente a lo octividad econd

mica desarrollada por el estoblecimiento y en el segundo, la localidad y deportamenta en que ests

ubicado la administracién centrol de la rozén ~~~ial,

- El segundo renglén se completa si los datos referidos o localidad y departamento de lo razén so-
ciol son distintos o los declarades para el establecimiento.

- 5i los datos coinciden el renglén queda en blanco.

MOVIMIENTOS DE ESTABLECIMIENTOS INSCRIPTOS EN LA MNP

El registro de lo infarmacién en los columnas que a continuacién se detellan se haré, en todos los
casos, en el renglén correspc;ndiente o la inscripcién del establecimiento que resulta afectado por
el movimiento.

CAMBIOS REALES (Columna N° 9)

En esta columno se registra el N° de orden del formulorio que notifica un "cambio real” de un es-.
tablecimiento ya registrado en la NP y lo identificacién del/los item/s afectodo/s por el cambio.
Esta columno también se utilizo en el momento de efectuar el cotejo de la NP con el PADRON
SNR A LA FECHA CENSAL. (11)

BAJAS REALES (Columne N 10)

En esta columno se registra el N° de orden del formulario que notifica la "bajo real" de un estable
cimiento ya registrado en la NP.

Esta columna también se utiliza en el momento de efectuar el cotejo de la NP con el PADRON

SNR A LA FECHA CENSAL. (12)

(10} Ver "Anexo II"
(11 y 12) Ver pégina 36



Columna N© 13;

Columno N° 14:

Columna N° 15:

Columna N° 14:

(13) Ver pégina

BAJAS DE OFICIO (Columna N° 11)
En esta columno se registra el N® de orden y la fecho de recepcién del formulario que permite de-
ducir lo "bajo de oficio" de un estoblecimiento yo registrado en la NP, (13)
CONFIRMACION (Columna N° 12)
En esto columna se registro el N° de orden del formulario que "confirma" los datos de un estoblec_i
miento yo registrado 2n la NP,
ALTAS REALES
Esta columno se completa en el momento de cotejar la NP con el PADRON SNR A LA FECHA
CENSAL. (14) '
ALTAS DE OFICIO
Esto columna se completa en el momento de cotejar la NP con el PADRON SNR A LA FECHA
CENSAL, (15)
MATRICULA ESTADISTICA
Esta columno se completo en el momento de cotejar lo NP con el PADRON SNR A LA FECHA
CENSAL, (16)
OBSERVACIONES
En esto columna se registron en especiol los aclaraciones de los siguientes casos:

- CAMBIOS REALES referentes a estoblecimientos yo registrodos en lo NP, (17)

- BAJAS DE OFICIO referentes a establecimientos yo registrodos en lo NP (18), y
en general, todos las ocloraciones que surjon durante lo confeccién de la NP,
Esto columna también se utiliza en el momento de efectuar el cotejo de lo NP con el PADRON

SNR A LA FECHA CENSAL. (19)

18

(14 y 15) Ver pagina 36
(16 y 19) Ver pagine 37
(17 y 18) Ver paginos 27 y 28



PROCEDIMIENTOS PARA LA CONFECCION DE LA NOMINA PROVISORIA

A continuacisn se abordan los procedimientos que deben aplicarse duronte la confeccién de la NP y
que varlan segdn se trate del ingreso de Altas Reales, Cambios Reales, Bajas Reales o de Oficio o de Confirmacio~
nes. (20)

El resultado del cotejo del formulario SNR en estudio con la NP deberd ser registrado en el punto4 de
la HOJA DE RUTA pertinente, marcondo con cruz el/los casillero/s que correspondan segtn se trote de un es'tu-

blecimiento ya registrado en la NP y que coincidan o no los datos.

1. ALTAS REALES

Las declarociones efectuadas en el formulario SNR corresponden a un establecimiento que ingresa por primera

vez a la NP,

Se procede de la siguiente manera:

1.1 En el primer renglén dispanible de la NP se completan las columnas 1 a 8 con la informocién declarada en
el formularia.
Se destaca que en la Némina no ingresan todos los datos del formulario, sélo se registron oquéllos que resul
tan imprescindibles para el cotejo de la NP con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL.
Para estos casos hay dos excepciones y que surjen de la informocién que hayo registrado el declarante en el
punto B del formulorie.

- 5i marcé el item 3 "El establecimiento combio de domicilio" y sefalo el "traslado a otro departamento o

provincia", el hecho debe colificarse como BAJA REAL e ingreso o le NP de acuerdoa losefalodoen3.2.
- Si marcé el item 7 "Cambié el propietario o rozén sociol" y sefiola "por venta", el hecho debe calificar-
se como BAJA REAL e ingreso a la NP de acuerdo a lo sefialado en 3.2,

= Estos dos casos se califican como BAJAS REALES por cuonto corresponde en las dos situaciones la anulacién
(20) Ver "Anexo II"

S
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de la Motrfculo Estadktica que puedan tener asignada, si del cotejo con el PADRON SNR A LA FECHA

CENSAL surge que estén incluidos en el misma.

2, CAMBIOS REALES

Las decloracianes efectuadas en el formulario SNR notificon un "Cambio real” de un estoblecimiento yo registra
" doenla NP,

Se procede de la siguiente manera:

2.1 En el renglén correspondiente a lo inscripcién del establecimiento en la NP se completan las siguientes co-
lumnas;
- Columna N° @ (Combios Reales): se anota el N° de orden del formulario que natifice el cambio real y od_e_

méq la identificacién del/los item/s que se modifica/n.

- Columna N 16 (Observaciones) se repiten los datos consignados en la columna N® 9 y ademés se transeri

be lo informacién declarada en el/los item/s madificado/s.

3. BAJAS REALES

Los declorociones efectuadas en el formulario SNR notificon una "bajo real" de un establecimiento que puede es

tor registrado en la NP, Segin el coso se pracede de lo siguiente manera:

3.1 5i lo BAJA REAL carresponde a un establecimiento yo registrada en la NP
3.1.1 En el renglén correspondiente a la inscripcién del establecimiento en la NP se completo la columna
N® 10 (Bojas Reales) anotondo el N° de orden del formulario que notifica lo bajo real.

3.2 Si lo BAJA REAL corresponde a un establecimiento que no esté registrado en la NP

3.2,1 En el renglén dispanible de la NP se completan las columnas | a 8 con la informacién declarada en el
-

formulario (21). En estos cosos se vuelcan todos los datos del formulario a fin de facilitar con posterio

ridad el catejo del misma con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL.

4, BAJAS DE OFICIO ,

Estos casos surgen, como queda dicha en pdrrafos anteriores, por uno segunda intervencién del formulario  SNR

en lo NP,

(21)Recordar que la inscripcidn de estos casos se indentifica adjuntoando ol N2 de orden la letra B.
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S¢ procede de la siguiente manero;
4.1 En el renglén de la NP que corresponde a la inscripcién del establecimients ofectado por la "boja de o=

ficio" <« completan los siguientes columnas:
-Columna N 11 (Bojos de Oficio) se onota el N® de orden y fecha de recepcién del formulorio  que
permite deducii lo bajo de oficic del establecimiento.

~Columna N 16 | Observociones) se consigna "Verificar bajo de oficio",

5. CONFIRMACIONES

Los declorociones efectuades en el formulorio SNR ratificon la Gltima informocién registrada en la NP.

Se procede de la siguiente manera;

5.1 En el renglén correspondiente o la inscripcién del establecimiento en laNP se complete lo columna N° 12

(Confirmaciones ) anotando el N® de arden del formulario que notifica la confirmacisn.

* 6. VERIFICACION DE BAJAS DE OFICIO

L2

De acuerdo o lo sefialodo el ingreso de una BAJA DE OFICIO se registro anotondo en la columna N° 11 (Ba
jos de Oficio) el N° de orden y fech;: de recepcién del farmulorio que da luger o la misma.

5i con enterioridad al cierre de la NP (cierre que se efectGa para cotejar la mismo can el PADR®N SNR A
LA FECHA CENSAL) se registran verificociones de bojos de oficio, se procede de la siguiente manera:

6.1 Sila verificacién se obtiene o trovés de un formulario SNR {22}

6.1.1 En el renglén correspondiente a la inseripcidn del estoblecimiento en la NP, se roya lo informo-

cibn registroda en las columnas 11 y 16 respectivamente.

6.1.2 En lo columna N® 10 (Bojos reales) se anota el N° de orden y lo fecha de recepcitn del formule
"

rio que notifica la bajo reol.

6.2 Si lo verificacién se obtiene o través de otros medios (23)

6.2.1 En el renglén correspondiente o la inscripcisn del estoblecimiento en lo NP se raya la informa-
cién registrada en las columnas 1) y 16 respectivamente.

6.2.2 En la columna N° 10 (Bojos Reales) se consigna "BOV" (Baja de Oficio Verificado) y se anota

la fecha en que se obtuvo la ratificacién de la baja.

(22 ¥ 23) Ver pégina 18
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TERCERA PARTE

COTEJO DE LA NOMINA PROVISORIA CON EL PADRON SNE A LA FECHA CENSAL

El cotejo de la NP con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL permite determinar qué hechos re
gistrados en la NP durante el perlodo transitorio, deben ser incluidos en el PADRON SNR A LA FECHA CEN-
SAL para su actualizacién, es decir, para lu obtencién de! PRIMER PADRON SNR ACTUALIZADO.

Los elementos que se van o utilizar en el cotejo son: la NP y el PADRON SNR A LA FECHA CEN
SAL, compuesto a su vez por dos listados: uno que corresponde a cédulas censales que no requirieron conversi6n y
otro, que corresponde ol PADRON CONVERTIDO. (24)

La situacién de cado establecimiento registrodo en lo NP debe ser minuciosamente anclizada en fun
cién de todo la informocién que haya indicado en lo NOMINA PROVISORIA y en el PADRON SNR A LA FE-
CHA CENSAL, pues debe evitarse, en todo momento, la infroducciénl de una folsa actualizocién en el PADRON
SNR A LA FECHA CENSAL. Si esto sucede se estarfa desconociendo el principal objetivo del Sistema que, no s6-
lo tiende o la obtencién de un listado dnico, completo y permanentemente actualizado de todas los octividodes e~

conbmicas que se desarrollan en el pals, sino que principalmente, opunta a la obtencién de un listado que ofrezca

informocifn veroz.

CALIFICACION DEFINITIVA DE LOS HECHOS QUE ACTUALIZAN EL PADRON SNR A LA FECHA CENSAL

Paro la calificqcliﬂn definitiva de los heches, prdcticamente, se mantienen las definiciones dadas en
relocién o lo primera cclificuciﬁr;.
La diferencia radica en que, pora la calificocién definitiva, las definiciones se aplican no yaenfun

ci6n del ingresa de la informacién a la NP, sinc en funcién del ingreso de la informacién ol ARCHIVO SNR. (25)

(24) Ver folleto: SNR "Conversién del Padrén Censal”.
(25) El ARCHIVO SNR estd constituido por toda lo informacién contenida en el orchivo de computadara.



De acuerdo o la sefolado los definiciones adoptadas por el SNR son:
ALTA: El ingreso al ARCHIVO SNR de un establecimiento que no figuraba en el mismo. (26)
3AJA: Lo eliminacién del ARCHIVO SNR de un establecimiento que figura en el mismo.
CAMBIO: La modificacién de un dato ingresado con anterioridad en el ARCHIVO SNR, referente o un estableci-
mienta, °
CONFIRMACION: La ratipicacién por nueva declaracién del informante, de la vigencia de la informacisn del es

-

tablecimiento que figura en el ARCHIVO SNR.

Eefos definiciones son las que hacen especfficamente al Sistema y las que deberén ser tenidos en cuen
ta durante todo el funcionamiento narmal del mismo.

Se destoca que, como resultodo del cotejo pued.  rgir una nueva categorfo de hechos: ALTAS DE
OFICIO.

En efecto, los casos de BAJAS REALES de establecimientos que no estdn incluidos en el PADRON
SNR A LA FECHA CENSAL, deben ingresar, de algin modo al ARCHIVO SNR.

El ingreso de estos casos sélo es posible si previamente se da para cado uno de ellos el alta correspon
diente,

Estos casos de alta que no surgen por declaracién directa del propietario del establecimienta se con
sideran ALTAS DE OFICIO,

Para cada caso, se confeccionaré a partir de la informacién declarada en el formulario que notifica
la baja real del establecimiento, un formulario de alta.

Estos casos no requieren verificacién por cuonto la veracidad de los datos que deben ser volcados en
el nuevo formulario, estén avalados por la firma del declarante registrada en el formulario de baja real presentado
oportunamente,

Lo primera tarea del cotejo entre NP y PADRON SNR A LA FECHA CENSAL consiste en locali-
zar en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL el establecimiento inscripto en la NP; ello se hace utilizande la
informacién registrada en los primeras ocho columnas de la Némina.

Una vez localizado el establecimiento, el anélisis de las restantes columnas permite definir los mov i

mientos que deben ser introducidos en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL.

(26) La definicitn de alta difiere de lo acepcién utilizada comunmente. Por lo general por alta se entiende la fe-
cha de inicio de actividades de un establecimiento, Para el SNR, olto es el ingreso de un establecimiento al
ARCHIVO SNR, con independencia de la fecho de inicio de las octividades del mismo.



Caso 1.

Caso 2.

Caso 3.

Caso 4,

Caso 5,

Coso 6.

Como resultado de este andlisis se pueden situar los siguientes casos:
Establecimientos registrados en la NP como ALTAS REALES, que no figuran en el PADRON SNR A LA
FECHA CENSAL y que no tienen indicodo ningdn movimiento con posterioridad a su inscripcién en la

NP.

Establecimientos registrados en la NP como ALTAS REALES, que no figuron en el PADRON SNR A LA
FECHA CENSAL y que tienen indicado algdn tipo de movimiento con posterioridod @ su inseripcién en

la NP,

Estoblecimientos registrados en la NP como ALTAS REALES, que figuran en el PADRON SNR A LA FE

CHA CENSAL y que no tienen indicado ningGn movimiento con posterioridad o su inscripcidnen la NP.

Estoblecimientos registrados en la NP como ALTAS REALES, que figuran en el PADRON SNR A LA FE
CHA CENSAL y que tienen indicado algGn tipo de movimiento con posterioridod o su inscripcién en la

NP,

Establecimientos registrados en la NP como BAJAS REALES, que no figuran en el PADRON SNR A LA

FECHA CENSAL.

Establecimientos registrodas en la NP como BAJAS REALES, que figuran en el PADRON SNR A LA

FECHA CENSAL.

INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN NP DE LOS DISTINTOS CASOS QUE SURGEN DEL COTEJO

Los procedimientos que deben aplicarse en cade uno de los seis casos mencionados mds arriba, se des

criben a continuocién y se presenton en el Anexo [ll,

Casos 1

y 2: Establecimientos registrados en la NP como ALTAS REALES, que nu figuran en el PADRON SNR
A LA FECHA CENSAL tengan o no indicodos movimientos con posterioridod a su inscripcion en

la NP.

Estos casos se mantienen como ALTAS REALES que deben ingresar al ARCHIVO SNR.
Se procede de la siguiente manera:

1.1 En el renglén correspandiente a la inscripcisn del establecimiento en la NP se completa laco
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Casos 3 y 4:

lumna N° 13 (Altas Reoles) repitiendo el N de orden del formulario que notificé elalta real

(El N° de orden se extroe de la columna N° 1),

Estoblecimientas registrados en la NP como ALTAS REALES que figuran en el PADRON SNR A

LA FECHA CENSAL tengon o no indicados movimientas con posterioridad a su inscripcién en la

Estos cosos de ALTAS REALES se tratan siempre como CAMBIOS REALES con respecto al ARCHI-
VO SNR, porque en todos los casos permiten introducir el "Nombre" y los "Carocterlsticas Flsi-
as" del establecimiento (dotos que el PADRON CENSAL no incluye), En estos casos se procede
de la siguiente manera:

3.1 En el renglén correspondiente a la inscripcién del establecimiento en la NP se completan los

siguientes columnas:

- Columna N° 9 (Cambios Reales) se repite el N° de orden del formulario que notifica el
cambio real. (El N® de orden se extrae de lo columno N° 1), Ademés en la mismo columno
se registra lo identificocién de los items que introducen la modificacién, anotando: A1-D.
Nota: Para establecimientos que antes del cotejo registraron un cambio no se repite el N©

de orden de l-o columna 1 sino que se ogrega o lo infarmacién ya registrada en la co
lumna ¢ la inscripcién "Ay-D".

- En la columna N® 15 (Matrlcula Estadrlstica) se tronscribe el N© secuencial asignado al es
tablecimiento en el P/-‘:DRON SNR A LA FECHA CENSAL (7 digitos) seguido del cédigode
departomento que encabeza la hojo del PADRON (3 dfgitos).

Por lo tento el tratomiento de estos "cambics” es distinto del sefalado para el ingresa  de

un cambio en la NP.{27)

En los cuatro casos anteriores correspondientes o Altas Reales registradas en la NP, puede darse que

del cotejo con el PADRON sélo haya coincidencia en los domicilios.

Estos casos deberén ser investigados en profundidad ya que pueden dar origen o BAJAS DE OFICIO

de estoblecimientos incluidos en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL.

Esta investigocién se basard en la consulta de los formulorios censcles cuanda existan, en los cambios

declerodos pora los esteblecimientos registrados en lo NP y otras consultos que se consideren pertinentes o los mis-

mos.

(27) Ver pégino 27
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5i como resultado del cotejo surgen "BAJAS DE OF ICIO" de establecimientos registrados en el PA-

DRON SNR a la fecha censal; deberd anotarse en el margen del PADRON "BO" (Boja de Oficio) al lado del esta

blecimiento afectado,

Caso 5:

Caso 6:

Establecimientos registradas en la NP como BAJAS REALES que no figuran en el PADRON  SNR

A LA FECHA CENSAL

Estos casos se mantienen coma BAJAS REALES que deben ser incluidas en el ARCHIVO SNR. (28)
Se procede de la siguiente manera:
5.1 En el renglén correspandiente o la inscripcién del establecimiento en lo NP se campletan las
siguientes calumnas:
- Columna N° 14 (Altas de Oficio): se morca una cruz.
- Columna N® 10 (Bajos Reales) se repite el N° de arden del formulario que notificé la ba-
ja real. (El N° de orden se extrae de la columna N° 1),
- Columna N 16 (Observaciones): se consigna: Carresponde |lenar formulario de alta de o-

ficio,

Establecimientos registradas en la NP como BAJAS REALES que figuran en el PADRON SNR A

LA FECHA CENSAL

Estos casos se mantienen como BAJAS REALES.

Se procede de la siguiente manero:
6.1 En el renglén carrespondiente a la inscripcién del establecimiento en la NP se completan las
siguientes‘ calumnas:
- Calumno N° 10 (Bajos Reales): se repite el N° de orden del formulario que notificé la bajo
real. (El N° de orden se extrae de la columna N@ 1),
- En lo columna N° 15 (Matrfcule Estadlstica) se transcribe el N secuencial que tlene osig-
nado el establecimiento en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL (7 dfgitos) seguido del

cédigo de departamento que figura en el cobezal de la hoja de PADRON (3 dlgites).

(28) Ver pdgina 27



COLUMNAS DE LA HOJA NP QUE SE.COMPLETAN DURANTE EL COTEJO

A continuacién se resumen los anotaciones que se escriben en los columnas de lo hojo NP durante el
cotejo. Algunas columnes (9, 10 y 16) se utilizan duronte la confeccién de lo Némino y en el registrode movimien
tos que surgen del cotejo otros columnos, (13, 14 y 15) se utilizon Gnicomente pora el registio de movimientos re
sultantes del cotejo.

El registro de la informacién en las columnos que o continuocién se detollan se hars, en todos los ca
sos, en el renglén correspondiente o la inscripcién del establecimiento en lo NP,

Columno N® 9. CAMBIOS REALES
En esta columno se registra el N® de orden del formulario que como resultado del cotejo introdu-
ce un "combio real" en el ARCHIVO SNR.
Finolizodo el cotejo, la lectura de esto columno permitira localizar los formulorios de  "cambios

reales" que deben ser codificodos,

Columna N® 10: BAJAS REALES
En esto columne se registra el N© de orden del formulario que como resultodo del cotejo introdu-
ce uno "bajo real” en el ARCHIVO SNR.
Finolizado el cotejo, lo lectura de esta columna permitirs locolizar los formularios que de "bajos

reales" que debon ser codificodos.

Columno N® 13: ALTAS REALES
En esta columno se registra el N® de orden del formulario que como resultado del cotejo introdu-

ce un "olta reol" en el ARCHIVO SNR.

Finalizado el cotejo, lo lecturo de esto columna permitird locolizor los formularios de "altos reo=

les" que deben ser codificados,

Columno N® 14: ALTAS DE OFICIO

En esto columno se registran las "Altos de Oficio" que surjan del catejo y que deben ser introdu-

cidas en el ARCHIVO SNR.

Finalizodp el cotejo, la lectura de esto columno permitird conocer en qué casos debe llenarse el

formulorio de ALTA DE OFICIO poro la codificacién.



Columna N° 15; MATRICULA ESTADISTICA
Esta columna se completa transcribiendo del PADRON SNR A LA FECHA CENSAL el N° secuen-
ciol seguide del cédigo de departamento. Por tanto, queda en blanco en todos los casos de esta-
blecimientos registrados en la NP que no figuron en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL,
Finalizodo el cotejo, lo lectura de esta columna permitird distinguir aquellos establecimientos a

los que debe asignarse ME.

Columna N° 16: OBSERVACIONES
Esta columna se completa sélo en los casos de BAJAS REALES que afecton a establecimientos que

no estén incluidos en el ARCHIVO SNR. La onotocién es: corresponde llenar formulario de alta,



TAREAS A DESARROLLAR UNA VEZ FINALIZADO EL COTEJODE LA NOMINA PROVISIORIA
CON EL PADRON A LA FECHA CENSAL

Finolizado el cotejo, los formularios que intraducen modificaciones en el ARCHIVO SNR se pasan o codificacién.
Los cosos de BAJAS DE OFICIO (verificados o sin verificar) y pora los cuales no hoy formularios SNR  cumplimenta
dos, deben sar incluidos en la NOMINA DE BAJAS DE OFICIO (Anexo |l del Manual de Codificocién).

En sintesis, las tareos a realizar con posteriorided al cotejo son:

1. Enprimer término, se debe ASIGNAR MATRICULA ESTADISTICA a las "Altas y Bajas Reales”" registradas en la
NP, referentes a estoblecimientos que no figuran en el ARCHIVO SNR.
Para lo asignocidn de la matriculo estadistica deberd tenerse en cuenta el dltimo ndmero secuencial osignoada
en el departamento al que pertenece el establecimiento en estudio (29).
2. En segundo término correspande confeccionar los formularios SNR para los cosos de ALTAS DE OFICIO.
La lectura de las columnas N®14 (Altas de Oficid y N°1& (Observaciones), permite identificar oquellos cosos
de Bojas Recles para los cuales debe lenarse formulario da alta.
Retirados del archivo los formulorios de Bajos Reales se vuelcan los datos de los mismos en los formularios de ol -
to que correspondan (30).
Una vez confeccionodos los formularios de alto se procede de la siguiente manera:
- Se registra la calificacién definitiva del estoblecimiento en el recuadro ubicado en el extremo superior dera
cho de la primera carilla del formulario, marcando con uno cruz el casillero que corresponda.
- En el mismo recuadro y en el espacio correspondiente, se transcribe la matrfcula estadistica asignoda ol esto
blecimiento.

Los formularios de Bajas Reales vuel ven al archive.

(29) Ver folleto: SNR - "La participocidn de 1a DPE".
(30) Se sefialo que los formularios de Bajas Reales que tienen marcado en el Punto B el item 2 (Cese de Actividades)
no tienen informacion registrada en los Puntas C y D, en razon de las instrurciones impartidas en el formulario.
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3. Ung vez osignadas las matriculas estodisticas y confeccionados los formularios de altas de oficio, se procede o
RETIRAR DEL ARCHIVO los formularios que requieren codificacién.
Es oconsejable que el retiro de estos formularios se haga por separado, paro coda uno de las distintas califica-
ciones que corresponden o los estoblecimientos. Es decir, retirar por separado los formularios de altas reoles,
combios reales, bajas reales, y confirmociones que deben ser codificodos.
Lo lectura de las columnas N® 9,10, 12 y 13 permiten identificor los formularios que deben retirarse en cada

caso:

Columna N® 9 (Cambios Reales):
La lectura de esta columna permite retirar los formularios que introducen "Cambias Reales" en el ARCHIVO
SNR. En estos cosos se procede de la siguiente manera:

- En la Hoja de Ruto anexo al formulario se completa el punto 6, marcando con una cruz el casillero que

carresponde a la calificacién definitiva del estoblecimiento. Ademéds, en "Observociones" se anoton los
items que introducen la modificacién.

- En el Farmulario, en el recuadro ubicado en el extremo superiarderecho de la primera carilla del mismg,

se registro:

a) Lo calificacion definitiva del establecimienta marcado con uno cruz el casillero que corresponde.
b) Se transcribe la motricula estadistica (calumna NS 15) asignoda al establecimiento. Ademas se indi-

co el item que se modifica radeandola con un trozo.

Columna N° 10 (Bajos Reales)
La lectura de esta columna permite retirar los formularios que introducen"Bajas Regles" en el ARCHIVO
SNR.
En estos casos se procede de lo siguiente monera:

- En lo Hoja de Ruta anexa al formulario se completa el punto 6, marcando con cruz el casillero que co

rresponde a la calificacién del establecimiento.

- En el Formulario se completa en el recuodra de la 1a. carilla, la calificacion del hechoy la matricula
estadistica.

Columna N° 12 (Confirmaciones) :
Lo lectura de esta columna permite retirar las formularios que introducen "Confirmaciones" en el ARCHIVO
SNR.
En estos cosos se procede sobre la Hoja de Ruta y sobre el farmulario, de la misma formo indicada para los

casos de bajas reales.
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Calumna N2 13 (Altas Reales):

La lectura de esta columna permite retirar las formularios que introducen "Altas Reales” en el ARCHIVO
SNR.

En este caso se procede igual que en los casos de "Bojos Reales” y "Confirmaciones”.

4. Completados los formularios, solo resta la confeccion de la NOMINA BAJAS DE OFICIO. Se distinguen dos

casos:

4.1. Bajas de Oficio sin verificar

4.2,

De acuerdo a lo sefalado. las bajas de oficio sin verificar, pueden estar registradas en la eolumna N211
de lo NOMINA PROVISORIA (Bajas que surgieron durante la confeccion de la NOMINA PROVISORIA),
o marcadas en el margen del PADRON SNR A LA FECHA CENSAL (bajos que surgen del cotejo de laNO
MINA PROVISORIA con el PADRON).

4.1.1. Paro los casos registrados en la NOMINA PROVISORIA se anota en la parte reservado para losca-

sos "sin verificor" de la NOMINA BAJAS DE OFICIO:

- Fecha de recepcion: que se extrae de la misma columna N2 11.

- Matricula Estadistica: que se extrae de la columna N2 15.

4.1.2. Para los casos registrados en el margen del PADRON se onota en el mismo espacia de la NOMINA

BAJA DE OFICIO:

- Fecho de recepcion: que es la mismo fecho en que se confecciono la presente NOMIN A,

- Matricula Estadistica: que es el nimero secuencial asignoda al establecimiento en el PADRON(7

digitos) seguido del codigo de deportamento que encabeza la hoja del PA

DRON (3 digitos).

Bajas de Oficio verificadas

La lectura de la columna N2 10 (Bajas Reoles) permite identificar los "BAJAS DE OFICIO VERIFICADAS"

que figuran en la columna con la inscripcian "BOV".
En lo parte de lo NOMINA BAJAS DE OFICIO reservada pora estos casas, se registra la siguiente infor -
macion:

- Fecha de recepcidn de la verificacian: este dato figura-en la misma columna N2 10

- Matricula Estadistica: este dato se extrae de lo columna N2 15 donde figuro la ME esignada ol es

tablecimiento.
Finalizados estas tareas, se pasan a codificacion los formularios y la Nomina de Bojas de Oficio.
Retirados los formularios que deben ser codificodos, quedan en orchivo formulerios que deben sera-
nulados. La onulacién de los mismos debe registrarse en el LIBRO DE ENTRADAS Y SALIDAS, en el

renglén correspondiente o su ingresa, anotando la inscripcidn: ANULADO
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ANEXO V¥

NOMINA DE BAJAS DE QOFICIO
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