


,.ft·':· . " , ., 
~,.. 

•EPU8LICA A•GENllNA 

MINISTERIO DE ECONOMIA 

SEC~ETARIA DE E~TADO DE PROGRAMACION 

Y COORDINACION ECONOM,CA 

INSTITUTO !',IACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS 

CONTENIDO 

PRIMERA PARTE: ANALISIS DEL FORMULARIO •...••...•......•.•• 

Recomendaciones Generales. . 

lns!Tucciones poro el Análisis. 

1. Controlar qJe lo información esté completo 
2. ContTol C ortográfico. • . . . • 
3. Consistencia de lo información. • • . . .. 

Anexo 1 - Acti vidodes económicos incluidos y excluidos del C NE 74 

SEGUNDA PARTE CONFECCION DE LA NOMINA PROVISORIA 

Página 

.. 
3 
.. 

3 

5 

5 
9 

10 

11 

15 

Calificación de los hechos que ingresan o lo Nómina Provisorio 17 

Di::eño de lo hoja Nómino Provisorio. • . . . . . . . . . . 23 

Procedimientos poroloconfeccián de lo Nómino Provisorio 26 

Anexo 11 - Ejemplificación de confección de lo Nómino Provisorio . 29 

TERCERA PAR TE: COTEJO DE LA NOMINA PROVISORIA CON EL PADRON SNR A 
LAFECHACENSAL......................... 31 

Calificación definitivo de los hechos que actuolizon el Padrón SNR o lo fecho censo! 31 

Instrucciones para el registro en Nómino Provisorio de los distintos casos que surgen 
del cotejo ....•.•.. ·• • . . . . . . . . . . . . . . . . • • . . . 33 

Columnas de lo hojo Nómino Provisorio qJe se completan durante el cotejo. 36 

Toreos o desorrollar una vez finolizado el cotejo de lo Nómino Provisorio con el Pa-
drón SNR o lo fecho censal. . . . . . . . . . . . . . . • . . . . . • . . . . . 39 

Anexo 111 - Hoja Nómino Provisorio, con onotocione~ que resultan del cotejo 42 

Anexo 1 V - Nómino de Bajos de Oficio .••..•...••.•• , • . . • • 44 



PRIMERA PARTE 

ANALISIS DE FORl'-'1lJLARIO 

El análisis de consistencia de lo información contenido en los formularios SNR tiene ce,-

mo principal objetivo lograr lo depu,ación de lo mismo antes de efectuar lo, toreos de confec

ción de lo Nómino Provisorio y codi_ficocion de los datos. 

En esta etapa debido o oozones de mejor ordenamiento de los toreos ;e deberá efectuar 

lo codificación de los Ítems: "Actividad Principal", "Fracción", "Rodio" del establecimiento 

"A -G" y se dete11nino1á si lo actividad declarado corresponde o no o actividades económicos i~ 

cluidos en el Censo Nocional Económico 1974. 

RECOMENDACIONES GENERALES 

- Poro proceder al análisis de lo info,moción se deberán seguir estrictamente los pautas 

de control señalados en este manual. 

- Las resul todos de los ope,ociones de control deberén quedar registrados en lo Hoja de 

Ruto correspondiente al formulario ti). 

En los cosos de formularios con información completo o consistente se deberá morcar 

en lo mismo los casi 11 e, os que correspondan. 

Pooo los casos de formularios con infonnoción incompleto o incon~istente sedeberáma~ 

cor en lo Hoja de Ruto los casilleros que correspondan e indicar en'· Observaciones" 

el item y los datos incompletos o incorsistentes con los oclarocianes que corre~pon-
• 

don y que serón motivo de verificación (2¡. 

- Se padrón efectuar conecciones sobre el formulario sólo en coso de detectarse errores 

de ortog,ofío en lo información alfabético que debe codificarse. Se cuidoró de no al

terar lo información original que en ningún coso podrá ser borrado o tachado de forma 

tal que impida lo lectura de lo misma 

Estos coroecciones deben se, anotadas en formo cloro y legible en letra tipo imprenta 

mayúscula en lo parte superior del dato incorrecto. 

(1' 12): Ve, folleto: SN~ "Lo participación de la DPE" 
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INSTRUCCIONES PARA EL ANALISl5 

- Como etapa previo ol onólisis de consistencia se debe,6 ,eolizor uno lectu,o minucioso de los oclo,ociones que 

figu,on en "Observaciones" del fo,mulorio, Estos oclo,ociones debe,ón se, tenidos en cuento en el momento que 

se efectúe el onólisis del mismo. 

- El onólisis de consistencia se llevo o cabo mediante lo oplicoción de uno serie o,denodo de controles destinados 

o ve, ifico,: 

o) que lo informoc ión esté completo. 

b) que lo información suministrado po, el declo,onte seo consistente. 

Por ,ozones p16ctica~ los controles se t,oton en este manual en fo,mo separado aunque puedE'n efectuo,se en for

mo simultóneo. 

- Al efectuar su to,eo el onolisto debe,6 cont,olor que los aclaraciones que figurar. ol pie del formulo, io y ,os ins 

11 ucc iones dodoi o los Ofic inos S NR re fer idas o lo cumpl imentoc ión y recepción hovon sido interpretadas po, el 

decloronte y pe, el responsable de lo Oficina SNR. 

1. CONTROLAR QUE LA INFORMACION ESTE COMPLETA 

A continuación y siguiendo el o,den del fo,mulorio SNR se enume,on los controles que debe,6n oplicorse en co 

do ítem. 

Control del Punto A. Datos del establecimiento 

A1 - Nombre del establecimiento, 

- Si el ítem estó contestado y lo informoc ión presenta errores de ortogrofro se deberón efectuar los corree

e iones qut> correspondan. 

Si el ítem estó en blanco se deberó consignar S/N (sin nombre l. 
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A2 - Domicilio. 

- Se deber6 controlor que los datos referidos o coite o ruto; Nº/Km, locolidod; Departamento o partido y 

Provincia estén CO"l)letos. En coso contrario se deber6 onotor en lo HOJA DE RUTA los datos incompl!_ 

tos. 

Si lo información consignado presento errores de ortogrofro se deber6n efectuar los correcciones corres-

pondientes. 

- Si no se consignó informoci6n en "Piso"; "Oficina , local o puesto" y "FC", y los espacios correspon-

dientes no fueron royodos, se proceder6 o rayar los mismos, 

A3 - Dirección pos to l. 

- Si se consignó información se deberó contralor si existe coincidencia o no con el domicilio del estobleci 

miento declarado en A2. 

- Si los daros coinciden deberó controlar que la Oficina SNR hoyo onulodo el espacio correspondiente o 

A3. En coso contrario se deberó royor el mismo. 

- Si los dotes no coinciden y se comprueben errores de ortogrofro se deberón introducir loscorreccionesque 

correspondan. 

- Si no se consignó información y el espacio correspondiente no ho sido ,oyodo, se deberó onotor en lo HO 

JA DE RUTA el doto incompl~to. 

A4 - tv\otrkulo Estodtstico. 

- El espacio correspondiente o Nº de motrfculo permoneceró en blanco hoste que los declarantes rf,cibon 

lo comunicación de su Nº. A partir de ese momento el onolisto deberó controlar que lo declarado corres 

pende o numeración asignado por lo DPE. 

A5 - Fecho de iniciación. 

- Se deber6 controlar que esté morcodo un solo cosillero. En coso que el ítem esté en blanco o que se en

cuentren morco dos mós de un casillero se deberó onotor eso c ircunstonc io en lo HOJA DE R VT A 

Control del Punto B. Causas que originan lo presentación ante este Organismo. 

- En este punto se deberó comprobar que esté morcado ol menos un casillero; en coso contrario se deberó onotor 

tal situación en lo HOJA DE RUTA. 

- Si se morcó 82: Se deberó controlar que se encuentre consignado lo fecho del cese. En coso contrario onotoró 

en lo HOJA DE RUTA el doto incompleto. En coso que se hoyo consignado información en los items C, D y E 

se deberón anular los espacios correspondientes o los mismos, dedo que el declarante no debió llenorlos (ver 

instrucción en el formulario). 
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B3 - Se debe,6 comp,obo, que se encuent,e consignodo info,moción po,o olguno de los dos domicilios pedidos. En 

coso cont,01 io se debe, 6 o noto, en lo HOJA DE RUTA esto c i, cunstonc io. 

B7 - Se debe,6 comp,obo, que se encuentre mo,codo un solo cosillero dentro de lo Hove. 

Si se hallan mo,codos los do~ cosille,os o si ombos estón en blonco se onoto,6 tol circunstancio e,, lo HOJA 

DE RUTA. 

Si se ho mo,codo el cosille,o " ottos' se cont1olo16 que se encuenhe consignodo el motivo del cambio de pro-

pietorio. En coso c ont,orio ~e onoto,6 tal ci,cunstoncio en lo HOJA DE RUTA. 

89 - Se debe,6 contiolo, que se enc uent,en consi~nodos los ci,cunstoncios que motivo,on el hómite. En coso con

t,o, io se onota,6 en lo HOJA DE RUTA que el ítem estó incompleto. 

Cont r ol del Punto C. Uso anterior del locol. 

- Se debe, 6 cont,olo, que se encuent,e mo,codo un solo cosille10. 

Si se hallan mo,codos los dos cosille,os o si ombos estón en blanco se onoto,6 esto circunstancio en lo HOJA 

DE RUTA. 

C o n t , o I d e I o s P u n t o s D y E . C o , o c t e , r s t i c o s F r s i c o s d ..!J._ 1 o_ c o I o 1 ~~ r e f i e , e e s 
ta decloroción - Tipo de Actividad P,incipol del establecimiento . 

- Se debe,6 contiolo, que se encuent,e morcodo un solo cosillero. 

Si se mo,có m6s de un cosille10 o ninguno de ellos se onoto,6 tol situoci6r, en lo HOJA DE RUTA. 

Si se ho mo,codo el cosille,o " otrns" se debe,6 controlo.- que se encuentren especificodos los co,octertsti:os f~ 

sicos del establecimiento y lo actividad que desoriollo . En coso contrario se onotoró en lo HOJA DE RUTA. 

Control del Punto F. Actividad pfincipo~que desorrollo el establecimiento. 

- Se debe, 6 contralor que los do tos consignados dese, iban odecuodomente lo oct i ~ idod p1 inc ipol que desairollo 

el establecimiento. En coso contiorio se onoto,6 en lo HOJA DE RUTA. 

Control del Punto G. Dolos de lo empresa o lo que pe.-tenece el establecimiento. 

G¡ - Nombre del propietorio o roz6n socio!. 

- Se deber6 contralor que el ítem hoyo sido contestado. En coso que lo informoc ión presente errores de or-

togrofro se deberón efectuar los correcciones que correspondan. .. 
Si no se consignó informoción se onotor6 eso situoción en lo HOJA DE RUTA. 

G2 - Domicilio de lo odministroción central. 

- Si se consignó informoción se deber6 determinar si existe coincidencia o no con el domicilio del estable 



" 
- Si ombO\ daros coinciden en su rotolidod se deberd controlar que lo Oficino SNR hoyo onulodo todo el 

espoc io correspondiente o G2, Si no estd onulodo, el onol isto deberd royorlo, y en el cos il lera A-G que 

figuro er, lo 2° carillo en el dreo reservado poro códi: o del punto A, procederd o cons ignor el código 1. 

- Si el domicilio declorodo en G2 es dist;nto del declorodo en A2 se deberó co ntrolar que estén completos 

los dotas correspondientes o "Coite o ruto";"Nº/ Km"; "Locolidod"; "Deportomento o partido" y "Provi~ 

c io", y procederó o codifico, con 2 el casillero A-G de lo 2° coril la. En corn de qJe die hos do tos estén 

incompletos se onotoró en la HOJA DE RUTA lo foltonte y no se codificoró A-G. 

- Si no se consignó informoc ión en "Piso"; "Ofic ino, local o puesto" y "FC", se deberó comprobar que los 

espoc ios correspondientes hayan sido ro yodos, procediendo o onu lorlos si figuran en blanco, 

- Si lo información presento errores de ortogrofro se deberón efectuar los correcciones que correspondan. 

- Si no se consignó información y los espacios no hon s ido rayados se controloró que el motivo se encu~n-

tre consignado en "Observaciones" del formulario. Si no hoy onotociones en "Observaciones" se onotoró 

en lo HOJA DE RUTA que el item estd totalmente incompleto. 

G3 - O,gonizoción jurtdico. 

Se deber6 controlar que se encuentre morcado un solo casillero y que hoya coincidencia con lo declorodo 

en G¡. Si no hubiera co,respondencia, prevalecer0 lo declarado en G1 y el anolisto debcró ojustor lo de

clorodo en G3, anulando lo que no correspondo y marcando el casillero pertinente. Si se morcó en el item 

G3 el casillero correspondiente o orgon izoc ión jur tdico unipersonal, debe, 6 controlarse que en el item G ¡ 

figure en primer término el apelt ido y en segundo término el nombre. En coso centrar io se real izorón las co 

rrecc iones pertinentes siguiendo los instrucciones do dos poro los cosos de errores de ortogrof to. 

Si en G¡ no hubiera mención de organización jurtdico y en G 3 hubiera mós de uno cruz o ninguno,tolsituo 

ción se onotor6 en lo HOJA DE RUTA, 

Control - Datos del Decloronte. 

En coso que no se hol len consignados todos los do tos solicita dos se deberó controlar que figure ol menos el nom

bre y apellido o la firmo del decloronte. 

Si no se consignó lo fecho de decloroción se onotor6 lo que figuro en el Oreo "Reservado Oficina SNR". Si esto 

último se hubiere omitido se onotoró lo fecho de recepción del formulario en lo DPE que figuro en el "Libro de 

Entrados y Sol idos". 

Control - Areas Reservado y Reservado Código. 

Se deberd controlar que figuren en blanco. 
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C o n t r o 1 - ''._Re s e r ~ d o . O f i c i no S N R " • 

En coso que no se hallen consignados todos los datos solicitados se deberó controlar que figure lo denominación 

completo de la Oficina SNR emisora, Si la misma resulto poco legible o estó incompleto se tronscribiró en letra 

tipo imprenta lo denominación correcto. Si no se consignó la fecho de recepción del formulario se onotoró la f!_ 

cho de declaración que figuro en el óreo "Datos del declarante", Si esto último se hubiere omitido seonotoró lo 

fecho de recepción del formular io en lo DPE que figuro en el "Libro de Entrados y Salidos". 

2. CONTROL CARTOGRAFICO 

Se deberó efectuar el estricto control cortogrófico de los dotas de ubicación que se encuentren consignados en 

e I formulario. 

Poro real izar este control se deberó consultor lo cortogrofro del Censo Noc ionol Económico y otros materiales 

auxiliares como mopos, guros, pionas, etc. o fin de determinar con el mayor grado de certezo posible laconsis

tenc io de lo informoc ión suministrado. 

Este control permitiró verificar lo exactitud de los datos referidos o: 

- Departamento o Port ido 

- Localidad 

- Denominación de calle o ruto 

- Altllro de col le o km de ruto 

Se enumeran o continuoc ión los items en los que deberó efectuarse el control cartogrófico. 

A2 - Domicilio del establecimiento 

Si como resultado del control efectuado se comprueba lo consistenc io de los datos se deberó anotar el número 

de fracción (FR) y Rodio (RE) en los co~os correspondientes del óreo "Reservado Código". 

En coso de comprc-barse lo inconsiste"lcio de los datos suministrados se consignoró en lo HOJA DE RUTA el 

ítem y el/los dotas inconsistentes y no se codificoró Fracción ni Rodio. 

G2 - Domicilio de lo Administración Central 

El control cartogrófico se debrró efectuar ónicomente en los cosos en que se compruebe que lo Administroc ión 

Central se encuentro radicado en lo mismo jurisdicción prov inc iol que el establee imiento. 

Si como resultado del control efectuado se comprueba lo inconsistenc io de los datos suministrados se cons ig~ 

ró en lo HOJA DE RUTA el item y el/los dotas inconsistentes. 
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83 - El establee imienta cambio de domicilio 

El control cortogrófico se deber6 efectuar Onicomente sobre aquel domicilio distinto al declorodo en A2 y u-

bicodo dentr de lo iurisdicción provincial. 

Este control permite verificar lo exactitud de los dotas reteridos al lugar frsico donde anteriormente el esto-

blecimiento desorrolloba su actividad o al lugar Hsico donde, el establecimiento desorrollor6 su octividod,se 

gún seo lo situación declorodo. 

Si se compruebo inconsi~tencio se onotaró'en lo HOJA DE RUTA (83) el tipo de domicilio (ol que se trasla

do o anterior) y el/los datos inconsistentes. 

3. CONSISTENCIA DE LA INFORMACION - - -

El on61isis de consistencia del formulario tiene como principal final idod determino, lo coherencia interno de los 

dotas suministrados por el decloronte. 

Los puntos del formulario en los que pueden aplicarse pruebas de consistencia de lo información declarado son: 

D. Corocterfst icos F fsicos del local 

E. Tipo de Actividad Principal 

F. Act iv idod que desarrollo el e~toblec imiento 

Lo inclusión de los puntos D y E en el formulario tiene como objetivo disponer de información auxiliar poro efe:_ 

tuo1 el on61isis de los dotas declarados en el item F. 

Este on61 isis consiste en determinar lo coherenc io de los respuestos dados en los tres puntos mene ionodos. 

Si como resultado del onólisis se compruebo lo consistencia de los datos ser6 toreo del analista efectuar lo codi 

ficoción de lo actividad declarado en el punto F. 

Poro efectuar lo codificoc ión se deber6 utilizar lo C IIU Rev. 2 con los adoptoc iones real izados por INDEC po 

,o el CNE 1974. 

Despu~ de reolizodo lo codificoción de la octividod principal el analista determinor6 si lo actividad declaro

do corresponde o no a uno oc t iv idod econ6m ico censado. (Ver Anexo 1 ). E I resul todo se cons ignoró en el cuadro 

~Actividod cem,odo" que se encuentro dentro del 6reo "Rese1vodo" (primero carillo del formulario) morcando 

con uno cruz el casillero que correspondo. 

Si como resultado del on6lisis se compruebo lo inconsistencia de los datos consignados en los items D, E y F se 

onotor6 en lo HOJA DE RUTA lo inconsistencia. En este coso no se codificar6 romo de actividad ni si corres-

pande o no o actividad censado. 



Cat-íado 
clcalflcoclón 

Gn,,, División 

Gran División 

Gran División 

Gran Dlvhión 

Gran Divistón 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Agrupación 

Agrupación 

Oividón 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Agrupación 

G,vpo 

Código 

2 

3 

' 
5 

6 

7111 

7112 

7113 

7115 

7116 

712 

713 

n 
8101 

8102 

8103 

820 

8323 

ANEXO 1 

ACTIVIDADES ECONOMICAS (1) INCLUIDAS Y EXCLUIDAS - CENSO NACIONAL ECONOMICO 197' 

Incluidas 

T í t u I o 

Explotación de minos y conferm 

lndultrim manufocturercn 

Elitetricidod, p y aguo 

COtlltrucciÓn 

ComMcio ol pOf mayor y ol por menor y retaurontes y hoteles 

TrGIOlpC)rt• fwrroviorio 

Tronsp,orte wbano, sl.Cvrbono e interurbano de poojeros por cor~tero 

Otros 1ervielos terrestres de rron1porte dr posa;eros 

Transpartw po, ol•aduct01 o gosoduclol 

Servicio& relocionod01 con el trarwporte terrestre 

lranspa,1• po, aguo 

T~onlf'0'1•aií-,eo 

Comunicocéone1 

lnttltucie>n1H monetarios 

(2) 

ServlciOI finonder01 

Sólo: ogentH de cori>'O de diviMJS ·-
S..Vlcioo ~ •laboroción de datoo y do taliuloción 

Cotegorío de 
clatificoción 

Gran División 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Código 

7114 

8102 

8103 

8310 

8321 

8322 

E•cluldas 

T I t u I a 

Agricultura, caza, iilviculturo y petca 

Troraport• de corga por cONetero 

(2 ) 

Servicios financier01 

Con e,ccepc.i_ón de : Agentes dit c.a,nbio de divilOI 

Bienes irwnuebles 

S.rvkl01 iuddic01 

S.rvki01 do c-abilidod, ouditcwlo y teneduría~ libr01 

ITT LAa •-tnacl-• utlllllllldca en el P,elente -•o para no,,,iro lea octivlclodos y 101 códigol rnpectiV01 carN,po,don a len do la "Clmir.coción l<>dustrial lntwrnociON>I u,.;ra,,.,. do todo, la actividades •cor,ó,,,kao" (CIIU) 
-NACIONES UNIDA~ INfóaM(S ESlAOISllCOS - Serio M N!!, - 11.v. 2 •• 

(2) P•nd'-nte do gestl-• .,. cuno e- el llarlca C....,.,I do lo ._pública Arvemina. : 



ca....,.rade 
claolllcacfl,,. 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupa 

Gn,pa 

Grupo 

Grupo 

Gn,po 

Grupo 

Gn,po 

Código 

8325 

8329 

1 8330 

1 9200 

9310 

1 9320 

9331 

9332 

'1411 

9412 

9413 

941' 

ANEXO 1 (Continuación) 

lncluido1 

Título 

S.rvlcioo de p,,,bllciclad 

S.rvlcloo potlfodao a lea --"·••P•, ••ceptuando el alquiler y ar,e,.damien 
~ de .....,1nar10 - , 

Alquile, y orreftd...,ienlo de moqulnorlo y equipo 

S.rYlcias de taneel'"fento y similares 

IMhucdón público 

Sólo: enMP\Onzo privada en instituciones 

lnstltut01 de inve1tigocionu y clentific01 

S.rvici01 médlcOI y odof'ltolÓgkM y otrot .,..,idos d. 10nldod 

Sólo: 1ervlci01 en ln1tltuclane, • labatotori .. médlcoo y 
-- adantológlcoo 

S.n,i cica de veterincwio 

Sólo: p<Htodal podrwtftucionn o •"'l"'ltlOI 

Pr~cc ión de películm ci,.,notagróficoo 

Sólo: lal,o,,c,torloo de rewlodo y copio de pelfculm • •rv..!_ 
cloo de rotulado de pelrculoo 

Dhtrl,ucló,, y e.t,lblcíon de película, ci,.motogrófíca, 

Eml1I-. de rodio y televl,lón 

Procl,ctor" leatrole1 y •rvlcl .. do esporc.,,ienlo 

Sólo: terviclot dR etparcimi•nlo 

e ot~gorio de 
closificoción 

Gnipo 

G,vpo 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupo 

Grupa 

Grupo 

Grupo 

G.vpo 

Grupo 

Código 

8324 

9100 

9310 

9331 

1 9332 

9340 

93~0 

9391 

9399 

9411 

9414 

~ 

-, 
Excluidos 

r r , u 1 .º j 
S.rvici0t técnic01 y orqul .. ctónlc01 

Mnlni,troción pública y delen,a 

Instrucción público 

Con excepción de: enwi\onz.o privado en i,utituclonel 

S.rvictOI Ndic01 y odontolósiJicos y ott-01 Mrvidos de iOnidod 

Con •xcapcióode: Nrvlciot en in1tltuclone1 - laborato
rl01 médº•-. y odontológico, 

Servict01 de veterfrala 

Con excepción do: p<utodao por instltucionetoemp<e-

lmtltucio,., de mistencio sodol 

Asociodones comercloles, profesionole1 y loborol11 

Qganlz.odo,_. reltgimas 

S.rvicl01110e.iolet y 1erviclo1 comunol•t eon••o& n.e.p. 

Pl'O<lucción de películ .. dnemolagrófkat 

Con ucepcibn Je: l.obo,atori01 de •••• lodo y copio d~ p, 
lrculca••n,lcl0&<I. •otuloda d,, p,,1 ícula 

Pro4.lctotes teatral• y Mrviclos de espo,dl'l"liento 

Con ••c•pc;lón de: .,.rvic101 et. e~cim&.rlo 



ANEXO 1 ( Continuociónf 

1 n e 1 u i d o ' f • e 1 u i d o • 
C ot -vorl o de 

Código T í t u I o 
Cotegorio de 

Código T i t u I o 

1 

clcnificoclón clcnificoción 

Grupo 9415 Autoru, comp01it0f'es y otro,1 artistas inde~ndientes n.e.p. 

Gn,po 9420 9ibliot•cm , mu~. jardines botónicot y z.oológic01 y otro& wrvicioa culturales 
n.e.p. 

G,upo 9490 Servicios de dh•rsión y esparcimiento n.e.p. 

Agrupación 951 S.rvici01 de reporoc ión n,e.p. 

Agrupoc ló,, 9S2 Lovonderf01 y 1er-.,ici01 de lovanderio; ettabledmientos de limpieza y fei,ido 

Agrupación 953 Servicios doméstlC01 . 
"9,vpoclón 959 Serviciot penona~s direcfOI 

División 96 Ogonizociones internodonales y otro& or;ol'lismoa eJC.troterrito,¡ofes 

'• 

¡; 



SEGUNDA PARTE 

CONFECCION DE LA NOMINA PROVISORIA 

Durante el perrodo transitorio (J), los hechos declorodos ante los distintos Oficinas 

SNR que integran el Sistema constituirán una listo o nómino que cotejado en el momento que 

corresponda con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL, dará lugor o lo primero actualizo 

ci6n SNR. 

Esto n6mino, que por su carácter yo sellolodo ha de ser identificado como NOM.!_ 

NA PROVISORIA (NP), constituye el elemento fundamental de trabajo desde lo implontoci6n 

del Sistema hoste lo obtención del PRIMER PADRON SNR ACTUALIZADO. 

Durante el perrodo de funcionamiento normal, perrodo que se inicia en la pr6ctico 

con lo disponibilidad de los copias del PRIMER PADRON SNR ACTUALIZADO, el registro de 

los hechos se hará esencialmente sobre copias de Podr6n. 

El presente y subsiguientes capnvlos están desti•nados a explicar todas los tareas y 

procedimientos que lo DPE debe realizar, durante el perrodo transitorio, en tomo o lo confec 

ci6n de lo NP y al cotejo de lo mismo con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL. 

Se estimo que el sistema de trobojo oquí resellodo podrá ser aplicado tombren en el 

perrodo de funcionamiento normal del Sistema, uno vez efectuados las modificaciones oojustu 

que correspondon al mismo. 

-
(3) Ver folleto: SNR "Lo porticipoci6n de la DPE" 

15 
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· CALIFICACION DE LOS HECHOS QUE INGRESAN A LA N P 

Los hechos notificados a través de los formularios SNR sufren una primera calificación en el momento 

de su ingreso a lo NP . Esta calificoción no es definitivo ya que, posteriormente, durante el cotejo de la NP con 

el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL se podró determina, en muchos casos la modificación de lo mismo (4). 

Para la calificoción de los hechos que ingresan a la NP se deberón tener en cuenta las siguientes con 

s iderac iones: 

- La declaración efectuado por el declarante en el formulario SNR. 

- El resultado del cotejo del formulario SNR con la NP. 

- El tipo de intervención en la NP a que da lugor el formulario en estudio. 

Con relación o la declaración efectuada por el declarante hoy que sel\alar que, aunque toda la infor

moción del formulario interviene en la calificación del hecho, es fundomentol el punto B: "Causas que originan la 

presentación ante este organismo". La informoc ión registrada en este punto permite una primera aproximación a la 

calificación del hecho (alta, baja o cambio)que puede ser modificada o no en la medida que intervengan los otros 

elementos de la colificoción. 

Con respecto al cotejo del formulario con lo NP se destaca que, no sólo permite determinar si el est~ 

blecimiento ya estó registrado en la Nómino sino, odemós, si los datos del formulorio coinciden o no con lo infor

mación registrado en lo mismo. 

Se espero que, por lo general, un formulario SNR dé lugar a una única intervención en la NP y que 

lo misma sea en relación directa al ~stablecimiento al que corresponde el formulario. En algunos cosos, no obstan

te, el formulario SNR puede dar lugar a uno segundo intervención en la NP. Esta intervención serd en relación a 

otro establecimiento que resulta ofectodo por algunas declaraciones efectuados en el formulario, 

Los hechos que surjen de la primero intervención del formulario en la Nómino, se llomon HECHOS 

REALES y los que surjen de lo segundo, HECHOS DE OF IC 10. Es neceser io destocar que lo mayor porte de los ca 

sos que den lugor a uno segundo intervención en lo NP, carresponderón a BAJAS DE OF IC 10. 

(4) Ver pógino 31 
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Ejemplo: 

Ingreso un íormulorio en lo DPE. Del cotejo del mismo con lo NP surje: 

o) Q"e el formulario corresponde o un estoblecimic ..!..!:? que no estd registrado en lo NP, por tonto, de 

be ser inscripto como ALTA REAL. 

b) Simultdneomente se compruebo que el domicilio declarado en el formulario figuro en lo Ndmino,p~ 

ro ofectodo o otro establecimiento. En este coso corresponderfo dar lo BAJA DE OFICIO o este e.: 

toblecimiento pu.es el cese de actividades del mismo podrfo deducirse de los declaraciones efectuo

dos en el formulario que ingreso como alto. 

Los cosos de "Bojas de Oficio" que se capten durante lo confección de lo NP deben ser siempre verif~ 

codos. Ante lo imposibilidad real de ubicar o los propietarios de los estoblecimientos que resulten ofectodos por e.: 

tos bajos de oficio, lo verificocidn debe reolizorse por otro medio: inspecciones oculores, cotejo con informoción 

proveniente de otros organismos, etc •• 

No obstonte lo seP\oloda, lo verificocidn se puede obtener a trovés de un formulorio SNR. Puede darse 

el coso de que el propietario del establecimiento (ofectodo por lo bojo de oficio) notifique onte lo Oficina SNRc~ 

rrespondiente el cese de actividades con mucho posterioridod ol cierre real del establecimiento. En estos cosos se 

puede esperor que lo Oficina SNR ante quién se presento el declarante, hago llenor el formulario SNR notifican

do lo bojo real del establecimiento. 

Los "Bajos de Oficio" uno vez verificados ingresan a Padrón como BAJAS REALES y como toles modi

fican lo información registrada en el mismo. Si en el momento de cerrar lo NP quedoro pendiente lo verificación 

de algunos "Bajos de Oficio", los establee imientos respectivos segu irdn en Padrón con uno sello! espec io I hoste to~ 

to lo verificación permito que se los elimine del mismo. 

Teniendo en cuento lo diferenciación selloloda poro hechos reales y de oficio, el íormulorio en estu

dio y los anotaciones consignadas en lo HOJA DE RUTA pertinente y odemds, el estado de lo NP, el responsable 

de lo toreo podrd discernir o cudl de los siguientes cosos corresponde el formulario que estd onol izando: 

1. QUE EL ESTABLECIMIENTO YA ESTE REGISTRADO EN LA NP, y 

1.1 que coincidan todos los dotos 

1.1.1 Los declorociones efectuados en el formulario mantienen vigente lo informoción registrodo en lo Nd-

mino. 

En esto:. cosos el hecho debe colificorse como CONF IRMAC ION. 
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1.1.2 Si en el Punto B del formulario estó morcado el item 2 ("Cese de Actividades"), lo declaración de ctt

se prevalece sobre lo confirmación de los datos del establecimiento. 

En estos cosos el hecho debe col:'icorse como BAJA REAL. 

1.2 que algunos datos no coincidan 

Los decloroc iones efectuados en el formulario modifican lo informoc i6n registrodn en lo N6m ino. 

- Si lo modificación est6 declarado en el Punto B del formulorio el hecho debe calificarse como CAM • 

B10 REAL. 

- Si lo modificación no estó declarado en el Punto B del formulorio se troto de un coso de VERIFICA-

CION (5). 

2. QUE El ESTABLECl/v'IENTO NO ESTE REGISTRADO EN LA NP 

2. 1 Los dec laroc iones ef ectuodos en e I formulario corresponden a un establee im iento que ingreso por primero vez 

en lo NP. 

En estos cosos el hecho debe colifi=orse como AL TA REAL. (Cabe recordar que, de acuerdo o lo sel\alodo, 

estos cosos pueden dar lugar o "BAJAS DE OF IC 10". 

2.2 Si en el Punto B del formulario est6 morcado el item 2 ("Cese de Actividades"), lo decloroci6n de cese pr!. 

volece. 

2.3 Si en el punto B del formulario está mo~codo el item 3 ( "Cambio de Domicilio") y se indico el cambio o otro 

departamento o provincia; o si estó morcado el ítem 7 ("Cambio de propietario o rozón social") y se indica 

por vento, corresponde en ambos cosos un cambio de Matrícula Estadístico. 

Por otro porte puede corresponder lo anulación de lo Matrícula Estadístico del establecimiento si del cotejo 

con el "PADRON SNR A LA FECHA CENSAL" surge que está incluido en el mismo. 

En estos tres cosos el hecho debe calificarse como BAJA REAL 

(5) Ver folleto: "Lo Participación de lo DPE". 
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son: 

los si tuoc iones descriptos pueden, esquemdt icome nte, ser presentados como sigue: 

Establee im ientos 
yo reg istrodos 
en lo NP 

Establee imientos 
no reg istrodos 
en lo NP 

Coinciden todos 
los datos 

Algunos datos 
no coinciden 

{ 

CONFIRMACION 

BAJA REAL (Si se more ó el ítem 2 
del formulario) 

{ 

CA MB 10 REAL 

VERIFICACION 

{ 

AL TA REAL y puede corresponder BAJA DE° OFICIO 

BAJA REAL (Si se morc6 el iterr 2, 3 y 7 del formuloric) 

Resumiendo, puede decirse que los definiciones aplicados en esto primero calificación de los hechos 

Al TA: El ingreso en lo NP de un establecimiento q,,e no figuraba en lo mismo, 

BAJA: Lo eliminación de la NP de un establee ir,,iento que figuro en la mismo. 

CAMB 10: la modificación de un doto ingresado con onter ior idad en lo NP, referente a un establee i-

miento. 

CONFIRMACION: lo ratificación por nuevo declaración t.lel informante, de la vigencia de lo infor

mación que figura en lo NP. (6) 

E I cuadro que sigue muestro todos los cosos posibles de presentarse poro cado uno de los items del pu~ 

to B del formulario. 

(6) Los confirmaciones únicom•n•e se registran cuando ratifican lo vigencia de la último decloroci6n incorporado o 
lo NP. En los cosos de "bojos" no se registran, pues intereso mantener lo fecho correspondiente o lo primero no 
tificoci6n de los mismos. -



Cou1os que origi11on lo pr.,,entoción del d) Control del formulario con NP ' 
d oront" en 1., olici,,o SNR correspondientf' ' ( 

1 
1 

fstoblec. ¡c., ifi,ocion"" o b s e r V o e i o ,, e ' (Punto B del formulario SNR) stob ,. 
regi,trodo no h.,cho como re,u 

1 rcg istrodo . todo del cote¡o 

'· El estol-lecimiento inicio octi vidodes X C onfirmoción 1 
económica, ..... . l. ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .... . .... .. ..... 

X Alto Real l r • .-de corresponder BAJA d" OFICIO 

. 2. El estobl.,cimlento ceso totolme,,te sus X Bojo Reol 1 
octividodei f . . ... ¡· . . . . . • I· • . • • • • • • • . . . . . .. . ....... .. .... .......... .. . . 

1 X Bojo Real Se regi1tra poro po1,t~rior cotejo con el 
PADRO N SNR A LA FECHA CENSAL 

J. El establecimiento combio de domicilio 
1 (7) 

3.1 DENTRO DEL MISMO 0EPAATA-

1 
X J .... . T _c_~~i~.R~~1 •. MENTO ..... . ..... ... ' .... . ... .. ... .. . ... ...... 

1 X I Alto Real Puede corresponder SAJA de OFICIO 

J.2 A OTRO DEPARTAMENTO No se considero CAMBIO pues al troslodor,e o otro 

J.2.1 Si el formulario se presento 1 deportornento, el estobl .. cimlento cambio lo ME osi!I 
en e I de parlamento qve o- X Bojo Real nodo oportunamente 
bondono . . . . . . ' . . . . . . .. . ... .. .. •••••• •••• • • •••••• •• t •••• •• . . . . . . . . . 

X Bojo Reol Se registro poro posterior cotejo con el 
PA0RON SNR A LA FECHA CENSAL 

---
J.2.2 Si el formulario se presento 

1 

en e I de por tomento al qve se 
traslado X Alto Reol Puede corresponder BAJA de OFICIO 

3.3 A OTRA PROVINCIA No se considero CAMBIO pues ol trcalodot1e a otro 
3 .3. l Si el formulario se prel#nto provincio , el Hloblecimiento cambio lo ME osignodo 

en lo provinclo que obon- X Bojo keol oportv,iomente 
dono. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... .. .. . ............ .. . ' ........ . .. 

X Sojo Real Se registro poro posterior cotejo con el 
PADRON SNR A LA FECHA CENSAL 

-
3.3.2 Si el formulario se pre,ento 

en lo provincia o lo que se X Alta Real Puede cOl'responder BAJA de OFICIO 
troslodo 

4. Se ompl ío el locol X Confirmoción lo one,dón de locales l lnderos no impl ice, un cambio 
en el domicilio 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... .. .................... . ' . . ... .. . 
X Alto Reol Puede ca,responder SAJA de OFICIO 

5. El estoblecimi.-nto cambio de romo X Combio Real 
principal . . . . . . . . . . . . . ... . .. .. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. ..... 

X Alto Real Pu:de corresponder SAJA de OFICIO 

6, El establecimiento incorporo otros No es vn CAM&I O porque el SNR solo co~to romo pri~ 
romos X Confirmación clpal 

. . . . . . . . . . . . .. ' ........ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ' ... .......... 
X Alto Real Puede corresponder BAJA de OFICIO 

7. Cambió el propietario o rozón sociol No se considero CAMBIO pues al ~omblor lo rozón 
7.1 POI' vento de I establecimiento (8) X Bojo Reol social el estobleclmienlo cambio lo ME asignado 

oportunamente-
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ............................ . . . . . . 

X Bojo Reol Se registro poro posterior cotejo con el 
PA0RON SNR A LA FECHA CENSAL - - - ·- -

7.2 Otro raz.ón X Cambio Real 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ........ . ....................... . 

X Alto Reol Puede corresponder SAJA de OFICIO 

8. Cambió el domicilio del propietaria o X Cambio Reol 
ro:zón soc iot '. .... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ...... ' . 

X Alto Real Puede corresponder BAJA de OFICIO 

9. Otros cou 501 - - - -
171 FI cambio de domicilio puede reolizorse dentro del mismo departamento, o otro dep.,.-tomento o o otroprovincio.fn los dos último. 

cow»se hon considerado los dos posibilidades según que el formulario se onolice .,n el departamento o provincia que obondono el d..· 
cloronte o en e I departamento o provincia ol que se trosloda. 

(8) El onólisis del item 7. l 00rte del supuesto que ho sido morcado por el ve~dOI' Jel establecimiento. 

21 
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DISEÑO DE LA HOJA NOMI\A PROVISORIA 

las hojos NP, cuyo modelo se og,ega c.:>ma onexo 11, deben estor ordenados por departamento y de a~ 

gún modo por locolidod, con la finalidad de facilitar el cotejo de IÓ mismo con el PADRON SNR A LA FECHA 

CENSAL. 

Asimismo, es conveniente, poro un mejo, control, que las hojas NP se numeren en forma secuencial 

den ti o de cado departamento. 

A continuación se enuncian y desc,iben las 16 columnas que componen lo hoja NP. 

Columna Nº l: Nº C'E ORDEN 

En esto columna se registro el Nº de orden asignado al formulario en el momento de su ingreso o lo 

DPE y que figuro en el recuadro ubicado en el extremo superior derecho de lo primero carillo del 

formulario. 

Los cosos de BAJAS REALES de establecimientos no registrados en lo NP (9) se identificortfo en 

la columna adjuntando al Nº de orden lo letra B. 

Columna Nº 2: FECHA DE RECEPC ION 

Columnas Nº 
3,4,5,6 y 7; 

En esto columna se registra la fecha de recepc i6n de I formulario en lo Ofic ino S NR. Este dota es

t6 consignado en el 6,eo "Rese,vodo poro Oficina SNR" que figuro al final de lo cuarto carilla del 

formulario. 

ler. Renglón: CALLE, Nº/Km, PISO,OF LOCAL Y NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO 
2do. Renglón: CALLE, N~/Km, PISO, OF/LOCAL Y NOMBRE DE LA RAZON SOCIAL 

En estos columnas se registran en el prime, renglc.n los dotas del establecimiento y en el segundo 

los correspondientes o lo ,oz6n social. 

Los datos de esto pueden coincidir o no con las datos declarados poro el establecimiento. 

- Si son totalmente ca incidentes, el segundo renglón quedo en blanco. 

(9) Ver pó!Ji.no 27 



- s· rnn parcialmente coincidentes se completan en el segundo renglón únicamente los columnos 

que tienen datos distintos. El resto quedo en blanco. 

NC TA: En los columnas 3 y 7, los datos del establecimiento ( ler. renglón) deben se, registoodos o 

podir de lo ltneo divisorio, y los datos de lo rozón social !2do. renglón) dejando un espo-

c io en blanco. ( 1 O) 

Esto formo de registro permite distinguir , op ido mente el establee imiento y rozón soc iol. 

Columna Nº 8: ler. Renglón: CIIU 

Columnas Nº 

2do. Renglón: LOCALIDAD Y DEPARTAMENTO 1de lo rozón socio!¡ 

En esto columna se registran, en el primer renglón el código correspondiente o lo actividad econó 

mico desorrollodo por el establecimiento y en el segundo, lo localidad y departamento en que estó 

ubicado lo odministr'lción central de lo rozón ~~iol. 

- El segundo renglón se completo si los dot..)S referidos o localidad y departamento de lo rozón so

cial son distintos o los declo,odos poro el establecimiento. 

- Si los datos coi ne iden el renglón quedo en blanco. 

9, 10, 11 y 12: MOVIMIENTOS DE ESTABLECIMIENTOS INSCRIPTOS EN LA NP 

El registro de lo información en los columnas que o continuación se detallan se horó, en todos los 

cosos, en el renglón correspondiente o lo inscripción del establecimiento que resulto afectado por 

el movimier,to. 

CAMBIOS REALES !Columna Nº 9¡ 

• En esto columna se registro el Nº de orden del formulario que notifico un "cambio ,eol" de un es-

tablecimiento yo registrado en lo NP y lo identificación del/los item/s ofectodo/s por el cambio. 

Esto columna también se utilizo en el momento de efectuar el cotejo de lo NP con el PADRON 

SNR A LA FECHA CENSAL. '11) 

BAJAS REALES 1Columno Nº 10) 

En esto columna se registro el Nº de orden del formulario que notifico lo "bojo reo!" de unestoble 

cimiento yo registrado en lo NP. 

fato columna también se utilizo en el momento de efectuar el cotejo de lo NP con el PADRON 

SNR A LA FECHA CENSAL. 1121 

101 Ver "Anexo 11" 
( 11 y 12) Ve, pógino 36 



BAJAS DE OFICIO (Columna Nº 11) 

En esto columno se registro el Nº de orden y la fecho de recepción del formulario que permite de

ducir lo "bojo de oficio" de un estoblecimiento yo registrado en lo NP. (13) 

CONF IRMAC ION (Columna Nº 12) 

En esto columna se registro el Nº de orden del formulario que "confirmo" los dotos de un estobleci 

miento yo registrado 1n lo NP. 

Columna Nº 13: AL TAS REALES 

Esto columno se completo en el momento de cotejar lo NP con el PADRON SNR A LA FECHA 

CENSAL. (14) 

Columno Nº 14: AL TAS DE OFICIO 

Esto columno se completo en el momento de cotejar lo NP con el PADRON SNR A LA FECHA 

CENSAL. (15) 

Columna Nº 15: MATRICULA ESTADISTICA 

Este columno se completo en el momento de cotejar le NP con el PADRON SNR A LA FECHA 

CENSAL. (16) 

Columna Nº 16: OBSERVACIONES 

En esto columna se registron en especial les oclorociones de los siguientes cosos: 

- CAMBIOS REALES referentes o estoblecimientos yo registrados en lo NP. (17) 

- BAJAS DE OF IC 10 referentes o establecimientos yo registrados en lo NP (18), y 

en general, todos los oclorociones que surjan durante lo confección de lo NP. 

Esto columna también se utilizo en el momento de efectuar el cotejo de lo NP con el PADRON 

SNR A LA FECHA CENSAL. (19) 

(13) Ver pógino 18 
(14 y 15) Ver pagino 36 
(16 y 19) Ver pógino 37 
( 17 y 18) Ver póginos 27 y 28 



PROCEDIMIENTOS PARA LA CONFECCION DE LA NOMINA PROVISORIA 

A continuación se abordan los procedimientos que debtn aplicarse duronte lo confección de lo NP y 

que vorron segein se trote del ingreso de Altos Reales, Cambios Reales, Bajos Reales o de Oficio o deConfirmocio-

nes. (20) 

El resultado del cotejo del formulario SNR en estudio con lo NP deberd ser registrado en el punto 4 de 

lo 'HOJA DE RUTA pertinente, morcondo con cruz el/los cosillero/s que correspondan segein se trote de un esta

blecimiento yo registrado en lo NP y que coincidan o no los dotas. 

l. ALTAS REALES 

Los dec loroc iones efec tu odas en el formu lorio SN R corresponden o un estob lec im iento que ingreso por primero 

vez o lo NP. 

Se procede de lo siguiente manero: 

1.1 En el primer renglón disponible de lo NP se completan los columnas 1 o 8 con lo información declarado en 

el formulario. 

Se destoco que en lo Ndmino no ir-Qreson todos 1~ datos del formulario, sólo se registran oquéll~ que resul 

ton imprescindibles poro el cotejo de lo NP con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL. 

Poro estos cosos hoy dos excepciones y que surjen de lo información que hoyo registrado el declarante en el 

punto B del formulario. 

- Si marcó el item 3 "El establecimiento cambio de domicilio" y sei'lolo el "traslado o otro departamento o 

provincia", el hecho deb1: calificarse como BAJA REAL e ingreso o lo NP de ocuerdoo losei'lolodoen3.2. 

- Si morcó el item 7 "Cambió el propietario o rozón social" y sei'lolo "~r vento", el hecho debe calificar-

se como BAJA REAL e ingreso o lo NP de acuerdo o lo sei'lolodo en 3.2. 

Estos dos cosos se califican como BAJAS REALES por cuanto corresponde en las dos situaciones lo anulación 

(20) Ver "Anexo 11" 
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de lo Motrrculo EstodTstico que puedon tene• osignodo, si del cotejo con el PADRON SNR A LA FECHA 

CENSAL surge que estón incluidos en el mismo. 

2. CAMBIOS REALES 

los decloraciones efectuodos en el formulorio SNR notifican un "Cambio real" de un estoblecimiento yoregistr~ 

do en lo NP. 

Se p, ocede de la siguiente monero: 

2.1 En el renglón correspondiente o lo inscripción del estoblecimiento en lo NP se completon los siguientes co

lumnos: 

- Columno Nº 9 (Cambios Reales ): se anoto el Nº de orden del formulorio que notifico el cambio 1eol y od~ 

mót lo identificoción del/los item/s que se modifico/n. 

-Columno '\J0 16 (Observociones}. se repiten los dolos consignodos en lo columno Nº 9 y odemós H' transcri 

be lo información dec larodo en el/los item/s modificodo/s. 

3. BAJAS REALES 

Los dec loroc iones efectuados en el formulario SNR notif icon uno "bojo reol" de un establee im ienlo que puede e.: 

tor reg istrodo en lo N P. Según e I coso se procede de lo siguiente mont>r o: 

3. 1 Si lo BAJA REAL corresponde o un estoblec im iento yo reg istrodo t-n lo NP 

3.1.l En el renglón correspondiente o lo inscripción del estobl~cimiento en lo NP se completo lo columna 

Nº 10 (Bojas Reales) onotondo el Nº de orden del formulario que notifico lo bojo real. 

3.2 Si lo BAJA REAL corresponde o un establecimiento que no estó registrado en lo NP 

3.2.1 En el renglón disponible de lo NP se completan los columnas 1 o 8 con lo información declarado en el 

formulario (21 ). En estos cosos se vuelcan todos los dolos del formulario o fin de focilitor con posteri~ 

ridod el cotejo del mismo con el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL. 

4. BAJAS DE OF IC 10 

Estos cosos surgen, como quedo dicno en p0rrofos anteriores, por uno segunda intervención del formulario SNJl 

en lo NP. 

(21) Recordar que lo inscripción de estos cosos se indentifico adjuntando ol N2 de orden lo letra B. 
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p cede de la s ·g, iente manera: 

4.1 En el englón de la NP que corresponde a lo inscripción del establecimiento afectado por lo "bojo de o-

f ic i::> completan los siguientes columnas: 

-Ca umno Nº 11 Bajos de Oficio): se anoto el Nº de orden y fecho de recepción del formulario que 

permite deduci, lo bojo de oficio del establecimiento. 

-Columna Nº 16 Observaciones): se consigna "Verificar bojo de oficio". 

5. CONF R'v\ACIONES 

los dec loroc iones efectuados en el formulario SN R •ot ificon lo última informoc ión registrado en la NP. 

Se procede de la siguiente manero: 

5.1 En el renglón correspondiente o la inscripción del establecimiento en laNPsecompleto la columna Nº 12 

( Canf irmoc iones ¡ ano tondo el Nº de orden del formulario que notifico lo confirmación. 

6. E RIF ICAC ION DE BAJAS DE OF IC 10 

De oci.:erdo o lo set'lalodo el ingreso de uno BAJA DE OFICIO se registro anotando en lo columna Nº 11 (So 

jos de Oficio) el N° de o, den y fecho de recepción del formularia que da lugar o lo mismo. 

i c >n anterioridad ol cierre de la NP (cierre que se efectúa poro cotejar la mismo can el PADR@N SNR A 

LA FECHA CENSAL) se registran ver ificoc iones de bajos de oficio, se procede de la siguiente manera: 

6.1 Si lo verificación ~e obtiene o través de un formuforio SNR (22) 

6.1.1 En el renglón correspondiente o la inscripción del establecimiento en lo NP, se roya lo informo

e i6n registrada en las columnas 11 y 16 respectivamente. 

6.1.2 En lo columna Nº 1 O (Bajos reales) se anoto el Nº de orden y lo fecha de recepción del fo rmul~ 

r io que notifica la bajo reo l. 

6.2 Si lo verificoc ión se obtiene o través de otros medios (23) 

6.2.1 En el renglón correspondiente o lo inscripción del establecimiento en lo NP se royo lo informa

ción registrada en los columnas 11 y 16 respectivamente. 

6.2.2 En lo columna Nº 10 (Bojas Reales) se consigna "BOV" (Bojo de Oficio Verificado) y se anoto 

lo fecho en que se obtuvo lo ratificación de lo bajo. 

(22 y 23) Ver página 18 
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TERCERA PARTE 

COTEJO DE LA NOMINA PROVISORIA CON EL PADRON SNR A LA FECHA CENSA~ 

El cotejo de la NP con el PADRON SNR A LA FECHA.CENSAL permite determinar qui hechos r!. 

gistrodos en lo NP durante el pertado troruitorio, deben ser incluidos en el PADRON SNR A LA FECHA CEN

SAL poro su actualización, es decir, poro b obtención del PRIMER PADRON SNR ACTUALIZADO. 

Los elementos que se van o utilizar en el cotejo son: lo NP y el PADRON SNR A LA FECHA CE~ 

SAL, compuesto o su vez por dos listados: uno que corresponde a cldulos censales que no requirieron conversión y 

otro, que corresponde ol PADRON CONVERTIDO. (24) 

Lo situación de cado estoblecim1ento registrado en lo NP debe ser minuciosom'ente analizado en fun 

ción de todo lo información que hoyo indicado en lo NOMINA PROVISORIA y en el PADRON SNR A LA FE

CHA CENSAL, pues debe evitarse, en todo memento, lo introducción de uno folso_ octuolizoción en el PADRON 

SNR A LA FECHA CENSAL. Si esto sucede se estorto desconociendo el principal objetivo del Sistema que,no só

lo tiende o lo obtención de un listado ónico, completo y permanentemente octucilizodo de todos los octividodes e

conómicos que se dinorrollon en el pots, sino que principalmente, apunto a lo obtención de un listado que ofrezca 

información veroz. 

CALIFICACION DEFINITIVA DE LOS HECHOS QUE ACTUALIZAN EL PADRON SNR A LA FECHA CENSAL 

Poro lo calificc;ición definitiw de los hechc», .;,rdcticomente, se mantienen los definiciones dadas en 

relación o lo primero colificoción. 

Lo diferencio radico en que, poro lo col ificoc ión definitivo, los definiciones se opl ican no ya en fu!! 

ción del ingreso de la !nformoción o lo NP, sino en función del ingreso de lo Información ol ARCHIVO SNR. (25) 

(24) Ver folleto: SNR "Conversión del Podrón Censal". 
(25) El ARCHIVO SNR estd constituido por toda lo información contenido en el archivo de computadora. 
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De acuerdo o lo sei'\olodo los definiciones adoptados por el SNR son: 

AL TA: El ingreso al ARCHIVO SNR de un establecimiento que no figurobo en el mismo. (26) 

3AJA: lo elimiooc ón del ARCHIVO SNR de un establecimiento que figuro en el mismo. 

CAMBIO: Lo modificación de un doto ingresado con anterioridad en el ARCHIVO SNR, referente o un establecí-

miento.· 

CONFIRMACION: lo ratificación por nuevo declaración del informante, de lo vigencia de lo información del es 

toblecimiento que figuro en el ARCHIVO SNR. 

~os definiciones son los que hocen espec Tficomente al Sistema y los que deberón ser tenidos en cue~ 

to durante todc- el funcionamiento normal del mismo. 

Se destoco que, como resultado del cotejo pue, rgir uno nuevo cotegodo de hechos: AL TAS DE 

OFICIO. 

En efecto, los cosos de BAJAS REALES de establecimientos que no estón incluidos en el PADRON 

SNR A LA FECHA CENSAL, deben ingresar, de olgGn modo al ARCHIVO SNR. 

El ingreso de estos cosos sólo es posible si previamente se do poro codo uno de ellos el alto correspo~ 

diente. 

Estos cosos de alto que no surge~ por declaración directo del propietario del establecimiento se con 

s ide, on AL TAS DE OF IC 10. 

Poro codo coso, se confeccionoró o partir de lo información declarado en el formulario que notifico 

lo bojo real del establecimiento, un formulario de alto. 

fatos cosos no requieren ver ificoc ión por cuanto lo vero e idod de los datos que deben ser volcados en 

el nuevo formulario, est6n ovalados por lo firmo del declarante registrado en el formulario de bojo real presentado 

oportunamente. 

Lo primero toreo del cotejo entre NP y PADRON SNR A LA FECHA CENSAL consiste en locali

zar en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL el establee imiento inscripto en lo NP; ello se hoce utilizando lo 

información registrado en los primeros ocho columnas de lo Nómino. 

Uno vez localizado el establecimiento, el onólisis de los restantes columnas permite definir los mov_!_ 

mientos que deben ser introducidos en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL. 

(26) Lo definición de alta difiere de lo acepción utilizado comunmente. Por lo general por alto se entiende lo fe
cho de inicio de actividades de un establecimiento. Poro el SNR, olto es el ingreso de un establecimiento al 
ARCHIVO SNR, con independencia de lo fecho de inicio de los actividades del mismo. 
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Como resultado de este andlisis se pueden sitvar los siguientes casos: 

Caso 1 • Establecimientos registrados en lo NP como Al TAS REALES, que no figuran en el PADRON SNR A LA 

FECHA CENSAL y que no tienen indicodo ningún movimiento con posterior idad a su inscripción en la 

NP. 

Caso 2. Establecimientos registrados en la NP q>mo ALTAS REALES, que no figuran en el PADRON SNR A LA 

FECHA CENSAL y que tienen indicado algún tipo de movimiento con posterioridod a su inscripción en 

la NP. 

Caso 3. Estoblecimientos registrados en la NP como ALTAS REALES, que figuran en el PADRON SNR A LA F~ 

CHA CENSAL y que no tienen indicado ning0n movimiento con poster ioridad o su inscripción en la NP. 

Ca s o 4. Estoblecimientos registrados en la NP como ALTAS REALES, que figuran en el PADRON SNR A LA F~ 

CHA CENSAL y que tienen indicado algón tipo de movimiento con posterioridod o su inscripción en la 

NP. 

Coso 5. Establecimientos registrados en la NP como BAJAS REALES, que no figuran en el PADRÓN SNR A LA 

FECHA CENSAL. 

Coso 6. Establecimientos registrados en la NP como BAJAS REALES, que figuran en el PADRON SNR A LA 

FECHA CENSAL. 

INSTRUCCIONES PARA El REGISTRO EN NP DE LOS DISTINTOS CASOS QUE SURGEN DEL COTEJO 

Los procedimientos que deben aplicarse en codo uno de los seis casos mencionados mds arribo, se des 

criben a continuoc ión y se presentan en el Anexo 111. 

Cosos 1 y 2: Establecimientos reg:strodos en la NP como ALTAS REALES, que nu figuran en el PADRON SNR 

A LA FECHA CENSAL tengan o no indicados movimientos con posterioridad o su inscripcidn en 

lo NP. 

Estos casos se mantienen como Al TAS REALES que deben ingresar al ARCHIVO SNR. 

Se procede de la siguiente manero: 

1.1 En el renglón corre5pondiente a lo inscripción del establee imiento en lo NP se completa lo e~ 



lt•mno Nº 13 Altos Reoles) ,epitiendo el Nº de o,den del formulario que notificó elolta reol 

\El Nº de o,den se ext,oe de lo calumno Nº 1 ). 

Casos 3 y 4: Establee imientos registrados en lo NP como AL TAS REALES que figuran en el PADRON SNR A 

LA FECHA CENSAL tengon o no indicados movimientos con posterioridad o su inscripción en lo 

NP. 

Estos cosos de AL TAS REALES se trotan siempre como CAMBIOS REALES con respecto al ARCHI

VO SNR, po,que en todos los cosos permiten introducir el "Nombre" y los "Co,octedsticos Frsi

cos" del establecimiento (datos que el PADRON CENSAL no incluye). En estos cosos se procede 

de lo siguiente mane, o: 

3.1 En el renglón correspondiente o lo insc, ipción del establecimiento en lo NP se completan los 

siguientes columnas: 

- Columna Nº 9 (Cambios Reales) se repite el Nº de orden del formulario que notifico el 

cambio reo l. (El Nº de orden se extrae de lo columna Nº 1 ). Ademós en lo mismo columna 

se registro lo identificación de los items que introducen lo modificación, onotondo: Al -D. 

Noto: Poro establecimientos que ontes del cotejo registraron un combio no se repite el Nº 

de orden de la columno I sino que se agrego o lo info, moción yo registrado en lo e~ 

lumno 9 lo inscripción "A1-D". 

- En lo columna Nº 15 (Motrkulo EstodTstico) se transcribe el Nº secuencial asignado ol es 

toblecimiento en el Pl>;DRON SNR A LA FECHA CENSAL (7 dTgitos) seguido del código de 

deportomento que encabezo la hojo del PADRON (3 dTgitos). 

Por lo tonto el tratamiento de estos "cambios" es distinto del sei'lalodo poro el ingreso de 

un cambio en lo NP.(27) 

En los cuotro cosos anteriores correspondientes o Altos Reales registoados en lo NP, puede darse que 

del cotejo con el PADRON sólo hoyo coincidencia en los domicilios. 

Estos cosos deberón ser investigados en profundidad yo que pueden dar origen o BAJAS DE OFICIO 

de establecimientos incluidos en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL. 

Esta investigación se bosoró en lo consulto de los formularios censales cuando existon,en los cambios 

declorodos poro los estobleciMientos registrados en lo NP y otras consultas que se consideren pertinentes o los mis

mos. 

(27) Ver pógino 27 
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Si como resultado del cotejo surgen "SAJAS DE OF IC 10" de establee im ientos registrados en el PA

DRON SNR a la fecho censal; deberó anotarse en el margen del PADRON "SO" (Soja de Oficio) al lado del esta 

blec im iento afectado, 

Coso 5: 

Caso 6: 

Establecimientos registrados en la NP como SAJAS REALES que no figuran en el PADRON SNR 

A LA FECHA CENSAL 

Estos casos se mantienen como SAJAS REALES que deben ser incluidos en el ARCHIVO SNR. (28) 

Se procede de lo siguiente manero: 

5.1 En el rengl6n correspondiente o lo inscripción del establecimiento en lo NP se completan los 

siguientes columnas: 

- Columna Nº 14 (Altos de Oficio): se morco una cruz. 

- Columna Nº 10 (Sojas Reales}. se repite el Nº de orden del formulario que notificó lobo-

jo real. (El Nº de orden se extrae de la columna Nº 1 ). 

- Columna Nº 16 (Observaciones}. se consigno: Corresponde llenar formulario de alto de a

fie io. 

Establecimientos registrados en lo NP como SAJAS REALES que figuran en el PADRON SNR A 

LA FECHA CENSAL 

Estos cosos se mantienen como SAJAS REALES. 

Se procede de lo siguiente manero: 

6.1 En el renglón correspondiente o lo inscripción del establecimiento en lo NP se completan los 

siguientes columnas: 

- Columna Nº 1 O (Bojas Reales}. se repite el Nº de orden del formulario que notificó lo bojo 

real. (El Nº de orden se extrae de la columna Nª 1 ). 

- En lo columna Nº 15 (Motrkulo Estadfstico) se transcribe el Nº secuencial que tiene asig

nado el establecimiento en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL (7 dfgitos) seguido del 

código de departamento que figuro en el cabezal de lo hoja de PADRON (3 dfgitos). 

(28) Ver pógino 27 
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COLUMNAS DE LA HOJA NP QUE SE .COMPLETAN DURANTE EL COTEJO 

A continuación se resumen los anotaciones que se escriben en los columnas de lo hoja NP durante el 

cotejo. Algunos columnas (9, 10 y 16) se utilizan durante lo confección de lo Nómino y en el registrodemovimic~ 

tos que surgen del cotejo; otros columnas, (13, 14 y 15) se utilizan únicamente poro el registro de movimientos :t! 

sultontes del cotejo. 

El registro de lo información en los columnas que o continuación se detallan se horó, en todos los ca 

sos, en el renglón correspondiente o lo inscripción del establecimiento en lo NP. 

Columna Nº 9. CAMBIOS REALES 

En esto columna se registro el Nº de orden del formulario que como resultado del cotejo introdu

ce un "cambio real" en el ARCHIVO SNR. 

Finalizado el cotejo, lo lectura de esto columna permitiro localizar los formularios de "cambios 

reales" que deben ser codificodos. 

Columna Nº 1 O: SAJAS REALES 

En esto columna se registro el N° de 01den del formulario que como resultado del cotejo introdu

ce uno "bojo real" en el ARCHIVO SNR. 

Finalizado .?I cotejo, lo lectura de esto columna permitiró localizar los formularios que de "bajos 

reales" que deban ser codificados. 

Columna Nº 13: ALTAS REALES 

En esto columna se registro el N° de Ofden del formulario que como resultado del cotejo introdu

ce un "alto reol" en el ARCHIVO SNR. 

Finalizado el cotejo, lo lectura de esto columna permitiró locolizor los formularios de "altos rea

les" que deben ser codificados. 

Columna Nº 14: ALTAS DE OF IC 10 

En esto columna se registran los "Altos d.i Oficio" que surjan del cotejo y que deben ser introdu

cidos en el ARCHIVO SNR. 

Finalizodp el cotejo, lo lectura de esto columna permitiró conocer en qu~ cosos debe llenarse el 

formulotio de ALTA DE OFICIO poro lo codificación. 



Columno Nº 15: MATRICULA ESTADISTl~A 

Esto columno se co"1)1eto transcribiendo del PADRON SNR A LA FECHA CENSAL el Nº Hcuen

ciol seguido del código de departamento. Por tonto, queda en blanco en todos los cosos de esta

blecimientos registrados en la NP que no figuran en el PADRON SNR A LA FECHA CENSAL. 

Finalizado el cotejo, lo lectura de esto columna permitir0 distinguir aquellos estoblecimi~ntos o 

los que debe as ignorse ME. 

Columna Nº 16: OBSERVACIONES 

Esto columna se C0"1)1eto sólo en los cosos de BAJAS REALES que afectan a establecimientos que 

no est6n incluidos en el ARCHIVO SNR. Lo onotoción es: corresponde llenar formulario de alto. 



39 

TAREAS A DESARROLLAR UNA VEZ FINALIZADO EL COTEJODE LA NOMINA PROVISIORIA 

CON EL PADRON A LA FECHA CENSAL 

Finalizado el cotejo, los formularios que introdicen modificaciones en el ARCHIVO SNR se posan o codificoci6n. 

Los cosos de BAJAS DE OFICIO (verificados o sir, verificar) y poro los cuales no hoy formularios SNR cumpliment~ 

dos, deben s~r incluidos en lo NOMINA DE BAJI-S l.>E OFICIO (Anexo 11 del Manual de Codificoci6n). 

En síntesis, los toreos o realizar con posterioridad al cotejo son: 

1. En primer término, se debe ASIGNAR MATRICULA ESTADISTICA o los "Altos y Bojas Reales" registrodasen la 

NP, referentes a establecimientos qve no figuran en el ARCHIVO SNR. 

Poro lo asignación de lo matriculo estadístico deberó tenerse en cuento el último número secuencial asignado 

en el departamento al que pertenece el e~toblecimiento en estudio (29). 

2. En segundo término corresponde confeccionar los formularios SNR poro los cosoi. de ALTAS DE OFICIO. 

Lo lectura de las columnas Nºl4(Altos deOfici~y l'Plé (Observaciones), permite identificar aquellos cosos 

de Bojas Reales poro los cuales debe llenarse formulario d.: alto. 

Retirados del archivo los formularios de Bajos Reales se vuelcan los datos de los mismos en los formularios de al

to que correspondan (30). 

Uno vez confeccbnodos los formularios de alto se procede de lo siguiente manero: 

- Se registro lo colificoci6n definitivo del establecimiento en el recuadro ubicado en el extremo superior der~ 

cho de lo primero co•illo del formulario, morcando con uno cruz el casillero que correspondo. 

- En el mismo recuadro y en el espacio correspondiente, se transcribe lo matriculo estadístico asignado ol est'!. 

blecimiento. 

Los formularios de Bojas Reales vuel\/en al archivo. 

(29) Ver folleto: SNR - "Lo porticipoción de lo DPE". 
(30) Se sellolo que los fom.ulorios de Bojas Reales que tienen morcado en el Punto Bel item 2 (Cese de Actividades) 

no tienen información registrado en los Puntos C y D, en rozón de los instrur--:iones impartidos en el formulario. 
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3 Uno vez asignados los motrrculas estadísticos y confeccionados lo, formularios de altos de ofici o, se procede a 

RETIRAR DEL ARCHIVO los formularios que requieren codificoci6n. 

Es aconsejable que el retiro de estos formularios se hago por separado, poro codo uno de los distintos califica

ciones que corresponden o los establecimientos. Es decir, retirar por separado los formularios de oltos reales, 

cambios reales, bajos reales, y confinnociones que deben ser codificados. 

Lo lectura de los columnas Nº 9, 10, 12 y 13 permiten identificar los formularios que deben retirarse en codo 

coso: 

Columna N° 9 (Cambios Reales): 

Lo lectura de esto columna permite retirar los formularios que introducen "Canbios Reales" en el ARCHIVO 

SNR. En estos cosos se procede de lo siguiente manero: 

- En lo Hoja de Ruto anexo al formulario se completo el punto 6, morcando con uno cruz el casillero que 

corresponde o la calificación definitivo del establecimiento. Además, en "Observaciones" seonoton los 

items que introducen lo modificación. 

- En el Formulario, en el recuadro ubicado en el extremo superior derecho de lo primero carillo del mismo, 

o) Lo calificación definitivo del establecimiento morcado con uno cruz el casillero que corresponde. 

b) Se transcribe lo matrícula estadístico (columna N!? 15) asignado al establecimiento. Además se indi

co el ítem que se modifico rodeándolo con un trozo. 

Col..imno Nº 10 (Bojas Reales) 

Lo lectura de esto columna permite retirar los formularios que introducen"Bojos Reales" en el ARCHIVO 

SNR. 

En estos cosos se procede de lo siguiente manero: 

- En lo Hoja de Ruto anexo al formulario se completo el punto 6, morcando con cruz el casillero que co 

rresponde o lo colificoci6n del establecimiento. 

- En el FonnulOl'io se completo en el recuadro de lo la. carillo, lo calificación del hechoy lo matrícula 

estadístico. 

Columna N° 12 (Confirmaciones) : 

Lo lectura de esto columna permite retirar los formularios que introducen "Confirmaciones" en el ARCHIVO 

SNR. 

En estos cosos se procede sobre lo Hoja de Ruto y sobre el Formulario, de lo mismo formo indicado poro los 

cosos de bajos reales. 



Columna NQ 13 (Altos Reales): 

Lo lectura de esto columna permite retirar los formulcrios que introducen "Altos Reales" en el ARCHIVO 

<;NR. 

En este coso se ;,rocede igual que en los cosos de "Boj os Reales" y "Confirmaciones". 

4. Completados los formularios, sólo resto lo confección de lo NOMINA BAJAS DE OFICIO. Se distinguen dos 

CO\OS: 

4.1. Bojas de Oficio sin verificar 

De acuerdo o lo sei'lolodo . los boj os de oficio sin verificar, pueden estor regí strodos en lo ctJlumno N Q 11 

de lo NOMINA PROVISORIA (Bajos que surgieron durante lo confección de lo NOMINA PROVISORIA), 

o morcados en el margen del P_ADRON SNR A LA FECHA CENSAL (bojas que surgen del cotejo de loN_9 

MINA PROVISORIA con el PADRONl. 

4.1.1. Poro los cosos registrados en lo NOMINA PROVISORIA se anoto en lo porte reservado poro los co

sos ''sin verificar" de lo NOMINA BAJAS DE OFICIO: 

- Fecho de recepción: que se extrae de lo mismo columna N Q I l. 

- Matrícula Estadístico: que se extrae de lo columna NQ 15. 

4.1.2. Poro los cosos registrados en el margen del PADRON se anoto en el mismo espacio de lo NOMINA 

BAJA DE OFICIO: 

- Fecho de recepción: que es lo mismo fecho en que se confecciono lo presente NOMINA. 

- Motrículo Estadístico: que es el número secuencial asignado ol establecimiento en el PADRON(7 

4.2. Bajos de Oficio verificados 

dígitos) seguido del código de deportomento que encabezo lo hoja del PA 

DRON (3 dígitos). 

Lo lectura de lo columna NQ 10 (Bojas Reales) permite identificar los "BAJAS DE OFICIO VERIFICADAS" 

que figuran en lo columna con lo inscripción "BOV". 

En lo porte de lo NOMINA BAJAS DE OFICIO reservado poro estos cosos, se regí stro lo siguiente infor -

moción: 

- Fecho de recepción de lo vedficoción: este doto figuro -en lo mismo columna NQ 10 

- Matrícula Estadístico: este doto se extrae de lo columna NQ 15 donde figuro lo ME asignado al e!. 

toblecimiento. 

Finolizodos estos toreos, se posan o codificación los formularios y lo Nómino de Bojas de Oficio. 

Retirados los formularios que deben ser codificados, quedan en orchi vo formularios que deben ser a

nulados. Lo onuloción de los mismos debe registrarse en el LIBRO DE ENTRADAS Y SALIDAS, en el 

renglón correspondiente o su ingreso, anotando lo inscripción: ANULADO 
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